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Riktlinje for upphandling pa KTH

Sammanfattning

Riktlinjen har sin utgingspunkt i Fordraget om upprdttandet av Europeisk gemenskapen samt Lag
(2016:1145) om offentlig upphandling och har ursprungligen beslutats av Rektor under &r 2013
(Se Rektors beslut UF-2013/0535).

Syftet med riktlinjen for upphandling ar att:

* sikerstilla att KTH har en indamélsenlig organisation for upphandling och inkép,

* fortydliga ansvarsférdelningen mellan upphandlingsgruppen inom Ekonomi- och upphandlings-
avdelningen pa Universitetsforvaltningen och KTH:s skolor samt

+ sikerstilla ett lagenligt upphandlingsforfarande inom KTH.

Bakgrund

All upphandling vid KTH (kép av vara, tjiinst, byggentreprenad eller byggkoncession) ska folja de
principer som regleras i "Fordraget om uppriittandet av Europeiska gemenskapen”.

Hir regleras bland annat principen om fri rorlighet for varor, etableringsfrihet, frihet att tillhandah&lla
tjdnster samt de principer som foljer av dessa:

+ likabehandling,

¢ icke-diskriminering,

¢ Omsesidigt erkdnnande,
 proportionalitet samt

¢ Oppenhet.

EU har beslutat att offentliga kontrakt 6ver ett visst virde (det s.k. troskelvirdet) ska regleras
enligt sirskilda bestimmelser. Dirfor har det tillkommit EU-direktiv for offentlig upphandling, 1
Sverige har man valt att inforliva dessa EU-direktiv genom att skriva en sirskild lag, "Lag
(2016:1145) om offentlig upphandling” (LOU). LOU omfattar dven de upphandlingar som &r av
lagre viirde och som inte regleras av EU-direktiven, men vil av fordraget.

Alla inkop/upphandlingar pd KTH ska dirfor folja LOU och géras med utnyttjande av de
konkurrensméjligheter som finns och alla leverantorer ska behandlas lika. Anbudsgivare,
anbudssékande och anbud ska behandlas objektivt och utan ovidkommande hinsyn.

KTH:s organisation for upphandlingsfragor

Inkdps- och upphandlingsorganisationen pi KTH ir organiserad dels med en upphandlingsgrupp
inom Ekonomi- och upphandlingsavdelningen (placerad vid Universitetsforvaltningen) och dels
genom att respektive skola har en inképsorganisation. Samverkan mellan dessa sker i
funktionsnétverket for inképs- och upphandlingsfrigor.
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Upphandlingsgruppen
Upphandlingsgruppen ansvarar for och genomfor alla upphandlingar éver direktupphandlingsgrinsen.
Upphandlingsgruppen dr ocksa:

« policy- och regelskapande,

« radgivande,

+ samordnande och
 utvirderande gentemot skolorna.

Ramavtal som tecknas p4 KTH ska alltid tecknas for hela KTH:s rikning. Ramavtal upphandlas av
upphandlingsgruppen.

Eventuella éverprovningsirenden for upphandlingar handliggs av upphandlingsgruppen.

Skolornas upphandlings- och inkdpsfunktioner

Rektor har enligt KTH:s organisations- och beslutsstruktur delegerat till skolcheferna att representera
KTH vid slutande av avtal som giller respektive ansvarsomrade. Delegationen forutsatter att samrad
sker med Rektor i frigor som kan ha en vidare principiell betydelse eller langtgaende konsekvenser for
KTH.

Det innebir att respektive skolchef har ansvaret for de inkép/upphandlingar som genomfors pa
skolan. Skolchefen svarar for att regelverket foljs samt att de som genomfor inkdp/upphandlingar har
nodvindig kompetens.

Varje skola ska ha en indamélsenlig organisation fér inkdps- och upphandlingsfragor. Denna har till
ansvar att genomfora inképen (direktupphandlingar och avrop) pé skolan pa ett korrekt vis. Det ska
minst finnas en utsedd inkopssansvarig samt den rollbesittning som behdvs sa att skolan kan hantera
inképsprocessen i KTH:s bestillningssystem. Den senare beskrivs p4 upphandlingswebben.

Skolan ska beskriva sin organisation for inkdéps- och upphandlingsfragor pd skolans internwebb.
Denna ska linkas till den centrala upphandlingswebben. Om néigon internwebb inte finns innebér det
att endast inképsansvarige ar utsedd och denna utgor dirmed skolans resurs for inképs- och
upphandlingsfrigor. Om ingen inkGpsansvarig har utsetts ansvarar Administrativ chef vid skolan for
det arbete som aligger inkOpsansvarig.

Skolan fér sjilv sti for eventuella kostnader i samband med felaktigt gjord upphandling.

Inkopsansvarige ska bistd sin skola med kompetens i fragor om upphandling och inkép samt vara
kontaktperson till upphandlingsgruppen. Detaljerad beskrivning av gemensamma arbetsuppgifter for
inkdpsansvarig beskrivs i dokumentet “Roll inkdpsansvarig” daterad 2016-11-15 som har tagits fram
gemensamt av inkdpsansvariga och upphandlingsgruppen.

Universitetsforvaltningen (UF)

UF ska ha en éindamailsenlig funktion for upphandlingsfragor motsvarande den pé skolorna.





