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Beslut om faststallande av rutiner avseende digitala
entréskarmar, EECS-skolan

Beslut
Skolchef beslutar att faststilla rutiner for entréskarmar vid EECS enligt bilaga 1.
Arendet

Digitala entréskdarmar har funnits i skolans miljoer sedan skolsammanslagningen. Dessa skarmar har
haft olika mjukvara och har nu uppdaterats till KTH:s standardlésning for digital skyltning. I samband
med detta finns ett behov av att ta ett nytt grepp om innehall pa och ansvar for skirmarna, si att det
kan sikerstéllas att skirmarnas innehéll foljer KTH:s riktlinjer, har ratt grafisk profil och att det finns
en gemensam linje for hela skolan. For att uppné detta ska befintliga och nytillkommande skdrmar folja
rutinerna i bilaga 1.

Detta beslut har fattats av skolchef Jens Zander efter foredragning av gruppchef Jenny Minnema.

Kungl. Tekniska hogskolan

220

Jens Zander, skolchef vid skolan f6r (l

elektroteknik och datavetenskap
Jenny Minnema, gruppchef vid infrastruktur och
service, skolan for elektroteknik och
datavetenskap

Bilaga 1: Rutiner forentréskiarmar EECS
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Sandlista
For atgard: Enheten for infrastruktur och service, EECS
Kopia till: Prefekter, EECS
Kommunikationsansvarig, EECS

Administrativ chef, EECS

Expeditionsdatum:  2020-08-25

2(2)



by

S,
ZKTH$

{B VETENSKAP %

28 OCH KONST 9%

e

Rutiner for entréskarmar/digitala skarmar EECS

1 Bakgrund och syfte

P& EECS-skolan finns ett antal digitala skirmar som styrs med mjukvaran Smartsign. Skdrmarna sitter
foretradesvis i entréer och andra centrala ytor i skolans lokaler. Syftet med skdrmarna &r att publicera
information som kan vara av intresse for skolans anstéllda, studenter och besokare.

2 Ansvar och kostnad for skarmar

Utbildningskansliet ansvarar for sina skdrmar. Detta giller bdde uppdatering av innehall och
licens-/materialkostnader.

Infrastruktur och service ansvarar for skolans resterande skarmar, dar kostnaden tas pa TBS.
Se dock under punkt 4. Rutiner nedan for vad som géller kring publicering av innehall pa dessa
skdrmar samt under punkt 6. Nya skiarmar for eventuella tillkommande skarmar.

IT-avdelningen (ITA) ansvarar for driften av och licenserna for skarmarna och mjukvaran,
enligt tjansten "Digitala Skyltar”: https://intra.kth.se/ita/tjansteutbud/digitala-skyltar-

1.705822

3 Allmannariktlinjer

Innehallet p& skirmarna méste folja KTH:s riktlinjer och grafiska profil samt
dataskyddsforordningen GDPR. I 6vrigt ar det viktigt att det finns ett hogt tillgdnglighetstank
kring innehallet: Det bor finnas atkomligt med KTH:s webb eller interna sidor, eller att fraga
efter i Servicecenter. Bildkvalitet, upplosning och textstorlek bor vara god och lattlast.
Kommunikationsenheten pa EECS-skolan, communication-support@eecs.kth.se, ar behjélplig
med radgivning vid osidkerhet kring detta.

I krissituation eller annan situation dar bedomning gors att hela skolan ska nés av en viss
information, kan krisgruppen, administrativ chef eller kommunikationsansvarig bestimma att
ett visst innehéll ska trumfa allt annat innehall pd samtliga skolans skdrmar under en
begriansad tid.

Publiceringsspraket ska i storsta mojligaste mén vara engelska. Undantag kan goras nir det ar
befogat, t.ex. vid vilkomsthilsning fér enkom svensktalande besokare eller annat riktat
innehall mot svensktalande mélgrupper.

4 Rutiner for skarmarna som infrastruktur och service ansvarar for

1.

2.

For instruktioner och rutiner kring den praktiska uppdateringen i systemet Smartsign, se
Confluence.

Skiarmar beldgna vid ett servicecenter:
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a. Skirmarna som sitter vid nigot av skolans servicecenter ansvarar infrastruktur och
service helt och héllet for innehéllet pa. Det som publiceras pa skdrmarna ska vara av
allmént intresse for besokare till Servicecenter alternativt riktat till en viss typ av
besokare. Exempel pa innehéll som kan visas ar:

i. Dagens aktuella schema for studenter.
ii. EECS interna sidor.

iii. Valkommen-hilsning till besckare till méten som dger rum i kringliggande
lokaler.

iv. Annonsering for event som dger rum pa EECS eller KTH.

b. Onskema&l om att publicera inneh3ll pa dessa skidrmar skickas till service@eecs.kth.se
som koordinerar publiceringen.

3. Skirmar som sitter i en entré vid en eller flera avdelningar:

a. Dessa skdrmar ansvarar infrastruktur och service fér i samrad med de avdelningar som
har verksamhet i den byggnaden. Innehallet ska vara en blandning av avdelnings- eller
byggnadsspecifikt och skolspecifikt.

b. Onskema&l om att publicera innehall pa dessa skidrmar skickas till service@eecs.kth.se
som koordinerar publiceringen.

c. Avdelningarna som ar medansvariga for skirmarna kan ha en eller flera personer som
har behorighet till Smartsign sé att de sjdlva kan publicera innehall.

5 Samarbete med andra skolor och GVS

EECS ser positivt pa att, om det dr befogat, samarbeta med andra skolor och med GVS for att visa
innehall som kan vara av intresse for EECS anstillda, studenter eller besokare. Exempel pa detta ar
lunchférelasningar pd KTH Entré eller annat KTH-6vergripande.

6 Nya skarmar

1. Om intresse finns for att sdtta upp nya skiarmar ska forfragan ske till enheten for infrastruktur
och service som gor en bedémning om det ar av skolgemensamt intresse att en skarm sitts

upp.

2. Om en avdelning eller institution vill sdtta upp en egen skirm dar enheten for infrastruktur och
service bedomer att det inte ar av skolgemensamt intresse, anses detta falla utanfor basservicen
i skolans tjanstekatalog. Avdelningen/institutionen ansvarar da sjélva for kostnader och
publicering av innehéll. Bestillning av skarm samordnas av enheten for infrastruktur och
service. Skolan forbehaller sig ritten att publicera inneh4ll pa skirmen enligt punkt 3.2. Aven
de skdrmarna behover folja dessa rutiner.
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