Senast uppdaterad:
2021-03-04

Manual for lasarsplanering i
Kopps

I Kopps finns systemstod for lasarsplanering. Stodet bestar bland annat av automatiskt kopiering av
kurstillfillen nir tidigare lisarsplan kopieras, dessa kurstillfillen far status "Onskat”. Det finns dven
mojlighet att lagga in kurstillfdlleskommentarer samt st6d for ssmmanfogning av de 6nskade
kurstillfallena.

Vid fragor — vind dig till kopps@kth.se

Arbetsgang

Steg 1: Kontrollera kurslista/kurslistor i respektive utbildningsplan
(Programhandliggare eller motsvarande pa programiigande skola)

Ga till det program du vill arbeta med och klicka pa fliken "Utbildningsplaner”.

Hem = Program = CMATD

Agare: Program:
ITM CMATD, Civilingenjdrsutbildning i materialdesign 300 hp

Programinformation

Kontrollera att det finns en utbildningsplan i minst status "Under arbete” for respektive kull som ska
ha en lasarsplan for nésta lasar.
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Kull @ uUtgdwa Status Andrad

‘ HT20 1 Under arbete  2019-08-30 13:34
‘ HT1% 2 Godkand 2018-10-23 14:48
HT19 1 Ersatt 2013-09-11 11:01
‘ HT18 B8 Godkand 2018-12-07 10:07
HT18 7 Ersatt 2015-09-11 11:01
HTid & Ersatt 2018-08-29 048:21
HT18 5 Ersatt 2013-08-14 10:55
HT13 4 Ersatt 2013-06-18 15:56
HT18 3 Erzatt 2013-03-07 16:21
HT13 2 Ersatt 2013-01-12 09:30
HT13 1 Ersatt 2017-11-01 14:22

Kontrollera att kurslistan/kurslistorna i respektive utbildningsplan innehaller de kurser som ska lasas
inom programmet, bdde under "Gemensamma kurser”, men #ven inom eventuella inriktningar.

N
Utbildningsplan Kurslistor
S —— ™

Gemensamma kurser och inriktningar i denna utbildningsplan

% Bendmning

emensamma kurser

BPR Bygaprojektledning

FEF] Eastighetsekonomi och fastighetsjuridik
GIT Geografisk IT

HBAT Husbyggnads- och anldggningteknik
MHI Miljsteknik och hdllbar infrastruktur

SPL Stadsplanering

TTK Trafikteknik
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Gemensamima kurser Arskurs 1 Arskurs 2 Arskurs 3 Arskurs 4 Arskurs 5

Arskursinformation Study year information

i— a—

Z B iS 4 B ==
Kurskod * Walvillkor *

Obligatoriska |Z|
Kommentar Comment

Kurskod © Status Kursbendmning Valvillkor Kommentar
KD1260 Inrdttad Materialens kemi 75 0O
MH1070 Inrattad  Perspektiv pd materialdesi 13,5 ©O
SFi624 Inrdttad  Algebra och geometri 75 0O

Med "Gemensamma kurser” avses de kurser som lidses “oinriktat” pa programmet, t.ex. kurser som
lases pé drskurs 1 innan eventuell inriktning piboérjas. Alla kurser som lidses inom en inrikining
maste finnas i kurslistan for inriktningen, éiven om det ér en kurs som liises
”gemensamt” av alla inriktningar, detta for att schemakrockar ska kunna undvikas.

For lasaret 2020/2021 behover det for t.ex. ett civilingenjorsprogram finnas en utbildningsplan for kull

HT20 med kurser i kurlistan for arskurs 1, en utbildningsplan for kull HT19 med kurser i kurslistan for
arskurs 2 och en utbildningsplan for kull HT18 med kurser i kurslistan f6r arskurs 3.
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Steg 2: Kopiera eller skapa ldsarsplan utan att kopiera
(Programhandliggare eller motsvarande pa programiigande skola)

Kopiera ldsarsplan

G4 till det program du vill arbeta med och klicka pa fliken "Laséarsplaner”.

» Program
ﬂgare: Program:
ITM CMATD, Civilingenjdrsutbildning i materialdesign 300 hp

Programinformation Anmalmingsalternativ Utbildningsplaner Lisarsplaner
~—

Om du har skapat en utbildningsplan for t.ex. kull HT20 kommer lasaret HT20/VT21 i regel visas som
standard, men du kan ocksé klicka pa "Nasta” eller "Foregaende” for att komma till ratt lasar.

Programinformation Anmalning=alternativ Utbildningsplaner Lasarsplaner

Lasar med hastterminsstart Vaxla

5  Bendmning

Om en lasarsplan for t.ex. HT20/VT21 dnnu inte har skapats kommer det att st “Ingen ldsérsplan”.
OBS! Om du klickar pa knappen ”Spara” nere till h6ger kommer den tomma
lasarsplanen sparas och du forlorar da moéjligheten att kopiera ett tidigare ldasars
lasarsplan till det nya ldsaret.

Program: dsar: Inriktning /Gemensamt:
CMATD, Civilingenjt’:irsutbildning i materialdesign 300 hp HT20/VT21 Gemensamt

- "
Andra status Kopiera till lisar

Ingen lasarsplan Ingen lasarsplan

o Kurshstarl fran uthildningsplan
Lasarsplan far kull HT20. ~ ~ .
Kurs Omfattning Villkor Kurstillfalle Kopplade
o . o

Baserad pa utbildningsplan, utgava
HT20-1 =3 KD1260 Materialens kemi 0av7,5hp Obligatoriska ® (inget tillfslle valt)
Status: Under arbete.

Lasdret HT20/VT21: > MH1070 Perspektiv p4 materialdesign 0av13,5hp Obligatoriska ® (inget tillfalle valt)
» Arskurs 1, kull HT20 . .
« Arskurs 2, kull HT19 > SF1624 Algebra och geometri 0av7,5hp Obligatoriska ® (inget tillfalle valt)
o§r9<ur53 ull HT18
:A:::E::g E :$ig >3 SF1625 Envariabelanalys 0av7,5hp Obligatoriska ® (inget tillfalle valt)
Arskurser fér kull HT20: =3 SF1626 Flervariabel lys 0av7,5hp Obligatoriska ® (inget tillfalle valt)
+ Arskurs 1
* Arskurs 2 =3 5G1120 Mekanik I 0av 9,0 hp Obligatoriska ® (inget tillfalle valt)
+ Brskurs 3
* Arskurs 4
« Arskurs 5 [ 5K1117 Elektr ism och vigrirelselira 0av7,5hp Obligatoriska ® (inget tillfalle valt)
Arskurs 1:

Summa poang per period for obligatoriska kurser:

« Lasar HT18/VT19 L o
« Lasar HT18/VT20 Arskursinformation frén utbildningsplan

+ Lasar HT20/VT21
+ Lasar HT21
« Lasar HT22/VT23
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For att kopiera en lasdrsplan fran tidigare lasar gar du till det laséret, t.ex. HT19/VT20, via lanken i
vanstermenyn. Nar du ar inne i det tidigare lasarets ldsarsplan géar du till "Kopiera till lasar”, i
rullgardinen viljer du det nya lasaret, t.ex. HT20/VT21, och klickar pa knappen "Kopiera”.

Program: Lisdr: Inriktning /Gemensamt:
CMATD, Civilingenjérsutbildning i materialdesign 300 hp HT19 Gemensamt

Andra status Kopiera till lI3sar

: (elvalty v

(e] valt)
Kurslistan frarQutbildni HT20/VT21
Ki
i HT21/VT22

Lasarsplan fér kull HT19.

Omfattning
Baserad pa uthildninasplan, utadva

HT19-2 o

Status: Godkénd. HT22/VvT23

Lisaret HT19/VT20: . MH1070 pe H vﬂ‘m{ an 13,5av 13,5 hp  Oblic
« Arskurs 1, kull HT19 HT24/VT25
: % E” :¥1§ > SF1624 Algebra och geometri 7,5av 7,5 hp Oblic

o Brskurs 4, kull HT16
o Brskurs 5, kull HT15

Arskurser fér kull HT19: =2 SF1625 Envariabelanalys 7,5av 7,5 hp Oblig

o Arskurs 1
+ Arskurs 2
« Erskurs 3
« Arskurs 4
o Brskurs 5

= SF1626 Flervariabelanalys 7,5av 7,5 hp Oblig

Arskurs 1:

+ Lasar HT17/VT18
« Lasar HT18/VT13
) ¢ LSsar HT19/\T20 [ 5G1120 Mekanik I 9,0 av 9,0 hp Obli¢

o Lasar HT20/VT21
« Lasir HT21/VT22

2 SK1117 Elektromagnetism och vagrirelselira 7,5av 7,5 hp Oblig
Summa nndna ner nerind far ohlinatoriska kurcar:
Program: Lisar: Inriktning/Gemensamt:

CMATD, Civilingenjirsutbildning i materialdesign 300 hp HT19/VT20 Gemensamt

Andra status Kopiera till lisar

Godkiint ¥ (ejvalt) v

Lisdrsplanen kopierades till HT20/VT21

. Kurslistan fran utbildningsplan
Lasarsplan far kull HT19. )
Kurs Omfattning

G4 sedan till det kommande laséret genom att klicka pa t.ex. HT20/VT21 i vinstermenyn for att se den
kopierade lasarsplanen. I lasdrsplanen har det per automatik skapats upp 6nskade kurstillfallen baserat
pa foregdende lasars ldsarsplan, men med hiansyn tagen till forandringar i kurslistan for det aktuella
lasaret. Kurser som tillkommit i kurslistan sedan férra kullen finns med i listan, men inga 6nskemal om
kurstillfallen har skapats per automatik for dessa da det inte finns ndgon information for systemet att
kopiera. Kurser som tagits bort ur kurslistan for nya kullen kommer inte finnas med alls i kopian dven
om kurserna fanns med i den lasérsplan som kopian baseras pé.

Varje onskat kurstillfille far en kodning bestdende av terminen och en bokstav, t.ex. HT20-A eller
VT21-C. For varje kopiering som gors av lasdrsplaner for olika program/inriktningar skapas ett nytt
onskat kurstillfalle dar kombinationen av kurskod, termin och bokstav ar unik. Féljande information
kopieras i regel till det nya kurstillfillet: undervisningstid, undervisningsform, studielokalisering,
kurstyp, poangfordelning i perioder, kortnamn, undervisningsadress, kursansvarig, larare,
utbildningssprak och mélgrupp samt lasschemaunderlag.
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Hem » Program > CMATD » Lisdrsplaner » Arskurs 1 Inloggad som Jessica Klarstrém (Logga ut)

Program: Lasar: Inriktning/Gemensamt:
CMATD, Civili jérsutbildning i mater ialdesign 300 hp  HT20/VT21  Gemensamt

Andra status Kopiera till 13sdr

tkast v (ejval) v

. Kurslistan frén utbildningsplan
Lasarsplan for kull HT20.

Omfattning villkor Kurstillfille  Kopplade till  Status

Baserad pa utbildningsplan, utg8va
HT20-1

HI20-1 [ KD1260 Materialens kemi 7.5av7.5hp Obligatoriska @ wT21-A  CMATD [-] Gnskat 7,5
Status: Under arbete.
Lisaret HT20/VT21: [ MH1070 Perspektiv pd materialdesian 13,5av135hp  Obligatoriska @ HT20-A  CMATD [-] Onskat 7,5 3,0 3,0

« Arskurs 1, kull HT20 i
« Arslurs 2, kull HT19 > 5F1624 Algebra och geometri 7,5av 7,5 hp Obligatoriska @ HT20-A  CMATD [-] Onskat 7,5

« Arskurs 3, kull HT18
« Arskurs 4, kull HT17

ST e [ SF1625 Envariabelanalys 7,5av 7,5 hp Obligateriska @ Hr20-A CMATD [-] Gnskat | 7,5
Arskurser for kull HT20: > 5F1626 Flervariabelanalys 7,5av 7,5 hp Obligatoriska ~ @ wT21-A  CMATD [-] Onskat 7,5

 Arskurs 1

© ﬂrs::urs; [ 5G1120 Mekanik I 9,0 av 9,0 hp Obligateriska @ Hr20-A CMATD [-] Gnskat 4,5 | 4,5

« Arskurs

« Erskurs 4

« Arskurs 5 > SK1117 Elektromagnetism och vigrirelselira 7,5av 7,5 hp Obligateriska @ vr21-A CMATD [-] Onskat 7,5
Arskurs 1: Summa posing per period f&r obligatoriska kurser: 150 | 150 150 150

« LisBr HT18/VT19 n . .

« Laser HTISAT20 Arskursinformation frén ut

* Lasar HT20/VT21

= Lasgr HT21/VT22

« Lasar HT22/VT23

Vid 6nskemal om dndring av 6nskat till kurstillfille gors dndringen direkt i det 6nskade kurstillfallet
som skapats, t.ex. dndrad poiangfordelning 6ver perioderna.

For att skapa ett nytt 6nskemal klickar du pa pilsymbolen till vinster om kurskoden. Da 6ppnar sig en
ny rad och mojlighet till att ”Skapa ny”. OBS! Nir ett nytt onskemal skapas pa detta sitt
kommer inga uppgifter fran tidigare kurstillfille att folja med, detta giller éven
lisschemaunderlaget, i och med att det inte ror sig om en kopia. Klicka i "Skapa ny” och fyll i
onskad poangfordelning pa de lasperioder du 6nskar. Tryck pd knappen ”Spara” nere till hoger for att
spara.

>3 SK1117 Elektr ism och vigrirelselira 7,5av 7,5 hp Obligatoriska O vr21-A CMATD [-] Onskat

Kommentar:
m Gnskat

Summa posng per period for obligatoriska kurser:

in
a

"
&
]

Arckursinformation frin uthildningsplan

Du kan ocksa skriva en kommentar/fraga till den som ansvarar for arbetet med kursen pa ansvarig
institution. Denna kommentar/friga kommer att synas pé respektive kurstillfalle. I 1asérsplanen ser du
endast den sista kommentaren. For att se alla kurstillfadlleskommentarer méste du gé in i kurstillfallet.

Arskursinformationen féljer med fran utbildningsplanen. I anteckningsfiltet kan du skriva in sidana
kurser som dnnu inte dr inrdttade for att ha koll pa att fler kurser kommer att tillkomma.
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Arskursinformation fran uthildningsplan

Programmet firdndras fiir studenter som bérjar drskurs 1 hiisten 2018, Férandringen fortsatter i drskurs 2 och 3. Inrdttande av kurser pagar.

Anteckningar

Ny kurs i Klassisk fysik dar dnnu inte inrdttad, men kommer att tillkomma.

Skapa ldsarsplan (utan att géra en kopia)

Om ett program ges for forsta gdngen finns ingen tidigare lasarsplan att kopiera. For att skapa en
lasarsplan som inte baseras pa en kopia gér du till sidan for ldsarsplanen och klickar pa knappen
”Spara” nere till hoger.

Hem » Program » CMEDT » Liisrsplaner » s Jessica Klarstrim (Logga ut)
Program: Lasar: Inrikining/ Gemensamt:
CMEDT, Ci ] ing i icinsk teknik 300 hp  HT19/VT20  Gemensamt
Andra status Kopiera till lisar
Ingen lasarsplan Ingen las8rsplan
Kurslistan frdn utbildningsplan -

Lasdrsplan fir kull HT19.

Kopplade till
Baserad pd utbildningsplan, utgdva

HT19-1 HE1200 Elléra och métteknik 0av9,0 Obligatoriska (inget tillfalle valt)
Status: Under arbete.
LasAret HT19/VT20: HI1200 Grundliggande programmering 0av6,0 Obligatoriska @ (inget tillfalle valt)

® Arskurs 1, kull HT19

HL1200 Ingenjérsintroduktion 0av &0 Obligatoriska (inget tillfalle valt) j

« Arskurs 2, kull HT18
« Arskurs 3, kull AT17
« Arskurs 4, kull HT16 HL1201 Medicin och medicinsk teknik 0av12,0 Obligatoriska (inget tillfalle valt)
» Arskurs 5, kull HT15

Arskurser for kull HT19: HL1204 T ik, grundkurs 0av 5,0 Obligatoriska @ (inget tillfalle valt)
. g:iizi SF0003 Introduktion i matematik 0avi5 Valfria (inget tillfalle valt) LU

Arskurs 3

* Arskurs 4 SF1624 Algebra och geometri 0av75 Obligatoriska (inget tilfalle valt)
® Arskurs 5

Arskurs 1: SF1625 Envariabelanalys 0av7,5 Obligatoriska @ (inget tillfalle valt)
e Lasar HT17/VT18 ike. mii , o . e
N 5G1102 Mekanik, mindre kurs 0av60 Obligatoriska ® (inget tillfalle valt)

® Lasdr HT19/VT20 Ny .
® L5s8r HT20, 21 Summa poiing per period fir obligatoriska kurser: 0,0 0,0 0,0 0,0

e Lasar HT21/VT22

Arskursinformation frin
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Dérefter klickar du pé pilsymbolen till vinster om respektive kurskod och viljer sedan ”"Skapa ny” for
att onska ett kurstillfalle.

Hem » Program » CMEDT » Lisdrsplaner = Arskurs 1 o som Jessica Klarstrém (Logga ut)

Program: Lasar: Inrikining/ Gemensamt:
CMEDT, Civili joérsutbildning i icil teknik 300 hp HT20/VT21 Gemensamt
Andra status Kopiera till Iisar

S (ejva) v

Lisdrsplanen sparades.

Kurslistan frén utbildningsplan

Lasarsplan for kull HT20.

oOmfattning villkor Kurstillfille Kopplade till Status
Baserad pa utbildningsplan, utadva
HT20-1 H [E] HE1200 Elliira och métteknik 0av9,0hp Obligatoriska @ (inget tillfalle valt)
Status: Under arbete.
Liséret HT20/VT21: O skapa ny Onskat
Brskurs 1, kull HT20 . N .
+ Rrctairs 2. kel T15 [ HI1200 Grundléiggande programmering 0av6,0hp Obligatoriska ® (inget tilifalle valt)
« Arskurs 3, kull HT18
+ Erskurs 4, kull HT17 > HL1200 Ingenjérsintroduktion 0av 6,0 hp Obligatoriska @ (inget tillfalle valt)
» Erskurs 5. kull HTL .
Arskurser fér kull HT20: S HL1201 Medicin och medicinsk teknik 0av12,0 hp Obligatoriska ® (inget tillfalle valt)
* Arskurs 1
« Arskurs 2 [ HL1204 Termodynamik, grundkurs 0av6,0hp Obligatoriska ® (inget tillfalle valt)
« Arskurs 3
» Arskurs 4
« Rrslurs 5 > SF0003 ion i i 0av 1,5 fup Valfria @ (inget tillfzlls valt)
Arskurs 1: [ 5F1624 Algebra och geometri 0av7,5he Obligatoriska @ (inget tillfalle valt)
» Lassr HT18/VT19
: t:izg-&: :%g/v'r%? (>3 SF1625 Envariabelanalys 0av7,5hp Obligatoriska @ (inget tilifalle valt)
» Lassr HT21/VT22
» Lasar HT22/VT23 - 561102 Mekanik, mindre kurs 0av6,0hp Obligatoriska @ (inget tillfzlle valt)

Summa posna er period fér obliaatoriska kurser:

E] HE1200 Elldra och matteknik 0av 9,0 Obligateriska

Onskat 4,5 4,5 6

Nar du trycker pd knappen ”"Spara” skapas de énskade kurstillfillena och de fir en kodning bestéende
av terminen och en bokstav, t.ex. HT20-A eller VT21-C.

@ Skapa ny

Summa poiing per period fér obligatoriska kurser: 150 150 | 15,0 | 15,0

Arskursinformation fran utbildningsplan

Kurslistan fran utbildningsplan

Omfattning Villkor Kurstillfalle Kopplade till Status

[E] wue1200Ellira och métteknik 2,0 av 9,0 hp Obligatoriska ® HT20-A MEDT [-] Onskat 4,5 | 4,5
Kommentar:
O Skapa ny Onskat

Du kan ocksa skriva en kommentar/fréga till den som ansvarar for arbetet med kursen pa ansvarig
institution. Denna kommentar/fraga kommer att synas pa respektive kurstillfille. I ldsérsplanen ser du
endast den sista kommentaren. For att se alla kurstillfadlleskommentarer méste du ga in i kurstillfallet.

Arskursinformationen foljer med fran utbildningsplanen. I anteckningsfiltet kan du skriva in sidana
kurser som dnnu inte ar inrattade for att ha koll pa att fler kurser kommer att tillkomma.
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Arskursinformation frin utbildningsplan

Programmet fiirdndras fir studenter som birjar arskurs 1 histen 2018. Férdndringen fortsatter | Srskurs 2 och 3. Inrdttande av kurser pagar.

Anteckningar

Ny kurs i Klassisk fysik &r @nnu inte inréttad, men kommer att tillkomma.

Steg 3: Behandla 6nskemail och gora sammanfogningar
(studierektor/kursansvarig/administrator etc. pa kursgivande avdelning)

Nir alla 6nskemal om kurstillfallen finns pé plats i Kopps foljer en period da 6nskemalen ska
behandlas vidare. I vissa fall behover dndringar kommuniceras och laggas in i Kopps.

Ga till fliken "Kurser/Laséar” for att f en helhetsbild 6ver de olika kurstillfallen som 6nskats och
eventuella kurstillfallen i andra statusar. Vilj Skola, Avdelning och Lasar. Du kan dven begrinsa pa
Kurstillfalleskategori, Kurskod och Status. Tryck pa knappen "S6k”. Du ser da de kurstillfallen som
finns i systemet och vilken status de har. I exemplet nedan har alla kurstillfillen status "Onskat”.
Eventuell kurstillfalleskommentar visas ocksa i listan, dock endast den senaste kommentaren. For att
se alla kurstillfalleskommentarer maste du ga in i kurstillfallet.

Skola Avdelning Kurstillfalleskategori Lasar Kurskod Status

scI ~| s ~|  (ejvalt) ~| HT20/VT21 v (ejvaly |~ [ELE

Antal traffar: 3
Kurskod® Kursnamn Omfatining  Tillfille ©  Status PL P2 P3 P4 Anm.kod Kategori Kurstyp Startdatum Kopplade program  Sammanfoga
SG1120  Mekanik I 90hp  HT20-A Onskat 45 45 50072 PU ORD 2020-10-26  CMATD 3k 1 Sammanfoga
561130 Mekanik I 9,0hp VT21-B CDEPR1 Onskat 45 45 60013 U ORD 2021-01-18  CDEPR 8k 1 Sammanfoga
SG1130  Mekanik I 90hp VT21-A CMAST  Onskat 45 a5 60010 PU ORD 2021-01-18  CMAST 3k 1 Sammanfoga

Om identiska kurstillfallen har 6nskats av flera program och samlédsning ska ske kan man sammanfoga
kurstillfallena till ett.

Klicka p& knappen "Sammanfoga” vid ett av kurstillfdllena som ska sammanfogas.
NN

SG1130 Mekanik 1 9,0 hp WT21-B CDEPR1 Onskat 4.3 4.3 60013 PU ORD 2021-01-18 CDEFR 3k 1 Sammanfoga
SG1130 Mekanik I 9,0 hp WT21-A CMAST Onskat 4,5 4,5 60010 PU ORD 2021-01-18 CMAST gk 1 Sammanfog,
Du fér da upp en sida med kursens samtliga kurstillfdllen dar de som kan sammanfogas visas 6verst pa

sidan under rubriken "Géar att sammanfoga”. Under rubriken "Gér ej att ssmmanfoga” visas de
kurstillfdllen som av olika anledningar inte kan sammanfogas, det handlar i regel om att de har en

annan starttermin, annan poangférdelning 6ver perioderna eller att kurstillfdllena har status "godkant”
(tva godkinda kurstillfallen kan inte ssmmanfogas med varandra).
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Gar att sammanfoga

sammanfoga® Starttermin Kurstyp Nummer Startdatum  Slutdatum Program Tillfdlleskod Status
vT21 ORD [PU] B 2021-01-18 2021-06-08 CDEFPR gk 1 60013 Gnskat
O VT21 ORD [PU] A 2021-01-18 2021-06-08 CMAST 3k 1 60010 Onskat

Gar ej att sammanfoga

Starttermin® Kurstyp Nummer Startdatum Slutdatum Program Tillfdlleskod Status Orsak

VT20 ORD [PU] 2 2020-01-15 2020-06-01 CDEPR &k 1 60714 Godkant Olika startterminer
VT20 ORD [FU] 1 2020-01-15 2020-06-01 CMAST 8k 1 60010 Godkant Olika startterminer
VT19 ORD [FU] 2 2019-01-15 2019-06-04 CMAST 8k 1 60433 Godkant Olika startterminer
VT19 ORD [FU] 1 2015-01-15 2015-05-04 CDEPR gk 1 50434 Godkant Olika startterminer

Satt en bock i rutan "sammanfoga” vid de kurstillfallen som ska sammanfogas och klicka pa knappen
“Forhandsgranska” langst ned till hoger.

Gar att sammanfoga

sammanfoga® Starttermin Kurstyp Nummer Startdatum Slutdatum Program Tillfdlleskod Status

V121 ORD [PU] B 2021-01-18 2021-06-08 CDEPR 8k 1 60013 Onskat
V121 ORD [PU] A 2021-01-18 2021-06-08 CMAST 8k 1 60010 Onskat
vT09 ORD [PU] 2 2009-01-12  2009-05-31 CFATE&k 1 60815 Godkant  Olika startterminer
vT09 ORD [PU] 1 2009-01-12  2009-05-31  CTFYS &k 1, CL MAFY ak 2 60816 Godikant  Olika startterminer
HTO0B ORD [PU] 1 2008-08-25  2003-05-31 CDEPR 8k 1 50075 Godiant  Olika startterminer
VT8 ORD [PU] 1 2008-01-14  2008-06-01 5G006 Godkant  Olika startterminer
HT0Z ORD [PU] 1 2007-08-27  2008-01-13 5G006 Godkant  Olika startterminer

Du kommer d4 till en sida dir du kan forhandsgranska sammanfogningen och i vissa statusar gora val
av vilket kurstillfille respektive ldsschemaunderlag som ska sparas till ssmmanfogningen. Om néagot av
de kurstillfillen som ska sammanfogas har status "Godként” kommer informationen och
lasschemaunderlaget fran det kurstillfallet automatiskt gilla for det sammanfogade kurstillfallet. Om
de kurstillfillen som ska sammanfogas alla har status "Onskat”, "Utkast” eller "Ansokt” kan du vilja
fran vilket kurstillfalle som informationen respektive lasschemaunderlaget ska himtas. Kopplade
program och kurstillfilleskommentarer himtas alltid fran alla ingdende kurstillfallen till det
sammanfogade kurstillfillet, oavsett status. Tryck pd knappen ”Spara” for att gora sammanfogningen.

valy kurstillfallen

Forhandsvisning av resultat efter sammanfogning

Om nagot av de kurstillfallen som ska sammanfagas har status "Godkant” kommer informationen ach lasschemaunderlaget fran det kurstillfallet automatiskt galla for det
sammanfogade kurstillfallet. Om de kurstillfallen som ska sammanfogas alla har status “Onskat”, "Utkast” eller "2nsokt” kan du valja frén vilket kurstillfalle som

informationen respektive laget ska hamtas. Kopplade program och kurstillfalleskommentarer hamtas alltid frén alla ingdende kurstillfallen till det
sammanfogade kurstillfallet, oavsett status.

Kurstillfillen som ska sammanfogas

&F"'si“emau"derlu Starttermin Kurstyp  Nummer Startdatum Slutdatum Program Anmilningskod  Status
® ® vT21 ORD [PU] A 2021-01-18  2021-06-08 CMAST 3k 1 60010 Gnskat
Q] @) VI21 ORD [PU] B 2021-01-18 2021-06-08 CDEPR ak 1 60013 Onskat

Kurskod @ Nummer Under Under m ing Status
5G1130 A 33% DAG NML KTH Campus  Onskat
Terminer

V121

P4 PS5 Startdatum Slutdatum

P3
Foangfordelning 4 5 45 - 2021-01-18 2021-06-08

Antal aktiviteter i lasschemaunderlag

41 Granska (Oppnas i ny flik]

10 (15)



Steg 4: Kontrollera/komplettera/korrigera uppgifter i kurstillfiallen och
satt status "Ansokt” (studierektor/kursansvarig/administrator etc. pa
kursgivande avdelning)

Nir sammanfogningar av kurstillfallen har gjorts ska de kurstillfillen som man planerar att ge sittas
till status "Ansokt”.

Innan status "Ansokt” sitts behover uppgifterna i kurstillfallet kontrolleras och eventuellt kompletteras
och korrigeras.

Uppgifter att kontrollera:

Undervisningstid (Dagtid, Kvéllstid eller Veckoslut)

Undervisningsform (Normal eller Distans)

Studielokalisering (T.ex. KTH Campus, Campus Flemingsberg , Campus Kista osv.)

Kurstyp (i normala fall ORD)

Studieperiod (starttermin och eventuella fortsattningsterminer om kursen fortsitter Gver flera
terminer)

Poingfordelning

Startdatum (OBS! Var noga med att kontrollera att detta stimmer)

Slutdatum (OBS! Var noga med att kontrollera att detta stimmer)
Registreringsperiod (OBS! Denna riknas fram automatiskt och kan inte redigeras,
vid behov av indring kontakta kopps@kth.se)

Kortnamn

Kursansvarig (kan kompletteras vid ett senare tillfille)

Larare (kan kompletteras vid ett senare tillfalle)

Utbildningsplatser (min, max samt urvalskriterier vid max antal platser).

Utbildningssprék (svenska eller engelska)

Publicera pa antagning.se (Ja eller Nej, ska vara Ja om kursen ska kunna sékas inom AKP -
Anmiélan till kurs inom program)

Malgrupp

Liasschemaunderlag (endast kontroll av att lasschemaunderlaget innehéller eventuella
kopierade aktiviteter). Om lisschemaunderlaget inte innehéller nagra aktiviteter fast
det borde gora det kontaktar du kopps@kth.se for support.
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Kurstillfillesonskemal rlﬁsscllemaunderlag HT20°(53 aktiviteter)

Andra status

Onskat

Kurskod Status
HE1200 [3] Onskat Senast uppdaterad 2019-09-02 21:54 av Jessica Klarstrém
o
Kursemgangsnr Anmalningskod Kurstyp Avgiftsbelagd Antagningsomgang Status i Ladok3
ORD - Programutbildning (avgiftsbelagd) Ja - -
Studietakt
33%

Ange startperiod: | HT20 |+
Undervisningstid * % PO PL 52
Dagtid

Poangférdelning: 4.5 4.5 Lasarsindelning
r v

Undervisningsform *
Normal

Startdatum (AAAA-MM-DD) -DD)
2020-08-24 2021-01-15

Studieperiod:

Studielokalisering

KTH Campus

X Startdatum fir registrering (ARAE-MM-DD) Slutdatum fir registrerig (AARA-MM-DD)
Bl Registrering=bNQ: 2020-08-20 2020-08-31
18300

gqg till studieperiod

Lagg till en ny kurstillfalleskommentar

Befintliga kurstillfalleskommentarer

Kortnamn

e —

Vem/vilka kurstillfallet &r riktat mot, publiceras.

% Utbildningsplatser

I:l Begransat antal  Max I Publiceras. Max platser ir obligatorisk uppgift vid VU-omging.

Urvalskriterier (fylls endast i for programkurser) Selection Criteria (only for programme courses)

Kursansvarig
% (Ingen kursansvarig dr angiven) Andra kursansvaria for kurstillfallet (6ppnas i oy flik) ...

ifter publiceras. Observers att assistenter

Larare
% (Inga ldrare &r angivna) Jindra larare for kurstillfallet (6ppnas i ny flik) ...

allad lérargrup

aape=oner som |

r publicel
tansten Kursdel

Andra lara for kurstillfallet (6ppnas i ny flik) ...

are.

=

Maningssprakc Publicera p§ antagning.se*

@ Svenska (O Engelska | @ Ja O Nej

[ Lararfortbilaning

Kopplade program
= CMEDT (Civilingenjérsutbildning i medicinsk teknik) 8k 1 kull HT20 - Obligatorisk (Denna lasarsplan &r Utkast)

Target group (For AKF, se instruktioner i stoddokumentation fior malgrupper i Kopps)

I B = i=

ﬁ CMEDTL CMEDTL

Administrativa kommentarer (publiceras &f)
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Nar uppgifterna i kurstillfallet har kontrollerats och eventuellt korrigerats och kompletterats dndrar du
status till "Ansokt”. Detta gor du genom att vilja status "Ansokt” i rullgardinen uppe till vinster och
sedan klicka pa knappen "Andra status”.

Kurstillfillesénskemal

Kopiera till nytt utkast for termin | {&j valt) |~

Status
Onskat Senast uppdaterad 2019-09-02 22:36 av Jessica Klarstram

Steg 5: Kontrollera ansokta kurstillfillen och siitt status ”Godkint”
(Administrator eller léirare med behorighet som Programredaktor i

Kopps)

For att ett ansokt kurstillfille ska bli godkéant och komma 6ver till Ladok méste det sattas i status
“Godkant”.

Innan status "Godkéant” sitts behover uppgifterna i kurstillfallet kontrolleras och eventuellt
kompletteras och korrigeras, se vidare ovan under Steg 4.

OBS! Ett kurstillfille ska inte sattas i status ”Godkint” forran det ar helt klart for att bli
godkant.

Vilja status "Godkant” i rullgardinen uppe till vinster och klicka sedan p& knappen "Exportera till
ladok”.

—
Godkdnt KopieTgl nvtt utkast for termin | (e valt) |+
1 Ansakt

o Uthast Status

Im Ansokt Senast uppdateragf2012-09-02 22:338 av Jessica Klarstrim

K Ej godkant Anmalningskod Kurstyp Avgiftsbelagd Antagningsomgang Status | Ladok3
= 50074 ORD _Jfogramutbildning (avgiftsbelagd) ~ Ja - -

Studietakt
2300

Vid dndring av status till "Godkint” exporteras kurstillfallet direkt till Ladok. Kurstillfallet far status
“Péborjad” i Ladok. OBS! Det gar inte att anta eller registrera studenter pa ett kurstillfille forran det
har status "Komplett” i Ladok, status "Komplett” sitts av GVS/EDO/AUA/VoS infér att antagning pa
kurstillfallet behover kunna goras.

Nar kurstillfallet godkanns i Kopps kommer kurstillfillet att fa en siffra istédllet for en bokstav, t.ex. kan
da HT20-A bli HT20-1.
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Steg 6: Andra status pa liisarsplan (Programhandliiggare eller
motsvarande pa programigande skola)

OBS! Detta steg kan goras innan kurstillfallena har status ”Godkant”.
Lasarsplanen i Kopps kan ha olika statusar.

Nir man har paborjat arbetet i Kopps genom att skapa en kopia av tidigare lasarsplan eller genom att
spara en tom lasarsplan far lasérsplanen status "Utkast”.

Nir du som programhandléggare eller motsvarande dr n6jd med kursernas podngfordelning etc. i
lasarsplanen sé dndrar du status pé lasérsplanen till "Villkorligt godként”. Detta gor du genom att vilja
*Villkorligt godkint” i rullgardinen vid "Andra status” uppe till vinster och dérefter klicka pa knappen
”Andra status”. Detta kan du gora utan att ta hinsyn till de ingdende kurstillfillenas status.

Andra Kopiera till l3sar

Godként (] (ejvalt) [7]

Utkas__t Kurslistan frantbildningsplan
g Godkdnt

Om ett kurstillfélle far dndrad poangfordelning eller dndras till en ldgre status ska lasarsplanens status
andras till "Utkast” igen. D4 méaste du som programhandliggare granska dndringen (och eventuellt
gora ytterligare andringar for att totalpodngen for respektive period ska stimma) och sedan dndra
lasarsplanens status till "Villkorligt godkdnd" igen.

Nir en lasarsplan har status ”Villkorligt godkdand” och alla ingdende kurstillfallen har status "Godkant”
satter Kopps automatiskt lasarsplanens status till "Godkant”.

Nir lasarsplanen har status "Godkant” gar det inte att gora dndringar i den. Ibland uppstér behov av att
“koppla om” programmet till ett annat kurstillfalle {6r samma kurs efter att lasarsplanen blivit
godkéind, t.ex. att koppla programmet till kurstillfallet HT20-2 istéllet for till HT20-1. En sddan
andring i en godkind lasdrsplan kan endast goras av GVS/EDO/AUA/VoS. Kontakta kopps@kth.se om
du behover hjélp att gora en dndring i en godkind lasarsplan.

Lasarsplanens status styr inte hur lasarsplanen visas i Kurs- och programkatalogen pa kth.se.
Visningen i Kurs- och programkatalogen styrs dels av utbildningsplanen, dels av statusen pa
kurstillfallena. Nar en utbildningsplan dr godkind visas listan med kurser upp. Den grafiska bilden
med poangfordelningen 6ver perioderna visas upp nar de kurstillfallen som ingér i lasarsplanen har
status "Godkant”, detsamma giller anmélningskoden.
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v Gemensamma kurser

Obligatoriska Anm.kod | Omfattning

SF1625 Envariabelanalys 50908 75hp 75

MH1070 Perspektiv pad materialdesign 50534 135hp 75 30 30
SF1624 Algebra och geometri 50902 7.5hp 7.5

SG1120 Mekanik | 50982 9,0 hp 45 45
KD1260 Materialens kemi 60908 7.5hp 7.5
SF1626 Flervariabelanalys 60033 7.5hp 75
SK1117 Elektromagnetism och vagrorelselara 60456 7.5 hp 7.5
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