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1. Inledning

1.1 Vad ar ISP?

For varje doktorand ska en individuell studieplan upprattas. Studieplanen ska fungera som ett
styrande instrument for hela utbildningen och sakerstalla att utbildningen bedrivs och féljs upp
pa ett effektivt satt.

Upprattande och revidering av den individuella studieplanen ska goéras i samrad mellan
doktorand och handledare. Individuell studieplan faststalls av forskarutbildningsansvarig vid
respektive skola. Forskarutbildningsansvarig ansvarar ocksa for att den individuella
studieplanen revideras och f6ljs upp minst en gang per ar. Revidering ska aven ske om sa ar
pakallat med hansyn till uppkomna férandringar i den enskilde doktorandens utbildning.

Flera uppgifter i formularet hamtas under utbildningens gang fran
studiedokumentationssystemet Ladok. Manuell inmatning av den har typen av uppgifter ar inte
mojlig varfor du maste kontakta din Ladok-administratér om en uppgift behdver redigeras.

Observera: Den individuella studieplanen ar en offentlig handling och kan darfor Iamnas ut
som allman handling. Ha detta i atanke nar planen fylls i.

1.2 Regler kring den individuella planen och forskarutbildningen

Reglerna kring den individuella studieplanen aterfinns i hogskoleférordningen och i KTHs
regelverk_(Hogskoleférordningen: http://www.riksdagen.se/sv/Dokument-
Lagar/Lagar/Svenskforfattningssamling/Hogskoleforordning-1993100_sfs-1993-100/

Riktlinje om utbildning pa forskarniva:
https://intra.kth.se/polopoly_fs/1.878397.1550155587!/Riktlinje_om_utbildning_p%C3%A5_for
skarniv%C3%AS5.pdf


http://www.riksdagen.se/sv/Dokument-Lagar/Lagar/Svenskforfattningssamling/Hogskoleforordning-1993100_sfs-1993-100/
http://www.riksdagen.se/sv/Dokument-Lagar/Lagar/Svenskforfattningssamling/Hogskoleforordning-1993100_sfs-1993-100/

2. Behorighet och inloggning
2.1 Behorighet

Behorighet (roller) till ISP-systemet laggs upp av ISP-administratéren pa VoS i samband med
att systemet ska anvandas forsta gangen. Kontakta ditt skolkansli sa lagger de en
bestallning till VoS om du ska ha behdorighet till systemet och det inte ar inlagt.
Administratéren skapar behoérigheter for bade anstéllda vid KTH och foér personer som ar
anstallda vid ett annat larosate eller féretag.

| enlighet med KTHs regelverk ska en individuell studieplan upprattas efter antagning till
utbildning pa forskarniva. Anvandarkonto tilldelas automatiskt d& antagning till utbildning pa
forskarniva dokumenteras i Ladok.

2.2 Inloggning

Antagna doktorander och anstallda vid KTH har atkomst till systemet via Mina tjanster. Efter
inloggning i Mina tjanster nar du Individuella studieplaner under Tjanster. Nar du har fatt

behdorighet till ISP-systemet kravs sedan endast att du klickar pa lanken ” Individuell studieplan

fér doktorander (elSP)”.

Foér anvandare som inte ar anstallda vid KTH sker inloggning via lank pa sidan
https://eisp.sys.kth.se/isp/externallLogin

2.3 Hjalp med systemet

Anvandarhandledningen till ISP-systemet hittar du pa
https://intra.kth.se/utbildning/utbildningsadministr/eisp . Nar du fyller i uppgifterna i sjalva

studieplanen har du hjalp av informationstexterna som du hittar vid de flesta falt.

2.3.1 Engelsk version av systemet/English version

For att fa engelsk version av ISP valjer du sprak langst upp till hoger i efter att du har loggat in.

For an English version of the system — choose language in the top right hand corner when you

are logged in.

2.4 Roller i systemet

Anvandarna i ISP-systemet har olika roller. Beroende pa vilken roll man har kan man se och
gora olika saker. De roller som finns ar:

Doktorand — kan redigera skapad ISP och starta revidering.

Handledare — huvudhandledare skapar planen, kan starta revideringar och redigerar
den tillsammans med doktoranden. Bitrddande handledare nar endast PDF-versionen
av planen.

Programansvarig doktorsprogram/studierektor — kan godkanna/icke godkanna
studieplanen (skicka tillbaka) och aven skriva kommentarer i studieplanen. (Notera att
planen da skickas tillbaka for nya godkannanden precis som vid andra andringar.)
Forskarutbildningshandlaggare — kan godkanna/icke godkanna studieplanen (skicka
tillbaka).

Faststallare — kan faststalla/icke godkanna studieplanen (skicka tillbaka).


https://eisp.sys.kth.se/isp/externalLogin
https://intra.kth.se/utbildning/utbildningsadministr/eisp
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Programansvarig for doktorsprogram/studierektor, forskarutbildningshandlaggare och
forskarutbildningsansvarig kan inte andra i nagra falt, utan endast godkannal/icke godkanna
och skriva i meddelandeloggen, med undantaget att programansvarig aven kan skriva
kommentarer under del 7.Kommentarer.

Nar det galler rollen programansvarig doktorsprogram/studierektor valjs denna person i
studieplanen och personen blir da knuten till den aktuella ISP:n. Behdver en programansvarig
doktorsprogram/studierektor bytas ut gors detta av administratér pa AUA (kontakta e-
isp@kth.se).

Behorighet for bitradande handledare laggs upp pa samma satt som for huvudhandledare.
Bitradande handledare kan logga in i systemet men endast se den individuella studieplanen
som ett icke-redigerbart PDF-dokument.
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3. Skapa-Godkianna-Faststilla studieplan

Arbetsgangen med att skapa en ISP sker i olika steg och involverar anvandare med olika
behdrigheter och roller. Innan en ISP ar faststalld har den passerat ett antal instanser (se fig.

1).
3.1 ISP-flodet

Nar en individuell studieplan ska skapas ar doktoranden antagen till utbildning pa forskarniva.

‘ Administrator J |
AUA . Fyll ifrevidera

@ Presumtiv doktorand laggs in i systemet

> Godkann

[ Huvudhandledare ] Skicka tillbaka
<:I for atgard

@ ISP skapas
Doktorand Huvudhandledare

Programansvarig
doktorsprogram/
studierektor

Forskarutbildnings- Forskarutbildnings-
handlaggare ansvarig

Fig. 1, De olika rollerna som hanterar en ISP och ISPs fl6de mellan dem.

3.1.1 Huvudhandledare skapar studieplan for doktorand

Huvudhandledaren loggar in i ISP-systemet och gar in under "Studieplaner” i menyn. Har
klickar denne pa knappen "Skapa studieplan” och valjer doktorand fran listan éver alla
doktorander pa skolan (dit doktorandens forskningsamne ar kopplat). Nar doktorand har
valts éppnas en sida dar du kontrollerar att informationen om doktoranden ar korrekt och
du klickar pa 'Skapa studieplan’. Studieplanen éppnas och du kan nu bdrja redigera i
studieplanen. Direkt nar handledaren har tryckt pa 'Skapa studieplan’ kan doktoranden se
planen under "Studieplaner” i menyn. Doktoranden far meddelande om att studieplanen
har skapats. (se lathund, https://intra.kth.se/utbildning/utbildningsadministr/eisp/skapa-
studieplan-handledare)

3.1.2 Doktorand och huvudhandledare kompletterar planen och godkdnner

Doktoranden fyller i uppgifter i planen och kan valja att antingen spara de andringar man gjort
for att jobba vidare vid senare tillfélle. Nar doktoranden ar fardig med planen valjer denne



https://intra.kth.se/utbildning/utbildningsadministr/eisp/skapa-studieplan-handledare
https://intra.kth.se/utbildning/utbildningsadministr/eisp/skapa-studieplan-handledare

"Godkann och skicka vidare till handledare”. Planen blir da Iast for doktoranden. Ett
meddelande skickas till handledaren om att det finns en studieplan att uppdatera/godkanna.
Handledaren har mdéjlighet att har komplettera/andra uppgifterna som doktoranden har lagt in,
men om handledaren goér andringar i planen gar den tillbaka till doktoranden fér godk&nnande.
Forst nar handledaren har godkant planen utan andringar skickas planen vidare till
programansvarig doktorsprogram/studierektor.

3.1.3 Programansvarig doktorsprogram/studierektor godkdnner studieplanen

Nar doktorand och handledare har godkant studieplanen skickas den till den person som ar
vald som programansvarig doktorsprogram/studierektor i studieplanen. Denne far ett e-
postmeddelande om att det finns en individuell studieplan att godkdnna samt ser en notifiering
Overst pa startsidan efter inloggning i ISP-systemet. Programansvarig
doktorsprogram/studierektor kan granska samtliga flikar i formularet, men kan inte editera
falten, med undantag for att lagga till kommentarer under 7. Kommentarer. Hen kan ocksa
lamna ett meddelande i meddelandeloggen. Nar programansvarig doktorsprogram/studierektor
har godkant planen skickas den vidare till forskarutbildningshandlaggare. Om programansvarig
doktorsprogram/studierektor avslar studieplanen skickas planen tillbaka till doktorand och
huvudhandledaren for editering. Ett e-postmeddelande informerar huvudhandledaren och
doktoranden om detta.

3.1.4 Forskarutbildningshandldggaren vid skolan granskar studieplanen

Nar den individuella studieplanen har godkants skickas den vidare fran programansvarig
doktorsprogram/studierektor till forskarutbildningshandlaggaren som granskar och antingen
godkanner (skickar vidare) till forskarutbildningsansvarig eller avslar studieplanen som da
skickas tillbaka till doktorand och handledare. Nar dessa har editerat planen pabérjas
godkannandeprocessen om med att studieplanen skickas till programansvarig
doktorsprogram/studierektor for ett nytt godkannande och sedan vidare Hill
forskarutbildningshandlaggaren. Ett meddelande behover 1aggas till i Meddelandeloggen innan
planen skickas tillbaka till doktoranden.

3.1.5 Forskarutbildningsansvarig faststdller studieplanen

Efter att programansvarig doktorsprogram/studierektor och forskarutbildningshandlaggaren
har granskat och godkant studieplanen skickas ett meddelande till faststallare om att det finns
en studieplan att faststélla. Faststallare ser &ven en notifiering pa startsidan i ISP-systemet.
Faststallare kan granska samtliga flikar i formularet men kan inte redigera uppgifterna. Om
faststallare godkanner innehaller i studieplanen anses denna vara faststalld och den aktuella
versionen sparas i arkivet som PDF. Om faststéllare har sadana synpunkter pa innehallet att
studieplanen inte kan godkannas maste denne skriva in anledningen i meddelandeloggen
och sedan skicka planen tillbaka till doktorand och handledare for editering. Nar planen ar
fardigediterad av doktorand och handledare pabdérjas godkdnnandeprocessen pa nytt och
planen maste passera programansvarig doktorsprogram/studierektor och
forskarutbildningshandlaggare innan den pa nytt nar faststallare.

Faststéallare som sjalv ar handledare till doktorand(er) kan inte godkanna egna doktoranders
ISPer. Detta gors istéllet av en av skolan utsedd person.
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4. Att hitta och arbeta i systemet

ISP-systemet ser olika ut beroende pa vilken roll du loggar in som. Menyerna och funktionerna
varierar. Om du har flera roller t.ex. som huvudhandledare och programansvarig
doktorsprogram/studierektor blir du automatiskt inloggad som den "hégre” behérigheten. Om
du ar bade programansvarig doktorsprogram/studierektor och handledare blir du alltsa
inloggad som programansvarig doktorsprogram/studierektor. For att byta roll i systemet klickar
du pa "Vaxla behorighet” i vanstermenyn och sedan pa "Valj” for behdrigheten du vill ha (fig.
2). Har kan du ga in och andra din roll beroende pa vilken studieplan du ska arbeta med.

@ Oversikt Vaxla behorighet

= Studieplaner

Behorigheter

Fakultet Skola Roll Atgard
B8 Data «  KTH Kungliga Tekniska Hogskolan
KTH Kungliga Tekniska Hogskolan
© [ KTH Kungliga Tekniska Hogskolan
KTH Kungliga Tekniska Hogskolan

Fig. 2, Vixla behérighet i systemet

4.1 Som huvudhandledare
Efter att du har loggat in i ISP-systemet kommer du till féljande meny (Fig.3):

g = |SP - Individuell studieplan fér doktorander

2y

FKTH%
'%0 :ULE‘I:ENS Kap E:%

af OCH KONST B
2h . ol
1 ]
= c“_\:‘;‘_},,r_ 1

Oversikt
Hulda Handledare
ABEfArkitektur och samhallsbyggnad
Handledare
Valkommen till ISP-systemet

7= Studieplaner

® Hialp

Fig. 3, Meny fér handledare efter inloggning

Under menyn "Studieplaner” skapar och reviderar du den individuella studieplanen for
doktoranden. Har kan du ocksa se samtliga individuella studieplaner som du ar delaktig i som
9



hp

L,
FKTHS

VETENSKAP
28 OCH KONST 25

St

huvudhandledare och som bitrddande handledare.

For att starta en revidering av en studieplan fér en doktorand klickar du pa ‘Valj atgard’ och
sedan 'Revidera’. Du far nu upp studieplanen och de falten i studieplanen som har en bla ram
runt sig har det skett en férandring sedan den senaste faststallda studieplanen (se fig 4). Du
kan klicka i checkboxen ’'Ddlj skillnader jamfort med féregaende faststallda studieplan’ om du
vill fa bort den blda ramen.

Studieplan - ISP 2020/21486:5

Dalj skillnader jamfort med foregaende faststallda studieplan

| » 1. Grunduppgifter
| + 2. Taktochfinansiering
| 3. Kurser och konferenser
| + 4. Handledning och examination

» 5. Avhandlingen
[ 6 som
| » 7.Kommentarer

Fig. 4, Bla ram runt fliken betyder att det har skett en férédndring sedan senast faststéllda studieplan

| 'S6k studieplaner’ (se fig. 5) kan du s6ka fram skapade studieplaner som du varit delaktig i
som handledare. Valjer du "typ av studieplan”, "Aktuell” hittar du skapade studieplaner som
annu inte blivit faststallda samt senaste versionen av de faststallda studieplanerna. Under "Typ
av studieplan”, "arkiverad” hittar du de studieplaner dar det finns en faststalld senare version.

Studieplaner

+ Skapa studieplan
~ Sok studieplaner
Information om doktorand
Anvandarnamn
Status for studieplan Typ av handledare Typ av studieplan
Skapad Huvudhandledare Axtuell
Vantar pa Bitradande handledare Arkiverad
Beslut om antagning
Faststalld
=3

Fig. 5, S6k studieplaner

10



4.2 Som bitradande handledare

Nar du har loggat in i ISP-systemet och klickat pa studieplaner kommer du till féljande meny
(fig.6 ):

Studieplaner

» Sok studieplaner

Studieplaner

Visar 1-10av 1931 (5691) B 2/3]4]5]s]7]8]5)[20] [=][=] (10 <
Doktorand ¢ Amne ¢ Huvudhandledare ¢  Programansvarig/Studierektor ¢  Bitradande i Version & o Senast A
handledare kola ¢ ratus ¢ andrad ¢ teard
Valj stgard
e

Fig. 6, Meny efter inloggning som bitrddande handledare

Klicka pa "Sok studieplaner” for att soka ut de studieplaner dar du ar bitrddande handledare.

Observera: Som bitradande handledare kan du inte géra nagra redigeringar av studieplanen
utan du kan endast se en pdf av de faststallda studieplanerna.

4.3 Som doktorand

Under menyn "Studieplaner” hittar du din aktuella studieplan samt den tidigare versionen av
studieplanen (Se fig. 7).

Amne ¢ Huvudhandledare ¢ Programansvarig/Studierektor ¢ Version ¢
Status ¢ Senast andrad ¢ Atgard
Vantar pa 2021-03-26
! Doktorand 1215 el
visar1-1av1 10 T & Redigera
Visa (PDF)

Fig.7, Aktuell och tidigare faststéllda studieplaner aterfinns under menyn “studieplaner”

Du trycker Valj atgard och Redigera for att ga in och uppdatera din studieplan. Under perioden
du arbetar med studieplanen kan du spara, stanga och fortsatta arbeta som du vill.
Studieplanen blir inte last for redigering forran du har tryckt pa knappen "Godkann och skicka
vidare till handledare”. En lathund “Revidering av studieplan — Doktorand” finns pa adressen
https://intra.kth.se/utbildning/utbildningsadministr/eisp/revidering-av-studieplan-doktorand

For att starta en revidering av den senast faststallda studieplanen klickar du pa 'Valj atgard’ och
sedan 'Revidera.’ (Fig. 8)

11
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Amne ¢ Huvudhandledare ¢ Programansvarig/Studierektor ¢ Version ¢ Senast

Status ¢ Atgard
atus andrad ¢ =
N 2020-06-01 Su
1 Faststalld 08:04 Vilj atgard
@ Tittapa
Visar1-1av1 10 [ & Revidera
Visa (PDF)

Fig. 8, Revidera studieplan

Du far nu upp studieplanen och de falten i studieplanen som har en bla ram runt sig har det
skett en férandring sedan den senaste faststallda studieplanen (se fig 4). Du kan klicka i
checkboxen ’Dolj skillnader jamfért med féregaende faststallda studieplan’ om du vill fa bort den
blaa ramen.

Studieplan - ISP 2020/21486:5

Dalj skillnader jamfort med foregaende faststallda studieplan

r—
| + 2. Taktoch finansiering
| 3 Kurser och konferenser
| + 4. Handledning och examination

+ 5. Avhandlingen
| 6. Samta
| » 7.Kommentarer

Fig. 9, Bla ram runt fliken betyder att det har skett en férédndring sedan senast faststéllda studieplan

4.4 Som programansvarig doktorsprogram/studierektor,
Jorskarutbildningshandlaggare och forskarutbildningsansvarig
(faststallare)

P4 startsidan hittar du namnet pa de doktorander vars studieplaner du ska granska och en
direktlank till studieplanen (se fig 10).

Oversikt

Valkommen till ISP-systemet

Motifieringar
Observera! Notifieringar om revidering forsvinner inte férran doktoranden godkant den nya studieplanen.
e 2020-03-06 19:45: Studieplan ska revideras. (Manniska-datorinteraktion,

e 2019-03-24 12:27: Studieplan ska revideras. (Tal- och musikkommunikatio
o 2020-06-04 22:53: Studieplan ska godkannas. (Datalogi, | Lank till studieplan

12



L]

K i
% VETENSKAP #

28 OCH KONST 25

Fs

Fig. 10, Lénk till studieplan

Om du gar in i menyn "Studieplaner” hittar du de studieplaner som du ar delaktig i. Om du vill
soka fram en studieplan gor du det lattast genom att skriva in doktorandens namn under
rubriken "Doktorand”, forskarutbildningsédmnet under rubriken ”Amne” eller handledarens namn
under rubriken "Huvudhandledare”. Du kan ocksa skriva in en del av namnet/amnet genom att
anvanda *. | "Sok studieplaner” kan du gora ytterligare begransningar eller genom att klicka i
checkboxen "Arkiverad” i rubriken "Typ av studieplan” f& med tidigare faststéallda studieplaner

(fig. 11).

Studieplaner

|~ Sokstudieplaner

Status for studieplan Roll i studieplan Typav studieplan
Skapad Namn Aktuell
Vantar p& Arkiverad
Beslut om antagning Huvudhandledare
Faststalld Bitradande handledare
=3
Studieplaner
Visar 1-4av4 (4) 10 [
Doktorand Amne ¢ Huvudhandledare ¢ Version ¢
I Status & Senast andrad & Atgard
1 Faststalld 2020-05-1423:08
1 Faststalld 2020-05-14 16:57 ~ Valj atgard
3 Vantar psDoktorand ~ 2020-05-1821:38
— = - - o - amnnencircs VTSN

Fig. 11, Utsbkning pa doktoranders studieplaner

13



5. Uppgifterna i studieplanen
Innehallet i flera av falten hamtas fran Ladok. Dessa falt ar inte redigerbara och har forifylld
text i gratt.

Nagra uppgifter i planen ar obligatoriska for att studieplanen ska kunna skickas vidare i
faststallande-flédet, dessa ar markta med en rod asterisk.

Vissa falt i studieplanen fylls i av handledaren och vissa av doktorand och handledare
gemensamt.

Tank pa att spara da och da nar du arbetar med att fylla i uppgifterna i studieplanen.
Viktigt om hdmtning av uppgifter fran Ladok!

Ny data hamtas fran Ladok nar studieplanen skapas, revideras och nar doktoranden eller
handledaren klickar pa Redigera-knappen. Om de inhamtade uppgifterna inte verkar stamma,
kontrollera forst med kallsystemet (via insutitionens/skolans Ladok-administratorer), vand dig
darefter till ISP-systemférvaltning (e-isp@kth.se).

5.1 Grunduppgifter
Namn (fér- och efternamn)

Uppgift hamtas fran Ladok.

Personnummer
Uppgift hamtas fran Ladok.

Bostadsadress
Har ska doktorandens bostadsadress anges.

Telefonnummer
Har ska doktorandens telefonnummer anges.

E-postadress
E-postadressen hamtas fran Ladok nar studieplanen forst skapas, men kan efter det
redigeras.

Amne
Uppgift hamtas fran Ladok vid skapandet av studieplanen.

Byte av amne i en pagaende ISP stdds inte. Nar man skapar en ISP hamtas amnet fran Ladok
och detta amne kan inte &ndras. | det fallet maste en helt ny ISP skapas (observera: inte
revideras).

Fakultet
Anges automatiskt vid KTH.

Skola
Uppgiften ar kopplad till handledaren och anges automatiskt.
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Medverkande institutioner och/eller avdelningar
Har anges om doktoranden tillhér en specifik institution, avdelning, enhet, sektion eller
motsvarande.

Inriktning

Om aktuellt, ange vilket av forskarutbildningsamnets inriktningar som doktoranden kommer att

tillhora.

Andra medverkande laroséten och organisationer
Har anges andra medverkande larosaten och organisationer. Galler framfér allt for
samverkansdoktorander och doktorander med joint degree, och multiple degree-avtal.

Antagningsdatum
Uppgift hamtas fran Ladok.

Planerat datum fér studiestart
Datum nar doktoranden pabdrjat sina forskarstudier. Uppgift hamtas fran Ladok.

Antagen till
Uppgift om avsedd examen hamtas fran Ladok (licentiatexamen, doktorsexamen eller
doktorsexamen senare del).

Doktorsprogram
Har anges till vilket doktorsprogram doktoranden ar antagen.

Information om den allménna dmnesstudieplanen

Ange var den allmanna amnesstudieplanen aterfinns (bifoga lank eller bilaga). Beviljas
doktoranden under pagaende forskarutbildning att félja en nyare version av den allmanna
amnesstudieplanen ska detta anges har. De allmanna amnesstudieplanerna for de olika
amnena hittar man pa https://www.kth.se/en/studies/phd/student/programmes-1.325286

Planerar avldgga licentiatexamen
Har anges om doktoranden avser att avlagga licentiatexamen och i sa fall vilken termin.

Planerar avlidgga doktorsexamina
Har anges planerad termin for disputation.

Permanent avbrott i forskarutbildningen
Uppgift om avbrott hamtas fran Ladok. Detta innebar att studieplatsen ldmnas och inte kan
atertas.
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5.2 Studietakt och finansiering

~ 2.Takt och finansiering

2.1 Tidsplan @
[ = Hittillsvarande studietakt (3]

Ar Termin Kommentar
2017 vT 83% -- véirde saknas —
Ar Termin Kommentar
2017 HT 90% -- varde saknas -
Ar Termin Kommentar
2018 vT 90% -- véirde saknas —

Hittills uppnatt arbete i % av fordringarna for doktorsexamen (fylls i av Kommentar

huvudhandledaren) -- varde saknas --

85%

Sammanlagd hittillsvarande studietid (%) - Ladok e Kommentar

89,13 -- varde saknas --

+ Aktivitetsgrad (uppgifter fylls i av huvudhandledaren) (8)

"Hittillsvarande studietakt”

Uppgiften hamtas fran Ladok. Nar faltet falls ut specificerar det aktivitetsprocenten som hittills
har rapporterats in i Ladok for varje termin. Handledaren kan skriva kommentarer har.
(Numrerat som nr. 1 i orange pa bilden)

Hittills uppnétt arbete i % av fordringarna fér doktorsexamen (fylls i av handledaren)
Har anger handledaren hur manga % av kraven fér examen som doktoranden uppnatt

"Sammanlagd hittillsvarande studietid (%) — Ladok”

Uppgiften hamtas fran Ladok. Detta ar den sammanslagna siffran pa studietid fran Ladok. Det
som visas ar den totala aktivitetsprocenten som hittills har rapporterats in. Om det uppstar
fragor kring forskarutbildningsaktiviteten bor uppgifterna i Ladok kontrolleras. (Nr. 2 i orange
pa bilden).

Aktivitetsgrad (fylls i av handledaren)
Har anges studietakt for hela studietiden. Om doktoranden inte héller planerad studietakt,
ange i kommentarsfaltet av vilken anledning.

Finansiering (Planerad finansiering fylls i av handledaren)
Uppgift om hittillsvarande finansiering hamtas fran Ladok.

Under Planerad studiefinansiering anges planerad finansiering for varje termin av utbildningen.
Vid olika forsérjningstyper samma termin anvands olika rader. | kommentarsfaltet kan
exempelvis avtal med extern finansiar (stipendiegivare, arbetsgivare, finansieringskalla etc.)
samt tidsperiod for finansiering anges.
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Institutionstjénstgéring: hittillsvarande och planerad (%)

Har anges innehall for hittillsvarande och planerad institutionstjanstgéring.
Institutionstjanstgdringen far maximalt uppga till 20 % av heltid fordelat dver studietiden och
ska da ge motsvarande férlangning av doktorandanstallningen.

Hittillsvarande och planerad férldangningsgrundande ledighet/uppdrag
Ange hittillsvarande och planerade orsaker till forlangning samt nar férlangningen planeras tas
ut/togs ut.

Forlangning av anstéllning som doktorand och tid for utbildningsbidrag ges enligt
hdgskoleforordningen vid sarskilda skal, sasom vid foraldraledighet eller ledighet pa grund av
sjukdom, tjanstgoring inom totalférsvaret eller foértroendeuppdrag inom fackliga organisationer
och studentorganisationer.

Tillgéngliga fasta resurser (fylls i av handledaren)
Har anges doktorandens tillgang till arbetsplats och dator. Ange aven villkoren fér och
tillgangen till telefon, e-post, kopieringsmaskin etc.

5.3 Kurser och konferenser

Planerade kurser
Har anges uppgifter om planerade kurser.

Avklarade kurser
Uppgift hamtas fran Ladok.

Tillgodoréknade kurser
Uppgift hamtas fran Ladok.

Examen pa forskarniva
Uppgift hamtas fran Ladok. Ett kryss i rutan innebar att utfardad examen pa forskarniva finns.

Planerat och avklarat konferensdeltagande
Om det ar aktuellt for utbildningen anges har avklarade och planerade konferenser.

Typ och/eller titel pa eventuellt bidrag
Om det ar aktuellt for utbildningen anges har titel pa eventuellt bidrag samt vilken typ av bidrag
det ror sig om (t.ex. deltagande med poster eller muntlig presentation).

Planerade och avklarade aktiviteter inklusive internationellt deltagande

Om det ar aktuellt for utbildningen anges har avklarade saval som planerade aktiviteter genom
att specificera typ av aktivitet, t.ex. workshops, projektarbeten, samverkan med omgivande
samhallet, externa uppdrag, forskningsvistelse etc.

Planerade och avklarade seminarier
Om det ar aktuellt for utbildningen anges har planerade och avklarade
seminarier/motsvarande, t.ex. halvtidsseminarium eller slutseminarium.
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5. 4 Handledning och examination

For varje doktorand ska det utses minst tva handledare. En av dem ska utses till
huvudhandledare. Doktoranden har ratt till handledning under utbildningen sa lange inte rektor
med stdéd av HF 6:30 beslutar nagot annat (HF 6:28).

Huvudhandledare
Ange ev. ytterligare uppgifter om huvudhandledaren. Det bér framga hur mycket tid och under
vilka former (t.ex. handledarméten, telefon och/eller e-post) handledningen férvantas ske.

En fungerande utbildning pa forskarniva férutsatter en kontinuerlig handledning oavsett
studietakt. Handledarna ska vara knutna till KTH via anstallining (minst 20%). Nar handledare
utses ska det alltid ske i samrad med doktoranden. Huvudhandledare och évriga handledare
utses av forskarutbildningsansvarig.

Byte av huvudhandledare kan bara utféras av personal i ISP-supporten. Nar ett handledarbyte
har godkants pa skolniva skickar administrativ person pa skolan en begaran om

handledarbyte till e-isp@kth.se.

Huvudhandledarens planerade ataganden

Redogor for huvudhandledarens framtidsplaner rérande t.ex. planerade ataganden,
forskningsprojekt, resor och tjanstledighet som pa olika satt kan paverka handledarens
tillganglighet.

Bitr&dande handledare

Den bitrddande handledaren laggs in genom att klicka pa faltet "Namn”. Sedan valjs
bitraédande handledare fran lista. Om inte handledaren finns med i listan ska ISP-
administratdren pa institutionen kontaktas, sa att den kan lagga upp handledaren i systemet.
Det bor framga hur mycket tid och under vilka former (t.ex. handledarméten, telefon och/eller
e-post) handledningen férvantas ske.

Alla doktorander, oavsett studietakt, ska ha en bitrddande handledare. Den bitradande
handledaren kompletterar huvudhandledaren genom specifik @amneskunskap. Det finns inget
som hindrar att flera bitradande handledare engageras under utbildningens gang.

Former fér handledning/handledningsplan

Har anges hur mycket tid och under vilka former (t.ex. handledarméten, telefon och/eller e-
post) handledningen férvantas ske. En plan éver handledningstillfallena och vad dessa ska
innehalla bor anges.

Den bitrddande handledarens framtidsplaner

Redogér for den bitradande handledarens framtidsplaner rérande t.ex. planerade ataganden,
forskningsprojekt, resor och tjanstledighet som pa olika satt kan paverka handledarens
tillganglighet.

Programansvarig doktorsprogram/studierektor (obligatoriskt félt)

Klicka pa faltet Namn och valj programansvarig doktorsprogram/studierektor fran lista. Om inte
ratt programansvarig doktorsprogram/studierektor finns med i listan ska skolkansliet vid aktuell
skola kontaktas s att ratt programansvarig doktorsprogram/studierektor kan laggas som
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anvandare i systemet. Programansvarig doktorsprogram/studierektor ska tillstyrka den
individuella studieplanen innan den faststalls av forskarutbildningsansvarig.

Behdver programansvarig doktorsprogram/studierektor bytas ut gors detta vid en revidering av
studieplanen.

Ovriga personer
Har anges 6vriga inblandade i handledning/motsvarande sdsom mentor, extern expert etc.
Under delar av utbildningen kan externa experter anlitas for specifik &mneskompetens.

Férdelning av handledarinsats
Ange i % hur stor del av den totala handledarinsatsen som respektive handledare
bidragit/bidrar med (fig. 12)

= 4.5 Fordelning av handledarinsats (2) (2]

Person Ar Termin
2020 VT 30

Person Ar Termin % av den totala insatsen
2020 vT 70

Fig. 12, Férdelning av handledarinsats

Varje handledare anges pa en egen rad, vilket innebar att terminen anges flera ganger.

5.5 Forskarutbildningen

Forskningsarbetets preliminéra titel (obligatoriskt falt)
Ange Forskningsarbetets preliminara titel alternativt arbetsnamn.

Kort beskrivning av forskningsarbetet (obligatoriskt félt)
Skall innehalla syfte, bakgrund, hypoteser och generella forvantade forskningsmal.

Planerad avhandlingsform
Har anges om avhandlingen ar en monografi eller sammanlaggningsavhandling.

Forskningsplan fér den ndastkommande 12-ménadsperioden

Har bor experimentella och analytiska planer redovisas for den kommande 12-manads-
perioden inklusive specifika forskningsmal och tidsaspekter, likasa for artikelskrivande, moten,
konferenser etc. Viktigt med realistiska del- och tidsmal!

Planerade artiklar/rapporter etc.
Lista pa planerade arbeten under perioden

Avklarade forskningsmal/delmal, artiklar/rapporter etc.
Redogor for avklarade forskningsmal/delmal, artiklar/rapporter etc.

Eventuella avvikelser fran tidigare individuell studieplan
Uppfdljning av studieresultat under féregaende ar. Detta ska inkludera bade forskning, tagna
kurser samt undervisning som utférts och resultat ska jamféras med féregaende plan. Ange
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eventuella férandringar i prioriteringar och tyngdpunktsforskjutningar samt anledningen till
dessa. Ange ocksa doktorandens verkliga aktivitetsniva samt verklig niva av handledning
under ganga aret.

5.6 Uppfoljningssamtal

Har anges genomférda och planerade uppféljningssamtal. Med uppféljningssamtal avses det
samtal mellan doktorand och handledare dar den individuella studieplanen specifikt diskuteras
och foljs upp. Uppféljning av studieplanen ska i enlighet med KTHs regelverk hallas minst en
gang per ar.

5.7 Kommentarer

Har kan doktorand, huvudhandledare och programansvarig/studierektor fylla i eventuella
kommentarer angaende tidigare och/eller framtida prestationer, eller om de har olika asikt om
nagot som behdver belysas.

Varje roll kan endast redigera sitt eget falt, d.v.s. endast doktoranden kan &ndra doktorandens
falt etc.

Observera att kommentarerna sparas och féljer med vid revidering av studieplanen, till skillnad
fran innehallet i Meddelandeloggen.

5.8 Etiska tillstand

Har anges vilka forsok som kan komma att inga i avhandlingsarbetet samt om nagon etisk
provning gjorts. Etiska riktlinjer maste féljas under alla delar av utbildningen. Etisk provning
kan bifogas. Det ar aven mojligt att under 8.1 ange etiskt tillstandsnummer.

Om din forskning behandlar personuppgifter ska du géra en anmala pa en sarskild blankett till
KTH:s personuppgiftsombud. Blanketten ”Anmélan av behandling av personuppgifter’
(blankettkod: JU-PUL) finner du har: http://www.kth.se/form/5b031985afc787f1feefe0cO Har
du nagra fragor omkring anmalan, kontakta personuppgiftsombudet via e-

postadressen personuppgiftsombud@kth.se

5.9 Examensmal

Examensmalen ar de krav som enligt Hogskoleférordningen ska uppfyllas for respektive
examen, plus det lokala examensmalet KTH:s Hallbarhetsmal. Malen ar kopplade till
examenstyp (licentiat- eller doktorsexamen) och beroende pa vilken examen doktoranden ar
antagen till (flik 2) s& anges olika mal.

Exempel pa hur malen kan uppnas aterfinns under hjalptexterna vid respektive mal.

5.10 Bilagor

Har kommer dina bifogade filer att visas. Exempel pa dokument som kan behdva bifogas ar
intyg om etiskt tillstand, omfattande avhandlingsbeskrivning, intyg om att arbetsgivaren
godkanner forskning pa arbetstid (galler fér samverkansdoktorander).

For att ladda upp fil: Klicka pa Lagg till, val;j fil, klicka pa Ladda upp. Efter uppladdning finns
mojlighet att byta namn pa filen genom att klicka pa Redigera- knappen, du kan da aven lagga
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till en beskrivning som sedan visas nar muspekaren fors dver filnamnet.

5.11 Meddelandelogg

Har kan meddelanden skrivas under processen. Meddelandena sparas i planen, men nar
studieplanen revideras nasta gang kopieras inte meddelandena till nasta version av planen
utan arkiveras i den forra. Nar studieplanen gar in i godkannande-fasen, d.v.s. nar
doktoranden godkanner planen, sd kommer samtliga meddelanden i loggen att skickas med i
de e-postmeddelanden som skickas fran systemet. Detta innebar att det som handledare och
doktorand skriver i loggen skickas med i samtliga meddelanden fran systemet fram till
faststallandet av forskarutbildningsansvarig.
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6. Revidering av studieplan

Vid avvikelser fran den faststallda individuella studieplanen eller nar planeringen behéver
modifieras ska huvudhandledaren eller doktoranden initiera en revidering av studieplanen. Det
ar huvudhandledarens ansvar att planen revideras minst en gang per ar och andras i den
utstrackning som behdévs men bade doktorand och huvudhandledare kan starta revideringen.

Efter att anvandaren har klickat pa knappen Revidering kommer en ny plan, version 2, att
skapas. Den tidigare faststallda planen med versionsnummer 1 aterfinns da under arkiverade
planer. Sedan féljer samma process som ar beskriven under kapitel 3.

Nar en ny version av studieplanen skapats for revision markeras férandringar som gors
jamfért med den redan faststéallda versionen av planen. Markeringen gérs genom att faltet
forses med en bla kant, aven fliken markeras med blatt. Om man som anvandare inte vill att
andringarna ska vara synliga bockas rutan "Dolj skillnader” i (fig. 13).

| Dolj skillnader jamfort med foregaende faststallda studieplan

| + 1.Grunduppgifter |
| »  2.Taktochfinansiering |
e == |

Fig. 13. Doélja markerade féréndringar i studieplanen sedan féregéende version.

Studieplanen ska revideras minst en gang per ar. En paminnelse om kommande revidering av
studieplanen i form av en e-postnotifiering skickas till doktorand och handledare 11 manader
efter att senaste studieplanen faststallts. Paminnelse-intervallet &r 7 dagar och notifieringar
fortsatter att skickas tills 13 manader har gatt eller en ny studieplan har skapats. Om ingen ny
studieplan har skapats efter 13 manader skickas notifieringar till faststallare istallet med ett
intervall pa 7 dagar och anda till en ny studieplan skapas.
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7. Arkivering av individuella studieplaner

En ISP arkiveras sa snart det skapats en ny version (revidera->Spara).

Arkivering av studieplaner sker elektroniskt direkt i systemet. Detta innebar att pappersoriginal
inte behover skrivas ut och arkiveras. Godkannandet av planen inne i systemet motsvarar

signering pa papper.
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8. Specialfall

Vid byte av forskaramne kommer uppgift om avbrott att hamtas in fran Ladok for det
gamla amnet. En ny studieplan ska sedan skapas for det nya amnet.

Vid Antagning till senare del ska en ny plan skapas for den nya antagningen, da ISP-
systemet inte hanterar flera antagningar i samma plan.

En funktion finns for faststallare att faststalla en studieplan aven om den av nagon
anledning fastnat pa vagen i ISP-flodet. Detta ar dock ovanligt och situationer dar det
anda kan bli aktuellt kan vara att anvandare i flodet inte kan enas om innehallet i
planen. Kontakta e-isp@kth.se for fragor om detta.
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