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Anordna kurs och infor kursstart
1 Kurs och kursplan

I 6 kap. 13-15 §§ hogskoleforordningen finns foljande bestammelser.

13 § All utbildning pé grundniva och avancerad niva skall bedrivas i form av kurser. Kurser far
sammanforas till utbildningsprogram. Férordning (2006:1053).

14 § For en kurs skall det finnas en kursplan. Férordning (2006:1053).
15 § I kursplanen ska foljande anges: kursens nivé, antal hégskolepoing, mal, krav pa sarskild

behorighet, formerna for bedomning av studenternas prestationer och de 6vriga foreskrifter
som behovs. Férordning (2010:1064).

Bestimmelserna i 6 kap. 14-15 §§ tillampas vid KTH &ven for utbildning pa forskarniva.

I 14 § forordning (2018:1519) om behorighetsgivande och hogskoleintroducerande utbildning
finns foljande bestammelse.

14 § Bestimmelser i 1 kap. 11, 11 a och 14 §§, 6 kap. 3, 13-18 och 20-24 §§ samt 7 kap. 33 §
hogskoleférordningen (1993:100) ska tillimpas pa motsvarande sitt pa utbildning som avses i
denna forordning.

[...]

1.1 Inrétta

Kurser pa alla utbildningsnivaer inrdttas genom beslut. Beslutet ska innehalla den kursplan
som ska gilla och kompletterande kursuppgifter som ska registreras i Ladok.

En obligatorisk kurs inom ett utbildningsprogram pa grundniva och avancerad niva bor
omfatta minst sex hogskolepoang.

En obligatorisk kurs inom behorighetsgivande utbildning bor omfatta minst sex
forutbildningspoang.

1.1.1  Kursplanens innehall

Kursplanen ska enligt 6 kap 15 § hogskoleforordningen innehalla: kursens nivé, antal
hogskolepoing, mal, krav pa sarskild behorighet, formerna for bedomning av studenternas
prestationer (examination) och de 6vriga foreskrifter som behovs.

Vid KTH behovs foljande 6vriga foreskrifter: kurskod, kursens bendmning pa svenska och pa
engelska, undervisningssprak, kursinnehall, betygssystem, obligatoriska moment (6vriga krav
for slutbetyg), etiskt forhallningssitt och i tillampliga fall kursens huvudomrade, information
om beslut om att avveckla kursen, overgangsbestimmelser samt eventuella andra foreskrifter
som kan behdovas.
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Sarskilt om mdl

Studenten ska uppfylla mélen i kursplanen for att uppna godkint betyg. For hogre betyg kan
ytterligare mél behova uppfyllas och dessa mél ska da ska framgé av kursplanen. Méalen ska
tydliggora vilka kunskaper, fardigheter, virderingsformagor och forhallningssatt som
studenten ska visa efter genomgangen kurs.

Sdrskilt om sent inkommen inldimningsuppgift

I fraga om inldmningsuppgift ska det framga av kursplanen eller av betygskriterierna vad
konsekvenserna blir om uppgiften inte ldimnats in i tid (se dven 2.4. och 6.4).

1.1.1.1  Kursplanen ska finnas pa svenska och engelska
Kursplanen ska finnas pa svenska (original) och ska oversittas till engelska.

1.1.2 Kompletterande kursuppgifter

Skolchef beslutar om &mnesgrupp, utbildningsomrade och kursgivande enhet. Uppgifterna
kompletterar kursplanen och ska anges i Ladok.

1.1.3  Mallar for beslut och fér kursplan

Ledningskansliet inom det gemensamma verksamhetsstodet tillhandahaller mallar for beslut,
kursplan och kompletterande uppgifter for registrering av kurs i Ladok som ska anvindas.
Mallarna publiceras pa intranitet.

1.1.4  Studentinflytande infor beslut

Studenterna har ritt att vara representerade nar beslut fattas eller beredning sker som har

betydelse for utbildningen eller studenternas situation. Se vidare om studentinflytande vid

KTH i arbetsordning vid KTH (V-2020-0326) och riktlinje om studentinflytande (V-2019-
0605).

1.1.5 Beslut

Beslut i fragor om att inrdtta kurs pa grundniva, avancerad niva och forskarniva fattas av
skolchef (far inte vidaredelegeras).

Beslut i fragor om att inrdtta kurs inom behorighetsgivande utbildning fattas av vicerektor for
utbildning (far inte vidaredelegeras).

1.2 Regelbunden éversyn av kursplan (dndra och avveckla kurs)

Varje kursplans aktualitet ska regelbundet ses 6ver. Skolchef beslutar om rutiner for hur och
nar kursplaner ses over.

En 6versyn leder till nagot av foljande:
1. Kursplanen bedoms vara aktuell och inga dndringar behover goras.
2. Kursplanen behover dndras. Da géller avsnitt 1.2.1 nedan.

3. Kursen behovs inte langre. Da galler avsnitt 1.2.2 nedan.
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1.2.1  Andra kurs

Alla dndringar, oavsett typ av andring, ska beslutas. Infor varje dndring behover bedomning
goras hur dndringen paverkar kursen och de som ar antagna till kursen. Bedomningen avgor
om det dr fraga om att besluta om en dndring eller om det ar aktuellt att besluta om att inritta
en ny kurs.

Andringar fir inte goras i en pagiende kurs och far tidigast borja gilla vid niista kursomgéng.
Ny kurs ska inrattas vid forandring av:

¢ kursens bendmning pa svenska och engelska

e kursens omfattning i hogskolepoing

e Dbetygssystem

e utbildningsniva

e byte eller borttagande av huvudomrade

e genomgripande forandringar av kursens mal, innehéll eller den sirskilda behorighet
som kravs

e utbildningsomrade

1.2.1.1  Overgéngsbestédmmelser

Overgéngsbestimmelser kan behovas beroende pa vad som éindras. Om #ndring exempelvis
beror kursens moduler eller krav for slutbetyg ska kursplanen kompletteras med
overgangsbestimmelser som tydliggor antagna studenters mdjlighet att slutféra kursen. Se
aven avsnitt 1.2.2.1.

1.2.1.2  Studentinflytande infér beslut

Studenterna har ratt att vara representerade nar beslut fattas eller beredning sker som har
betydelse for utbildningen eller studenternas situation. Se vidare om studentinflytande vid
KTH i arbetsordning vid KTH (V-2020-0326) och riktlinje om studentinflytande (V- 2019-
0605).

1.2.1.3 Beslut

Beslut i fragor om att dndra kursplan pa grundniva, avancerad niva och forskarniva fattas av
skolchef (far inte vidaredelegeras).

Beslut i fragor om att Andra kursplan inom behorighetsgivande utbildning fattas av vicerektor
for utbildning (far inte vidaredelegeras).

1.2.2 Avveckla kurs

Om en kurs ska upphora (avvecklas) ska kursplanen dndras genom beslut pa det sittet att det
tydligt framgar att kursen upphor vid en viss tidpunkt samt vad som giller i friga om
examination for studenter som ar antagna men som inte slutfort kursen.
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Beslutet bor fattas i god tid innan den sista planerade kursstarten och antagna studenter
informeras om att kursen ges for sista gdngen och att det efter en 6vergangsperiod inte finns
mojlighet att slutfora kursen.

1.2.2.1  Examination under en évergangsperiod (dven kallad avvecklingsperiod)

Under en 6vergangsperiod har studenter som ar antagna men inte har slutfort kursen
mojlighet att examineras. Regler for 6vergangsperioden ska formuleras utifran foljande
utgangspunkter:

e Studenter som ar antagna men inte har slutfort kursen ska ha majlighet att
examineras under en 6vergangsperiod om tva lasar raknat fran och med den termin
som foljer efter den termin

1. da kursen holls sista gangen, eller
2. da beslut om avveckling fattades.

e Antalet examinationstillfallen under 6vergangsperioden ska specificeras i kursplanen.
Minst tva examinationstillfallen bor anordnas per lasar.

e Det ska framga vilken termin som det sista examinationstillfallet anordnas.
e Det ska framga huruvida studenterna erbjuds undervisning under 6évergangsperioden.

1.2.2.2  Studentinflytande infor beslut

Studenterna har ratt att vara representerade nar beslut fattas eller beredning sker som har
betydelse for utbildningen eller studenternas situation. Se vidare om studentinflytande vid
KTH i arbetsordning vid KTH (V-2020-0326) och riktlinje om studentinflytande (V- 2019-
0605).

1.2.2.3 Beslut

Beslut i fragor om att avveckla kurs pa grundniva, avancerad niva och forskarniva fattas av
skolchef (far inte vidaredelegeras).

Beslut i fragor om att avveckla kurs inom behorighetsgivande utbildning fattas av vicerektor
for utbildning (far inte vidaredelegeras).

Studenter som varit forstagidngsregistrerade under de senaste tva lasaren ska utan dréjsmal
informeras om beslutet. Det kan vara lampligt att informera ocksd andra studentgrupper, till
exempel personer som paborjat ett utbildningsprogram dér kursen ingar men som dnnu inte
last den.
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2 Betygssystem och betygskriterier

I 6 kap. 18 § hogskoleforordningen finns foljande bestammelse.

6 kap. 18 § Betyg ska sittas pd en genomgangen kurs om inte hogskolan foreskriver négot
annat. Hogskolan far foreskriva vilket betygssystem som ska anvidndas. For en helt eller delvis
verksamhetsforlagd kurs inom utbildning som leder till forskollarar-, grundlérar-, amneslarar-
eller yrkeslararexamen, ska dock alltid fler &n ett betygssteg anviandas for ett godként resultat.

Detta géller bara om den verksamhetsforlagda delen av kursen omfattar mer an tre
hogskolepoiang.

Betyget ska beslutas av en av hogskolan sarskilt utsedd ldarare (examinator). Forordning
(2014:371).

Betygssystem for kurs och kursens delar (kursmoduler) ska framga av kursplanen. KTH

anvander tre betygssystem enligt nedan.

Bestammelsen i 6 kap. 18 § tillampas vid KTH dven for utbildning pé forskarniva.

I 14 § forordning (2018:1519) om behorighetsgivande och hogskoleintroducerande utbildning

finns foljande bestammelse.

denna forordning.

[...]

14 § Bestimmelser i 1 kap. 11, 11 a och 14 §§, 6 kap. 3, 13-18 och 20-24 §§ samt 7 kap. 33 §
hogskoleférordningen (1993:100) ska tillimpas pa motsvarande sitt pa utbildning som avses i

2.1 Sjugradigt betygssystem

Det sjugradiga betygssystemet utgors av betygen A, B, C, D, E, Fx och F. Betygen A till E ar
godkanda betyg dar A ar hogsta betyg. Betyget F ar underkant betyg och betyget Fx innebar
att det finns tillfallig ma6jlighet att komplettera till godkant betyg (se dven avsnitt 6.6.1 om Fx-

komplettering). For slutbetyg anvinds endast betygen A-E.

Betygssystemet ska anviandas vid betygssattning av kursmoduler och kurser inom

behorighetsgivande utbildning och inom utbildning pa grundniva och avancerad niva. I fraga
om examensarbete ska det tvagradiga betygssystemet i avsnittet nedan anvéandas. I fradga om

studiebesok, projektarbeten, laborationer och liknande far det tvagradiga betygssystemet

anvandas.

For kurser med slutbetyg enligt det sjugradiga betygssystemet ska minst en kursmodul
betygsittas enligt samma system.
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2.2 Tvagradigt betygssystem

Det tvagradiga betygssystemet utgors av betygen P och F. Betyget P ar godkant betyg (Pass)
och betyget F ar underként betyg (Fail).

Betygssystemet far anvindas i fraga studiebesok, projektarbeten, laborationer och liknande
inom behorighetsgivande utbildning och inom utbildning pa grundnivé och avancerad niva.

Betygssystemet ska anvindas vid betygsattning av examensarbete.

Betygssystemet ska anvindas vid betygssattning av kursmoduler och kurser inom utbildning
pa forskarniva.

2.3 Tregradigt betygssystem

Det tregradiga betygssystemet utgors av betygen VG, G och U. Betyget VG ar vil godkant
betyg, betyget G ar godkiant betyg och betyget U ar underkant betyg.

Betygssystemet ska anviandas vid betygssittning av kursmoduler och kurser med
verksamhetsforlagd utbildning inom utbildning som leder till amneslararexamen och som
omfattar mer an tre hogskolepoang.

2.4 Betygskriterier

Betygskriterier anger de krav som studenten ska uppfylla for de olika betygen och ska
utformas utifran kursplanens mal.

Betygskriterier ska finnas for alla kurser och kursmoduler med det sjugradiga eller tregradiga
betygssystemet. For kursmoduler som betygssitts enligt det tvagradiga betygssystemet
behover inga sarskilda betygskriterier tas fram da maélen i sig utgor betygskriterier.
Examinator beslutar om betygskriterier innan kursens start.

I fraga om inlamningsuppgift ska det framga av kursplanen eller av betygskriterierna vad
konsekvenserna blir om uppgiften inte lamnas in i tid (se aven 1.1.1. och 6.4).
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3 Examinator for kurs

3.1  Vem som far utses till examinator

Den som ar anstilld som lirare enligt anstillningsordning vid KTH far utses till examinator
om foljande krav ar uppfyllda:

1. Lararanstéllningen omfattar minst 20 procent av heltid.
2. Lararanstéllningen pagéar vid tidpunkten for planerad examination.
3. Lararen har tillrackliga kunskaper inom dmnesomradet for kursen.

4. Lararen har tillrackliga kunskaper om lagar och andra forfattningar samt interna
regler som styr examination och handlaggning av betygsarenden.

3.2 Beslut om att utse examinator

Beslut att utse examinator fattas av skolchef (beslutanderatten far vidaredelegeras till
grundutbildningsansvarig for kurs inom behorighetsgivande utbildning och for kurs pa
grundniva eller avancerad niva samt till forskarutbildningsansvarig for kurs pa forskarniva).

Examinator utses for specifik kurs och tidsperiod (som uttrycks genom datum, lasar eller
tillsvidare).

3.2.1 Flera examinatorer for samma kurs

Flera examinatorer far utses for en och samma kurs och samma tidsperiod for att betygsatta
olika studenter. En students betyg far sdledes inte sittas av flera examinatorer gemensamt.
Om flera examinatorer ska sitta betyg vid ett examinationstillfdlle ska lika fall behandlas lika.
Se dven bedomning vid betygssittning i avsnitt 6.4.

3.2.2 Hur studenterna informeras om utsedd examinator

Infor kursstart och vid varje examinationstillfalle ska det finnas information om vem som ar
examinator for kursen, se aven avsnitt 4 och 5.2.

3.3 Avsluta uppdrag som examinator

Beslut om att avsluta uppdrag som examinator fattas av skolchef (beslutanderitten far
vidaredelegeras till grundutbildningsansvarig for kurs inom behorighetsgivande utbildning
och for kurs pa grundniva eller avancerad niva samt till forskarutbildningsansvarig for kurs
pa forskarniva).
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34

Begédran om byte av examinator

I 6 kap. 22 § i hogskoleforordningen finns f6ljande bestimmelse for utbildning pa grundniva
och avancerad niva.

6 kap. 22 § En student, som utan godként resultat har genomgatt tvé prov for en kurs eller en
del av en kurs, har ratt att f4 en annan examinator utsedd, om inte sirskilda skal talar mot det.

Bestammelsen i 6 kap. 22 § tillimpas vid KTH aven for utbildning pé forskarniva.

I 14 § forordning (2018:1519) om behorighetsgivande och hogskoleintroducerande utbildning
finns foljande bestaimmelse.

14 § Bestdmmelser i 1 kap. 11, 11 a och 14 §§, 6 kap. 3, 13-18 och 20-24 §§ samt 7 kap. 33 §
hogskoleférordningen (1993:100) ska tillimpas pa motsvarande sitt pd utbildning som avses i
denna forordning.

[...]

Ett sarskilt skdl som talar mot ett byte kan vara att det inte finns nagon annan lamplig
examinator (se sidan 97 i vigledningen Rdttssdker examination (fjairde upplagan,
Universitetskanslersambetet, 2020)).

Beslut i fragor om att utse en annan examinator i ett betygsirende fattas av skolchef
(beslutanderitten far vidaredelegeras till grundutbildningsansvarig for kurs inom
behorighetsgivande utbildning och for kurs pa grundniva eller avancerad niva samt till
forskarutbildningsansvarig for kurs pa forskarniva).
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4 Kurs-PM

Infor varje genomforande av en kurs (kursomgang) ska det finnas ett kurs-PM som innehéller
kompletterande information till kursplanen (kursplanens innehéll regleras i avsnitt 1.1.1).

Examinator ansvarar for att ett kurs-PM upprittas. Examinator ansvarar ocksa for att kurs-
PM finns tillgdngligt for studenterna i kurs- och programkatalogen pa KTH:s webbplats
senast vid kursens start. Kurs-PM bor upprittas genom det systemstéd som finns for
kursinformation i kurs- och programkatalogen.

4.1. Innehall
Foljande information ska finnas:

Namn och kontaktuppgifter till kursansvarig, examinator och andra larare som
undervisar i kursen.

Information om kurslitteratur och annat studiematerial.

Information om stdd till studenter med funktionsnedséttning.

For vilken kursomgang kurs-PM giller.

Datum for nar kurs-PM har upprattats.

Betygskriterier (for kurser med tre- eller sjugradigt betygssystem), se dven avsnitt 2.4.
Vilket mél som examineras vid vilket tillfalle och hur resultatet paverkar slutbetyget.

Information om inldmningstid och tid for examination, om det inte framgar av schema
for kursen.

Vilka hjalpmedel som tillats vid examinationen och om samarbete ar tillatet eller inte
samt den 6vriga information som kan behovas for genomforandet av examinationen,
till exempel hanvisning till kursens hederskodex eller etiskt forhallningssatt.

Information om att studenten ar skyldig att ta del av och folja givna instruktioner om
vad som giller vid examinationen, och att det kan leda till disciplindra paféljder i form
av varning eller avstingning om studenten inte foljer instruktionerna.

Eventuella konsekvenser av en forsent inlamnad uppgift (ska regleras i kursplanen
enligt avsnitt 1.1.1 eller i betygskriterierna enligt avsnitt 2.4). I friga om salstentamen
framgar eventuella konsekvenser i anvisning om tentamensregler vid KTH (V-2018-
0203).

I frdga om l6pande examination ska det ocksa finnas information om (1) vilka
uppgifter och/eller tillfillen som ingar i den l16pande examinationen och (2) hur
sammanvagningen av studentens prestationer vid de olika examinationstillfallena
gors.
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e Huruvida komplettering till godkant betyg ar mojlig och om det i sa fall 4r examinator
som ska kontakta studenten, eller tvirtom, for att initiera komplettering, se dven
avsnitt 6.6.

e Huruvida plussning ar mojlig och hur studenten i sé fall anmaler sig for plussning, se
aven avsnitt 7.1.

e Ovrig information som kan behé6vas.

4.1.1  Andringar i kurs-PM under genomférandet av kursen

Kurs-PM bor inte dndras under genomforandet av kursen. Om dndring 4nda maste goras ska
varje andrat stycke eller avsnitt markas med datum, exempelvis ”(dndrad fran och med DD
MM AAAR)”. Studenterna ska omgiende informeras om att en fAindring har gjorts.

Réttning av skrivfel far alltid goras och studenterna behéver inte informeras om rattningen.
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Under kursens gang
5 Forberedelser infor ett examinationstillfalle

5.1 Examinator utformar examinationen

Examinator har ansvaret for utformningen av examinationen. Andra larare kan delta genom
att exempelvis bidra med forslag pa examinationsuppgifter.

I kursplanen framgar vilken eller vilka examinationsformer som géller for provningen av
studentens prestationer. Se dven avsnitt 6.4 om bedomning av studentens prestation.

5.2 Information som ska ges vid examinationen

I samband med att en examinationsuppgift ges ut ska studenten skriftligen informeras bland
annat om:

e Vilka hjalpmedel som tillats.

e Tidsramar for examination, till exempel sista tid for inlamning av uppgift eller
salstentamen.

¢ Eventuella konsekvenser av en forsent inlamnad uppgift (ska regleras i kursplanen
enligt 1.1.1 eller i betygskriterierna enligt 2.4). I friga om salstentamen framgar
eventuella konsekvenser i anvisning om tentamensregler vid KTH (V-2018-0203).

e Vilket samarbete som ér tilldtet eller om inget samarbete ar tillatet.
¢ Vem som ir examinator.

e Iforekommande fall vilken annan larare an examinator som kommer vara tillganglig
vid examinationen och hur lararen kontaktas (se avsnitt 5.3).

5.3 Examinator ska vara tillganglig vid examination

Examinator, eller den larare som examinator utser, ska vara tillganglig vid examinationen for
att bland annat besvara fragor. I informationen till studenterna vid examinationen ska det
framga hur examinator eller den larare som examinator utsett kontaktas (se avsnitt 5.2).

Se dven avsnitt 6.1. om andra personer som kan delta vid examinationen.

5.4 Andra styrdokument for vissa examinationsformer

Utover detta styrdokument finns det ocksa reglering i andra styrdokument som ror vissa
examinationsformer enligt nedan.

5.4.1 Salstentamen
Se anvisning om tentamensregler vid KTH (V-2018-0203).

5.4.2 Examensarbete

Se riktlinjer for examensarbetskurser, gemensamma mal och bedomningskriterier for
studenter som paborjar studier fr o m 2015-07-01 (V-2015-0144) och riktlinje —
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bedomningsgrunder och kriterier for examensarbete for studenter som paborjat studierna
t o m 2015-06-30 (V-2007-0535).

5.5 Examination pa annan ort

En student kan efter ansokan fa genomfora en examination pa annan ort om det finns
sarskilda skal for det och om examinator bedomer att det ar lampligt. Ansokan ska lamnas till
examinator senast nar anmalan for examinationen 6ppnar eller senast den tid som
examinator bestimmer.

Exempel pa sdrskilda skil kan vara att studenten genomfor utbytesstudier.

Salstentamen pa annan ort kan tillaitas om skrivningen kan genomforas samtidigt som
motsvarande skrivning genomfors pd KTH och under liknande former (exempelvis med
tentamensvakt). Den ska i sddana fall anordnas i forsta hand vid annat larosite eller vid en
svensk utlandsmyndighet.

Beslut i friga om examination pa annan ort fattas av examinator.

5.6 Vissa beslut i anslutning till examination

Examinator kan behova fatta beslut i anslutning till examinationen, till exempel beslut om
anpassad examination for studenter med funktionsnedséttning (se riktlinje for stodinsatser
vid examination av studenter med funktionsnedsdttning (V-2019-0103)).
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6 Betygssattning

I 6 kap. 18 § hogskoleforordningen finns féljande bestimmelse for utbildning pa grundniva

och avancerad niva.

6 kap. 18 § Betyg ska sittas pa en genomgangen kurs om inte hégskolan foreskriver nagot
annat. Hogskolan far foreskriva vilket betygssystem som ska anviandas. For en helt eller delvis
verksamhetsforlagd kurs inom utbildning som leder till forskollarar-, grundlérar-, amneslarar-
eller yrkeslararexamen, ska dock alltid fler &n ett betygssteg anvindas for ett godként resultat.
Detta géller bara om den verksamhetsforlagda delen av kursen omfattar mer &n tre
hogskolepoiang.

Betyget ska beslutas av en av hogskolan sarskilt utsedd ldarare (examinator). Forordning
(2014:371).

I 14 § forordning (2018:1519) om behorighetsgivande och hogskoleintroducerande utbildning
finns foljande bestammelse.

14 § Bestdmmelser i 1 kap. 11, 11 a och 14 §§, 6 kap. 3, 13-18 och 20-24 §§ samt 7 kap. 33 §
hogskoleférordningen (1993:100) ska tillimpas pa motsvarande sitt pd utbildning som avses i
denna forordning.

[...]

I 6 kap. 32 § hogskoleforordningen finns f6ljande bestimmelse for utbildning pa forskarniva.

6.1

6 kap. 32 § Prov som ingdr i utbildning pa forskarniva ska bedomas enligt det betygssystem
som hogskolan foreskriver. Betyget ska bestimmas av en av hogskolan sarskilt utsedd larare
(examinator). Forordning (2010:1064).

Andra personer (forutom examinator) kan delta i handlaggningen

I handlaggningen av betygsiarendet kan andra personer delta. Det kan exempelvis handla om
larare eller handledare som hjalper till med att riatta provuppgifter eller bedoma genomforda
laborationer. Den som ska delta i handldggningen ska fa tydliga instruktioner for de uppgifter
personen ska utfora. Personen ska ocksa informeras om javsreglerna i forvaltningslagen (se
avsnitt nedan).

6.2

Jav

Bestammelser om jav finns i 16-18 §§ forvaltningslagen (2017:900). Den som ar javig far inte
ta del i handlaggningen av betygsarendet och inte heller nirvara nir drendet avgors. Den som
kanner till en omstdndighet som kan antas gora honom eller henne javig ska omedelbart
anmala detta till skolchefen eller pa det sitt som skolchefen har beslutat. KTH ska prova
javsfragan sa snart som mojligt.
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6.3 Rattningstid

I normalfallet géller en rattningstid om 15 arbetsdagar riaknat fran examinationstillfallet. Om
rattningen blir vasentligen forsenad ska examinator meddela studenten det och redovisa
anledningen till forseningen.

For kursmodul som bestér av flera examinationsuppgifter riknas rattningstiden fran det att
tiden for inlimning av den sista uppgiften eller motsvarande har gétt ut.

6.4 Bedomning av studentens prestation

Examinator bedomer studentens prestation. Studentens enskilda prestation ska bedomas
oberoende av andra studenters prestationer. Bedomningen ska goras utifran kursplanens mal,
den eller de examinationsformer som anges i kursplanen samt i forekommande fall
betygskriterier och obligatoriska moment.

Sdrskilt om sent inlimnad uppgift

Vid betygssattning av en inlamningsuppgift far examinatorn ta hansyn till om studenten har
lamnat in uppgiften inom angiven tid. Det ska framga av kursplanen eller av betygskriterierna
vad konsekvenserna blir om uppgiften inte lamnats in i tid (se avsnitt 1.1.1 och 2.4). Exempel
pa konsekvens kan vara att studenten far underkant betyg. Examinator far beakta sarskilda
skal for forseningen, sasom sjukdom.

I frdga om sent inlimnad salstentamen, se anvisning om tentamensregler vid KTH (V-2018-
0203).

Rdtt att lamna svar pa svenska

Om kursen ges pa annat sprak an svenska har studenten ratt att lamna svar pa svenska, om
det inte foljer av kursens mal att studenten ska uppvisa kunskaper i annat sprak.

Sdrskilt om dokumentation vid muntlig examination
Bedomningen enligt bedomningskriterierna ska dokumenteras och kunna goras tillgidnglig for
studenten. For examination som resulterat i hogsta betyg kan betyget och betygskriterierna

for examinationen utgora dokumentationen.

6.5 Beslut om betyg

Slutbetyg pa kurs och betyg pa del av kurs beslutas av examinator i varje enskilt betygsiarende.
Beslutanderitten far inte vidaredelegeras.

Se dven avsnitt 6.6.1 om Fx-komplettering och avsnitt 7.1 om plussning.
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6.5.1 Betygsmotivering och genomgang efter examinationstillfallet
I 1 kap. 4 a § hogskoleforordningen finns foljande bestimmelse.

4 a § Bestaimmelserna i 25 och 32 §§ forvaltningslagen (2017:900) om kommunikation och
motivering av beslut behover inte tillimpas i 4renden om antagning till eller betygssattning
inom utbildningen.

Om en motivering har utelamnats ska en sédan om majligt lamnas i efterhand, om nigon
enskild begir det och det behovs for att han eller hon ska kunna ta till vara sin ratt. Forordning
(2018:957).

Examinator ska efter examinationstillfiallet erbjuda en genomgang av bedomningen av
examinationsuppgiften. Det kan goras muntligen vid ett seminarium/motsvarande eller
skriftligen genom exempelvis 16sningsforslag eller rattningsmall. Datum for genomgangen ska
anges senast vid examinationstillfallet och bor ligga i nara anslutning till examinationen.

Om en student begir det ska examinator motivera sin bedomning, antingen skriftligt eller
muntligt. Motiveringen ska vara individuellt anpassad.

6.5.2 Hur betyget meddelas
Beslut om betyg meddelas genom Ladok.

6.6 Komplettering for att nd godkant betyg

6.6.1 Fx-komplettering for att na godkant betyg i det sjugradiga betygssystemet

For kursmoduler som betygssatts enligt det sjugradiga betygssystemet (se avsnitt 2.1)
markerar betyget Fx att kursmodulen under en begransad tid kan kompletteras till ett
godkant betyg. Examinator dokumenterar Fx i Ladok och studenten meddelas om betyget
genom Ladok.

Kompletteringsuppgiften ska utformas utifrdan de mal som studenten inte uppnatt sa att
studenten kan visa att malen uppnétts pa ldgsta godkinda niva. Examinator ska pa lampligt
satt informera studenten om hur komplettering kan genomforas.

Studenten ska ges 15 arbetsdagar for att utféra kompletteringen. Darefter far inte
komplettering goras.

Om kompletteringen ska genomforas vid ett sirskilt tillfdlle ska det planeras sé att studenten
ges tid till inlasning och vara genomfort inom 15 arbetsdagar raknat fran dagen da studenten
meddelades betyget Fx. Darefter far inte komplettering goras.

6.6.2 Komplettering for att na godkant betyg i det tvagradiga betygssystemet

For kursmoduler som betygssitts enligt det tvagradiga betygssystemet (se avsnitt 2.2)
beslutar examinator om komplettering till godkant betyg ar mojlig. Kompletteringsuppgiften
ska i sddana fall utformas utifran de mal som studenten inte uppnaétt.

Studenten ska ges 15 arbetsdagar for att utfora kompletteringen. Darefter far inte
komplettering goras.
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Om kompletteringen ska genomforas vid ett sirskilt tillfalle ska det planeras sé att studenten
ges tid till inlasning och vara genomfort inom 15 arbetsdagar riaknat fran dagen da studenten
meddelades om mojligheten till komplettering. Darefter far inte komplettering goras.

6.7 Raittelse av beslut samt omprovning av betyg
I 6 kap. 23-24 §§ hogskoleforordningen finns foljande bestimmelser.

Rittelse av betyg

23 § Ett beslut enligt 36 § forvaltningslagen (2017:900) om rattelse av skrivfel och liknande i
frdga om ett betyg ska fattas av en examinator. Forordning (2018:957).

Omproévning av betyg
24 § Finner en examinator att ett beslut om betyg ar uppenbart oriktigt pd grund av nya

omstandigheter eller av ndgon annan anledning, skall han eller hon &dndra beslutet, om det kan
ske snabbt och enkelt och om det inte innebir att betyget sdnks. Forordning (2006:1053).

Niarmare vagledning i fraga om rattelse av betyg och omprovning av betyg finns i dokumentet
Rdttssdker examination (se sidan 85 och framét, fjarde upplagan,
Universitetskanslersambetet, 2020).
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7 Vissa ovriga fragor om betyg och examination

7.1 Hoja godkant betyg (plussning) i det sjugradiga betygssystemet

For kursmoduler som betygssitts enligt det sjugradiga betygssystemet (se avsnitt 2.1) finns
mojlighet till plussning av ett godkant betyg for att uppna ett hogre betyg. Det giller dock inte
for kurs som ingér i en redan utfirdad examen eller kurs for examensarbete. Det giller inte
heller i de fall examinator bedomer att plussning inte kan komma ifrdga, exempelvis vid vissa
projektarbeten, seminarier eller laborationer.

Om plussning tillats ska det genomforas vid ordinarie examination eller vid tillfalle for
omexamination. Examinator ska inte anordna ett sarskilt tillfalle for plussning.

Magjligheten till plussning finns inte inom behorighetsgivande utbildning.

7.2 Mojlighet till ett extra examinationstillfalle i slutet av utbildningen

En student pa ett program pa grundniva eller avancerad niva har moéjlighet att inom viss tid
ansoka om ett extra examinationstillfalle vid slutet av studentens utbildning.

Ansokningstid

For examination som ges i lasperiod 1 (augusti/september till oktober/november) ska
ansokan vara inlamnad senast den 1 april. Fér examination som ges i lasperiod 2
(oktober/november till januari) ska ansokan vara inlamnad senast den 1 september. For
examination som ges i lasperiod 3 (januari till mars/april) ska ansokan vara inlamnad senast
den 1 november. For examination som ges i lasperiod 4 (mars/april till juni) ska ansokan vara

inldmnad senast den 1 februari. Lasperioderna definieras i riktlinje om ldsarets forldggning
och planering (V-2019-0603).

Hur ansokan gar till

Studenten ansoker hos programansvarig skolas utbildningskansli/motsvarande
organisatorisk enhet.

Forutsdttningar for att beviljas extra examinationstillfdlle
Ansokan kan beviljas om f6ljande forutsattningar ar uppfyllda:
1. ansokan har gjorts i ritt tid (se ovan)

2. studenten har examinerats med underkant resultat vid de senaste tva
examinationstillfallena

3. aktuell examination ar studentens sista examination och en godkand examination
innebar att kraven for examen uppfylls

4. studenten inte tidigare har beviljats ett extra examinationstillfalle.
For vissa examinationsformer kan det vara olampligt att anordna ett extra

examinationstillfille och da ska inte sadant tillfalle beviljas. Det kan gilla till exempel i fraga
om studiebesok, projektarbeten och laborationer.
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Beslut

Grundutbildningsansvarig vid programansvarig skola beslutar om att bevilja eller avsla
ansokan om extra examinationstillfille (beslutet far inte vidaredelegeras). Innan beslut om att
bevilja en ansokan fattas ska samrad ske med grundutbildningsansvarig vid kursgivande
skola.

Om ansokan om extra examinationstillfdlle beviljas

Kursgivande skola ska anordna examinationen inom en méanad raknat fran dagen for beslutet.
Dag for examinationen bestams efter samrad med studenten. Skolan har ritt att samordna
flera begirda examinationstillfillen till ett tillfalle.

7.3 Borttappade examinationsuppgifter och andra misstag fran KTH:s sida

Borttappade examinationsuppgifter och andra misstag fran KTH:s sida, sdsom att KTH
lamnat felaktig tid eller dag for examinationen, kan medfora att studenten inte kan
examineras vid planerat tillfalle. I sddana fall ska KTH anordna ett nytt examinationstillfille
inom tio arbetsdagar eller inom annan tid efter samrad med studenten utifran dennas
studiesituation.

7.4 Dokumenthantering

Handlingar hanteras enligt informationshanteringsplanen och andra styrdokument om
dokumenthantering. Av dessa styrdokument framgar om handlingarna ska diarieforas eller
hanteras pa annat sitt samt om de ska bevaras respektive gallras.

Skolchef ansvarar for att det finns rutiner for hur handlingar hanteras inom skolan.

Varje anstalld har ett eget ansvar for att se till att dokument som tas emot eller upprattas i
tjansten hanteras enligt gillande regelverk.

7.5 Allmanna handlingar

Enligt 2 kap. 1 § tryckfrihetsforordningen har var och en ratt att ta del av allmanna
handlingar. Av 2 kap. 2 § tryckfrihetsforordningen framgar att ratten att ta del av allmdnna
handlingar endast far begransas om det anges i lag. Sddana begransningar finns i
offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

Bedomningen av om en handling ska lamnas ut eller inte gors i varje enskilt fall nir en
begiran framstélls och kan ytterst komma att avgoras av domstol. En begidran om att fa ta del
av allman handling ska provas skyndsamt.

Nar kopior av allméanna handlingar lamnas ut ska avgifter tas ut enligt avgiftsforordningen
(1992:191).

Om en framstillan om utlimnande av allmén handling helt eller delvis avslas har den som
begirt handlingen ritt att begira att fa myndighetens beslut pa detta. Om nagon begar
myndighetens beslut kontakta omgaende forvaltningsjuridik vid ledningskansliet inom det
gemensamma verksamhetsstodet. Myndighetens beslut fattas enligt delegationsordning vid
KTH.
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Handlingar i ett betygsdrende

Betyg, examinationsfragor och svar dr som huvudregel allmdnna handlingar. Betyg
dokumenteras i Ladok och ar darmed upprattade och allmanna handlingar.

Enligt 17 kap. 4 § offentlighets- och sekretesslagen giller sekretess for uppgifter som ingér i
eller utgor underlag for kunskapsprov eller psykologiskt prov under en myndighets
overinseende, om det kan antas att syftet med provet motverkas om uppgiften rojs.

Examinationsfragor blir normalt sett en allmén handling nar den lamnats ut (expedieras) till
studenterna pa tentamensskrivningen eller nar den gors tillganglig for studenterna pa annat
vis. Sekretess rader enligt 17 kap. 4 § offentlighets- och sekretesslagen till dess att
tentamensskrivningen ar genomford. Fragor och svar kan ocksa omfattas av sekretess i de fall
en examination genomfors successivt i form av olika inlamningsuppgifter och andra prov. I sa
fall skulle sekretess kunna hiavdas till dess den sista studenten genomfort provomgangarna.

Studentens svar pa examinationsfragorna ar en inkommen handling som ar en allméin
handling hos larosatet nar studenten lamnat in sina svar. Vem som helst kan begara ut en
kopia av ndgon annans svar utan att uppge vem den ar och syftet med begiaran om
utlimnandet.
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