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Hantera utresande utbytesstudent

Avtal finns i MoL 
och Ladok  - 

Studentmobilitet 

kan påbörjas

IRO
Skola
Student

2

Inspirera till 
utbytes-
studier

IRO
Skola
Student

2

Inspirera till 
utbytes-
studier

IRO
Skola

1

Planera för 
återkom-
mande 

aktiviteter

IRO
Skola

1

Planera för 
återkom-
mande 

aktiviteter

IRO
VoS
Skola

5

Förbereda 
för att öppna 

ansökan

IRO
VoS
Skola

5

Förbereda 
för att öppna 

ansökan

Ansökningsperiod

Student

6

Ansöka i 
MoL

Student

6

Ansöka i 
MoL

Skola

8

Kontrollera 
behörighet, 
snitt och val

Skola

8

Kontrollera 
behörighet, 
snitt och val

IRO
Skola

9

Förbereda 
för urval på 
KTH- och 
skolnivå

IRO
Skola

9

Förbereda 
för urval på 
KTH- och 
skolnivå

Skola
IRO
VoS 

7

Ge support 

Skola
IRO
VoS 

7

Ge support 

IRO
Skola

10

Hålla 
urvalsmöte

IRO
Skola

10

Hålla 
urvalsmöte

IRO
Skola

11

Kontrollera 
fördelade 

platser

IRO
Skola

11

Kontrollera 
fördelade 

platser

Skola

12

Skicka 
besked om 

tilldelad 
plats

Skola

12

Skicka 
besked om 

tilldelad 
plats

Skola
IRO

13

Hantera 
frågor från 

student

Skola
IRO

13

Hantera 
frågor från 

student

IRO
Skola

15

Nominera till 
värd-

universitet

IRO
Skola

15

Nominera till 
värd-

universitet

Student

16

Ansöka till 
värd-

universitet

Student

16

Ansöka till 
värd-

universitet

Skola
IRO

17

Ge support

Skola
IRO

17

Ge support

Skola

19

Ge studie-
vägledning

Skola

19

Ge studie-
vägledning

Student

18

Göra 
studieplan 
och kursval

Student

18

Göra 
studieplan 
och kursval

Student

23

Söka 
stipendium 
resebidrag

Student

23

Söka 
stipendium 
resebidrag

Skola
IRO

14

Skicka 
information 
om utbyte

Skola
IRO

14

Skicka 
information 
om utbyte

IRO
Skola

22

Anordna 
förberedel-

seträffar

IRO
Skola

22

Anordna 
förberedel-

seträffar

IRO
Skola

20

Förmedla 
antagnings-

besked

IRO
Skola

20

Förmedla 
antagnings-

besked

Utbytestiden

Skola
Student

25

Revidera 
studie-

planering

Skola
Student

25

Revidera 
studie-

planering

Skola
IRO

26

Ge stöd vid 
oförutsedda 
händelser

Skola
IRO

26

Ge stöd vid 
oförutsedda 
händelser

Skola

27

Skicka info 
inför 

hemresa

Skola

27

Skicka info 
inför 

hemresa

Student

29

Ansöka om 
tillgodo-

räknande

Student

29

Ansöka om 
tillgodo-

räknande

Student

28

Skriva rese-
berättelse

Student

28

Skriva rese-
berättelse

IRO
Alumni
V. rektor Int.

30

Anordna 
återvändar-

träff

IRO
Alumni
V. rektor Int.

30

Anordna 
återvändar-

träff

Skola

31

Markera 
utbytet som 

avslutat

Skola

31

Markera 
utbytet som 

avslutat

Student har 
utvecklats 
akademiskt och 
personligt.

KTH har stärkt sin 
attraktivitet som 
lärosäte och ökat 
kvaliteten på 

utbildningen

Process Erasmus 

stipendieansökan
Process Erasmus 

stipendieansökan

Process 

Tillgodoräknande

Personal VS 

sakavdelning

Student

Personal VS 

skolavdelning

VoS
Skola

21

Skapa 
utbytes-

tillfälle och 
anta i ladok

VoS
Skola

21

Skapa 
utbytes-

tillfälle och 
anta i ladok

Student

24

Registrera 
på utbytes-

tillfälle

Student

24

Registrera 
på utbytes-

tillfälle

En tillgänglig textversion finns på KTH:s 

intranät

En tillgänglig textversion finns på KTH:s 

intranät
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