
Examinator, 
kursansvarig, 
studierektor, 
studenter, PA/
GA, 
programråd

1

Utreda 
anledningen till 
ev avveckling

Examinator, 
kursansvarig, 
studierektor, 
studenter, PA/
GA, 
programråd

1

Utreda 
anledningen till 
ev avveckling

Kursgivande 
enhet och GA/
PA

4

Föreslå när kurs 
ska ges för sista 
gång/har getts 
för sista gång

Kursgivande 
enhet och GA/
PA

4

Föreslå när kurs 
ska ges för sista 
gång/har getts 
för sista gång

Kursgivande 
enhet 

11

Informera 
studenter som 
inte har slutfört 

kursen

Kursgivande 
enhet 

11

Informera 
studenter som 
inte har slutfört 

kursen

Behov/Idé 

uppstår om att 

inte längre ge 

en kurs

Avveckla kurs 
Version 1.2_240101

KTH

Kurs är avvecklad  

VS skolavdelning/KTH-

skola (program- och/

eller kursgivande 

enhet), annat lärosäte/

företag

Kursgivande 
enhet

7

Ändra kursplan i 
Kopps utifrån 

beslut

Kursgivande 
enhet

7

Ändra kursplan i 
Kopps utifrån 

beslut

Handläggare 
EDO/AUA/
VoS

15

Registrera 
beslut om 

avveckling i 
Ladok (fvb till 

Kopps)

Handläggare 
EDO/AUA/
VoS

15

Registrera 
beslut om 

avveckling i 
Ladok (fvb till 

Kopps)

VS Sakavdelning 

EDO/AUA

Beslutsfattare

Fakultets-
nämnd

6

Besluta om 
avveckling och 

ändring i 
kursplan enligt 

mall

Fakultets-
nämnd

6

Besluta om 
avveckling och 

ändring i 
kursplan enligt 

mall
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Kursgivande 
enhet, GA/PA, 
annat lärosäte, 
företag, 
studenter

2

Utreda 
konsekvenser i 

dialog med 
berörda

Kursgivande 
enhet, GA/PA, 
annat lärosäte, 
företag, 
studenter

2

Utreda 
konsekvenser i 

dialog med 
berörda

Kursgivande 
enhet

13

Examinera 

Kursgivande 
enhet

13

Examinera 

Kursgivande 
enhet

10

Söka ut 
studenter som 
inte har slutfört 

kursen

Kursgivande 
enhet

10

Söka ut 
studenter som 
inte har slutfört 

kursen

Inget beslut om 

avveckling av 

kurs

Kursgivande 
enhet

12

Undervisa; 
ev repetition/
uppsamling

Kursgivande 
enhet

12

Undervisa; 
ev repetition/
uppsamling

Fakultets-
nämnd

14

Besluta om 
förlängning av 
avvecklings-
perioden inkl 

beslut om ändring 
av kursplan

Fakultets-
nämnd

14

Besluta om 
förlängning av 
avvecklings-
perioden inkl 

beslut om ändring 
av kursplan
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Kursgivande 
enhet

8

Diarieföra/
expediera 

beslut samt 
skicka till 

ladok@kth.se

Kursgivande 
enhet

8

Diarieföra/
expediera 

beslut samt 
skicka till 

ladok@kth.se

Examinator

5

Ta fram plan för 
examination och 
ev. övergångs-
bestämmelser

Examinator

5

Ta fram plan för 
examination och 
ev. övergångs-
bestämmelser

Sista 

examinations-

termin ändras 

i kursplan. 

Fortsätt från 

och med 

aktivitet 6

Sista 

examinations-

termin ändras 

i kursplan. 

Fortsätt från 

och med 

aktivitet 6

Handläggare 
EDO/AUA/
VoS

9

Ändra kursens 
status till under 

avveckling i kopps 
samt ange uppgift 

om sista 
examinations-

termin

Handläggare 
EDO/AUA/
VoS

9

Ändra kursens 
status till under 

avveckling i kopps 
samt ange uppgift 

om sista 
examinations-

termin

Säkerställ 

studentinflytande 

under 

beredningsarbetet 

och beslut

Säkerställ 

studentinflytande 

under 

beredningsarbetet 

och beslut

Administratör/
Handläggare

3

Skapa ärende i 
W3D3 

Administratör/
Handläggare

3

Skapa ärende i 
W3D3 

Mer information om processen finns på KTH:s intranätMer information om processen finns på KTH:s intranät
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