
PM nr 

Tidpunkt infaller för 

uppföljning av 

uppnådda 

studieresultat inför 

uppflyttning till högre 

årskurs

Personal 

skola

Version 1.0 2019-04-29Studievägleda student som ej uppfyller uppflyttningskraven till högre årskurs

Student

5

Anmäla 
studieavbrott 

via 
webbformulär

Student

5

Anmäla 
studieavbrott 

via 
webbformulär

Kurs-
administratör

11

Förbereda 
för kurstill-

fällesbyte och 
ev byte av 

kurspaketering 
i ladok

Kurs-
administratör

11

Förbereda 
för kurstill-

fällesbyte och 
ev byte av 

kurspaketering 
i ladok

SVL på 
program

12

Anta till kurs/
inriktning 

samt ta bort 
spärr

SVL på 
program

12

Anta till kurs/
inriktning 

samt ta bort 
spärr

SVL

2

Kontakta 
studenter 

som ej upp-
fyller kraven

SVL

2

Kontakta 
studenter 

som ej upp-
fyller kraven

SVL

1

Följa upp 
studenters  
resultat i 

ladok

SVL

1

Följa upp 
studenters  
resultat i 

ladok

SVL

4

Om kursval 
finns spärra 

via NyA/ 
Ladok

SVL

4

Om kursval 
finns spärra 

via NyA/ 
Ladok

SVL

3

Vägleda 
student

SVL

3

Vägleda 
student

Student

13

Registrera/
omregistrera 

på kurs i 
Ladok för 
studenter

Student

13

Registrera/
omregistrera 

på kurs i 
Ladok för 
studenter

SVL och program-

student

SVL och 
student

9

Göra 
individuell 

studie-
planering

SVL och 
student

9

Göra 
individuell 

studie-
planering

Student har fått stöd och 

vägledning i sin 

studieplanering. 

Studerar enligt individuell 

studieplan, nyupprättad eller 

uppdaterad befintlig. 

Eller studerar enligt 

programstudieplan om hen 

har kommit i fas med sina 

studier.

Tidpunkt infaller för att 

följa upp student med 

individuell studieplan

Student kontaktar 

studievägledare/

koordinator

Student

7

Ansöka om 
studie-

uppehåll via 
webbformulär

Student

7

Ansöka om 
studie-

uppehåll via 
webbformulär

Personal på 
utb.kansli

6

Diarieföra 
och registrera 
studieavbrott 

i ladok

Personal på 
utb.kansli

6

Diarieföra 
och registrera 
studieavbrott 

i ladok

Student har formellt 

avbrutit sina studier

Student har fått beslut på 

ansökan, avslag eller 

beviljande. 
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SVL och 
student

10

Uppdatera 
befintlig 

individuell 
studieplan

SVL och 
student

10

Uppdatera 
befintlig 

individuell 
studieplan

Om student vill 

fortsätta sina 

programstudier

Om student med 

individuell studieplan 

fortsätter sina 

programstudier

Kurs-
administratör

14

Registrera/
omregistrera 

på kurs i 
Ladok

Kurs-
administratör

14

Registrera/
omregistrera 

på kurs i 
Ladok
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Programstudent

KTH

Personal på 
utb.kansli

8

Besluta, 
diarieföra 

enligt 
process

Personal på 
utb.kansli

8

Besluta, 
diarieföra 

enligt 
process
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En tillgänglig textversion av processen finns på KTHs intranätEn tillgänglig textversion av processen finns på KTHs intranät

https://intra.kth.se/utbildning/utbi/genomfora-utbildning/studievagleda/antagna-fore-ht18
https://intra.kth.se/utbildning/utbi/studentarende/studievagleda/antagna-fore-ht18
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