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Riktlinje om hantering av centrum inom forskning

Detta styrdokument har beslutats av rektor (diarienummer V-2022-0046). Styrdokumentet
giller fran och med den 1 april 2022 och ar senast dndrad den 17 juni 2025 (diarienummer HS-
2025-1410). Styrdokumentet reglerar styrningen av, och verksamhet vid, centrum dar KTH ar
huvudman. Ansvarig for 6versyn och fragor om styrdokumentet ar avdelningen for
forskningsstod.
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1 Olika typer av centrum

Ett centrum ar ett sitt att for en begransad tid organisera och bedriva samverkansforskning
mellan KTH och andra parter. Ett centrum sarskiljer sig fran projektbaserad
samverkansforskning fraimst genom att inte vara styrt av en pa forhand bestamd projektplan. I
ett centrum beslutas successivt vilka projekt som ska genomforas utifrdn en 6verenskommen
forskningsplan. Ett centrum kan finansieras av en nationell forskningsfinansiar eller av andra
externa parter.

Ett centrum ska grunda sig pa ett avtal om samverkansforskning (benamns ofta som
centrumavtal) som dels reglerar parternas inbordes dtaganden, villkor, rattigheter och
skyldigheter att bedriva samverkansforskning, dels reglerar centrumets organisation och
styrning.

Detta styrdokument tillampas pa foljande kategorier:

¢ De centrum som uppfyller villkoren for central samfinansiering enligt rektors beslut om
central samfinansiering av centrum (dnr KTH-RPROJ-0276016).

¢ De centrum som ir finansierade av nationell forskningsfinansiir (vanligen bendmnt
kompetenscentrum, dir forskningsfinansidren anvander denna bendmning i
utlysningen).

2 Etablering av centrum

21 Utgangspunkter for etablering av centrum

Ett centrum kan antingen (1) etableras utifran att en ansoékan till en nationell
forskningsfinansiars centrumutlysning har beviljats, (2) eller p4 initiativinom KTH utifran ett
behov av att utveckla ett forskningsomrade och dess finansiering i samverkan med andra parter.
Infor etablering av ett centrum giller f6ljande.

Ett centrum ska:
1. Organisatoriskt tillhora en av KTH:s skolor.

2. Ledas av en styrgrupp. Under styrgruppen leds verksamheten av en forestdndare. I de
fall samtliga parter inte ar representerade i styrgruppen ska det finnas en partsstimma.

3. Ha personal fran KTH som éir anstélld vid en skola (det ar inte mojligt att vara anstalld
vid centrumet).

2.2 Anhallan om att etablera ett centrum

Skolchef anhéller hos rektor om att fa etablera ett centrum. Anhéllan gors enligt den mall som
avdelningen for forskningsstod tillhandahéller och ldmnas in till avdelningen.

2.3 Beredning av beslutsforslag om etablering av ett centrum

Avdelningen for forskningsstod bereder beslutsforslag i samrad med vicerektor for forskning. I
denna beredning ska foljande underlag himtas in:

1. Forslag pa ordférande och ledamoter till centrumets styrgrupp samt mandatperiod. I
forslaget ska organisationstillhorighet framga for ordférande och respektive ledamot.



Forslaget pa styrgrupp ska vara godkant av skolchef och ha beretts med samtliga parter,
av tilltankt forestandare. Styrgruppens sammansattning reglerasi 3.3.1.

2. Forslag pa forestandare och mandatperiod (se dven avsnitt 4.4). Forslaget pa
forestandare ska vara godként av skolchef.

3. Centrumavtal for signering. Centrumavtal ska alltid forhandlas av KTH:s affarsjurister.
Om overenskommelsen dr under forhandling ska detta framga och beslut om signering
av overenskommelse fattas i sarskild ordning. Avtalet ska i normalfallet vara signerat av
berorda parter inom tre ménader efter beslut om bildande eller innan det slutdatum som
ar bestamt av forskningsfinansidren. Av avsnitt 10 i delegationsordning for KTH
framgar behorighet for beslutsfattare for centrumavtal samt en beskrivning av vad
avtalet ska innehalla.

4. En konceptbeskrivning framtagen av tilltdnkt forestandare i samarbete med
intressenter/parter dar syfte och mal for centrumet klargors samt vilka parter som KTH
ska samverka med. Eller forskningsfinansiirens beslut och beviljad medelsanstkan
(inklusive verksamhetsplan och budget for det forsta verksamhetséret).

2.4 Beslut
Beslut fattas av rektor.

3 Centrumets verksamhet och ledning

3.1 Centrumavtal och KTH:s verksamhet

Under centrumets verksamhetsperiod foljer verksamheten centrumavtalet och KTH:s interna
regelverk. Av det senare foljer att beslut och avtal som rér centrumets I6pande verksambhet,
exempelvis projektavtal om att genomfora ett projekt inom ramen for centrumets verksamhet
inklusive forskaravtal, tecknas enligt for varje tid gillande delegationsordning vid KTH. Ett
undantag ar om forskningsfinansiar i villkoren har krav pa att enskilda projektavtal ska slutas
med finansiar efter styrgruppens beslut pa rekommendation.

3.2 Partsstamma

Partsstimma ar centrumets hogsta beslutande organ. I partsstimma ingar alla parter och
bereds mgjlighet att framfora synpunkter pa centrumets organisation och verksamhet. Om
centrumets styrgrupp bestar av ledaméter fran samtliga parter behover inte partsstimma
inrattas, da giller i stéllet att styrgruppen ska ha de uppgifter som framgar av 3.2.1.

Vicerektor for forskning, eller den som vicerektor utser, representerar KTH vid centrumets
partsstimma.

I de fall samtliga parter inte ar representerade i styrgruppen ska partsstimma héllas atminstone
i samband med etablering respektive avveckling av centrumet.

3.2.1  Uppgifter
Centrumets partsstimma ska besluta:

e om en strategisk plan for centrumets verksamhet.

e om forslag till rektor pa tillkommande eller frantradande parter



o om forlangning eller avslutande av centrumet.
I det fall partsstimma inte ar tillamplig ska ovanstadende beslut fattas av styrgruppen.
3.3  Styrgrupp

3.3.1  Sammanséttning

Styrgruppen bor ha mellan fem och nio ledamoter som representerar parterna. Kvinnor och
man ska vara jamstillt representerade, om inte synnerliga skal talar emot det.

En representant for KTH bor vara ordférande, om inte annat framgar av centrumavtalet eller av
andra villkor som KTH har godként. En representant fran ansvarig skola vid KTH ska finnas
representerad i styrgruppen.

Om inte annat framgar av villkoren for finansiering, ska nationella finansiarer inte inga i
styrgruppen. Dessa kan ges narvaro- och yttranderétt vid styrgruppens moéten (se 3.3.3).

Vicerektor for forskning beslutar om att utse ordférande och de andra ledaméterna efter samrad
med respektive part, med de begriansningar som kan folja av finansierings- eller avtalsvillkor.
Om ett uppdrag som ordforande avslutas under pagdende uppdragstid beslutar vicerektor for
forskning om att utse ny ordférande for aterstaende tid. (Far inte vidaredelegeras). Ekonomisk
ersattning for uppdrag inom styrgrupp utgar inte fran KTH.

3.3.2  Uppgifter

Centrumets styrgrupp leder verksamheten och ansvarar for att centrumet utvecklas i enlighet
med den strategiska plan som partsstimman beslutar om enligt 3.2.1, samt for den
overgripande styrningen av verksamheten inom de ramar och villkor som faststills av antingen
centrumavtalet, finansidren eller bada. Vidare ansvarar styrgruppen for att verksamheten
bedrivs enligt lagar och andra forfattningar och enligt KTH:s interna styrdokument och andra
beslut. Styrgruppen ska involvera vicerektor for forskning i fragor som kraver beslut av rektor
eller andra beslutsfattare inom KTH.

Styrgruppen ska:

e Besluta om verksamhetsplan och kommunikationsplan infor varje verksamhetséar. (Far
inte vidaredelegeras.)

e Besluta om arlig budget inom ramen for de medel som KTH och respektive part stillt till
forfogande for styrgruppen. (Far inte vidaredelegeras.)

e Besluta om forskningsprojekt som ska finansieras av centrumet inom centrumavtalets
ramar. (Far vidaredelegeras till forestandare.)

e Besluta om att faststélla arsrapport och annan dokumenterad uppfoljning (se dven
avsnitt 3.4 om forestdndaren). (Far inte vidaredelegeras.)

e Ansvara for att ett centrum profilerar sig som verksamt vid KTH i centrumets
kommunikation dar 6vriga deltagande parter ska synliggoras pa ett konsekvent sitt.

e Besluta om att faststilla sjdlvvarderingsrapport enligt avsnitt 5 samt besluta om forslag
pa forlangning av centrumets verksamhetsperiod eller avslutande av centrumet. (Far
inte vidaredelegeras.)



e Ansvara for centrumets avveckling (se 5.6).

e Besluta om att, i tillampliga fall, inratta ledningsgrupp och utse vice forestandare efter
forslag fran forestdndaren.

o Kontakta forskningsradgivare vid avdelningen for forskningsstéd om centrumets
verksamhet inte fungerar som forvantat.

Styrgruppen har ocksa uppgifter enligt avsnitt 3.2.11 det fall det inte finns en partsstimma.

Styrgruppen kan vid behov utse en internationell rddgivande kommitté (International Advisory
Board) som ska bidra till strategisk utveckling nar det giller vetenskaplig inriktning.

Ordféranden och de 6vriga ledamoterna ska utses for en bestamd tid. Sddana forordnanden far
fornyas.

3.3.3 Moten

Styrgruppen hanterar sina uppgifter vid moten. Styrgruppen ska métas minst tva ganger
arligen. Styrgruppen beslutar om nirvaro- och yttranderitt vid styrgruppens moten.

Styrgruppens moéten och beslut ska protokollforas.

3.3.4 Beslutsforhet

Styrgruppen ar beslutsfor nar minst hilften av ledaméterna inklusive ordférande ar narvarande.
Beslut fattas med enkel majoritet, om inget annat ar avtalat mellan centrumets parter. Vid lika
rostetal ska ordforande ha utslagsrost.

3.4 Forestandare

Under styrgruppen leds verksamheten av en forestandare som ska vara anstilld vid KTH (med
placering inom en skola). Forestindaren representerar KTH.

3.4.1  Uppgifter
Forestandaren ska:

e Genomga kurs for att leda forskningscentra och andra storre forskningsinitiativ.

e Vara foredragande vid styrgruppens moten, forse styrgruppen med underlag for beslut
och verkstailla styrgruppens beslut.

e Ansvara for framtagande av den &rsrapport som styrgruppen beslutar om,. Arsrapporten
ska publiceras pa centrumets webbsida.

e Ansvara for att ordférande for partsstimman kallar till partsstimma.
e Vid behov lamna forslag pa ledningsgrupp och vice forestdndare till styrgruppen.
Forslaget ska vara i enlighet med centrumavtalet. Andra skolor vid KTH som deltar i

centrumets verksamhet ska vara representerade i ledningsgruppen.

e Fora dialog om kommande utviarderingar av centrumet med forskningsradgivare vid
avdelningen for forskningsstod i samrad med vicerektor for forskning.



o Fora dialog med forskningsradgivare vid avdelningen for forskningsstod, i samrad med
vicerektor for forskning och skolchef infor beslut om centrumets planerade forlangning
eller avslut. Detta inkluderar dven framtagande av den sjalvvarderingsrapport som kravs
enligt avsnitt 4.1 (se dven 3.3.2).

e Ansvara for att utarbeta, underlag till anhéllan om forlangning eller avslutande av
centrumets verksamhetsperiod. Forestdndaren bereder underlaget.

e Ansvara for att uppdatera det Background/IP-dokument for nytilltridda parter som ar
en del av centrumavtalet.

e Ansvara for att centrumets kommunikation ar aktuell och foljer KTH:s interna regler for
webbpublicering, grafisk profil och varumérke med mera.

e Ansvara for att bereda forslag pa ny ordférande eller annan ledamot i styrgruppen.
e Ansvara for att styrgruppssammansattningen halls uppdaterad pa centrumets webbsida.

Forestandaren ska halla skolchef och forskningsradgivare vid avdelningen for forskningsstod
informerade om centrumets utveckling.

Forestandaren ska involvera forskningsradgivare vid avdelningen for forskningsstod i &renden
som kraver beslut av vicerektor for forskning.

3.4.2 Beslut om att utse forestandare vid redan etablerade centrum

Vicerektor for forskning beslutar om att utse forestandare. Forestandaren utses for en
begriansad tid och uppdraget far fornyas. Beslutet far inte vidaredelegeras.

4 Forlangning av ett centrums verksamhetsperiod

41 Forarbete infor eventuell férlangning

Infor en eventuell forlangning av ett centrums verksamhetsperiod ska centrumets forestandare
utarbeta en sjalvvarderingsrapport enligt den mall som avdelningen for forskningsstod
tillhandahaller. Rapporten ska faststillas av styrgruppen och ldmnas in till vicerektor for
forskning, skolchef och avdelningen for forskningsstod senast tre ménader innan
verksamhetsperiodens slut.

Stycket ovan giller inte i det fall centrumet utvarderas av forskningsfinansiar. I sddant fall
ansvarar centrumets forestandare for att utvirderingen lamnas till vicerektor for forskning,
skolchef och avdelningen for forskningsstod.

4.2 Anhallan om férlangning

Skolchef ska gora en anhéllan om forlingning av centrumets verksamhetsperiod. Avdelningen
for forskningsstod tillhandahéaller den mall f6r anhallan som ska anvandas. Forestandaren
bereder underlaget (se dven forestdndarens uppgift i avsnitt 3.4).

Anhallan lamnas till avdelningen for forskningsstod.

4.3 Beredning av beslutsférslag

Avdelningen for forskningsstod bereder beslutsforslag i samrad med vicerektor for forskning. I
denna beredning ska foljande underlag hamtas in:



1. Centrumavtal for signering. Om centrumavtalet ar under forhandling ska detta framga
och beslut om signering av centrumavtal fattas senare.

2. Forslag pa verksamhetsplan och budgetfor hela den kommande mandatperioden.

3. Forslag pa ordférande och ledamoter i styrgrupp samt styrgruppens mandatperiod.
Forslaget ska vara bekriftat av parterna.

4. Sjalvvarderingsrapport enligt avsnitt 4.1.

44 Beslut

Av delegationsordning for KTH framgar att vicerektor for forskning beslutar om forlangning av
verksamhetsperiod for centrum, och om ingdendet av det fornyade centrumavtalet.

Vicerektor beslutar om styrgrupp enligt avsnitt 3.3.1 och om forestdndare enligt avsnitt 3.4.2.
5 Avslutande av centrum

All centrumverksamhet ar tidsbegransad. Ett centrum ska alltid avslutas genom beslut av rektor,
oavsett om centrumet avslutas i samband med att verksamhetsperioden natt sitt slut, eller av
andra skal.

5.1 Tidpunkt for avslutande
Ett centrum med extern finansiering ska avslutas nar finansieringen upphor.

5.2 Forarbete infor avslutande

Infor avslutande av ett centrum ska forestdndaren utarbeta en sjalvvarderingsrapport enligt den
mall som avdelningen for forskningsstod tillhandahéller. Rapporten ska faststillas av
styrgruppen och lamnas in till vicerektor for forskning, skolchef och avdelningen for
forskningsstod senast tre ménader innan verksamhetsperiodens slut.

Forsta stycket géller inte i det fall centrumet utvarderas av forskningsfinansiar. I sddant fall
ansvarar forestdndaren for att utvarderingen lamnas till vicerektor for forskning, skolchef och
avdelningen for forskningsstod for kinnedom.

5.3 Anhallan om att avsluta ett centrum

Skolchef ska anhélla om att ett centrum ska avslutas. Anhéllan ldmnas till avdelningen for
forskningsstod. Avdelningen for forskningsstod tillhandahéaller den mall f6r anhallan som ska
anvandas.

5.4 Beredning av beslutsférslag

Avdelningen for forskningsstod bereder beslutsforslag utifran inlaimnad anhéllan om
avslutande.

Infor avslutande ska eventuella tillgdngar dokumenteras och vilka eventuella d&taganden som
kvarstar.

5.5 Beslut
Beslut fattas av rektor.



5.6 Centrumet avslutas

Partsstaimman, eller styrgruppen i de fall samtliga parter ar representerade i styrgruppen,
ansvarar for centrumets avslutande.

Vid avslutande av ett centrum ska dess namn avforas fran listan p4 KTH:s webbplats och
organisationsenheten pa KTH avslutas.

Forestdndaren meddelar samtliga parter som medverkat i centrumet att verksamheten har
avslutats. Forestandaren avrapporterar till skolchef nar centrumet har avslutats.
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