
BUS-gruppen (MO/
EDO), förvaltnings- 
och avtalsjurister, 
ansvarig från 
fakultet på skola. 
Rektor eller vice 
rektor för 
utbildning.

2A

Bereda och 
teckna 

överens-
kommelse

BUS-gruppen (MO/
EDO), förvaltnings- 
och avtalsjurister, 
ansvarig från 
fakultet på skola. 
Rektor eller vice 
rektor för 
utbildning.

2A

Bereda och 
teckna 

överens-
kommelse

BUS-gruppen 
(EDO/MO) samt 
initiativtagare 
till samarbetet

1

Fylla i 
checklista

BUS-gruppen 
(EDO/MO) samt 
initiativtagare 
till samarbetet

1

Fylla i 
checklista

Hantera utbildningssamarbete på grundnivå och 
avancerad nivå med gemensam utbildningsplan
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EDO – VoS-
gruppen/
Antagnings-
gruppen

5

Skapa 
samarbetskod

EDO – VoS-
gruppen/
Antagnings-
gruppen

5

Skapa 
samarbetskod

EDO – 
Antagnings-
gruppen

6

Koppla 
samarbetskod 

till kurs-
paketerings-

tillfälle

EDO – 
Antagnings-
gruppen

6

Koppla 
samarbetskod 

till kurs-
paketerings-

tillfälle

EDO – 
Examens-
gruppen/VoS-
gruppen

3

Förbereda för 
examen

EDO – 
Examens-
gruppen/VoS-
gruppen

3

Förbereda för 
examen

EDO – 
Antagnings-
gruppen

8A

Erhålla lista 
över antagna 

från 
koordinerande 

lärosäte

EDO – 
Antagnings-
gruppen

8A

Erhålla lista 
över antagna 

från 
koordinerande 

lärosäte

EDO – 
Antagnings-
gruppen

11

Skicka lista på 
antagna till 
ESS och 
student-

rekryteringen

EDO – 
Antagnings-
gruppen

11

Skicka lista på 
antagna till 
ESS och 
student-

rekryteringen

EDO – IRO/
Antagnings- 
gruppen samt 
Ekonomi

12B

Hantera 
studieavgifts-

skyldiga – KTH 
fakturerar

EDO – IRO/
Antagnings- 
gruppen samt 
Ekonomi

12B

Hantera 
studieavgifts-

skyldiga – KTH 
fakturerar

Skola/EDO – 
Examens-
gruppen

14

Utfärda 
examensbevis

Skola/EDO – 
Examens-
gruppen

14

Utfärda 
examensbevis

Examens-
bevis 

utfärdat

Underlag för 
uppföljning 

tex ÅR

Bekräftat 
initiativ till 

utbildnings-
samarbete

EDO –
Antagnings-
gruppen/VoS-
gruppen

10

Etablera och 
anta manuellt

 i ladok

EDO –
Antagnings-
gruppen/VoS-
gruppen

10

Etablera och 
anta manuellt

 i ladok

EDO – 
Antagnings-
gruppen

8C

Föra över 
urvalsresultat 
från NyA till 

Ladok

EDO – 
Antagnings-
gruppen

8C

Föra över 
urvalsresultat 
från NyA till 

Ladok

EDO – 
Antagnings-
gruppen

8B

Ta ut lista med 
presumtiva 

studenter ur portal

EDO – 
Antagnings-
gruppen

8B

Ta ut lista med 
presumtiva 

studenter ur portal

EDO/MO

2B

Samanställa 
faktaruta

EDO/MO

2B

Samanställa 
faktaruta

KTH:s styrelse, 
MO

4

Besluta om 
utbildingsutbud 

för näst-
kommande 

läsår

KTH:s styrelse, 
MO

4

Besluta om 
utbildingsutbud 

för näst-
kommande 

läsår

Om nytt program

Process: 
Inrätta 

program

Om gemensam

 examen

Process: 
Hantera 
anmälan

Process: 
Hantera 
anmälan

Om nytt 

samarbete

EDO – IRO/ 
Antagnings-
gruppen

7

Publicera 
utbildnings-

utbud

EDO – IRO/ 
Antagnings-
gruppen

7

Publicera 
utbildnings-

utbud

EDO – 
Antagnings-
gruppen/
Examens-
gruppen (skola i 
förekommande 
fall)

13

Hantera 
antagna med 

villkor

EDO – 
Antagnings-
gruppen/
Examens-
gruppen (skola i 
förekommande 
fall)

13

Hantera 
antagna med 

villkor

Process: 
Hantera webb-

registrering 
på kurs

Process: 
Hantera webb-

registrering 
på kurs

Process: 
Bedriva
 studier

Process: 
Bedriva
 studier

EDO – 
Antagningsgruppen, 
IRO, Ekonomi-
avdelningen, 
eventuellt andra 
lärosäten (till 
exempel nationellt 
samarbetsprogram 
med SU)

12A

Hantera 
studieavgifts-

skyldiga – 
faktureras av 
extern part/ 
konsortium

EDO – 
Antagningsgruppen, 
IRO, Ekonomi-
avdelningen, 
eventuellt andra 
lärosäten (till 
exempel nationellt 
samarbetsprogram 
med SU)

12A

Hantera 
studieavgifts-

skyldiga – 
faktureras av 
extern part/ 
konsortium

EDO – 
Antagnings-
gruppen

9

Skicka lokala 
antagnings-

besked 

EDO – 
Antagnings-
gruppen

9

Skicka lokala 
antagnings-

besked Om studieavgifts-

skyldig som 

faktureras av 

extern part/

konsortium

Om studieavgifts-

skyldig som 

faktureras av 

KTH

Om koordinerande

 lärosäte hanterar

 anmälan

Personal inom VS Samarbete VS/SkolaAktörer:

En tillgänglig textversion av 

processmodellen finns på KTHs intranät

En tillgänglig textversion av 

processmodellen finns på KTHs intranät

https://intra.kth.se/utbildning/utbi/planera-utbildning/utbildningssamarbete/grund-avancerad-niva/hantera-utbildningssamarbete-pa-grund-och-avancerad-niva-1.1039111
https://intra.kth.se/utbildning/utbi/planera-utbildning/utbildningssamarbete/grund-avancerad-niva/hantera-utbildningssamarbete-pa-grund-och-avancerad-niva-1.1039111
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