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Arende inkommer till
Service@itm.kth.se
r (Via privat e-post -
arendet laggs upp manuellt i
arendehanteringssystemet)
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GLJ Uppgifterna kontrolleras, 4
= ska innehalla:
) -For- och efternamn pa kortinnehavaren
O -Personnummer alt. fédelsedatum
() -Passerkortsnummer (om ett befintligt finns) v
(&) -Namn pa 6nskad tilltrddeszon
S -Giltighetstid (exakt datum) eller ange "tills vidare”
o : ) . Godkant arende ..
() om det inte ska finnas nagot stoppdatum.
(%)) av VhC flyttas till Ne"af IR e Aterkopplar bestéllaren och stéanger
» VhC aterkopplas i » Slut
GVS SRF - arendet.
Kortexp IN” bestallaren.
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A
> Arende_t_ kpmmenteras Ay S0 | Arendet flyttas till kén: ITM Service
for interna kommentarer.
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