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Semsse

Handlaggningsordning for mottagande av forskare inom Scholars at
Risk (SAR)

Detta styrdokument har beslutats av Kerstin Jacobsson, universitetsdirektor (V-2022-0343 1.2).
Styrdokumentet galler frdn och med den 25-05-2022. Styrdokumentet reglerar arbetet infor ett
eventuellt mottagande av forskare inom natverket Scholars at Risk. Ansvarig for oversyn och
fragor om styrdokumentet ar avdelningen for utbildningsstod (EDO/IRO) inom det
gemensamma verksamhetsstodet.

1 Stodi arbetet

Avdelningen for utbildningsstod inom det gemensamma verksamhetsstodet har huvudansvaret
for att samordna den process infor ett mottagande av forskare inom natverket Scholars at Risk
(fortsattningsvis bendimnd SAR-forskare). Skolan har huvudansvaret for mottagandet och SAR-
forskarens vistelse.

2 Taemot SAR-forskare

2.1 Forutsattningar for att ta emot forskare inom natverket Scholars at Risk
Fraga om att ta emot SAR-forskare kan vickas inom en skola.

For att KTH ska kunna ta emot en forskare ska det finns ett 6msesidigt intresse mellan SAR-
forskaren och mottagande skola. Forskarens profil ska passa in eller komplettera befintlig
forskarmiljo och det ska finnas ett utbyte mellan bada parter. Skolan ska vara beredd att avsitta
resurser for mottagande av SAR-forskaren.

Skolchefen beslutar i fraga, efter samrad med rektor, om att pabodrja en process med att ta emot
en SAR-forskare. Skolchefen utser skolans kontaktperson for arbetet som i sin tur ar i kontakt
med EDO/IRO.

Rektor ska hallas informerad under drendets gang.
3 Beredning

3.1 KTH gor en intresseanmalan

Handlédggare vid avdelningen for utbildningsstod (fortsattningsvis benimnd IRO-handlaggare)
tar kontakt med den skola som visat intresse och forutsattningar att ta emot en forskare for att
stimma av onskeméal om forskarens profil och inriktning. IRO-handldggaren sammanstéller
uppgifterna och kommunicerar underlaget till Scholars at Risk:s huvudkontor i New York.

3.2 Scholars at Risk lamnar forslag pa kandidater

Scholars at Risk skickar direfter ett forslag pa kandidater till KTH. IRO-handlaggaren formedlar
informationen fran Scholars at Risk till skolans kontaktperson som meddelar om de ar
intresserade av en eller flera av kandidaterna. Om intresse finns for flera kandidater rangordnar
skolan dessa.
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3.3 KTH provar forslaget

IRO-handldggaren begar kompletterande information frdn Scholars at Risk om de kandidater
som skolan onskar ga vidare med. Skolan avgor vilka av kandidaterna som ska kallas till
intervju. IRO-handlaggare gor en avstimning med Scholars at Risk hur intervjun kan
genomforas med respektive kandidats sikerhet i atanke. Skolan genomfor intervjuerna och
avgor darefter om nagon av kandidaterna ska tas emot.

3.4 KTH lamnar erbjudande (s.k. letter of invitation)

I de fall KTH bestammer sig for att ta emot en SAR-forskare skickar mottagande skola ett
erbjudande (s.k. letter of invitation) till Scholars at Risk:s huvudkontor i New York som i sin tur
formedlar detta till forskaren. IRO-handlaggaren lamnar narmare instruktioner for vad detta
ska innehélla. Erbjudandet undertecknas av skolchef.

3.5 Beddmning avseende risk och sékerhet

Nar det finns ett forslag pa att ta emot en SAR-forskare ska IRO-handlaggaren kontakta KTH:s
sakerhetschef och personalchef som gor en initial bedomning av riskbilden séval for KTH som
for kandidaten.

Den initiala riskbedomningen ligger sedan till grund f6r huruvida en sikerhetsbedomning bor
ske i samband med att forskaren tackar ja till erbjudandet och anpassas sedan efter den enskilda
forskarens behov och riskbild. Sakerhetssituationen for den enskilda forskaren bedoms
gemensamt av skolchef, sikerhetschef och personalchef efter dialog med SAR-forskaren. IRO-
handlaggaren ska informeras om bedomningen. Om SAR-forskaren kan tas emot lamnar IRO-
handlaggaren 6ver drendet till skolan for fortsatt hantering.

4 Beslut om att ta emot

4.1 Anstallning

Kontakta, enligt gidngse rutin, personalavdelningen for vigledning angdende lampligt satt att
informera om ledig anstallning.

4.2 Anstallningsavtal
Anstillningsavtal ingas enligt gangse rutin.

4.3 Resa

Mottagande skola hanterar bokning av resa till och fran Stockholm. I samband med att resa
bokas ska skolan 4ven meddela KTH Relocation om forskarens ankomst.
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