HANDLAGGNINGSORDNING Galler fran och med Diarienummer

2022-07-01 V-2022-0400, &ndrad genom V-
2023-0020
Beslutsfattare Andrad fran och med Ansvarig for éversyn och fragor
Universitetsdirektdren 2023-01-23 Avdelningen fér forskningsstéd

inom verksamhetsstodet

Handlaggningsordning for arbete med forskningsavtal

Detta styrdokument har beslutats av universitetsdirektoren (diarienummer V-2022-0400).
Styrdokumentet giller fran och med den 1juli 2022 och ar dndrad fran och med den 23 januari
2023 (V-2023-0020). Styrdokumentet reglerar handlaggningen av forskningsavtal inom
universitetet. Ansvarig for 6versyn och fragor om styrdokumentet ar avdelningen for
forskningsstod (RSO) inom verksamhetsstodet.

Med forskningsavtal i denna handlaggningsordning avses de avtalstyper som beskrivs i
delegationsordning for KTH (V-2022-0779).

1 Handlaggning av forskningsavtal

1.1  Utgangspunkter for avtalsarbetet

Avdelningen for forskningsstod har till uppgift att stodja universitetets arbete med
forskningsavtal, att genomfora forhandling och juridisk granskning av forskningsavtal och att
medverka i 6vrigt till kvalitetssikringen av forskningsavtal.

Avtalsarenden ska handlaggas enligt forvaltningslagen (2017:900). I forvaltningslagen finns
bland annat bestimmelser om jiv. Den som kanner till en omstandighet som kan antas gora
honom eller henne javig ska omedelbart anmala detta till nArmaste chef.

Var och en som deltar i handlaggningen ska uppmarksamma fragor som kan vara av principiell
vikt (se exempel i delegationsordning for KTH).

Fragor om exportkontroll méaste uppmarksammas under handliaggningen. Dessa hanteras i
styrdokumentet uppgifter och beslutander<ditt inom exportkontroll (V-2021-0715) som reglerar
uppgifts- och ansvarsfordelning inom universitetets arbete med exportkontroll.

Forskning pa eller med manniskor kan enligt lag (2003:460) om etikprévning av forskning som
avser manniskor (aven benamnd etikprovningslagen) behova godkiannas av
Etikprovningsmyndigheten. Forskning som anviander djur for vetenskapliga syften maste
godkinnas av djurforsoksetisk namnd enligt djurskyddslagen (2018:1192).

Aven dataskyddsférordningen (EU) 2016/679 (GDPR) ir relevant for hantering av
forskningsdata nér personuppgifter ingér i forskningen.

Fragor om hur forskningsdata ska hanteras enligt bestimmelserna om allmdnna handlingar i
bland annat tryckfrihetsférordningen (1949:105), offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
och arkivlagen (1990:782) ska uppmarksammas under handlaggningen.

1.2  Forskningsavtal som skolchef beslutar om

Inom skolan det ska det utses en ansvarig handlaggare, fortsattningsvis benamnd skolans
handldggare, som ansvarar for rendet fran att det paborjas till att det avslutas. Under drendets
gang kommer flera olika befattningshavare delta i handlaggningen, exempelvis forskare och
personal inom verksamhetsstodet.



Innan avtalsarbete kan paborjas ska skolans handldaggare ta in information om
projektet/motsvarande och annat underlag som behovs. I dettaingar att involvera
stodfunktioner med sakkunskap i t.ex. ekonomi, exportkontroll (se 1.1) och etik (se 1.1).

Skolans handldggare skalamna underlaget till affarsjuridiska gruppen vid avdelningen for
forskningsstod som i sin tur ska ansvara for att utarbeta eller juridiskt granska forskningsavtal
samtitillampliga fall forhandla detsamma. Affarsjuridiska gruppen ska vid behov samrada med
andra juridiska funktioner inom KTH, t.ex. om forskningsavtalet ocksa innehaller
utbildningsfragor. Ett juridiskt utldtande och avtalet i slutversion ska lamnas till skolans
handliggare infor beslut enligt 1.4.

1.3  Forskningsavtal som rektor, vicerektor for forskning eller chefen for avdelningen for
forskningsstod beslutar om

Inom avdelningen for forskningsstod (RSO) ska det utses en ansvarig handlaggare,
fortsattningsvis benamnd RSO-handldggare, som ansvarar for arendet fran att det paborjas till
att det avslutas. Under drendets gang kommer flera olika befattningshavare delta i
handldggningen, exempelvis forskare och personal inom verksamhetsstodet.

Arendet ska i normalfallet initieras pé skolan (dock ej vissa EU-projekt, se stycket nedan). Innan
avtalsarbete kan paborjas ska skolans handldggareta in information om
projektet/motsvarande och annat underlag som behovs. I detta ingar att involvera
stodfunktioner med sakkunskap i t.ex. ekonomi, exportkontroll (se 1.1) och etik (se 1.1). Darefter
lamnar skolan over arendet till affarsjuridiska gruppen vid avdelningen for forskningsstod som i
sin tur ska ansvara for att utarbeta eller juridiskt granska forskningsavtal samt i tillampliga fall
forhandla detsamma. Affarsjuridiska gruppen involverar en RSO-handldggare nar drendet har
kommit in till affarsjuridiska gruppen. Ett juridiskt utldtande och avtalet i slutversion ska
lamnas till RSO-handldggaren.

Arende ska inte initieras av skolan om det giller EU-projekt som administreras via den portal
som EU anvander for projektadministration. Da ska drendet initieras av RSO-handldaggare, som
ska involvera skolan och affarsjuridiska gruppen.

Affarsjuridiska gruppen ska vid behov samrada med andra juridiska funktioner inom KTH, t.ex.
om forskningsavtalet ocksa innehaller utbildningsfragor. Ett juridiskt utlatande och avtalet i
slutversion ska lamnas till RSO-handldggare infor beslut enligt 1.4.

1.4 Beslut

Ansvarig handlaggare bereder forslag till beslut. Efter att beslut har fattatsi drendet kan avtal
ingas (signeras).

1.5 Dokumenthantering

Ansvarig handlaggare ansvarar for att beslutsdokument, avtal och andra handlingar i Arendet
diariefors och hanteras enligt informationshanteringsplanen och anvisning om
dokumenthantering vid KTH (UF-2013/0216). Av dessa styrdokument framgar om
handlingarna ska diarieforas eller hanteras pa annat satt samt om de ska bevaras respektive
gallras.



