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Handläggare 
skola

3

Upprätta 
förslag till 

beslut enligt 
mall 

Handläggare 
skola

3

Upprätta 
förslag till 

beslut enligt 
mall 

GA/PA

4

Fatta beslut

GA/PA

4

Fatta beslut

Handläggare 
skola

2

Hantera 
komplettering

Handläggare 
skola

2

Hantera 
komplettering

Registrator 
eller 
handläggare 
skola

1

Registrera 
och 

kontrollera 
ansökan 

Registrator 
eller 
handläggare 
skola

1

Registrera 
och 

kontrollera 
ansökan 

Student erhåller 

beslut. (Bifall eller 

avslag)  
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e
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ä
ra

 

in
ty

g

Student 

inkommer med 

överklagande 

på  beslut 

(avslag)

Handläggare 
skola

8

Handlägga 
enligt rutin i 

KTH:s 
regelverk 

Handläggare 
skola

8

Handlägga 
enligt rutin i 

KTH:s 
regelverk 

Handläggare 
skola

5

Dokumentera 
bifallsbeslut i 

Ladok 

Handläggare 
skola

5

Dokumentera 
bifallsbeslut i 

Ladok 

Student får besked 

 GA eller PA enligt KTH:s 

delegationsordning

Handläggare 
skola

6

Skicka kopia 
på beslut till 

feesandschola
rships@kth.se

Handläggare 
skola

6

Skicka kopia 
på beslut till 

feesandschola
rships@kth.se

O
m

 b
if
a

lls
b
e

s
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g
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g
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n
t

Student faktureras inte, 

blir därmed inte 

avstängd pga obetald 

studieavgift

Handläggare 
skola

7

Underrätta 
student om 

beslut, regis-
trera och av-
sluta ärendet

Handläggare 
skola

7

Underrätta 
student om 

beslut, regis-
trera och av-
sluta ärendet

Beviljat 

studieuppehåll 

löper ut

Handläggare 
skola

12

Tillgänglig-
göra kurs-
paketering/
kurstillfälle

Handläggare 
skola

12

Tillgänglig-
göra kurs-
paketering/
kurstillfälle

Student

9

Anmäla 
återkomst

Student

9

Anmäla 
återkomst

Student har valt 

kurs, kursregistrerat 

sig  och därmed 

återgått till studier

Handläggare 
skola

11

Utreda 
lösning av 
problem 

Handläggare 
skola

11

Utreda 
lösning av 
problem 

L
ö

s
n

in
g

Handläggare 
skola

13

Meddela 
Antagningen

Handläggare 
skola

13

Meddela 
Antagningen

Student

10

Studie-
planera med 

vägledare

Student

10

Studie-
planera med 

vägledare
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p
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Om kurspaketering 

tillgängliggjort i Ladok i tid för 

AKP/Om fristående kurs

Student

Hänvisning till annan vägledning

Student hänvisad till 

info@kth.se för 

eventuell validering eller 

annan vägledning

Om fristående kurs

En tillgänglig textversion av processen finns på KTH:s intranätEn tillgänglig textversion av processen finns på KTH:s intranät
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