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BESLUT Datum for beslut: Diarienummer:
2023-02-28 A-2023-0007 1.2

Beslut om arbets- och delegationsordning vid Skolan for arkitektur
och samhallsbyggnad

Detta beslut har undertecknats elektroniskt.
Beslutet

Skolchefen beslutar att faststilla arbets- och delegationsordning for Skolan for arkitektur och
samhaillsbyggnad enligt bilaga 1. Styrdokumentet giller fran 1 mars 2023.

Arendet

Rektor har beslutat om en ny delegationsordning for KTH som borjade att gilla fran och med
den 1 januari 2023 (beslut V-2022-0779). Styrelsen for Kungl. Tekniska hogskolan har beslutat
om andringar i arbetsordning vid KTH géllande avsnitten om skolor och verksamhetsstodet
med anledning av samgéendet av verksamhetsstodet den 1 januari 2023. Detta medfor att
skolans delegationsordning uppdateras och en ny arbets- och delegationsordning tas fram som
ersatter den tidigare besluts-och delegationsordningen (A-2022-1681).

Detta beslut har fattats av skolchef Bjorn Berggren efter foredragning av handlaggare Emelie
Blomgren. Narvarande vid beslutet var administrativ chef Johanna Stellan.

Kungl. Tekniska hogskolan
Kiorn Berggren
Bjorn Berggren, skolchef vid Skolan for arkitektur och samhallsbyggnad

Ll

Emelie Blomgren, ledningsstod vid Skolan for arkitektur och samhéllsbyggnad

Bilaga 1: Arbets-och delegationsordning for Skolan for arkitektur och samhallsbyggnad
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ARBETS- OCH Galler fran och med Diarienummer

DELEGATIONSORDNING 2023-03-01 A-2023-0007 1.2
Beslutsfattare Andrad fran och med Ansvarig for 6versyn och fragor
Skolchef Avdelningen for verksamhetsstod

vid Skolan for arkitektur och
samhallsbyggnad (ABE)

Arbets- och delegationsordning for Skolan for arkitektur och
samhallsbyggnad

Detta styrdokument har beslutats av skolchef (A-2023-0007) och giller fran och med den 1
mars 2023. Styrdokumentet kompletterar arbetsordning vid KTH (V-2022-0691) och
delegationsordning for KTH (V-2022-0780) genom att narmare beskriva skolans inre
organisation och skolchefens delegering av uppgifter. Ansvarig for 6versyn och fragor om
styrdokumentet ar avdelningen for verksamhetsstod vid Skolan for arkitektur och
samhillsbyggnad (ABE).
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1 Inledning

Kungl. Tekniska hogskolans verksamhet leds av en styrelse. Verksamheten nirmast under
styrelsen leds av en rektor. Under rektor ska universitetets verksamhet organiseras i skolor och i
ett verksamhetsstdd. Verksamheten vid varje skola ska ledas av en skolchef och
verksamhetsstodet ska ledas av en universitetsdirektor.

Under skolchef leds skolans verksamhet péa institutionsniva av en prefekt. Inom en institution
finns avdelningar. Varje avdelning leds av en avdelningschef.

Styrelsen har beslutat om arbetsordning vid KTH (V-2022-0691) som reglerar universitetets
overgripande organisation, arbetsfordelning mellan universitetsstyrelsen och rektor, principer
for delegation inom universitetet, vissa frigor om handldggning av drenden och formerna i
ovrigt for verksamheten.

Rektor har beslutat om delegationsordning for KTH (V-2022-0779) som innehaller uppgifter
till skolchef. Rektor har genom andra beslut och styrdokument delegerat uppgifter till skolchef
och andra befattningshavare inom skolan.

Universitetsdirektoren har beslutat om arbets- och delegationsordning for verksamhetsstodet
(V-2022-0780). I den och i arbetsordning vid KTH framgar att det for varje skola ska finnas en
skolspecifik avdelning inom verksamhetsstodet och att avdelningen leds av en avdelningschef
som benamns administrativ chef.

Arbets- och delegationsordning for ABE-skolan innehaller beskrivning av skolans inre
organisation och skolchefens delegering av uppgifter.

2 Organisation

Skolan ar organiserad pa foljande satt:

Institutionen for arkitektur
— Institutionen for byggvetenskap
— Institutionen for fastigheter och byggande
— Institutionen for filosofi och historia
— Institutionen for hallbar utveckling, miljovetenskap och teknik
— Institutionen for samhallsplanering och miljo
Inom institutionerna finns det avdelningar. Dartill finns ocksa 8 centrum inom forskning.

Beslut om skolans organisation fattas enligt vad som framgar av delegationsordning for KTH.



3 Ledning

3.1 Skolchef

Skolchefen leder och fordelar arbetet inom skolan och ansvarar infor rektor for skolans
verksamhet. Skolchefen har ocksa de uppgifter som rektor beslutar. (Jfr arbetsordning vid KTH)

3.1.1  Vice skolchef (1:a)

1:a vice skolchef ar stallforetradare for skolchefen och tjanstgor i skolchefens stélle nar han eller
hon inte 4r i tjanst. Stéllforetradaren ska ocksa ha de uppgifter som skolchefen beslutar, om inte
rektor beslutat nadgot annat. (Jfr avsnitt 3 i arbetsordning vid KTH)

3.1.1.1  Uppgifter
1:a vice skolchef

a) har uppdraget som fakultetsfornyelseansvarig (FFA).

3.1.2 Vice skolchef (2:a)

2:a vice skolchef ar stallforetradare for skolchefen och tjanstgor i skolchefens stille nar han eller
hon inte ar i tjanst och om inte 1:a vice skolchef ar i tjanst. 2:a vice skolchef ska ocksa ha de
uppgifter som skolchefen beslutar, om inte rektor beslutat nagot annat. (Jfr avsnitt 3 i
arbetsordning vid KTH)

3.1.2.1  Uppgifter
2:a vice skolchef

a) har uppdraget som ansvarig for kommunikation, samverkan och genomslag.
3.2 Prefekt

3.2.1  Uppgifter for alla prefekter

Prefekten leder och fordelar arbetet inom institutionen och har ansvaret for institutionens
verksamhet. Prefekten har personalansvar, i vilket det bland annat ingar att besluta om
semester och tjansteresor, och ansvarar for uppgifter inom arbetsmiljon (vilket regleras
narmare i sarskild ordning) inom institutionen.

Prefekten ansvarar for budget, arendehantering, verksamhetsplanering, uppfoljning av
verksamheten och resultat samt for att verksamheten bedrivs enligt gillande lagar och andra
forfattningar och enligt universitetets egna styrdokument och beslut.

Prefekten beslutar i de fragor som uppkommer inom institutionen med de begransningar som
foljer av budget, attestordning, andra styrdokument och beslut.

Prefekten har i 6vrigt de uppgifter som skolchefen beslutar. Prefekt kan darutover ocksa ha
uppgifter som foljer av andra styrdokument och beslut.

3.2.1.1  Etikprévning
Prefekt ska

e ansvara for att forebygga att forskning som kraver lagenlig etikprovningsprocess inte
utfors utan séddan, innan saddan slutforts eller mot villkor som har meddelats i samband
med Etikprovningsmyndighetens godkannande.



e Som behorig foretradare for forskningshuvudmannen KTH besluta i frdgor om att
godkianna och underteckna ansokan for etikprévning, dndringsansokan och radgivande
yttrande till Etikprovningsmyndigheten.

¢ Besluta i fridgor om att godkdnna och underteckna begdran om 6verklagande av
Etikprovningsmyndighetens beslut.

Skolchef vidaredelegerar till ansvarig forskare att:

e Foretrada KTH i kontakt med Etikprovningsmyndigheten om ett specifikt
forskningsprojekt.

3.2.2 Proprefekt

Proprefekt ar stallforetradande for prefekt och tjanstgor i prefektens stille nar han eller hon inte
ar i tjanst. Proprefekt ska ockséd ha de uppgifter som prefekt beslutar.

3.2.3 Skolchefens delegationer till alla prefekter
Prefekten beslutar

a) om utrangering av inventarie inom skolan upp till ett varde understigande fem
prisbasbelopp.

b) om att utse inventarieforrattare inom institutionen.

c) att genomfora eller avbryta upphandling for institutionens verksamhet inom utbildning
och forskning, exempelvis forskningsutrustning upp till ett virde understigande tre
miljoner.

d) tilldelning och att teckna tillhérande avtal efter genomford upphandling enligt punkten
¢) ovan.

e) om intermittent anstallning.
f) om att fornya anstillning som doktorand enligt 5 kap. 7 § hogskoleférordningen.

g) om avdelningschef for begransad tid om hogst fyra ar, i samrad med skolchef. Uppdraget
far forlangas.

h) om studierektor for en begransad tid. Uppdraget far forlangas.

i) om avtal med extern part om nyttjande av forskningsinfrastruktur upp till ett varde
under fem miljoner kronor.

j) om att ingd, andra eller sdga upp overenskommelse med anledning av gemensamt
personuppgiftsansvar och personuppgiftsbitradesavtal inom ramen for delegationerna i
avsnitt 3.2.



3.3 Avdelningschef

3.3.1  Uppgifter for alla avdelningschefer

Avdelningschefen leder och fordelar arbetet inom avdelningen och har ansvaret for
avdelningens verksamhet. Avdelningschefen har personalansvar, i vilket det bland annat ingar
att besluta om semester och tjansteresor, och ansvarar for uppgifter inom arbetsmiljon (vilket
regleras narmare i sarskild ordning) inom avdelningen.

Avdelningschefen ansvarar for budget, drendehantering, verksamhetsplanering, uppfoljning av
verksamheten och resultat samt for att verksamheten bedrivs enligt gillande lagar och andra
forfattningar och enligt universitetets egna styrdokument och beslut.

Avdelningschefen beslutar i de fradgor som uppkommer inom avdelningen med de
begransningar som foljer av budget, attestordning, andra styrdokument och beslut.

Avdelningschefen har i 6vrigt de uppgifter som prefekten beslutar. Avdelningschefen kan
darutover ocksa ha uppgifter som foljer av andra styrdokument och beslut.

4 Funktioner med sarskilt ansvar
41 Grundutbildningsansvarig

4.1.1  Uppgifter

Uppgifter for grundutbildningsansvarig framgar av riktlinje om utbildningens organisation (V-
2019-0629).

4.1.2 Skolchefens delegationer till grundutbildningsansvarig
Grundutbildningsansvarig beslutar

a) om att utse examinator pa grundniva och avancerad niva.
b) om att stélla in kurstillfille.

c) om att gora undantag fran krav pa sarskild behorighet for utbildning pa grundniva och
avancerad niva.

d) om antagning av reserver pa utbildningsprogram samt efterantagning till
utbildningsprogram, enligt turordningslista fran avdelningen for utbildningsstod. (Far
vidaredelegeras till programansvarig.)

e) om antagning och reservantagning till senare del av utbildningsprogram. (Far
vidaredelegeras till programansvarig.)

f) ifraga om studieuppehall for student pa grundniva och avancerad niva. (Far
vidaredelegeras till programansvarig.)

g) om yttrande till Overklagandenimnden for hogskolan nir det giller 6verklagat beslut
om att inte bevilja den som ar antagen till utbildning pa grundniva eller avancerad niva
att fa fortsatta sina studier efter studieuppehall. (Far vidaredelegeras.)



h) ifréga om tillgodordknande av reell kompetens inom utbildning pa grundniva och
avancerad niva. (Far vidaredelegeras till programansvarig.)

i) 1ifraga om tillgodordknande av kurs pa grundniva och avancerad niva. (Far
vidaredelegeras till programansvarig.)

j) 1ifraga om tillgodordknande av del av kurs pa grundniva och avancerad niva. (Far
vidaredelegeras till examinator.)

k) om yttrande till Overklagandenimnden for hgskolan nir det giller 6verklagat beslut
om tillgodoraknande. (Far vidaredelegeras.)

4.1.3 Vice grundutbildningsansvarig
Vice grundutbildningsansvarig beslutar

a) om antagning och reservantagning till senare del av utbildningsprogram for ARKIT,
TARKM, TLODM.

b) om att gora undantag fran krav pa sarskild behorighet f6r utbildning péa grundniva och
avancerad niva for ARKIT, TARKM, TLODM.

4.2 Forskarutbildningsansvarig

Uppgifter for forskarutbildningsansvarig framgar av riktlinje om utbildningens organisation
(V-2019-0629) och riktlinje om utbildning pa forskarniva (V-2022-0202).

4,21 Skolchefens delegationer till forskarutbildningsansvarig
Forskarutbildningsansvarig beslutar

a) om att utse examinator pa forskarniva.
b) om att stilla in kurstillfalle.

c) ifraga om att gora undantag fran kravet pa grundldggande behorighet enligt 7 kap. 39 §
andra stycket hogskoleforordningen till utbildning pa forskarniva.

d) ifraga om tillgodoriknande. (Far vidaredelegeras till programansvarig eller till
huvudhandledare eller examinator.)

e) om att utse handledare.

f) om doktorands individuella studieplan, efter samrad med doktoranden och
doktorandens handledare.

g) om yttrande till Overklagandenimnden for hogskolan nir det giller 6verklagat beslut
om tillgodoraknande. (Far vidaredelegeras.)

4.3 Fakultetsfornyelseansvarig

Uppgifter for fakultetsfornyelseansvarig framgar av riktlinje till anstdllningsordningen (V-
2022-0054).



4.4 Jamstalldhets-, mangfalds- och lika villkorsansvarig (JMLA)

Uppgifter for jamstélldhets-, mangfalds- och lika villkorsansvarig framgéar av plan for fortsatt
arbete for ett jamstdllt KTH (V-2022-0650). Av styrdokumentet framgar ocksa att skolchef ska
vara jamstélldhets-, mangfalds- och lika villkorsansvarig (JMLA) for den egna verksamheten
samt att uppgiften far delegeras till en befattningshavare som ingér i verksamhetens ledning,
exempelvis vice skolchef eller prefekt.

5 Rad och beredande organ

5.1.1 Ledningsrad

Enligt arbetsordning vid KTH ska det vid skolan finnas ett ledningsrad som ska ha till uppgift
att behandla strategiska och operativa fragor och de andra uppgifter som skolchefen beslutar.

Ledningsradet bestar av skolchef (ordforande), vice skolchefer, administrativ chef, prefekter,
grundutbildningsansvarig, forskarutbildningsansvarig, fakultetsfornyelseansvarig samt
jamstalldhets-, méangfalds- och lika villkorsansvarig. Studenterna har ratt att vara
representerade med tva ledamoter. Skolchefen beslutar i fragor om narvaro- och yttranderitt
vid ledningsradets méten. (jfr arbetsordning vid KTH). Skolchef beslutar vidare att HR-ansvarig
och ekonomiansvarig adjungeras till ledningsradet.

5.1.2 Skolchefens strategiska rad

Enligt arbetsordning vid KTH ska det vid skolan finnas ett strategiskt rad som ska vara
radgivande organ till skolchefen i viktigare drenden som ror skolans organisation,
utvecklingsplan, verksamhetsplan, verksamhetsberittelse, 6vergripande fragor rorande
utbildning samt andra drenden av stor vikt for skolan som skolchefen bedomer att strategiska
radet bor radfragas om.

Skolchefens strategiska rad bestar av skolchef (ordférande), fem ledamoter som representerar
larare och forskare, en ledamot som representerar teknisk och administrativ-personal och tre
ledamoter som har sin huvudsakliga verksamhet utanfor skolan. Studenterna har ratt att vara
representerade med tre ledamoter. Skolchefen beslutar i frigor om nérvaro- och yttranderatt vid
radets moten. (jfr arbetsordning vid KTH)
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