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Handlaggningsordning for hantering av donationer och sponsring

Detta styrdokument har beslutats av universitetsdirektéren (V-2023-0395) och giller fran och
med den 1 juli 2023. Styrdokumentet reglerar KTH:s hantering av donationer och sponsring.
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Inledning

Forskningen och utbildningen vid KTH ska hélla hog vetenskaplig kvalitet och framja
kunskapsuppbyggnaden i stort. For att dessa syften ska kunna forverkligas pa basta sitt ar stod
till verksamheten fran externa killor, sdsom foretag, organisationer, stiftelser och
privatpersoner, mycket betydelsefullt.

Extern finansiering av utbildning och forskning, genom till exempel donationer, ar vialkomna i
malsattningen att fraimja hog vetenskaplig kvalitet och kunskapsuppbyggnad.

Sponsring kan vara ett satt att finansiera aktiviteter och projekt for att skapa meningsfullt
kunskapsutbyte med naringslivet samt ni ut till en bredare malgrupp.

Donationer respektive sponsring ska vara forenliga med lagar och andra forfattningar samt
KTH:s mal, strategiska styrning och vardegrund. Andamalet ska ha anknytning till verksamhet
vid KTH och bygga pa omsesidigt fortroende och virnande om KTH:s akademiska integritet.

Donationer eller sponsring far inte komma fran personer, organisationer eller foretag som
kranker internationella normer for manskliga rattigheter, arbetsritt, miljo eller antikorruption.
Exempel pa internationella normer som ska f6ljas:

e FN:s allminna férklaring om de méanskliga riattigheterna.
e OECD:s riktlinjer for multinationella foretag.

e ILO:s karnkonvention om rattigheter i arbetslivet.

e Rio-deklarationen om miljo och utveckling.

e FN:s konvention mot korruption.

Mottagare av en donation eller av sponsring ar alltid universitetet tillika myndigheten KTH
(saledes staten) och aldrig enskilda personer eller organisatoriska enheter inom universitetet.
Ett gavobrev eller avtal kan dock ange att dessa medel ska anvindas inom en viss verksamhet
vid KTH. Beslut om mottagande fattas av rektor, om inte annat framgar av for var tid gillande
delegationsordning eller andra beslut.

1 Definitioner och ramverk

1.1 Definitioner

Regelverken ar olika for donation, sponsring, bidrag, uppdragsforskning och utbildning.

Nedan beskrivs donationer och sponsring 6vergripande. Liknande former av extern finansiering
sasom forskningsbidrag, uppdragsforskning eller uppdragsutbildning och avgifter, exempelvis
deltagaravgifter, beskrivs nirmare i Ekonomihandboken.

I detta styrdokument avses med

Donationer: en form av finansiellt stod som innebar en benefik 6verlatelse av egendom (géva)
eller testamentariskt forordnande och sker utan krav pa motprestation, fordelar eller positiv
sarbehandling.

Sponsring: en affirsmassig uppgorelse dir en sponsor tillhandahaller tjanst, finansiellt stod
eller varor i utbyte mot varumirkesexponering eller andra formaner i
marknadsféringshidnseende.



Det ar vanligt forekommande att sponsring sker i form av barter. Barter ar en form av ersittning
dar ersattningen for varan eller tjansten bestar av en bytesvara eller en bytestjanst.

1.2 Ramverk

1.2.1  Nationella regler

Vid handlaggning av arenden rorande donationer eller sponsring galler forvaltningslagen
(2017:900).

Av regeringsformen foljer att KTH och dess anstillda i sin verksamhet ska beakta allas likhet
infor lagen samt iaktta saklighet och opartiskhet (objektivitetsprincipen).

Alla forbindelser, saval ekonomiska som andra, mellan anstillda och donator ska redovisas
oppet och tala offentlig granskning. Forvaltningslagens regler om jav och forbudet mot
fortroendeskadliga bisysslor i lagen om offentlig anstdllning (1994:260) giller.
KTH:s ratt att ta emot sponsring regleras i:

¢ Kapitalforsorjningsforordningen (2011:210).

Utover detta finns foljande rekommendation:

¢ Ekonomistyrningsverkets vigledning om sponsring for statliga myndigheter "Sponsring
som finansieringskalla?” (ESV 2002:15)

KTH:s mottagande och forvaltning av donationer regleras i:
¢ Donationsforordningen (1998:140).
Utover detta finns foljande foreskrifter och rekommendationer:
¢ Ekonomistyrningsverkets tillimpningsforeskrifter och allmidnna rad (ESVFA 2022:6)

e SUHF:s etiska riktlinjer for mottagande av donationer till svenska universitet och
hogskolor (SP 2009:1).

Om en donation ska bilda en stiftelse att forvaltas av KTH giller stiftelselagen (1994:1220) och
KTH:s regelverk for KTH:s anknutna stiftelser.

1.2.2 Anvandning av KTH:s varumarke

I KTH:s grafiska profilmanual finns KTH:s grafiska uttryck och anvisningar kring logotyp,
typsnitt och profilfarger. I manualen finns dven beskrivet hur KTH:s logotyp far anvindas och
kombineras med andra logotyper med avtalade parter utanfor KTH.

1.2.3 Dokumenthantering

Myndighetens dokumenthantering regleras bland annat genom tryckfrihetsforordningen
(1949:105), offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) och arkivlagen (1990:782).

Den som handlagger arendet kring donationen eller sponsringen, till exempel projektledare eller
forskare, ska hantera handlingar i drendet i enlighet med gallande lagstiftning samt KTH:s
informationshanteringsplan och andra styrdokument om dokumenthantering. Av dessa



styrdokument framgar om handlingarna ska diarieforas eller hanteras pa annat satt samt om de
ska bevaras respektive gallras.

2 KTH som mottagare av donationer

Enligt arbets- och delegationsordning for verksamhetsstodet vid KTH har avdelningen for
forskningsstod har till uppgift att att bereda och samordna fragor om donationer och
fundraising samt att samordna arbetet med universitetets anknutna stiftelser. Har ingar dven att
bereda drenden som ror testamenten och bouppteckningar dar KTH eller nagon av KTH:s
anknutna stiftelser star som testamentstagare.

2.1 Olika former av donationer

Den egendom som doneras kan vara likvida medel eller 6verlatelse av annan egendom genom
gava eller testamente. Regeringsbeslut kan kriavas for mottagande av viss slags donationer, till
exempel for mottagande av fast egendom som ska behéllas langre dn tva ar (se
donationsforordningen).

2.1.1 Gava genom testamente (testamentariskt férordnande)
Enbart sddana tillgdngar som far lov att avyttras kan testamenteras till KTH.

2.1.2  Anonym donation

En donation handlaggs enligt reglerna i bland annat forvaltningslagen. Rektor och de som
handlagger arendet behover kéinna till donators identitet for att sikerstilla att en donation inte
star i konflikt med lagstiftning samt KTH:s regler och virdegrund. I samrad med donator ska
sedan kommunikation om en géva ske enligt donators 6nskan.

2.2 Beredning infor beslut om att motta en donation

Donationens killa och &ndamaélet med donationen ska vara forenlig med KTH:s verksamhet och
overensstimma med statens viardegrund. Regelverk sasom donationsférordningen ska foljas.

Initialt ska skolchef, eller universitetsdirektéren om det giller donation till verksamhetsstodet,
informeras om donationen och bedoma om donationen ar forenlig med KTH:s verksamhet.

Har ingér aven att bedoma att:

o forutsattningar skapas for korrekt hantering av en donation, exempelvis en
andamalsenlig organisation, personal eller infrastruktur.

¢ donationen inte innebar ett okat behov av extern finansiering eller anslag. Kostnaderna
for hanteringen av mottagandet far inte heller 6verstiga vardet av donationen.

Om det rader osidkerhet eller om donationen berér fragor av principiell vikt ska fragan
hanskjutas till rektor att avgora om donationen ar lamplig att ta emot.

2.21 Stéd i beddmningen om lamplighet att ta emot donationen

For donationsrelaterade fragor kontakta Development Office vid avdelningen for
forskningsstod.



2.2.2 Namngivning av professur, byggnader mm

Det ar lagkrav pa att en donation ska ske utan krav pa motprestation. Namngivning av tjanster
sdsom en professur som finansieras med en donation, en byggnad eller stipendium behover inte
innebdra en motprestation om initiativet kommer fran KTH. Fragor om namngivning beslutas
av rektor, om inte rektor beslutat nadgot annat.

2.2.3 Donation utan angivet andamal

I de fall en donation ges till KTH utan angivet andamal, till exempel genom en testamentsgava,
ska beslutsfattaren enligt for var tid gallande delegationsordning faststilla lampligt &ndamal
inom KTH:s verksamhetsomrade i samband med beslutet om att ta emot donationen.

2.2.4 Langsiktig férvaltning av donationskapital

Av 12 § donationsforordningen framgar att efter medgivande av regeringen far en myndighet,
om inte sirskilda villkor knutna till en enskild donation hindrar detta, placera donationsmedel
som inte ska forbrukas inom de narmaste tva aren i svenska statsobligationer och
statsskuldvaxlar, virdepappersfonder enligt lagen om vdirdepappersfonder (2004:46) eller i
aktier inregistrerade vid en reglerad marknad i Sverige. KTH har genom regeringsbeslut ett
sadant medgivande (beslut 1:3 2011-11-17). Se vidare KTH:s Placeringspolicy gdllande
donationskapital (V-2015-0832).

2.2.5 Donationsférordnande

For donationer om 10 000 kr och darutover ska ett donationsférordnande eller gavobrev tas
fram av donatorn. Det ska vara skriftligt och undertecknat av donator, som kan utgoras av en
fysisk eller juridisk person. En fysisk person kan dven avge en viljeforklaring genom ett
testamentariskt forordnande.

2.3 Beslut om att motta en donation

Beslut om att motta en donation fattas enligt for var tid géllande delegationsordning. Efter
beslut har fattats i drendet kan gévobrev signeras.

Av universitetsstyrelsens riktlinje for hantering av KTH:s anknutna stiftelser vid KTH (V-
2022-0571) framgar det att universitetsstyrelsen beslutar i frdgor om KTH ska ata sig att
forvalta en ny stiftelse.

2.4 Forvaltning av en donation

2.4.1 Uppféljning av att donationens andamal efterlevs

Efter beslut om att motta donationen ska mottagande forskargrupp eller motsvarande pa KTH
ansvara, med stod av avdelningen for forskningsstod, att avtalet eller gdvobrevet efterlevs.
Avdelningen ger stdd till mottagande forskargrupp eller motsvarande vid KTH samt donator
genom att sakerstilla att rapporter, uppfoljning och kommunikation hanteras enligt avtal eller
gavobrev samt att ovriga relationsvardande aktiviteter hanteras enligt 6verenskommelse.

2.4.2 Redovisning

Medel eller egendom som doneras till KTH blir statens egendom och ingar darmed i KTH:s
redovisning. Ekonomihandboken beskriver nairmare donationers ekonomiska forvaltning och
redovisning.



Av 20 § donationsforordningen framgar att en myndighet, som under aret tagit emot en
donation av storre varde eller som atagit sig att forvalta en stiftelse, ska ange detta i
arsredovisningen.

2.4.3 Kommunikation

I samband med att KTH tar emot en donation till ett hogre varde eller som pé annat satt kan
skapa medial uppmarksamhet ska chefen for kommunikationsavdelningen informeras om
beslutet. Kommunikation kring en donation ska ske i samrad med donator.

3 KTH som mottagare av sponsring
Sponsring kan vara ett satt att finansiera sarskilda satsningar inom KTH eller evenemang.

3.1 Beredning infér beslut om att motta sponsringen

Innan beslut om mottagande av sponsring fattas, ska beslutsfattaren sakerstilla att
forutsattningar skapats for korrekt hantering av sponsormedlen.

Den som handléagger drendet kring sponsring, till exempel projektledare eller forskare, ska infor
ett sponsringssamarbete ta fram kostnadsberidkningar for att sdkerstélla att resultatet av
sponsringen inte understiger kostnaden for KTH:s motprestationer. I Ekonomistyrningsverkets
skrift Sponsring som finansieringskalla? (ESV 2002:15) finns handledning for hur en sadan
kalkyl kan goras.

3.1.1  Stéd i lamplighetsbedémning vid sponsring

Kommunikationsavdelningen har ett 6vergripande varumarkesansvar och ger stod i
lamplighetsbedomningen vid sponsring.

3.1.2 Likabehandling

Likabehandlingsprincipen ar lika viktig som affarsmassighet, dmsesidighet och nytta. Parternas
motprestationer ska utvarderas i forhéllande till varandra och fér inte innehalla kriterier sdsom
exklusivitet (att t ex en sponsor far exklusiv ritt att leverera varor eller tjanster till KTH inom
ramen for sponsringsavtalet).

3.1.3 Ekonomiska villkor och regler

Sponsring i form av varor eller tjanster far inte ske i strid med de regler for upphandling som
giller vid KTH. Sponsring ska faktureras uppdragsgivaren enligt 6Gverenskommelse i avtalet.

Kontakta ekonomiansvarig vid fragor gillande ekonomiska villkor och regler.

3.1.4 Avtal

Skriftliga avtal ska alltid upprittas oavsett ekonomisk omfattning eller om ersattning utgar i
form av varor eller tjanster i stillet for kontanta medel.

I avtalet ska bland annat finnas uppgifter om:

e Syfte och mal med sponsringssamarbetet.

e Sponsorsumma och motprestationer.

e Uppgifter om ansvar.

e Vad som ska gilla om ett sponsrat projekt eller evenemang inte blir av eller om
forhallanden som sponsringen baseras pa forandras.



e Bestammelser avseende eventuell dterbetalning av sponsormedel.

e Tidpunkt nar avtalet slutar att gilla och nar det kan sdagas upp av respektive part.
o Atgirder vid avtalsbrott och eventuell tvist.

e Hur KTH:s namn eller logotyp far anvandas.

Vid fragor gillande utformning av avtal kontakta affarsjuridiska gruppen vid avdelningen for
forskningsstod.

3.2 Beslut om att motta sponsring
Beslut om att motta sponsring fattas enligt for var tid gdllande delegationsordning.

4 KTH som sponsor

I de fall KTH medverkar som sponsor ska samarbetet bidra till att stirka KTH:s anseende. Inga
statsanslag far anvindas i dessa sponsringssamarbeten. Den sponsrade partens motprestation
kan vara att till exempel exponera KTH:s logotyp i digital och tryckt form.

41 Beredning infor beslut om KTH som sponsor

Personer verksamma inom KTH kan fora fram fragan om KTH ska medverka som sponsor.
Dessa drenden ska handlaggas av kommunikationsavdelningen i samrad med affarsjuridiska
gruppen vid avdelningen for forskningsstod.

41.1 Avtal

Skriftliga avtal ska alltid upprittas oavsett ekonomisk omfattning eller om ersattning ska utga i
form av varor eller tjanster i stillet for kontanta medel.

4.2 Beslut om KTH som sponsor
Beslut i fragor om KTH ska medverka som sponsor fattas av rektor.



