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Dagordning

2023-05-02 VoS - Ladokträff Utbytesstudenter

• Välkomna
• Grund
• Rapportfunktionen i Ladok – STATISTIK
• Teknisk paus, 5min
• Listor med individer 

‒ Listor för eget bruk, gäller det en extern beställning ska det alltid gå via VoS som sekretesskollar innan utlämnande

• DD/DM
• Frågor

• Antagning av utresande – Att tänka på



Ladokträff Utbytesstudenter2023-05-02

En inresande utbytesstudent antas bara på 
utbytesavtalet och det blir då den yttre kurspaketeringen

En utresande programstudent antas på ett utbyte inom 
sitt befintliga program, programmet är den yttre 
kurspaketeringen

Grunderna, Utresande vs Inresande
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Statistik tas med fördel ut i Ladok, flik Uppföljning.

• Pivottabeller – exempel på hur man gör på Youtube
• Ladoklathundar på intranätet samt i Canvas

Statistik

https://www.youtube.com/watch?v=Z8NDeNvA9bY&t=209s
https://intra.kth.se/utbildning/systemstod/ladok/lathundar/statistik-och-uppfoljning-av-utbildning-1.903332
https://canvas.kth.se/courses/18203
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• Det går att söka på organisation 
men då antagning på tillfälle inte 
alltid görs på skolans enstaviga 
org. eller att utbytet flyttats till ett 
mastersprogram på annan skola 
går det inte att lita på resultatet

• Välj ut Utbytesalternativ – 
Utbytestillfälle, utresande 
(2007UTFU)

Utresande
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• Sök inte på organisation utan 
sortera hellre i resultatet. 
Tillfälleskoden visar på vilken 
skola tillfället hör till, andra 
tecknet är skolans bokstav

• Välj ut Utbytesalternativ – 
Utbytestillfälle, inresande 
(2007UTFI)

Inresande
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• Mina grupper, är personliga

‒ Följ specifika studenter 
genom att spara dessa i 
grupper i Ladok

‒ Lätt att klistra in från tex 
Excell

‒ Lathund

Listor

https://intra.kth.se/utbildning/systemstod/ladok/lathundar/mina-grupper-personliga-1.1078516
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‒ Hitta via avtal: Kurspaketering

‒ Hitta via lärosäte/land: Utdata - Utbytesstudier

Listor - Utsökning på två ställen i Ladok
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• TESTA TESTA TESTA
Utbildningsmiljöns databas uppdateras med aktuell studentdata 23 maj, då ska 
innehålla både de nya inresande studenterna och höstens tillfällen för utbyten.
‒ Nästa uppdatering efter det är 12 september.

• Flytta in utresan för de som åker ut mellan kandidat och master in 
mastersprogrammet. Det är möjligt när Mastervalet förts över till Ladok vilket 
troligen sker den 10 augusti.

Antagning av utresande studenter
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• Alt. 1. Gemensamt åtagande – det finns färdiga 
åtaganden att utgå ifrån om en student är borta på 30 
eller 60 hp. Fördelen är att många fält är förifyllda. 

• Alt. 2. Individuella åtaganden. Var noga med att ange 
rätt finansieringsform och organisationstillhörighet.

• Om en student är borta på fler än en termin måste 
det finnas separata åtaganden för varje termin. Detta 
för att studenten ska kunna terminsregistrera sig. 

Två sätt att lägga till åtagande på
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• Om en civilingenjörsstudent på termin sex måste antas på ett hösttillfälle med start på 
sommaren innan mastervalet är klart och överfört till Ladok, måste utbytet flyttas till 
masterprogrammet. Utbytet flyttas görs genom att ändra placering i studieplan.

• Det är registreringen på utbytet som triggar att masterprogrammet sätts som pågående 
och i sin tur gör att studenten kan söka kurser inom det programmet i AKP till kommande 
termin

• Studenten kan inte vara registrerad på utbytet när ändring av placering i studieplan görs. 
Det betyder att utbytet antingen behöver flyttas innan registrering är gjord, eller att man 
tillfälligt får ta bort registrering då man flyttar utbytet. Vid behov av hjälp kontakta 
ladok@kth.se

• Behöver göras senast i oktober (för att studenten inte ska missa AKP till vårtermin)

Studenter som åker ut innan antagning på 
masterval

https://intra.kth.se/utbildning/utbildningsadministr/ladok/lathundar/andra-placering-i-studieplanen-1.1058809
mailto:ladok@kth.se
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