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Agenda

+ Bakgrund och avgransning - vad testas i OM-tentaperiod dec
* UT- och IN-lamning av tentor — nytt stalle
« Anonym rattning av salstentor — ett mindre test

» Uthamtning av anvandarnamn och lésenord
OBS - legitimation kravs!

+ Bokningssystemet vakter

» Fragor
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Kort bakgrund...

» 2011 (nov) — papekande fran HSV om KTH:s rutiner rérande
tentamensutlamning

+ 2014 (feb) Resulterade i skanning av skrivna tentor infors

+ 2015 Reviderad vaktutbildning
- gemensamma ersattningsnivaer
- rutinbeskrivning for tentamensvakter

+ 2016 Tentaadmin — ett planeringssystem tas i bruk hela KTH
+ 2017 KTH-gemensam rekrytering av vakter
+ 2020/2022 COVID...

» 2023 Stor omorganisation av KTH:s administration
...och nu aven med besparingskrav!
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Kort bakgrund...

Under varen 2023 har féljande kartlagts vad galler salstentor...

Samtliga "skolors” skriftliga salstentor

Volymer

Rutiner runt salstentamen (vaktbokning, salsbokning, placering etc)
Boxinnehall (namnlistor, tentalydelse, toalistor, ordningsregler, placeringslistor etc)
UT- och IN-lamningsrutiner under tentaperioder

etc.

Ar en uppskalning och gemensam hantering for hela KTH mojlig???
...1 syfte att effektivisera hantering och minska kostnaderna!

| sa fall HUR?
...och i VAD bestar besparingen?
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Vad ska testas i piloten?

En gemensam/enhetlig/effektivare hantering rorande forberedelse-
och planeringsarbete infor och under tentamensperiod

Ett digitalt anmalnings-/bokningssystem for vakter
Koordinerad/samordnad bokning av vakter via systemet
Placering av tentander i sal

Gemensam ut-/inlamningsstalle for vakter

Enhetligt boxinnehall (forsattsblad pa box, namnlistor, ordningsregler
etc)

Testa hanteringen runt anonym réttning

Malséttning

optimera nyttjandet av vaktresurserna
eliminera dubbel- och éverbokningar

att alla utskick, underlag och dokumentation som anvéands under
examinationstillfallena i kommunikation med studenter och vakter ar
korrekt uppdaterade och enhetliga

sékerstélla rattssékerhet och likabehandling fér studenterna
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Avgransning

 Piloten planeras till OM-tentaperioden i dec 2023 (18-21 dec)

» Piloten omfattar endast i Ladok inplanerade
aktivitetstillfallen for skriftlig salsexamination
som genomfors pa
campus Valhallavdgen samt AlbaNova.

« Skanning och verifiering av tentor ingar inte i piloten.

+ Digitala tentor ingar inte i piloten
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Plan for lokalisering av piloten = VH79
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Plan for lokalisering av piloten = VH79

En forutsattning for att denna pilot (sarskilt den anonyma
rattningsdelen) ar att vi kan anvanda andamalsenliga lokaler.

Under piloten handlar det om volymer motsvarande ca 150 vakter
per dag som ar engagerade.

Kopiering och packning av allt material till boxarna ar en
skrymmande hantering och kraver stora ytor.

Anonym rattning kraver bl a att salen stalls iordning med numrerade
bord.

Vi har nu fatt klartecken att anvanda:
Valhallavagen 79 = gamla rektorshuset!
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Disk for ut- och inlamning av boxar...
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Anonym rattning...

Separat information till berorda vakter kommer att ges innan dec.

Det ar endast ar cirka 6 mindre tentor som ska testa detta i dec.

Efter detta test utvarderas hur det gick! Eventuellt justeras
hanteringen.
Darefter kommer en beskrivning att tas fram for alla vakter.

Separata informationstillfallen ges till alla vakter, bade om
anonymhanteringen OCH digitala bokningssystemet.

Anonym réttning ska inféras successivt under varterminen 2023 nér
det &r mgjligt och lampligt.
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Uthamtning av anvandarnamn och losen..

Har man BANK-ID
= hamta dina uppgifter direkt efter denna info!

OBS! Losenordet maste besta av

- Minst 12 tecken

- Minst en stor bokstav (VERSAL)

- Minst ett specialtecken (1?_/&%#)
- Minst en siffra

Exempel: ientistﬁjaviss@

OBS! man inte kan ha sitt namn eller delar av sitt personnummer
som lésenord!
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KTH KONTO

Kan hamtas ut med hjalp av bank-ID pa distans.
Alla som inte har bank-ID hanvisas till KTH entré och att ta med
giltig legitimation.

www.kth.se/activate

Hantera ditt KTH-konto

Vad vill du gora?

Aktivera ditt KTH-konto

Jag vill aktivera mitt konto

Identifiera dig

For att aktivera ditt KTH-konto behover du identifiera dig. Det gor du med Mobilt BankID. Har du inget Mobilt BankID, behéver du ga till KTH Entre,

_ ditt lokala servicecenter eller till IT-support for att identifiera dig. Du far da en aktiveringskod som du kan anvénda for att aktivera ditt KTH-konto.

Jag vill byta mitt l6senord

Jag vill héja min tillitsniva (AL niva)

Om ditt kth.se-konto

Mobilt BankID pé& annan enhet 'l",
Bankip

BankID

Mobilt BankID p& denna enhet 'r,
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Aktivera KTH-konto med Bank ID

Ga till www.kth.se/activate i webbldsaren i mobilen
Valj att aktivera kontot med Mobilt BankID.
Valj Mobilt BankID pa denna enhet

Oppna Mobilt BankID och godkann férfragan

Ga tillbaka till webbldsaren

Kontrollera personuppgifterna och valj att godkdanna ansvarsforbindelsen
Las igenom ansvarsforbindelsen och valj att godkanna den

Oppna Mobilt BanklID appen och godkinn férfragan

Ga tillbaka till webblasaren

W K N o Uk WD R

10. Nu visas anvandarnamn och e-postadress.
a. Vilj ett I6senord, och upprepa I6senordet. Se till att folja I6senordskraven (de star langst upp)!

11. Efter att [6senordet ar satt syns anvandarnamn och e-post igen och aktiveringen ar klar.
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Uthamtning av anvandarnamn och losen..

KTH-Entré

Drottning Kristinas vag 4, plan 2

Oppettider: mandag - fredag kl. 8.00 - 16.30
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Bokningssystemet vakter
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Innehall

* Inloggning till "Mina sidor” for vakter

— Mina uppgifter, aktivera kontot

— Mina vaktuppdrag (tre underflikar):
- aktuella skrivtillfallen
- kalender
- tidigare vaktuppdrag

» Bokningsférfragan (via KTH e-post eller direkt i systemet)
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g%KTHﬁ Mina sidor for vakter inloggning

https://tentaadmin.uhr.se/Account/Loginldp
Klicka pa pilen till héger (bild 1) och valj ” Kungliga Tekniska hégskolan”
Klicka pa "Logga in” (bild 2)
Darefter ska du kontakta HR-personal vid KTH, se sidan 5.
Bild 1 Bild 2

TentaAdmin TentaAdmin

Kungliga Tekniska Hogskolan ~

Universitets- och hdgs koleradet

2023-09-29
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Inloggning till ”"Mina sidor” for vakter

Logga in pa lanken https://tentaadmin.uhr.se/Account/Loginldp
1. Ange ditt anvandarnamn vid KTH, klicka "Nasta”

2. Ange lésenord och darefter "Logga in”

@ug.kth.se

Toggam

Enter your KTH username

Ange losenord

Losenord

[} Jag vill forbli inloggad

[[]Jag vill férbli inloggad

Om ditt kth.se-konio

Glomt ditt |6senord? Om ditt kth.se-konto

e - . Glomt ditt I6senord?
Aktuell driftsinformation Aktuell driftsinformation
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+ Som ny vakt sa ska du forst valja och lagga till det campus du ska tjanstgora vid. Nar du
lagt till det och klickat "Spara” sa aktiveras ditt konto.

* Ange ett mobilnummer som du nas pa vid behov.

* Ange aven kontaktuppgifter till anhérig om behov skulle uppsta.

Om du behdver andra dina kontaktuppgifter eller det campus du kan jobba vid eller har andra
fragor om "Mina sidor”, kontakta tentamensvaktsutbildning@kth.se

TentaAdmin

Mina vaktuppdrag Mina uppgifter

Mina uppgifter

Vanligen kontakta vaktansvarig pa larostatet om uppgifterna inte stammer.

Larosite Kungliga Tekniska hogskolan
Campus KTH CAMPUS
KTH Kista
Eventuell specialisering
Efternamn Tillman
Férnamn Katarina

Anstéllningsnummer
E-postadress tillman@kth.se

Mobilnummer [ I
Kontaktuppgifter ICE ‘ |

Spara
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TentaAdmin

Mina vaktuppdrag ‘ Mina uppgifter

Skrivtillfallen

1
Aktuella skrivtillfallen Dagar jag inte kan arbeta Historiska tillfallen
Information fran larosatet:
! Information till Dig som ar med i KTH:s pilot for att testa bokning av vakter via systemet ]
TentaAdmin
- Har nedan ser du status for dina uppdrag som ingar i piloten, du ser alitsa inte andra
uppdrag
- Du kan antingen svara direkt har pa forfragan eller sa gor du det | mail som skickas till »

dig. g
- Du ser bara de campus som du angen att du kan arbeta pa

- Du kan sortera uppdragen genom att klicka pa rubriktext fér Datum, Campus, Status
forﬂagan och Status uppdrag

Startid ~ Sluttid ~ Campus Utiamningsstalle Antal vaker Status forfragan Svara senast Status uppdrag Typ av uppdrag .

2022-09-22 08:00 10:00 KTH CAMPUS 1 2022-08-28 Forfragan 6ppen Vanlig

Kan du arbeta som vakt vid tillfallet 2022-09-227
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Viktigt att du haller din kalender uppdaterat med nar du INTE kan ta uppdrag som vakt (om du inte

lagger in det skickas forfragningar ut.) Klicka pa den dag du inte kan jobba och ange hela dagen eller
vissa timmar.

Kalendern markeras med olika farger:

Gult om du EJ SVARAT pa en forfragan

| Vina sidor s |l B e e e R

Klicka pa eff datum for att markera nar du infe kan defta

Dagar markerade med guit sd har du en bokningsfdrrigan alt besvara
Dagar markerade med gront 53 ar du redan bokad

Du tar bort en réd markering genom aft kiicka pd den

Gul och grén markering kan endast tas bort av handlaggare pa larosatet

Férfrdgan fians
September 2022 Sl
Man Tis ons Tor Fre Ler son
1 2 3 4
5 & T 8 9 10 1
12 13 14 15 16 17 18
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September 2023
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Redigera tillganglighet

Inte tillganglig den & september 2023.
(] Hela dagen

Avmarkera rutan ovan for att istallet valja mellan vilka klockslag.
Kan inte arbeta som vakt mellan féljande klockslag:

Fran: Till:

0000 v 00:00

Avbryt

Spara

2023-09-29
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Du kan se dina tidigare vaktuppdrag via fliken "Historiska tillfallen”

TentaAdm

in

Mina sidor

Skrivtillfallen

Aktuella skrivtillfallen

Mina vaktuppdrag Mina uppgifter

Dagar jag inte kan arbeta Historiska tillfallen

Sluttid

Campus Utidmningsstalle

2021-05-27

2021-09-11

2022-02-14

2022-02-15

2022-02-16

2022-02-21

08:00

09:00

10:00

08:00

10:00

10:00

12:00

14:00

11:00

10:00

11:00

12:00

KTH CAMPUS

KTH CAMPUS

KTH CAMPUS

KTH CAMPUS

KTH CAMPUS

KTH CAMPUS

Status forfragan

Tackat ja
Tackat ja
Tackat ja
Tackat ja
Tackat ja

Tackat ja

Status uppdrag

Du blev bokad

Du blev bokad

Du blev bokad

Du blev bokad

Du blev bokad

Du blev bokad

Typ av uppdrag

Vanlig
Vanlig
Vanlig
Vanlig
Vanlig

Data

2023-09-29
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Bild 1

Bokningsforfragan via KTH e-post eller
systemet

Nar du far en bokningsforfragan, sa skickas det ett mejl till din e-postadress vid KTH.

- Du kan svara direkt via mejlet (bild 1) eller via "Mina sidor”.
Om du ldmnar svar via mejlet sa far du en bekraftelse (bild 2).

- Du kan aven se foérfragan pa "Mina sidor”, bade under "Aktuella vaktuppdrag” och i
"kalender”

Bild 2

TentaAdmin

Hej,

Du tackade JA. Tack for ditt svar!

Detta ir en bokningsforfrigan till dig. 2022-09-22 kI 08:00 — 10:00

Uthamtningsstalle: xxxx

Kan du tjinstgdra som tentamensvakt for tentamen som halls 2022-09-22 08:00 - 10:00?

Vi behover ditt svar senast 2022-08-28.

Vianliga hilsningar

2023-09-29
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Kontaktkanaler infor och under piloten

E-post: tentavaktpilot@kth.se
Telefon: 08 — 790 6170
WEB-sida www.kth.se/tentapilot2023

2023-09-29
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