Utbildningsadministrativt stod

Delprojekt Examinationsadministration 2023-03-28
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Rekapitulation = vad har gjorts inom UTB-omradet?

Planering
o VAD

o HUR
o VEM/VILKA

Tidsplan

Redan nu...

Ovriga fragor

2023-09-29
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2022-03-22 Rektors beslut om att bilda en organisation for ett gemensamt och samordnat
verksamhetsstod vid KTH

2022-04/05 En oversiktlig kartlaggning av varje stédomrade inleds - fragebatteri utskick

2022-04-26 Heldags workshop

...med alla skolors UA, vice-UA samt gruppchefer vid EDO/GVS.
- alla presenterar sin organisation/relevanta nyckeltal/ekonomiska ramar/samarbeten
- SWOT-analys angaende omradet och samgaendet
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Utbildningsstod
EDO

Enheten for Enheten for Enheten for
Internationella relationer Studentservice Utbildningsadministration

IRO ESS AUA

Mobilitet och

parinerskap e INfOrmation och service Antagning

Internationell

studentrekrytering mal  Vagledning och stod Examen

Bostad, schema och Verksamhetsuppfolining

Projektsupport lokalbokning och systemstad

2023-09-29
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Grundutbildningsansvarig Utbildningsadministrativt
(GA) ansvarig (UA)

Forskarutbildningsapsvarig Utbildningskansli
Programhandlaggare
Masterhandlaggare

. I- koordinatorer

Studievagledare

Doktorsprogram

FoU-handlaggare

0 Program- Institutionsadmin
-ansvanga ansvariga Servicecenter Utbkansli
(DRPA) o

Kursadministratorer

Tentaadministratorer

Studie-
rektorer

Admin studierektor
(SR)

2023-09-29 5



Oversiktlig kartlaggning...

Vilka "personalkategorier” finns inom utbildningsomradet...?

2023-09-29
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Administrator/handlaggare

Systemforvaltare

Antagningshandldggare

Systemsupport

Avgiftshandlaggare

Uppfdljningshandlaggare

Bostadshandlaggare

Verksamhetsutvecklare

EIT-handlaggare

Andra personalkategorier

Examenshandlaggare

Forskarutbildningsadministrator

Funkahandlaggare

Forskarutbildningshandlaggare

Forestandare

Internationell koordinator

Forvaltningsledare

Kursadministrator

Internationell handlaggare

Masterhandlaggare

Internationell projektledare

Masterkoordinator

Koordinator KTH

Programhandlaggare

Lokalbokare

Studievagledare

Produktionsansvarig, antagning

Utbildningsadministrator

Projektledare

Utbildningshandlaggare

Samordnare se spec flik EDO ESS resp AUA

Utbildningsutvecklare

Schemalaggare

Kommunikator

Servicepersonal (KTH-entre etc)

Tentamensadministrator

Studie- och karridarvagledare

UA/gruppchefer/enhetschefer/kanslichef
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2022-03-22 Rektor beslutade om att bilda en organisation for ett gemensamt och samordnat verksamhetsstdd vid KTH

2022-04/05 En oversiktlig kartlaggning av varje stodomrade inleds — fragebatteri utskick

2022-04-26 Heldags workshop ...med alla skolors UA, vice-UA samt gruppchefer vid EDO/GVS.
- alla presenterar sin organisation/relevanta nyckeltal/ekonomiska ramar/samarbeten
- SWOT-analys angaende omradet och samgaendet

2022-05-17 Brainstorming utifran SWOT (bra/mindre bra/daliga rutiner och processer)

samma deltagare som 26/4 ...ledde till fyra prioriterade omraden!
Examinationsadministration

PhD-administration

In- och utresande studenter

Meritvéardering i masterantagningen

2022-10-xx Fyra olika workshops for resp prioriterat omrade (leddes av UA resp EDO-chef)

- Examinationsadministration (Helene Rune SCI + Petra Krédel ESS/EDO)

- PhD-office /PhD-administration (Per Dalhammar CBH + Malin Sigvardson EDO/AUA )

- In- och utresande studenter (Andreas Alm Arvidsson ITM + Linda Andersson EDO/IRO)

- Meritvérdering i masterantagningen (Marianne Lundin EECS + Helena Leidebrant EDO/AUA)

2022-11-30 Heldag UTB-stod — bred inbjudan!

Presentationer av diverse slutsatser, ws inom resp omrade samt fortséttning
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1. IN-och UT-resande studenter

a) IN-resande studenter
b) UT-resande studenter
c) Dubbeldiplom och Dual master

2. Administration kring examinationer oavsett form ink/ Funkahanteringen

a) Examinationsformer
b) Vakthantering — rekrytering, utbildning, bokning, arbetsmiljé, avslut.
c) Salsexaminationer

3. PhD-administration

a) PhD-office

b) Antagning / Anstalining

c) Likvardig mottagning

d) Kurser/kursval

e) Studie- och karriarvagledning

f)  Stod till handledare

g) Rutiner vid disputation

h) Internationella samarbeten och stipendier

4. Meritvardering i masterantagningen

2023-09-29



...Vl konstaterar att...

Vi jobbar relativt lika vid skolorna men vi kan...
* utnyttja befintliga resurser mer effektivt

» skapa storre rattssakerhet och likabehandling

* minska sarbarhet och sakerstalla redundans

...genom att

» koordinera och samordna stodet inom flera omraden

Dessutom far vi en battre arbetsmiljo genom minskad stress och jamnare

arbetsbelastning samt 6kad kapacitet vid arbetstoppar!

2023-09-29



2022-03-22 Rektor beslutade om att bilda en organisation for ett gemensamt och samordnat verksamhetsstod vid KTH
2022-04/05 En oversiktlig kartlaggning av varje stddomrade inleds - fragebatteri utskick

2022-04-26 Heldags workshop ...med alla skolors UA, vice-UA samt gruppchefer vid EDO/GVS.
- alla presenterar sin organisation/relevanta nyckeltal/ekonomiska ramar/samarbeten
- SWOT-analys angaende omradet och samgaendet

2022-05-17 Brainstorming om bra/mindre bra/daliga rutiner och processer
samma deltagare som 26/4 ...ledde till fyra prioriterade omraden!

2022-10-xx  Fyra olika workshops for resp prioriterat omrade (leddes av en UA resp EDO-chef)

- Examinationsadministration (Helene Rune SCI + Petra Krédel ESS/EDO)

- PhD-office /PhD-administration (Per Dalhammar CBH + Malin Sigvardson EDO/AUA )

- In- och utresande studenter (Andreas Alm Arvidsson ITM + Linda Andersson EDO/IRO)

- Meritvérdering i masterantagningen (Marianne Lundin EECS + Helena Leidebrant EDO/AUA)
2022-11-30 Heldag UTB-stod - bred inbjudan!

Presentationer av diverse slutsatser, ws inom resp omrade samt fortséttning

2022-12-21 Summering av arets arbete!

2023-02-02 Handlingsplansdokument hands-on!
med alla skolors UA, vice-UA samt gruppchefer vid EDO/GVS.

Hur och vad vi gjort hittills inom UTB-ADMIN
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VAKTER
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Rekrytering

Bokningssystem vakter
Samordnad bokning av vakter
Tentaschema

Placering av studenter
Justering av vakter och salar
Ut- och inlamning av material

2023-01-11

UD:s ledningsrad
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Examinationsformer

a) Vilka examinationsformer anvands vid KTH idag?

b) Vilka rutiner for resp examinationsform finns utarbetade och beskrivna
c) Vilka volymer har resp examinationsform

d) Vilket stod fran admin ges for resp examinationsform

2023-01-11 UD:s ledningsrad
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Resten...

« Skrivsalar, datorsalar och andra miljoer for examination pa Campus —
lokalutnyttjandet!!!!

» Scanning (gemensam/samordnad)

* Anonymiserade tentor (koncept finns)

* Arbetsmiljo tentasamordnare (samordning/6kad redundans = minskad sarbarhet)
« Samordnat Funkastod, centralt (for alla campusomraden)

» Tentaregler, riktlinjen for Examination pa KTH (regelbunden uppdatering)

2023-01-11

UD:s ledningsrad 14
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Kartlaggning
Samtliga skolors salstentor kartlaggs i minsta detalj
- Volymer

Rutiner (vaktbokning, salsbokning etc)
Boxinnehall

Ut- och inlamningsrutiner

- efc...

Kartlaggning och beskrivning av rutiner och processer for samtliga examinationsformer.
Ar en uppskalning och gemensam hantering fér alla skolor av intresse och méjlig - hur?

Pilot

Beroende pa vad kartlaggningsarbetet visar och hur forutsattningarna i évrigt ser ut ar malsattningen att
till tentaperiod 1 kéra en pilot inom ett eller flera av féljande omraden:

- gemensam bokning av vakter via tentaadminsystemet

- gemensam ut-/inldmningsstalle

- samma boxinnehall

2023-01-11

UD:s ledningsrad 15
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VEM/VILKA

Styr- och referensgrupp

Petra Krodel, Enhetschef EDO/ESS (sammankallande)

Helene Rune, Adminchef SCI, (specialintresserad och stod till projektkoordinator)
Cilla Mansson, UA ABE

Pelle Dalhammar, UA CBH

Andreas Alm Arvidsson, UA ITM

Sofia Norlander, vUA EECS

Filip Axelsson, Studerande representant THS

Arbetsgrupp

Jimmy Engstréom, projektkoordinator

...plus kontaktpersoner fran EDO och resp skola (utsedd av UA)
och Helene, Petra, Cilla och Sofia

2023-01-11

UD:s ledningsrad
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PILOT till hostens period 1

Central/gemensam
- vaktbokning
- ut- & inlamning
..till tentaperiod 1 H23
* HUR omfattande ar det lampligt/gorbart att testa i en pilot?

Fragestallningar att diskutera:

- Vilka salstentor vid resp skola ar lampliga resp olampliga och varfor?

- Vilken avgransning ska vi gora ? t ex alla tentor ett visst datum, en tenta fran resp skola
etc och varfor?

Ska vi ta med gemensam in- och utlamning...?
Vilka férberedelser behdver resp skolas tentaadmin gora?

Vilka aktoérer behdver vara delaktiga i en pilot?
(tédnk kortexp/6ppna dérrar, lokaler, tentaadmin, examinatorer , problemlésare etc)

Vilka kan tanka sig att jobba mer aktivt med piloten?

2023-01-11

UD:s ledningsrad
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Redan nu...

» Arvodesblanketten kan skrotas!!! Gor sa har istallet!
* Arkiveringsfraga = skolrutin for vem/vad/nar kursmaterial sparas!
* Plussning pa tenta i man av plats!

2023-01-11

UD:s ledningsrad



&g@%«
£KTHY

VETENSKAP
g ¥

3% OCH KONST 3¢

0 IS
TR

Ovriga fragor

Synpunkter, kommentarer pa det vi presenterat eller diskuterat?

Vill denna gruppering traffas regelbundet och fa samlad info om projektet?

2023-01-11

UD:s ledningsrad



&l Tack for idag...
...pa aterseende!

Petra, Jimmy & Helene
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