Stormote tentaadmin 2023-09-26
Pilotstudie...

...av gemensamt férberedelsearbete och bokning av tentamensvakter
under och infér tentaperiod
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Pagaende informationsinsatser

Information till vakterna

Informationen till lararna
Lokaler for piloten — KLART!!

Arbetssatt och arbetsplats under piloten.
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Pagaende informationsinsatser
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Pagaende informationsinsatser...
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141 Pagaende informationsinsatser...
ey
Intressent Kritisk Varfor ska vi informera? Hur ska det Nér, hur ofta ska det Ansvariga
pdverkan informeras? goras
Universitetsdirektoren Informera om hur UD ledningsrad Vid efterfragan Helene
arbetet fortloper o
sikerstilla
genomforandet av
piloten
Vicerektor for Utbildning Forankra, informera Enskilt mote 1 september Helene, Petra och Jimmy
Leif Kari och sikerstilla arbetet
med piloten
Grundutbildnings Forankra, informera GRu-U méte 18 september Helene
Utskottet och sikerstilla arbetet
med piloten och hur
det inverkar pi lirarna

Lirare som har tenta i Forankra /sikerstilla | Infomdte 27 september elene, Petra och Jimmy
perioden och arbetet med piloten 2 oktober
studierektorer och inverka pd lirarna | Detaljmote Nov/dec
UD:s prefektrad Forankra/6verhorning | Ridsmote alt SOI 1 elene
Har kontaktat
Malin Ryttberg om
tid...
Skolchefer Forankra /sikerstilla | E-post Sa snart piloten ar Helene
arbetet med piloten beslutad av UD
Administrativa chefer Forankra /sikerstilla | Adminchefs-métet | S3 snart piloten ir Helene o Petra
arbetet med piloten beslutad av UD
UA ,vice UA, EDO chefer Forankra/sikerstilla Styrgruppen o via Styrgruppen 1 Helene o Petra
och THS arbetet med piloten UU Erfa gang/manad och pa
och for att samla in UU Erfa varje
information och manad
synpunkter fran
respektive skola




Information till vakterna

AGENDA

» Bakgrund och avgransning - vad testas i OM-tentaperiod dec

UT- och IN-lamning av tentor — nytt stalle

Anonym rattning av salstentor — ett mindre test

Bokningssystemet vakter

Uthamtning av anvandarnamn och I6senord
OBS - legitimation kravs!

2023-09-29



Anonym rattning...

Separat information till berorda vakter kommer att ges innan dec.

Det ar endast ar cirka 6 mindre tentor som ska testa detta i dec.

Efter detta test utvarderas hur det gick! Eventuellt justeras
hanteringen.
Darefter kommer en beskrivning att tas fram for alla vakter.

Separata informationstillfallen ges till alla vakter, bade om
anonymhanteringen OCH digitala bokningssystemet.

Anonym réttning ska inféras successivt under varterminen 2023 nér
det &r mgjligt och lampligt.
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Skrivtillfallen

Aktuella skrivtillfalien Dagar jag inte kan arbeta Historiska tillfallen

Information fran larosatet:

Information till Dig som ar med i KTH:s pilot for att testa bokning av vakter via systemet
TentaAdmin

- Har nedan ser du status for dina uppdrag som ingar i piloten, du ser alitsa inte andra
uppdrag

- Du kan antingen svara direkt har pa forfragan eller sa gor du det | mail som skickas till
dig.

- Du ser bara de campus som du angett att du kan arbeta pa

- Du kan sortera uppdragen genom att kiicka pa rubriktext fér Datum, Campus, Status
forfragan och Status uppdrag

Starttid Sluttid Campus Utlamningsstalle Antal vakter

Status forfragan Svara senast Status uppdrag Typ av uppdrag

2022-09-22 08.00 10:.00 KTH CAMPUS 1

2022-08-28 Forfragan 6ppen Vanlig

Kan du arbeta som vakt vid tillfallet 2022-09-227
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Viktigt att du haller din kalender uppdaterat med nar du INTE kan ta uppdrag som vakt (om du inte

lagger in det skickas forfragningar ut.) Klicka pa den dag du inte kan jobba och ange hela dagen eller
vissa timmar.

Kalendern markeras med olika farger:

Gult om du EJ SVARAT pa en forfragan

s sicor s R S

Kilicka pa ett datum for att markera nar du inte kan delta

Dagar markerade med guit sa har du en bokningsforfragan att besvara
Dagar markerade med gront sa ar du redan bokad

Du tar bort en r6d markering genom att klicka pa den.

Gul och grén markering kan endast tas bort av handlaggare pa larosatet

Forfragan finns
September 2022 sl

Man Tis ons Tor Fre Lor son
1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 1
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

Forfragan




Mina vaktuppdrag, kalender
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At for atl markera nar du INie kan defa

“Kilcka pa
Dagar markerade med gult s har dy én buknlngsrorl'l.g’t;nn att besvara
Dagar markerade med gront S3 ar du redan bokad
D tar Bor n rod Mmarkerng genom att Kiicka pd den
Gul och gron markenng kan endast tas bor av handlaggare pd larosatet

Fariragan finns

September 2022 -

Man Tis Ons Tor Fre L&r son
1 2 3 4
- & T 8 - 1o 1"
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
Frrhgan
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Du kan se dina tidigare vaktuppdrag via fliken "Historiska tillfallen”

TentaAdmin

Mina sidor

Mina vaktuppdrag Mina uppgifter

Skrivtillfallen

Aktuella skrivtillfallen Dagar jag inte kan arbeta Historiska tillfallen

Starttid Sluttid Campus UtiAmningsstalle Status forfragan Status uppdrag Typ av uppdrag
2021-05-27 08:00 12:00 KTH CAMPUS Tackat ja Du blev bokad Vanlig
2021-09-11 09:00 14:00 KTH CAMPUS Tackat ja Du blev bokad Vanlig
2022-02-14 10:00 11:00 KTH CAMPUS Tackat ja Du blev bokad Vanlig
2022-02-15 08:00 10:00 KTH CAMPUS Tackat ja Du blev bokad Vanlig
2022-02-16 10:00 11:00 KTH CAMPUS Tackat ja Du blev bokad Vanlig
2022-02-21 10:00 12:00 KTH CAMPUS Tackat ja Du blev bokad Data
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Nar du far en bokningsforfragan, sa skickas det ett mejl till din e-postadress vid KTH.

- Du kan svara direkt via mejlet (bild 1) eller via "Mina sidor”.
Om du ldmnar svar via mejlet sa far du en bekraftelse (bild 2).

- Du kan aven se foérfragan pa "Mina sidor”, bade under "Aktuella vaktuppdrag” och i

"kalender”
Bild 1 Bild 2
TentaAdmin Ve G
Hej, Du tackade JA. Tack for ditt svar!

Detta ir en bokningsforfrigan till dig.
Kan du tjinstgdra som tentamensvakt for tentamen som halls 2022-09-22 08:00 - 10:00?

Vi behover ditt svar senast 2022-08-28.

Vianliga hilsningar
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Information till vakterna

Utskick i Iordags till cirka 300 vakter:

Nytt vaktbokningssystem - infor OM-tentaperioden i december

Mandag 25 september kI 13:00 - 14:00
Onsdag 27 september kI 10:00 - 11:00
Fredag 29 september kl 10:30 - 11:30
Fredag 29 september kl 14:00 - 15:00

Cirka 200 anmalda!
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Informationen till lararna

AGENDA

Kort bakgrund

Vad ska testas?

Volymer

Tidsplan och lokaler

Anonym rattning?

Praktiska forutsattningar/hur paverkas lararen

Vad hander efter piloten?

2023-09-29



Nagra praktiska forutsattningar...

* HUR hamtar vi in tentalydelser — gemensamt

« NAR behdvs en deadline fér upptryckning

» Kontaktkanaler larare

2023-09-29
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Hur och nar — lamnas tentalydelsen in?

HUR:

KTH OneDrive (pdf-format)
USB-sticka (pdf-format)
Utskrivet papper

2?7

NAR:

Tentamenslydelsen lamnas for tryckning enligt féljande
Antal anmalda Deadline
> 500 anmalda 10 arbetsdagar innan tentamen
51 - 499 anmalda 5 arbetsdagar innan tentamen
< 50 anmalda 3 arbetsdagar innan tentamen

Alternativt kan kursansvarig valja att sjalv ombesdrja kopiering och darmed sjalv leverera
tentamenslydelserna direkt till skrivsalarna pa tentamensdagen.

2023-09-29
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Infor tentaperioden

Nar tentamensanmalan stangt - skickas en e-post till berorda larare
for inhamtning av foljande information via formular:

Datum for skrivning (Format 2021-10-22)

Tid for skrivning (Format: 08:00-13:00)

Kurskod

Kursnamn

Kommer du att tillampa digital rattning?

Jourhavande larares kontaktuppgifter

- E-post

- Telefonnummer (som jourhavande kan nas pa under skrivningen)
* Ungefarlig tid for rondering

* Vilket sprak ges skrivningen pa

2023-09-29



Kontaktkanaler infor och under piloten

E-post: tentapilot@kth.se
Telefon: 08 — 790 6170
WEB-sida www.kth.tentapilot2023/lararinfo

BesoOk: Valhallavagen 79, entréplan

2023-09-29
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Efter piloten...

« Utvardering av piloten i en Rapport
- Fortsattning / utdkning / katastrof?

» Gora en ekonomisk jamforelse motsvarade period 2022
- Vaktkostnader
- Salskostnader

» Beslut om fortsattning eller stopp som t ex innebar...

* Formulera
- Processbeskrivning/Handlaggningsordning
- Fastsla rutiner och arbetssatt
- Enhetliga/gemensamma underlag

» Koppling till framtidens utbildning - kontinuerlig examination ?
"Examinationshus” med olika examinationsformer som kan
tilhandahallas |I6pande under termin.

Minska trycket under tentaperioderna = lokal- och vaktbehov

2023-09-29 19



Lokaler for piloten = KLART

Valhallavagen 79 = gamla rektorshuset!
2023-11-01 - 2023-12-31

Studieyta
Tyst studieyta

LA
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Arbetssatt och arbetsplats under piloten

Nytt mote inbokat mandag 30 oktober kil 14:00
Rundvandring pa VH79!!!

...for er som inte har hostlov!

Arbetssatt — diskussion med UA hur vi ska organisera detta.

Vi tillhandahaller arbetsplatser vid VH79 fran 1 november
— tanken ar att vi ska jobba i team med

» Bokning av vakter

Kommunikation med larare/vakter

Tryck, pack och plock

UT- och IN-lamning av boxar under tentaperioden

Diverse problemldsning

2023-09-29
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Fragor /| kommentarer / synpunkter ?

E-post for vakter: tentavakipilot@kth.se

E-post for larare: tentapilot@kth.se
Telefon: 08 — 790 6170
WEB-sida www.kth.se/tentapilot2023

2023-09-29
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