Rutin for revidering av den allméinna studieplanen for
dmne (ASP) pa forskarniva inom Skolan for arkitektur
och samhillsbyggnad (ABE)

1: Skola initierar arende

Programansvarig (PA) eller forskarutbildningsansvarig (FA) initierar revidering av allmén
studieplan (ASP)

2: Utarbeta underlag till ASP

Forskarutbildningsansvarig (FA), Programansvarig (PA) och forskarutbildningshandléggare
(HANDL) utarbetar underlag till ASP for ett forskarutbildningsdmne.

3: Behandla ASP i ett kvalitetssakrande forum

ASP:n granskas och behandlas i ett kvalitetssdkrande forum: programrad eller kvalitetsrad.
ASP:n ska alltid granskas av en doktorandrepresentant utsedd av THS. Doktorandrepresentant
utsedd av THS ska alltid fa en komplett slutgiltig version av ASP:n innan den gér till FA for
granskning.

4: Granskas av FA

FA granskar ASP och det medfdljande dokumentet samt intygar att handldggningen f6ljt
ovanstdende process 1 stegen 1-3 genom signering av det medfoljande dokumentet. Innehall 1
det medfoljande dokumentet preciseras i punkt 5.

5: Skicka ansokan till skolans fakultetsnimnd (FN)
FA eller HANDL skickar in ASP och ansdkan som innehdller:

e Motivering till foreslagna dndringar

e Summering av vilka dndringar som foreslés

e Nir reviderad ASP ska borja gélla samt vid behov ange dvergangsbestimmelser.

Ansokan och ASP skickas till nimndsekreteraren.

6: Namndsekreterare kontrollerar ansokan

Att ansdkan dr komplett

Om underlaget inte ar signerat eller anvander rétt mall skickas ansokan éter till FA.

7: FN behandlar ASP



e FA eller HANDL foredrar arendet for fakultetsnimnden
e ASP godkinns eller
e ASP avslas.

7.1: FN skickar ansokan ater till FA

ASP har avslagits och skickas ater av FN till FA med éterkoppling.

Processen borjar om frén punkt 3 i rutinen.

7.2: FN faststaller ASP
8: Niamndsekreteraren och HANDL delger beslutet

Néamndsekreteraren skickar ASP och beslut ater till HANDL som i sin tur sprider det till FA,
PA, programansvarig doktorand (PAD) och HANDL efter att FN faststallt ASP.

9: HANDL skickar ASP for oversittning till engelska

e HANDL skickar ASP for dversittning, overséttningen skickas dérefter till PA.
o PA granskar oversittning och aterkopplar till HANDL.

10: HANDL publicerar ASP

HANDL ser till att ASP publiceras pa skolans webbsida samt KTH:s gemensamma sida for
forskarutbildningsdmnen.

11: ASP ar antagen

Diarieforing och arkivering hanteras av HANDL.

Vid mindre andring i ASP anvinds foljande steg:

PA eller FA initierar revidering av ASP.

PA eller FA genomfor mindre dndring i ASP.

PA eller FA och doktorandrepresentant granskar dndring.
FA skickar ASP samt information om dndring till HANDL.

Med mindre éndring avses:

o Stavfel.
o Kurskodséndring.
e Omformulering som inte paverkar utbildningen.



	Rutin för revidering av den allmänna studieplanen för ämne (ASP) på forskarnivå inom Skolan för arkitektur och samhällsbyggnad (ABE)
	1: Skola initierar ärende
	2: Utarbeta underlag till ASP
	3: Behandla ASP i ett kvalitetssäkrande forum
	4: Granskas av FA
	5: Skicka ansökan till skolans fakultetsnämnd (FN)
	6: Nämndsekreterare kontrollerar ansökan
	7: FN behandlar ASP
	7.1: FN skickar ansökan åter till FA
	ASP har avslagits och skickas åter av FN till FA med återkoppling.
	Processen börjar om från punkt 3 i rutinen.
	7.2: FN fastställer ASP
	8: Nämndsekreteraren och HANDL delger beslutet
	9: HANDL skickar ASP för översättning till engelska
	10: HANDL publicerar ASP
	11: ASP är antagen
	Vid mindre ändring i ASP används följande steg:

