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1 Inledning

Kungl. Tekniska hégskolans verksamhet leds av en styrelse. Verksamheten narmast under
styrelsen leds av en rektor. Under rektor ska universitetets verksamhet organiseras skolor och i
ett verksamhetsstdd. Verksamheten vid varje skola ska ledas av en skolchef och
verksamhetsstddet ska ledas av en universitetsdirektor.

Under skolchef leds skolans verksamhet pa institutionsniva av en prefekt. Inom en institution
finns avdelningar. Varje avdelning leds av en avdelningschef.

Styrelsen har beslutat om arbetsordning vid KTH (V-2022-0691) som reglerar universitetets
Overgripande organisation, arbetsférdelning mellan universitetsstyrelsen och rektor, principer fér
delegation inom universitetet, vissa fragor om handlaggning av arenden och formerna i dvrigt
for verksamheten.

Rektor har beslutat om delegationsordning féor KTH (V-2022-0779) som innehaller uppgifter till
skolchef. Rektor har genom andra beslut och styrdokument delegerat uppgifter till skolchef och
andra befattningshavare inom skolan.

Universitetsdirektéren har beslutat om arbets- och delegationsordning fér verksamhetsstédet
(V-2022-0780). | den och i arbetsordning vid KTH framgar att det fér varje skola ska finnas en

skolspecifik avdelning inom verksamhetsstddet och att avdelningen leds av en avdelningschef
som bendmns administrativ chef.

Arbets- och delegationsordning for ITM-skolan innehaller beskrivning av skolans inre
organisation och skolchefens delegering av uppgifter.

2 Organisation

Skolan ar organiserad pa foljande satt:

Energiteknik, EGI

— Industriell ekonomi och organisation, INDEK
— Produktionsutveckling, IPU

— Larande, LES

— Maskinkonstruktion, MMK

— Materialvetenskap, MSE

Inom institutionerna finns det avdelningar. Dartill finns ocksa 9 centrum inom forskning med
organisatorisk tillhérighet pa institution.

Center for Mechanics and Materials, MMD

Center for X-rays in Swedish materials science, CeXs

Climate Action Centre

Design & Management of Manufacturing System, DMMS
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o Integrated Transport Research Lab, ITRL
o KTH:s centrum i inbyggda system, ICES
e KTH Live-In Lab

e Leancentrum

e Trustworthy Edge Computing Systems and Applications, TECoSA

Beslut om skolans organisation fattas enligt vad som framgar av delegationsordning fér KTH.

3(13)



3 Ledning

3.1 Skolchef

Skolchefen leder och férdelar arbetet inom skolan och ansvarar infor rektor fér skolans
verksamhet. Skolchefen har ocksa de uppgifter som rektor beslutar. (Jfr arbetsordning vid KTH)

Skolchefen ska:
1. Ansvara for att skolan bedriver utbildning- och forskning av hég kvalitet.

2. Ansvara for att skolans verksamhet utvecklas i linje med universitets mal och strategiska
styrning.

3. Ansvara for att verksamheten bedrivs enligt géllande lagar och andra forfattningar och
regeringsbeslut samt enligt universitetets egna styrdokument och beslut.

4. Overgripande ansvarar for att arbetet i skolans reformagenda genomférs

3.1.1 Vice skolchef (1:e)

1:e vice skolchef ar stallféretradare for skolchefen och tjanstgor i skolchefens stalle nar han eller
hon inte ar i tjanst. Stallféretradaren ska ocksa ha de uppgifter som skolchefen beslutar, om inte
rektor beslutat nagot annat. (Jfr avsnitt 3 i arbetsordning vid KTH)

3.1.1.1 Uppgifter
1:e vice skolchef

a) Ansvar for strategiska satsningar kopplade till framtidens utbildning

b) Omlokalisering av verksamhet fran Campus Sddertélje till Campus Stockholm

3.1.2 Vice skolchef (2:e)

2:e vice skolchef ar stallféretradare for skolchefen och tjanstgor i skolchefens stalle nar han eller
hon inte ar i tjanst och om inte 1:e vice skolchef ar i tjanst. 2:e vice skolchef ska ocksa ha de
uppgifter som skolchefen beslutar, om inte rektor beslutat nadgot annat. (Jfr avsnitt 3 i
arbetsordning vid KTH)

3.1.2.1 Uppgifter
2:e vice skolchef

a) Overgripande ansvara for att skolans forskarutbildning utvecklas i linje med
universitetets mal och strategiska styrning (FA)

b) Overgripande ansvara for ekonomi i balans med tydliga processer for ekonomisk
uppfoljning och kontroll inom skolan.

c) Impact-ansvarig med fokus pa spridning av forskningsresultat och innovation
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3.2 Prefekt

3.2.1  Uppgifter for alla prefekter

Prefekten leder och fordelar arbetet inom institutionen och har ansvaret for institutionens
verksamhet. Prefekten har personalansvar, i vilket det bland annat ingar att besluta om
semester och tjansteresor, och ansvarar for uppgifter inom arbetsmiljon (vilket regleras narmare
i sarskild ordning) inom institutionen.

Prefekten ansvarar fér budget, arendehantering, verksamhetsplanering, uppféljning av
verksamheten och resultat samt for att verksamheten bedrivs enligt gallande lagar och andra
forfattningar och enligt universitetets egna styrdokument och beslut.

Prefekten beslutar i de fragor som uppkommer inom institutionen med de begransningar som
foljer av budget, attestordning, andra styrdokument och beslut.

Prefekten har i 6vrigt de uppgifter som skolchefen beslutar. Prefekt kan darutéver ocksa ha
uppgifter som foljer av andra styrdokument och beslut.

3.2.2 Skolchefens delegationer till alla prefekter

Prefekten beslutar
ORGANISATION

a) Om organisationen inom respektive institution. (Far ej vidaredelegeras).
EKONOMI

b) Ekonomisk attestratt upp till 1 000 000 kronor

c) Godkannande av samfinansiering upp till 1 000 000 kronor.
PERSONALFRAGOR

d) Anstéllning som Adjunkt som ar tidsbegransad. (Far ej vidaredelegeras).

e) Anstéallning som Forskare och forskningsingenjor som ar tidsbegransad. (Far gj
vidaredelegeras).

f) Anstalining som postdoktor enligt avtal om tidsbegréansad anstéllning som postdoktor
(kollektivavtal mellan Arbetsgivarverket och OFR:s forbundsomraden inom det statliga
férhandlingsomradet sammantagna och Saco-S (2021-11-19). (Far ej vidaredelegeras).

g) Om sarskild visstidsanstallning. (Far ej vidaredelegeras).

h) Om anstalining som amanuens for arbete inom undervisning eller medverkan i forskning
eller konstnarlig forskning enligt 5 kap hégskoleférordningen. (Far ej vidaredelegeras).

i) Om anstallning som studentmedarbetare enligt kollektivavtal. (Far ej vidaredelegeras).

j) Om intermittensanstallning. (Far ej vidaredelegeras).
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k) Om anstallining som férnyad anstallning som doktorand enligt 5 kap 7 paragrafen
hégskoleférordningen. (Far ej vidaredelegeras).

[) Att avbryta anstéliningsférfarande, men inte nar det galler anstallnings som professor.
(Far ej vidaredelegeras).

LEDNINGSUPPDRAG OCH ANDRA UPPDRAG

m) Enhetschef for begransad tid om hogst fyra ar. Uppdraget far forlangas. (Far ej
vidaredelegeras).

n) Studierektor for en begransad tid om hogst fyra ar. Uppdraget far férlangas. (Far ej
vidaredelegeras).

FORSKNING

0) Om avtal med extern part om nyttjande av forskningsinfrastruktur vid varde under fem
miljoner kronor. (Far ej vidaredelegeras).

p) Ansvar for att forebygga att forskning som kraver lagenlig etikprévningsprocess inte
utférs utan sadan, innan sadan slutforts eller mot villkor som har meddelats i samband
med Etikprévningsmyndighetens godkannande. (Far ej vidaredelegeras).

gq) Som behdrig foretradare for forskningshuvudmannen KTH besluta i fragor om att
godkanna och underteckna ansdkan for etikprévning, andringsansdkan och radgivande
yttrande till Etikprévningsmyndighet. (Far ej vidaredelegeras).

r) Beslutifragor om att godkédnna och underteckna begaran om éverklagande av
Etikprovningsmyndighetens beslut. (Far ej vidaredelegeras).

3.3 Avdelningschef

3.3.1 Uppgifter for alla avdelningschefer

Avdelningschefen leder och fordelar arbetet inom avdelningen och har ansvaret for
avdelningens verksamhet. Avdelningschefen har personalansvar, i vilket det bland annat ingar
att besluta om semester och tjansteresor, och ansvarar for uppgifter inom arbetsmiljon (vilket
regleras narmare i sarskild ordning) inom avdelningen.

Avdelningschefen ansvarar for budget, arendehantering, verksamhetsplanering, uppféljning av
verksamheten och resultat samt for att verksamheten bedrivs enligt gallande lagar och andra
forfattningar och enligt universitetets egna styrdokument och beslut.

Avdelningschefen beslutar i de fragor som uppkommer inom avdelningen med de
begransningar som foljer av budget, attestordning, andra styrdokument och beslut.

Avdelningschefen har i 6vrigt de uppgifter som prefekten beslutar. Avdelningschefen kan
darutdver ocksa ha uppgifter som féljer av andra styrdokument och beslut.

3.3.1.1 Prefektens delegation till avdelningschef

EKONOMI
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a) Ekonomisk attestratt upp 250 000 kronor.

3.4 Studierektor
Uppgifter till alla studierektorer

Studierektor ansvarar for och koordinerar institutionens utbildningsutbud, informera
institutionens undervisande larare om processer, rutiner och tidplaner for utbildningsfragor.

3.4.1 Studierektor ansvarar for att:

Koordinera utbildningsfragor pa institutionen

Koordinera utbildningsutbudet pa institutionen

Delta i institutionens ledningsgrupp och utvecklingsarbete med fokus pa grundutbildning.
Ha dialog med programansvariga kring leverans och férandringar av kursutbudet
Bevaka och driva att inrattande av nya kurser féljer tidsplan och process.

Bevaka och driva att arbetet med att uppdatera kursplaner féljer tidsplan och process.
Kontrollera och kvalitetssakra nya och reviderade kursplaner.

Bevaka att kurserna examineras enligt KTH:s riktlinjer.

Granska och godkanna tentamensschema.

Bevaka att kursanalyser genomfors enligt tidplan och process.

Bevaka att kurs-PM och schemaunderlag for kurstillféllen finns.

Bevaka att kurser med larandemal inom hallbarhet markeras i KOPPS.

Ta emot och kommunicera lasarsplaneremisser fran de program som institutionen
levererar kurser till.

Foresla examinator pa kurser

Ta emot och hantera studenters synpunkter och klagomal, samt programansvarigas
asikter och forslag.

Delta i programaktiviteter som studierektor bjuds in till

o Delta i SR-tréffar, kvalitetsrad och traffar med fokus pa utbildningskvalitet.

¢ |nom sitt ansvarsomrade informera och kommunicera med larare och ansvariga pa
institutionen.

Studierektor har i 6vrigt de uppgifter som prefekten beslutar. Studierektor kan darutdver ocksa
ha uppgifter som foljer av andra styrdokument och beslut.

3.5 Labbverkstadschef

KTH:s dvergripande styrning av arbets-och delegationsordningar samt férdelning av
arbetsmiljouppgifter:

Fordelning av arbetsmiljouppgifter | KTH Intranat

Overgripande styrning Arbetsordningar, delegationsordningar och rutiner
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4 Funktioner med sarskilt ansvar

41

411

Grundutbildningsansvarig

Uppgifter

Uppgifter for grundutbildningsansvarig framgar av riktlinje om utbildningens organisation (V-
2023-0823).

Grundutbildningsansvarig har ansvar for kvalitén i utbildningen pa grundniva och avancerad
niva och for skolans utbildningar for livslangt larande vid ITM skolan. Grundutbildningsansvarig
har ocksa tillsammans med ITM fakultetsnamnd ansvarar for att skolans utbildningsprogram och
kursutbud utvecklas i linje med KTH:s dvergripande strategi och mal samt med skolans
reformagenda. Utvecklingen av utbildningsprogram ska ske i samforstdand med KTH:s 6vriga

skolor.

Vidare géller att grundutbildningsansvarig ansvarar for:

Planering, dimensionering, uppféljning och prognostisering av skolans
utbildningsuppdrag i samrad med skolchef.

skolans program och kursutbud pa behdérighetsgivande niva, grundniva, avancerad niva
samt att utbudet utvecklas i linje med KTH:s strategi och mal med sarskild fokus pa
jamstalldhet, hallbar utveckling, internationalisering och digitalisering.

att samverka med KTH:s 6vriga skolor kring fragor rorande utbildningskvalitet.

strategi for studentrekrytering

utbildningens internationalisering och samverkan med det omgivande samhallet

Grundutbildningsansvarig ar aven huvudomradesansvarig.

4.1.2

Skolchefens delegationer till grundutbildningsansvarig

Grundutbildningsansvarig beslutar:

Om att utse examinator

Om att stalla in kurstillfalle

Om antagning av reserver pa utbildningsprogram samt efterantagning till
utbildningsprogram, enligt turordningslista fran avdelningen for utbildningsstod. (Far

vidaredelegeras till programansvarig).

Om antagning till reservantagning till senare del av utbildningsprogram. (Far
vidaredelegeras till programansvarig).

| fraga om studieuppehall for student pa grundniva och avancerad niva. (Far
vidaredelegeras till programansvarig).
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e) Om yttrande till Overklagandenamnd for hdgskola nar det galler dverklagat beslut om att
inte bevilja den som ar antagen till utbildning pa grundniva och avancerad niva. (Far
vidaredelegeras till programansvarig).

f) Om omstallning av examinationsform efter schemat publicerats.

4.1.3 Fakultetsndmndens delegationer till grundutbildningsansvarig
Grundutbildningsansvarig beslutar

a) om andringar i kursplan fér behdrighetsgivande utbildning, utbildning pa grundniva
eller avancerad niva. Andringar far endast géras enligt ramarna i avsnitt 1.2.1 i riktlinje
om kursplan, betygssystem och examination inom alla utbildningsnivaer (V-2020-
0650). (Far inte vidaredelegeras.)

b) om att géra undantag fran krav pa sarskild behdérighet for utbildning pa grundniva och
avancerad niva. (Far inte vidaredelegeras.)

c) i fraga om tillgodoraknande av reell kompetens inom utbildning pa grundniva och
avancerad niva. (Far vidaredelegeras till programansvarig.)

d) i fraga om tillgodorédknande av kurs pa grundniva och avancerad niva. (Far
vidaredelegeras till programansvarig.)

e) i fraga om tillgodoréaknande av del av kurs pa grundniva och avancerad niva. (Far
vidaredelegeras till examinator.)

4.2 Programansvarig grundutbildning

Programansvarig (PA) har ett 6vergripande ansvar for ett enskilt utbildningsprogram for
civilingenjorer, hdgskoleingenjoérer och mastersprogram. PA ansvarar for:

a) att bevaka fragor rérande studenternas utbildningsmiljo.

b) programmets systematiska kvalitetsarbete och, kvalitetsutveckling inbegripet
programmets relevans.

c) att programmet uppfyller programmets larandemal.

d) programmets genomférande.

e) programsammanhallen kontakt och information.

f) beddmning av sarskild behorighet och meritvardering pa avancerad niva samt vid
senare del-antagning pa grundniva.

g) att samverka med KTH:s 6vriga skolor kring PA-fragor.

Programansvarig har ocksa évergripande ansvar for mottagning och introduktion. Se aven
nedan om programrad.

4.2.1 Grundutbildningsansvariges delegationer till programansvariga

Programansvarig beslutar:
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a) Om antagning av reserver pa utbildningsprogram samt efterantagning till
utbildningsprogram, enligt turordningslista fran avdelningen for utbildningsstod. (Far
vidaredelegeras till programansvarig).

b) Om antagning till reservantagning till senare del av utbildningsprogram. (Far
vidaredelegeras till programansvarig).

c) | fraga om studieuppehall for student pa grundniva och avancerad niva. (Far
vidaredelegeras till programansvarig).

d) Om yttrande till Overklagandenamnd for hdgskola nar det galler dverklagat beslut om att
inte bevilja den som ar antagen till utbildning pa grundniva och avancerad niva. (Far
vidaredelegeras till programansvarig).

e) | fraga om tillgodoraknande av reell kompetens inom utbildning pa grundniva och
avancerad niva. (Far vidaredelegeras till programansvariga).

f) | fraga om tillgodoréknande av kurs pa grundniva och avancerad niva. (Far
vidaredelegeras till programansvariga).

4.3 Lararutbildningsansvarig

Lararutbildningsansvarige (LUA) ansvarar for att samordna och koordinera alla fragor och
arenden som ror lararutbildningen pa ITM-skolan.

Lararutbildningsansvarig ansvarar for:

a) Samordna kurs och programutveckling for lararprogrammen pa KTH

b) Leda de utredningar inom lararutbildningsomradet som GA eller Skolchef tillsatter

c) Bereda och analysera VFU problem/utmaningar samt foresla hur KTH borde utveckla
detta inslag i lararutbildningarna framéver

d) Samordna arbetet kring ansékan om examensratter for lararexamen

e) Svara pa de remisser som KTH férvantas svara pa kring lararutbildningsfragor

f) Starka och vidareutveckla samarbetet med SU pa programniva (kursniva hanteras av
LES institutionen).

g) Samordna det Lararutbildningsrad (LR) som GA tillsatt med representanter for
lararutbildningen pa KTH

h) Representera KTH i Lararutbildningskonventet (LUK)

~— ~—

Lararutbildningsansvarig har i 6vrigt de uppgifter som grundutbildningsansvarig eller skolchef
beslutar.

4.4 Forskarutbildningsansvarig

Uppgifter for forskarutbildningsansvarig (FA) framgar av riktlinje om utbildningens organisation
(V-2019-0629) och riktlinje om utbildning pa forskarniva (V-2022-0202).

Forskarutbildningsansvarig har ansvar for kvaliteten i utbildningen pa forskarniva och for att

skolans forskarutbildning utvecklas i linje med KTH:s évergripande strategi och mal.
Utvecklingen av forskarutbildningen ska ske i samférstdand med KTH:s évriga skolor.
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Vidare géller att FA ansvarar for:

a)

4.41

skolans doktorsprogram och kursutbud pa forskarniva samt att utbudet utvecklas i linje
med KTH:s strategi och mal om hdg internationell excellens och med sarskild fokus pa
jamstalldhet, hallbar utveckling, internationalisering och digitalisering.

det dvergripande systematiska kvalitetsarbetet for utbildning pa forskarniva.
att samverka med KTH:s 6vriga skolor kring fragor rorande utbildningskvalitet.

att doktoranderna har goda majligheter till inflytande i beslut som paverkar
utbildningarna och doktorandernas situation och fér att verka fér dkat studentinflytande.

strategi for rekrytering av doktorander.

utbildningens internationalisering och samverkan med det omgivande samhallet.

Skolchefens delegationer till forskarutbildningsansvarig

Forskarutbildningsansvarig beslutar:

a)

442

| fraga om att géra undantag fran kravet pa grundlaggande behérighet enligt 7 kap 39
paragrafen andra stycket hdgskoleforordningen till utbildning och forskningsniva. (Far ej
vidaredelegeras).

| fraga om tillgodoraknande. (Far delegeras vidare till programansvarig,
huvudhandledare eller examinator.

Om att utse handledare. (Far inte vidaredelegeras).

Om doktorands individuella studieplan, efter samrad med doktoranden och
doktorandens handledare. (Far inte vidaredelegeras).

Om yttrande till Overklagandenéamnden fér hdgskolan nar det galler dverklagat beslut
om tillgodoréaknande. (Far inte vidaredelegeras).

| fraga om att utse en examinator (Far inte vidardelegeras)
| fraga om att stélla in ett kurstillfalle (Far inte vidardelegeras)

| fraga om att faststalla distributionslistan fér avhandlingar vid disputationer och
Licentiatseminarier

| fraga om att besluta om disputationer.

Fakultetsnamndens delegationer till forskarutbildningsansvarig

Forskarutbildningsansvarig beslutar
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443

om andringar i kursplan for utbildning pa forskarniva. Andringar far endast goras enligt
ramarna i avsnitt 1.2.1 i riktlinje om kursplan, betygssystem och examination inom alla
utbildningsnivaer. (Far inte vidaredelegeras)

i frdga om tillgodoraknande av kurs och del av kurs pa forskarniva. (Vidaredelegeras till
programansvarig eller till huvudhandledare eller examinator).

Programansvarig pa forskarniva

Programansvarig ansvarar for:

a)

Att bevaka fragor rérande doktorandernas utbildningsmiljo
Programmets systematiska kvalitetsarbete

Att programmet uppfyller programmets larandemal
Programmets genomférande

Introduktion av doktorander

Programsammanhallen kontakt och information

Att samverka med KTH:s 6vriga skolor och verksamhetsstdd kring fragor rérande
forskarutbildningsfragor

Att etablera, leda programrad for systematiskt kvalitetsarbetet och pedagogisk utveckling
inom programmet

4.5 Fakultetsfornyelseansvarig

Uppgifter for fakultetsfornyelseansvarig (FFA) framgar av riktlinje till anstéllningsordningen (V-
2022-0054).

Ansvarar for planering och uppféljning avseende skolans kompetensforsérjning inom utbildning
och forskning och for att skolan i detta avseende foljer KTH:s évergripande strategiska mal.

4.5.1

Skolchefens delegationer till fakultetsférnyelseansvarig

Fakultetsfornyelseansvarig beslutar om:

Att vara eller utse skolrepresentant vid befordringsarenden

Att underteckna utlatande efter genomférd halvtidsutvardering av bitrddande lektorer
Att underteckna stddbrev vid Docentansdkan, dar forslag pa sakkunniga ska anges

Att genomféra en granskningsprocess tillsammans med prefekter och skolchef gallande

potentiella lektorer som 6nskar sdka befordran till professor, dar prefekt klargjort att
verksamheten har behov av en professor inom amnesomradet
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Att underteckna utlatande fran skolan vid ansékan om befordran
Att lamna forslag pa sakkunniga for befordran
Att lamna forslag pa sakkunniga for rekryteringsarenden

Att underteckna stddbrev fran skolan avseende adjungerade professorer, affilierad
fakultet, affilierad professor och gastprofessor

Att underteckna 6verenskommelse om anstalliningens innehall gallande anstallning for
bitradande lektor, lektor och professor
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