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Gemensamt basuppdrag för Studierektor (inom grundutbildningen) på Institution inom 
ABE skolan  

Studierektor har i uppdrag att:  

• Planera och samordna undervisningen vid institutionen för de kurser som institutionen ansvarar 
för. Vid behov stödja programansvarig/a med framtagandet av utbildningsplan och läsårsplan. 

• Samordna institutionens kurser inom livslångt lärande  
• Stödja prefekten i dess uppdrag kopplat till KTH:s kvalitetssystem  
• Årligen (efter intern beredning med stöd av institutionens verksamhetsstöd och efter godkännande 

av prefekt) lämna in institutionens lista på examinatorer inför kommande läsår till 
utbildningskansliet för vidare handläggning.  

• Koordinera arbetet med pedagogisk utveckling av kurser och för lärare (högskolepedagogiska 
kurser) inom institutionen. 

• Följa upp att kursanalyser genomförs för samtliga genomförda kurser inom institutionen. 
• Samordna institutionens kurstillfällen inkl. schemaläggning och kursinformation (enligt rådande 

process och tidplan) i avsett stödsystem med stöd av institutionens verksamhetsstöd.  
• Bereda underlag vid inrättande av kurser samt nedläggning av kurser i samarbete med 

institutionens verksamhetsstöd. 
• Samordna arbetet med revidering av kursplaner i samarbete institutionens verksamhetsstöd. 
• Vara mottagare av studenters och lärarkollegors förslag kring kursinnehåll/utbud och 

administration. Ansvara för att vidareförmedla förslag till rätt instans.  
• Informera samt stödja chefer i samordning av tillfällen för diskussion kring 

grundutbildningsfrågor. 
• Samarbeta med GRU controllerfunktionen på institutionen 
 
 
 
 
 
 


