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PM nr 

Registrerade 

doktorander som 

samläser med 

masterkurs kan 

anmäla sig till 

tentamen

Personal på 

skola eller VS 

Skolavdelning

Personal på VS 

Sakavdelning
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Canvas

11

Skapa upp 
kursrum i 
Canvas

Canvas

11

Skapa upp 
kursrum i 
Canvas

Viss tidpunkt inträffar

Kursen är etablerad i 

Ladok och kursplan finns 

publicerad i Kurs- och 

programkatalogen på 

www.kth.se 

Lärare

12

Publicera de 
kursrum som 

ska 
användas

Lärare

12

Publicera de 
kursrum som 

ska 
användas

Handläggare

3

Skapa 
kurstillfälle

Handläggare

3

Skapa 
kurstillfälle

Handläggare

10

Anta till kurs

Handläggare

10

Anta till kurs

Lärare

2

Meddela att 
kurs ska ges

Lärare

2

Meddela att 
kurs ska ges

Handläggare 
EDO/AUA/
VoS

6

Sätta status 
komplett på 
kurstillfällen i 

Ladok

Handläggare 
EDO/AUA/
VoS

6

Sätta status 
komplett på 
kurstillfällen i 

Ladok

Skola

7

Annonsera/
marknadsföra 
ytterligare vid 

behov

Skola

7

Annonsera/
marknadsföra 
ytterligare vid 

behov

En lärare vill ge en kurs

Ladok

5

Publicera 
kurstillfälle på 

kth.se

Ladok

5

Publicera 
kurstillfälle på 

kth.se

Handläggare

13

Meddela E-
lärande om 
att slå ihop 
kursrum i 
canvas

Handläggare

13

Meddela E-
lärande om 
att slå ihop 
kursrum i 
canvas

Handläggare

14

Informera 
tentamens-
administra-

tion

Handläggare

14

Informera 
tentamens-
administra-

tion

Handläggare 
och andra 
roller

1

Uppmana 
lärare att 
meddela 

planerade 
kurser

Handläggare 
och andra 
roller

1

Uppmana 
lärare att 
meddela 

planerade 
kurser

Om kurs samläses 

med masterkurs

Handläggare/
Lärare

9

Hantera 
anmälan

Handläggare/
Lärare

9

Hantera 
anmälan

Doktorand

8

Intresse-
anmäla/

Anmäla till 
kurstillfälle

Doktorand

8

Intresse-
anmäla/

Anmäla till 
kurstillfälle

Förbereda 

genomförande av 

kurs

Förbereda 

publicering och 

anmälan Doktorand registrerar 

sig på kursen innan 

kursstart

Registrerade 

doktorander 

hamnar direkt i 

rätt canvasrum

Doktorand Systemstöd

Handläggare

4

Godkänna 
kurstillfälle

Handläggare

4

Godkänna 
kurstillfälle

Om tenta 

tillsammans med 

masterkurs

En tillgänglig textversion av processen finns på KTH:s intranätEn tillgänglig textversion av processen finns på KTH:s intranät
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