
Lönekörningsschema 2024
Uppdaterad: 2024-04-03

 Hålltider Benify Sista dag Kontroller Bankfil SPV Utb.dag

HR* /Chef och 

medarb.**
Inläsning fil

att reg. för 

skolorna i KTH-

RES och HR+ 

samt att acceptera 

attestärenden i 

ER* HR+ låses 

16:30

KTH-RES körning

SPV-fil 

senast kl 

16:00

Mån Skolor System Skolor Löneavd ->14.00 System System Lön

Januari  10 / 15 16 16 17 18 19 25

Februari  10 / 15 14 15 16 19 20 26

Mars  10 / 15 14 14 15 18 20 25

April  10 / 14 16 16 17 18 19 25

Maj  10 / 15 14 15 16 17 20 24

Juni  10 / 13 13 13 14 17 19 25

Juli 2 / 4 4 4 5 8 19 25

Augusti  10 / 15 15 15 16 19 20 26

September  10 / 15 13 16 17 18 20 25

Oktober - - - - - 20 25

November - - - - - 20 25

December - - - - - 19 23

Hålltid för HR*

För att säkerställa korrekta löneutbetalningar behöver lönefunktionen ha allt material som ska behandlas till kommande ordinarie 

löneutbetalning senast den 10e.

Hålltid för chefer och medarbetare**

För att säkerställa korrekta löneutbetalningar till anställda så är huvudregeln att allt som gäller den innevarande månaden ska 

attesteras löpande av chef i egenrapporteringen och KTH-res, dock senast den 15e. Det är särskilt viktigt att all frånvaro som 

påverkar lönen så som ex. tjänstledighet registreras och attesteras i god tid innan ledigheten påbörjas för att undvika att medarbetare 

får en ev. löneskuld.


