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Ekonomrutin 1 KTH-HR

Syfte o innehall

Rutinen for ekonomer omfattar

Malgrupp

Madjlighet att uppdatera kontering pa anstilld

Mojlighet att registrera uppgift om Sakattestant

Oversikt med anstallds aktuella kontering

Oversikter att anvianda for analys av bokforda transaktioner
Konteringshistorik per anstalld

Bokforingsposter frdn november 2024 och framéat

Info om organisation

Ekonomer
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Uppdatera Kontering pa anstilld

Ga till Anstallning och ange arbetstagarid/personnummer pa den person som skall &ndras
Klicka pa Sok

ng [3 Atefall [ KTH 3 Solar

0 vouTube @ K

oo
og

ANSTALLNING RAPPORTER & DOKUMENT

& JAN ISACS

ARENDEN MEDVIND ~ EKONOMI AVSTAMNING  ~

Anstallningar

Inget urval =

m Rensa Antal rader | 10 = | Visa avslutade an:

g Arbetstag; Per Férnamn Efternamn Befattning Anstallningsform Aktuellt avtal
1971022 4 T fte efattnir Anstaliningsf Aktuelit ave
+ o 100000 [ ] [ - Intermittent Owriga Villkorsavtal, tim
+ o 1000012 [ ] _ - Daktorand 5 Kap HF Villkorsavtal Larare, man
+ o 1000015 [ ] [ ] - Intermittent Ovriga Villkarsavtal, tim
Du faru en du sokt och klicka pa +
pp den du sokt och klicka p
Anstallningar
Inget urval =
m Rensa Antal rader | 10 =  Visa avslutac
Ining Arbetstag Férnamn Efternamn Befattning Anstallningsform Aktuellt avtal
197102 N Forna Eftern:
+ o 1033059 | P I Handlsggare Provanstalining Villkorsavtal, man

Du far upp denna och klicka Aktuell kontering:
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Anstallningar

Inget urval ~ |

Sok | Rensa ‘

Anstéllning

Anstallning

+ o

Arbetstagare Personnummer
Arbetstagare 1971 O
1033059 19710 .

Nytt arende for |

-4

= Aktuell kontering

‘_ == Bifoga dokument |

Férnamn

Fornamn

Efternamn

Efternamn

rks are the property of their respective owners. Om HR-plus

Du far upp denna bild av aktuell kontering o Klicka pa rad som skall dndras/avslutas:

Pagaende arenden
< Till urval

Aktuell kontering (#20009)
boriad D

Behandlade srenden

Lagg till kommentar Forfallodatum Bradskande Andring Hantera arende
t : = Spara Avbryt Ta bort Slutfor
Dokument
Avdelning
Ny rad
Befintliga poster
From. To.m. Procentuell fordelning Orgenhet Projekt
@ X 2024.01-01 20,00 AFT D6500
) % 20240101 15,00 AFT DES763
@ % 20240101 55,00 AFT D1200
[val xI 2024-01-01 I 10,00 AFT EU081

HR-plus 8 2024.14.0.3 / BE version 2024.14.0.1 / DB version 8.2024.14.0 / #123
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Denna bild kommer upp

Har avslutar vi denna rad genom att sitta tom 2024-09-30 — Klicka pa Spara

Till urval

ktuell kontering (#20009)
bérjad D

202101 - Kungliga Tekniska hogskolan Arbet
@ Pagaenc

Andring Hantera arende

ge till kommentar Forfallodatum Bradskande
ndvik att skriva in text med kinsliga uppgifter. S 20241123 O i=Andringar | | Spara ‘
arendet

Avbryt | ‘ Ta bort || Slutfér ‘

Ny rad

Datum

Fr.o.m. 2024

T.om 2024-03-30 I

Uppgifter
*
Procentuell 10,0000 Orgenhet AFT - Hallbara Byggnader (AFT) M

fordelning
Projekt EU081 - ReCreate H2020 GA 958200 Kjartan Gudmundsson (... ¥

Du kommer ater till denna vy — Klicka pa Ny rad

\ktuell kontering (#20009) 202101 - Kungliga Tekniska hogskolan Arbetstagare 1007967, Anstall
Y dD O Pagdende 1 avslutade

agg till kommentar Forfallodatum Andring Hantera arende

2024-11-23

Spara Avbryt Ta bort Slutfor

Aktuell kontering Dokument

Avdelning

Befintliga poster

From. Tom. Procentuell fordelning Orgenhet Projekt
) % 2024-01-01 20,00 AFT D6500
7 % 2024.01:01 15,00 AFT 065763

21 % 2024.01-01 55,00 AFT 01200

7 % 2024.01:00 2024-09-30 10,00 AFT EU0B1

#23

14.0.1/ DB version 8.2024.1 3
) other trademarks are the property of their respective owners. Om HR-plu

registered trademarks of

024.14.0.3/ BE version
Visma and the Visma |
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Har lagger du in nytt fromdatum, procent och orgenhet och projekt och Spara

Aktuell kontering (#20009)
2

24-11-23 = Spara Avbryt Ta bort Slutfor

Ny rad

Datum

Uppgifter

Befintliga poster

Fro.m. Tom. Procentuell fordelning Orgenhet Projekt
x
) % 40101 - 2000 FT )
) % 4 AFT
2 % 2024 AFT
A x 4 4-09- 1 FT 8

OBS! Du kan framatrapportera konteringsandringar och systemet hanterar detta vid
manadens bokforingskorning i lonesystemet med hansyn till datumen.

Ett exempel pa ett meddelande som kommer upp om konteringen inte summerar upp till
100% inom samma giltiga period — se 6ver o korrigera pd samma séitt som ovan
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- 3 @ = khhiplusvismase/Employment/DeviatingAccounting/index/200097sourceForSelection=EmploymentListtextraFilterld=7642

B O YouTube @ Maps Organisationslogotyp ™ Gmail [ KVASE

[ gankmm. [ Sodra € Office 365 Logga in...

[ Pension

O Privat

O Oibryggning

0 Attefall [ KTH [ Solar

o Arendet innehéller fel

Arendet kan inte spara de sektioner som innehaller fel.

- Summan av angivna procentsatser kan inte vara storre an 100%,
- Summan av angivna procentsatser kan inte vara storre an 100%.
- Summan av angivna procentsatser kan inte vara strre an 100%.
- Summan av anghvna procentsatser kan Inte vara storre an 100%.

Till urval

wktuell kontering (#20009)
8borjad D

sgg till kommentar

ndvik att skriva in text med kansliga uppgifter

Uppgifter @

20 *

Procentuell
fordelning

ntliga poster
Fro.m. T.o.m.

x 2024-10-01

2 % 20240101
) % 20240101
2 % 20240101
] % 20240101 20240930

Klicka pa Slutfor

hghende arenden Behandlade arenden
Tl ur

aktuell kontering (#60241)
“borjadD

3g tll kemmentar

Unuik o

xt mesd kansliga uppg

Aktuell konte \  Dokument

- Summan av angivna procentsatser kan inte vara strre 4n 100%.

Farfallodatum Bradskande Andring

Hantera arende

2024-11-23 o = Andringar i Spara Avbryt

arendet

‘ Ta bort Slutfor

Orgenhet AFT - Hallbara Byggnader (AFT)

Projekt

Procentuell fordelning

20,00

20,00

15,00

10,00

Forfallodatm Andring

20041114

Brédskande

dringar i arendet Spara

Avbryt

EU0B1 - ReCreate H2020 GA 958200 Kjartan Gudmundsson (.. *

Kjartan Gudmundsson
202101 - Kunghga Tekniska hqg$ko|an Arbetstagare 1007967, Anstallning 01
© Pagaende och nyligen avslutade arenden

Orgenhet Projekt
AFT EU0S1
AFT D6500
AFT D65763
AFT D1200
AFT EU081

202101 - Kung/iga Tekniska hogskol
@

Avdeining

Ny rod

Befintliga poster
Froum. Tom.

N W anannas

Pracentuell fardelning

Orgenhet Projek
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Du far en bekriftelse pa att allt ar okej och kan ga till nasta

Pagiende srenden  Behandlade arender
@ Arendet 20009 har shutforts %
| —————
A o aaidring (#20009) 202101 - Kungliga Tekniska hogskolan 67, Anstallning 01
utford D or yligen avslutade arender
Lage till kommenta Forfallodatur Bradskande
Aktuell kantering Dokument
Avdelning
Ny rad

Andra/uppdatera Sakattestant
G4 till Anstallning och ange arbetstagarid/personnummer pa den person som skall d&ndras

klicka pa + Vilj sen Ovrig information

Anstallningar

| Inget urval ¥ |
“| Rensa |
Anstéllning Arbetstagare Personnummer Férnamn Efternamn E
Anstallning Arbetstagare 19710 G0N Farnamn Efternamn
+ o 1033059 19710 i— —— F

Nytt drende for GGG x

Andra anstallning

| | & Aktuell kontering | ‘ = Bifoga dokument | rks are the property of their respective owners. Om HR-plus

I & Ovrig information I
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Klicka pa raden

Hantera arende

‘ Ta bort H Slutfer ‘

Ovrig information (#20107)

Paborjad D
Andring

Forfallodatum Brédskande

Lagg till kommentar
Undvik att skriva in text med kansliga uppgifter. S 20241123 0o

= Andringar i drendet ‘ Spara H Avbryt ‘

-
Ovrig information - Anstalining \ Dokument
‘ Ny rad ‘

Befintliga poster

Fr.o.m. Sakattestant

2 % Izoz442702 I
Ligg in uppgiften i filtet Sakattestant, ANVANDARNAMN KTHXXX, Spara och Slutfor

lillurval \

dvrig information (#20107)

Andring Hantera arende

sborjad D
3gg till kommentar Forfallodatum Bradskande
- O i= Andringar | arendet | Spara I‘ Avbryt ‘ | Ta bort HlSIulfﬁr I

2024-11-23

Indvik att skriva in text med kansliga uppgifter.

QOvrig information - Anstélining \ Dokument
‘ Ny rad ‘

Datum

Fr.o.m. 2024-12-0.

luppgifter

Sakattestant I

Befintliga poster

Fr.o.m. Sakattestant

N % 20241202

8 (14)
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Lamna bilden med att klicka pa Till urval

Péagaende arenden Behandlade arenden
I <Tillurval
UVTIg Intorma tion (#20107)
Pabériad D
Lagg till kommentar Forfallodatum Bradskande Andring Hantera arende

Undbvik att skriva in text med kansliga uppgifter. 2024-11-23 O = Andringar i drendet | Spara H Avbryt ‘ ‘ Ta bort H Slutfér

/ Ovrig information - Anstallning \ Dokument

‘ Ny rad ‘

Datum
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Rutin Ekonomi Avstamning

Rutinen innehéller 5 6versikter

HEM ARENDEN ANSTALLNING ADMIN RAPPORTER & DOKUMENT PA PUBLICERADE FILER MEDVIND EKONOMI AVSTAMNING  ~

Awvikande kontering Personakt Statistikregister Bokftringsposter Avd/Kst per organisation

1) Avvikande kontering

Har kan man soka pé allas kontering (som man har behorighet till)

OBS bara titta - for dndring se ovan dndring anstéllning!

nde kontering (std *

Urval . -
valjurval: <Nyt urval> v Namn Spara som Gemensam (*)

ok Avbryt Blanka spara urvalet @D sokexake

Foretag  Enhet Arbtagid Anstic Anstalld from.  Anstalld tor Fr.om. o D Beskrivning Procent  Orgenhe Projekt Projekt Adivitet Kontodel 4
1025226 @ @ @ @
@ a ]
@ @ @ @
@ @ @ @
@ & @ @

Kan exporteras till Excel

10 (14)
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Tale

Aktivitet Kor Sortera

Fraga/Svar
Percentiler
Berdkna
Diagram

Export

Adrader < >

2) Personakt
Har kan ni kontrollera uppgift om sakattestant framfor allt ( uppgiften ligger langt till hoger i
oversikten!)
Personakt
Urval -
Valjurval:| <Nytturval> v Namn:‘ ‘ Spara som Gemensam (*)
i Ok H Avbryt H Blanka ” Spara urvalet l ‘) Sok exakt

Postnr Postadress Skolans namn Sakattestant

11 (14)
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3) Statistikregister
Har aterfinns alla historiska kostnadsférdelningar dvs de som hette X10 i HR6.

ctag Enhet Arbtagid Anstid Efternamn Fomamn Personnr Anstallningsform Datum  Loneart Benamning Timmar Dagar Arbetsdagar Omfattning A-pris Belopp Tecken Fr.o.m. Tom. Konto Procent Grundion
2021 01 1017133 01  Andersson Oliver 198808122454 Tillsvidare 20230224 y10 010 kontering - historik 100,00 0,00 000 00000 000 000 20230206 2023-02-28 140 0,00
2021 01 1017133 01  Andersson Oliver 198808122454 Tillsvidare 20230224 y10  O10kontering - historik 100,00 0,00 000 00000 000 000 20230201 20230205 1,40 000
2021 01 1018171 01 Ullah Sadia Fida 198912215665 Sarskild visstidsanstalining 20221223 y10 010 kontering - historik 50,00 0,00 000 00000 000 000 20221218 20221231 140 000
o1 1018171 01 Ulilah Sadia Fida 198912215665 Sarskild visstidsanstalining 20221223 y10 010 kontering- historik 50,00 0,00 000 00000 000 000 20221218 20221231 1,40 0,00

2021 01 1018171 01 Ullah Sadia Fida 198912215665 Sarskild visstidsanstallning 20230125 y10 010 kontering- historik 50,00 0,00 000 00000 000 000 20221218 20230131 1,40 000
2021 01 1018171 01 Ullah Sadia Fida 198912215665 Sarskild visstidsanstalining 20230224 y10 010 kontering - historik 100,00 0,00 000 00000 000 000 20221218 2023-02-28 1,40 000
2021 01 1018171 01 Ullah Sadia Fida 198912215665 Sarskild visstidsanstalining 20230324 y10 010 kontering- historik 100,00 0,00 000 00000 000 000 20221218 20230331 140 000
2021 01 1018171 01 Ullah Sadia Fida 198912215665 Sarskild visstidsanstalining 20230425 vi0 010 kontering - historik 100,00 0,00 000 00000 000 000 20221218 2023-04-30 1,40 0,00

Uppgiften ligger langst till hoger i 6versikten!

Statistikregister *

w0

opnummer Registreringsdatum Registrerat klockan Utfardare A-kod registrerad Ferie Ursprungligt fr.o.m-datum Fel-T1 Fel-T2 Orgenhet Fritt falt Aktivitet Projekt  Orgenhet
0 2023-02-02 14:53:56 perhul 9970 010 - Fordelning konteringar X4TJDAOT TJDA
0 2023-02-02 14:53:30 perhul 9970 010 - Fordelning konteringar L1301 MOD
0 2022-12-16 08:49:44. natham 9970 010 - Fordelning konteringar 71227 CEGB
0 2022-12-16 08:49:44 natham 9970 010 - Fordelning konteringar 72242 CEGB
0 2023-01-16 14:12:16 natham 9970 010 - Férdelning konteringar 71227 CEGB
0 2023-01-30 14:12:16 ilona 9970 010 - Fordelning konteringar 71227 CEGB
0 2023-01-30 14:12:16 ilona 9970 010 - Férdelning konteringar 71227 CEGB

12 (14)
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4) Bokforingsposter
I denna 6versikt kommer alla transaktioner att visas pa lagsta detaljniva
Gor urval pa bokforingsdatum — fylls ju pd méanad f6r ménad. Vanligtvis den 25:e

OBS Aven justeringskorningen kommer att hamna hir — med datum den siste i mdnaden

Bokforingsposter

Urval

Vvaljurval: <Nytturval> ~  Namn: Spara som Gemensam (*)

| Ok H Avbryt H Blanka H Spara urvalet ‘ () Sok exakt

Bokforingsdatum Foretag  Enhet Arbtag.id Anst.id Fornamn Efternamn Avt/kat Loneart Beskrivning Apris Timmar Kal.dgr #
202411%

Forklaring till kolumnerna ;

Avt/kat Léneart Beskrivning Apris Timmar Kal.dgr Arb.dgr Belopp From-datum Tom-datum Konto Orgenhet Projekt Aktivitet Namn Avséttningsmarkering
v04 008 Arbetsgivaravgifter 0.00 0,00 0,00 0.00 588810 20241016 20241031 4061 JHS 5052 Definitive A

v04 008 Medlemsavgifter 0,00 0,00 0,00 0,00 128,36 20241016 20241031 4061 JHS 5052 Definitive 2

V04 008 Mé&nadslon tidigare period 0,00 0,00 0,00 0,00 18740,00 20241016 20241031 4061 JHS 5052 Definitive

V04 008 Premieavgift 0,00 0,00 0,00 0,00 466532 20241016 20241031 4061 JHS 5052 Definitive 1

v04 011 Arbetsgivaravgifter 0,00 0,00 0,00 0,00 11656,82 20241101 20241130 4061 JHS 5052 Definitive A

v04 011 Medlemsavgifter 0,00 0,00 0,00 0,00 254,13 20241101 20241130 4061 JHS 5052 Definitive 2

Vo4 011 Manadslén 0,00 0,00 0,00 0,00 37100,00 20241101 20241130 4061 JHS 5052 Definitive

Vo4 011 Premieavgift 0,00 0,00 0,00 0,00 9236,04 20241101 20241130 4061 JHS 5052 Definitive 1

Loneart . kod i lonesystemet

Beskrvning- loneartens namn

Apris , timmar,Kaldgr, Arbdagr — kan forekomma

Belopp — konterat belopp —

From tomdatum datum transaktionen avser.

Konto - vilket huvudbokskonto kostnaden bokfors pa

Orgenhet

Projekt

Aktivitet

Namn — Alltid definitiv — AVEN om det iir preliminéirt fram till ca den 20:e

Avsittningsmarkering- Varje paslag har sin bokstav/siffra

13 (14)
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Tabell Avsittningsmarkeringar

Avsiittning Betyder %
0,1,3,5.7,M,0,S,W,Y Premieavgift 24,895%
2,4,6,8,9,N,P,T.X,Z Medlemsavgift 0,685%
A,B,C,D, EF,G ,H,J L | Arbetsgivaravgift 31,42%

5) Avd/kst per organisation

Informationsfonster om vilka orgenheter/avdelningar som ar upplagda i systemet

d/Kst rganisat

dretag  Enhet ID Fr.o.m. T.o.m Orgnamn/kod
2021 01 100001 1900-01-01 9999-99-99 SKOLKANSLI ABE/AAA
2021 01 100002 1900-01-01 9999-93-99 SKOLKANSLI ABE/AAA UA

Kontering 9970

ABE

Kontodel 2  Skola

Adress

TEKNIKI

TEKNIKI
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