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Forvaltningsplan for kemikaliehanteringssystemet KLARA ar 2025

Denna forvaltningsplan har beslutats av sakerhets- och sakerhetsskyddschef (HS-2025-0398)
och giller fran och med den 21 februari 2025. Forvaltningsplanen beskriver
forvaltningsarbetet vid KTH under 2025, vem som ar ansvarig for genomforandet och den
budget som giller. Ansvarig for 6versyn och fragor om forvaltningsplanen ar KTH
Sustainability Office inom fastighetsavdelningen vid verksamhetsstodet (VS).

1 Om kemikaliehanteringssystemet KLARA

KLARA ér ett datorbaserat verktyg som har utvecklats for att kunna hantera en verksamhets
kemikalier pa ett strukturerat sitt. Verktyget KLARA 4gs av programvaruleverantoren.

KLARA Ekonomisk forening (KEF), dar KTH ar medlem, dger och forvaltar en gemensam
kemikaliedatabas. Medlemmarna i KEF hjdlps at att ligga in information om kemiska
produkter i databasen. Idag finns cirka 80 000 produkter publicerade i databasen

KLARA Ekonomisk forening paverkar och delar pa kostnader for utveckling av verktyget och
for kvalitetsgranskning av databasuppgifter. KEF har 27 medlemmar inom universitet,
hogskola och regioner. Varje medlem har en kontaktperson som for medlemmens rost vid
fragor som ska rostas om inom KEF.

Utveckling och kvalitetshantering av kemikaliehanteringssystemet regleras av ett
samarbetsavtal mellan KEF och programvaruleverantoren. Avtal med
programvaruleverantoren finns dven uppréttat for support och drift.

KTH:s anviandning av KLARA styrs av KEF:s stadgar, medlemsavtal och hanteringsrutiner,
samt av support- och licensavtal med programvaruleverantoren.

2 Forvaltningsobjekt KLARA

I forvaltningsorganisationens ansvarsomrade ingar de delar av KLARA
kemikaliehanteringssystem som KTH har radighet 6ver. Forvaltningsplanen beskriver
organisation och arbetssitt avseende hantering i KLARA.

Forvaltningsplanen kommuniceras av KLARA:s systemadministrator/forvaltare vid

fastighetsavdelningen inom VS, till skolchefer, administrativa chefer, KLARA-administratorer
samt till kemikalieansvariga inom skolorna pa KTH.
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3 Verksamheten

KLARA kemikaliehanteringssystem utgor ett stod for att registrera och inventera kemiska
produkter, ta fram kemikalieforteckningar, riskbedoma hanteringen av kemikalier och
uppfylla lagkrav. KLARA ger ocksa stod for att ha kontroll pa hur farliga kemikalier ar ur ett
arbetsmiljo- miljo- och sikerhetsperspektiv och for att fasa ut farliga amnen. I systemet finns
tillgang till sikerhetsdatablad. Tilliggsmoduler som KTH:s anvandare kan nyttja ar
struktursokning, streckkodsinldsning och bestillningsanmodan.

Verksamheten styrs framfor allt av Arbetsmiljoverkets foreskrifter Kemiska halsorisker (AFS
2011:19) och Hygieniska gransviarden (AFS 2018:1) samt Egenkontrollférordningen

(1998:901).

Verksamheten styrs ocksa av KTH:s beslut, som KTH:s hallbarhetsmal (V-2021-0087) och
universitetsovergripande rutin for kemikaliehantering (V-2023-0004-17).

Funktioner inom objektverksamheten ar i huvudsak:

Styrgrupp

Systemagare

System-forvaltare/administrator vid fastighetsavdelningen inom VS

Vid skolorna: Skolchef, kanslichef, KLARA-administrator, kemikaliseansvarig,
arbetsmiljoansvariga och skyddsombud.

4 Mal

Malet ar att forbattra kemikaliehanteringen och uppné en béttre lagefterlevnad.

Delmal;

Samtliga markningspliktiga kemikalier som KTH innehar ska ha ett aktuellt och
korrekt sikerhetsdatablad.

Minska KTH:s andel ogranskade produkter i KLARA databas med minst 20 procent
jamfort med statistik framtagen till ledningens genomgang mars 2025.

Ta fram digitala utbildningsformer:

-utbildningsmaterial for att underldtta anvandningen av KLARA-systemet
Implementera det systematiska arbetssattet for att minimera KTH:s paverkan pa den
yttre miljon.

Samtliga kemiska produkter som endast har gammal markning ska rensas ut eller
markas om.

Ta fram och borja att implementera ett ledningssystem for kemikaliesikerhet som
beskriver organisationen med tydliga roller.

En handlingsplan for delmalen tas fram inkluderande aktiviteter, resurser och tidplaner.
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5 Funktioner och grupper

5.1 Styrgrupp

Styrgruppens uppdrag ar att bevaka att systemet kontinuerligt utvecklas och forbattras
utifran anvindarnas behov. I styrgruppen ingar sikerhets- och sikerhetsskyddschef, IT-chef,
chef for KTH Sustainability Office, systemforvaltare samt sakerhetsspecialist inom kemi och
bio.

Sakerhets- och sakerhetsskyddschef ar ordforande och fattar beslut om forvaltningsplan samt
godkanner handlingsplan for att na forvaltningsobjektets mal. Styrgruppen traffas minst 2
ganger per ar. Systemforvaltare 4r sammankallande, tar fram dagordning och for
motesanteckningar under motena.

5.2 Systemagare

Chef for sikerhetsavdelningen ar systemégare och ansvarar for att budget f6ljs och att avtal
med programvaruleverantor efterlevs samt att en langsiktig forvaltning siakerstalls.

5.3 Systemforvaltare

Systemforvaltare har det operativa ansvaret, bevakar att systemet fungerar och fangar upp
utvecklingsbehov samt rapporterar till KTH:s systeméagare och styrgrupp. Systemforvaltare ar
KTH:s kontaktperson mot KEF. Tillsammans med sakerhetsspecialist inom kemi och bio ar
systemforvaltare sammankallande samt tar fram dagordning till KTH:s Labbsikerhets- och
KLARA-natverk (LOK) som triffas 5-6 géanger per ar.

5.4 IT-avdelningen inom det gemensamma verksamhetsstodet

IT-avdelningen har till uppdrag att reglera fragor som ror IT-sdkerhet for
systemet/systemanviandningen. IT-avdelningen utser kontaktperson som ger systemégare och
systemforvaltare rad och information i sidkerhetsfragor. IT-avdelningen ger tekniskt stod
gillande utrustning for streckkodsanvandning,.

5.5 Systemadministrator
e Stodjer skolorna vid anvandning av KLARA-systemet.
e Leder KTH:s Labbsikerhets- och KLARA-natverk
e Anordnar utbildningar; introduktion till KLARA, KLARA-administrator, inventerare
av kemikalier.
¢ Koordinerar arbetet med kemikalieinventering
¢ Kontaktperson mot programvaruleverantoren.
e Kvalitetsgranskare i KLARA databas, deltar i KEF:s granskningsmoéten, fyra per ar.
e Arsammankallande for KTH:s kvalitetsgranskare.
e Foljer upp anviandare och bevakar att sakerheten ar god.
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5.6 Sakerhetsspecialist inom kemi och bio

e Stodjer skolorna i hur KLARA-systemet anvinds for att uppna lagkrav.

e Leder KTH:s Labbsikerhets- och KLARA-nitverk.

¢ Ger introduktionskurs i labbsdkerhet inklusive genomgéang av KLARA:s
riskbedomningsmodul.

¢ Representant i KEF:s styrelse.

¢ Innehar samma administratorsrattigheter som systemadministrator.

5.7 Skolans KLARA-administrator

e Ar skolans kontaktperson mot systemadministratér inom VS.

e Ingari KTH:s Labbsikerhets- och KLARA-natverk (LOK), deltar p4 moten och
informerar verksamheten om relevant information (5-6 fysiska méten varje ar).

¢ Kontaktperson for skolans KLARA-anvandare.

e Behorighetshantering for anvindare inom skolan.

e Bevakar uppdateringsbehov av organisationstradet i KLARA.

¢ Informerar pa skolan att utbildning ges for olika grupper av KLARA-anvandare.

o Sikerstiller att alla inventerare vet vad de ska gora vid arlig inventering.

e Meddelar inventeringsstatus till skolchef och systemadministratér inom VS vid
inventeringsperiodens slut.

e Ansvarar for att “nya” produkter i KLARA registreras pa ett korrekt satt. Med ny
produkt menas att den inte redan finns i databasen.

e Aruppmirksam pi att skolans anvindare foljer gillande rutiner for anvindningen av
KLARA.

5.8 Kemikalieinventerare
e Utses av ansvarig funktion pa skolan.
e Deltar i utbildning for inventerare nar behov finns.
e Genomfor inventering enligt gallande rutiner.
e Inventerar inom beslutad inventeringsperiod.
e Rapporterar brister i KLARA-systemet och i lokal hantering till skolans KLARA-
administrator.
e Meddelar avslutad inventering till skolans KLARA-administrator.

5.9 Kvalitetsgranskare

e Utses av ansvarig funktion pa skolan.

e Granskar lopande sin skolas inventerade produkter.

e Granskar regelbundet, for att uppratthalla en god kvalitet i granskningen.

e Granskar enligt KEF:s krav, minst tio produkter per ar och deltar i minst en
granskardag/traff per ar i KEF:s regi.

o Haller sig uppdaterad med regler i KEF:s granskningsrutin.

e Meddelar fel och brister i systemet och i hantering till systemadministratér inom VS.

e Deltar i KTH:s moten for kvalitetsgranskare.
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6 Budget

Fastighetsavdelningen budgeterar arligen for KLARA-systemets kostnader. For

forvaltningsarbetet under 2024 galler foljande budget:

Aktivitet Budget (kr)

KLARA kemikaliehanteringssystem - 170000
Drift, support och férvaltning

Streckkod bas - Drift, support och 68 200
forvaltning

Streckkod plus - Drift, support och 36900
forvaltning

Bestillningsanmodan - Drift, support och 34100
forvaltning

Single SignOn - Drift, support och 78000
forvaltning

Medlemsavgift KEF 38500
Information och utbildning 30000
Resor (gransknings- och arbetsméten) 6000
Ovriga kostnader 3000
Totalt 464700
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7 Efterlevnad av lagstiftning

Nedan foljer exempel pa funktioner, samt aktiviteter som kan utforas i KLARA
kemikaliehanteringssystem och som syftar till att uppfylla giallande lagstiftning;:

8

Inventera och dokumentera kemiska produkter som hanteras inom verksamheten och
som kan innebara risker (1998:901 Egenkontrollférordningen).

Atkomst till sikerhetsdatablad for de mirkningspliktiga kemikalier som anvinds (AFS
2011:19).

Utfora riskbedomning for riskkillor vid kemikaliehantering (AFS 2011:19).

Soka ut listade kemikalier, till exempel A- och B-damnen och CMR-dmnen (AFS
2011:19).

Skapa kemikalieforteckningar pa 6nskad niva (rum, skép, hylla) (1998:901
Egenkontrollférordningen).

Tillgdngliggora sakerhetsinformation for varje enskild kemikalie (Arbetsmiljolag
1977:1160).

Ta ut mangd brandfarliga varor (2010:1011 LBE).

Ta fram korrekt etikett till produkt (CLP-forordningen).

IT-miljé och informationssakerhet, Dataskyddsforordningen

Anvandare av KLARA ansvarar for att hantera sina inloggningsuppgifter till tjansten
pa ett sakert sitt, inklusive anviandning av unika och starka losenord.

Det ar ocksa anvandarens uppgift att se till att all utrustning, tex dator eller telefon,
som anvands vid atkomst till KLARA ar uppdaterade och sikrade, tex med modernt
antivirus, och vid behov kryptering osv.

Tillganglighet och anviandning

En anviandare ska endast fa atkomst till data som ar nodvandig for sina respektive
arbetsuppgifter.

Det ar anviandarens ansvar att externt spridande av information fran systemet
minimeras och bara gors utifran vad arbetsuppgifterna kraver.

Ett anvindarkonto dr personligt och far inte anvindas av andra, vare sig den andra
personen dr medarbetare pa KTH eller inte.

Det ar anviandarens ansvar att andringar av information i systemet gors korrekt, det vill siga
nar ny information laggs till, nir felaktig data tas bort, eller nar information rattas eller pa
annat sitt andras i systemet.
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9 Kompetenskrav for KLARA-funktioner pa KTH

9.1 Systemadministrator

Systemadministrator ska ha god kinnedom om KLLARA-systemet och ha erhallit utbildning
hos programleverantoren eller fatt motsvarande utbildning av KTH:s tidigare
systemadministrator.

9.2 Skolans KLARA-administrator

Skolans KLARA-administrator ska ha erhéllit KLARA-administratorsutbildning av
systemadministrator.

KLARA-administratoren ska ha kompetens for att kunna hantera féljande arbetsuppgifter i
kemikaliehanteringssystemet:

e hantera konton for olika kategorier av anviandare,

¢ tafram kemikalieforteckningar,

e flytta produkter och lagringsenheter till andra utrymmen,
e registrera nya produkter i databasen,

e hantera riskbedomningsmodulen,

o fOrsté regelsittning i verktyget,

¢ anvinda tillstandsbevakning,

e tafram listor av olika slag samt

e inventera, se kompetenskrav for inventerare.

9.3 Inventerare i KLARA
En inventerare ska ha erhéllit utbildning for inventerare, anordnad av systemadministrator.

Inventeraren ska ha kompetens for att kunna hantera féljande arbetsuppgifter i
kemikaliehanteringssystemet:

e tafram produktlista for aktuell inventeringsplats,

¢ hantera lagringsplatser i rum,

o flytta kemikalier mellan lagringsplatser,

e soka i produktregistret,

e ligga till och kassera kemikalier i produktlistan,

e koppla sikerhetsdatablad till produkt,

e tolka och forsta olika symboler i en produktlista,

e ligga in och uppdatera max lagrad mangd brandfarlig vara,
¢ hantera arkiverade kemikalier som visas i produktlistan,

e ta ut etiketter,

¢ genomfora kemikalieinventering med hjilp av KLARA-verktyget samt
e ta ut kemikalieférteckningar och resultatlistor.
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9.4 Kvalitetsgranskare i KLARA

Kvalitetsgranskare ska ha genomgétt minst utbildning for "gulgranskare” i KLARA-
foreningens regi.

Steg 1 "gulgranskare”, likstallt med verksamhetsnara granskare.
Steg 2 "grongranskare”, likstillt med slutgranskare och ar en mojlighet men inte ett krav.
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