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Utbildning tentamensvakt
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Kursansvarig Cilla Manson Blom
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Agenda
15:00 Introduktion
15:05 JML
15:20  Utrymning
15:40  Anstallningsformat Statlig Anstallning
15:50 Paus
16:00 Att jobba som tentamensvakt vid KTH
16:40 Bokningssystemet
16:55  Fragor!

Cilla Manson Blom

Roh Petas, KTHEquality Office
KTH:s Sakerhetsavdelning
Maggie Nilsson, HR

Cilla Manson Blom
Jimmy Engstrom
Cilla Manson Blom
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Digitalt
bokningssystem

Jimmy Engstrom

N
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Inloggning till "Mina sidor” for tentavakter

Logga in pa lanken:https://tentaadmin.uhr.se/ — SPARA LANKEN!

VIKTIGT:
Se till att ange “Kungliga Tekniska hogskolan” via rullistan innan man trycker pa "Logga in”.

TentaAdmin TentaAdmin

Lirosate

TentaAdmin

Lirosate

Universitets- och héigskoleradet v . : .
p Kungliga Tekniska hdgskolan
Universitets- och hogskolerddet AT e Den T it
Kungliga Tekniska hogskolan

ki T R

Hogskolan | Skadvde
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Inloggning till "Mina sidor” for tentavakter

Logga in

|Enter your KTH username

[[]Jag vill férbli inloggad

Om ditt kth.se-konto
Glomt ditt 16senord?
Altuell driftsinformation

Ange endast ditt
anvandarnamn

jimmyen@ug.kth.se

Ange |&senord

Jag vill forbli inloggad

Om ditt kth.se-konto
Glamt ditt |Gsenord?
Altuell driftsinformation

Bakat

[iimmyen@ug kthse|

Ange ldsenord

Lésenord

[] Jag vill f&rbli inloggad

Bakat

Om ditt kth_se-konto
Glémt ditt [Gsenord?
Aktuell driftsinformation
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Forsta sidan vid lyckad inloggning

UHR - Universitets- och higskoleradet #* |nloggad: jimmyen@kth.se | * Logga ut

Mina vaktuppdrag Mina uppgifiter

Skrivtillfallen

Aktuella skrivtillfallen Kalendern Historiska tillfallen

Information fran larosatet:
Infermation fill Dig som tjanstgor som tentamensvakt vid KTH.

Arbetstiden pabbrjas 45 minuter innan starttiden for examinationen, du ska darfor senast vara vid utlamningsstallet
vid den tiden.

Om du behdver komma i kontakt med KTH, ring 08-790 6170.

Mer information hittar du har www.kth.ze/ftentapilot2023

Typ av uppdrag Forfragan skickad Status forfragan Forfragan besvarad Svara senast  Status uppdrag Placerad/avbokad Antal timmar
2024-05-06 08:00 10:00 KTH CAMPUS Vanlig 2024-04-22, 10:48 Du har tackat nej 2024-04-22, 1112 2024-04-25 D ar inte bokad
2024-05-14 08:00 11:00 KTH CAMPUS Vanlig 2024-04-22, 10:4% Dwu har tackat ja 2024-04-22, 1112 2024-04-25 Du ar bokad
2024-05-16 08:00 10:00 KTH CAMPUS Wanlig 2024-04-22, 10:49 Du har tackat nej 2024-04-22, 11:12 2024-04-25 Du ar infe bokad
2024-05-27 08:00 12:00 KTH CAMPUS Vanlig 2024-04-22, 10:49 Du har tackat nej 2024-04-22, 11:12 2024-04-25 Du ar infe bokad
2024-05-28 05:00 13:00 KTH CAMPUS Vanlig 2024-04-22, 10:50 Du har tackat ja 2024-04-22, 11:12 2024-04-25 Du ar bokad
2024-05-28 14:00 19:00 KTH CAMPUS Vanlig 2024-04-22 10:50 Dwu har tackat ja 2024-04-22 1112 2024-04-25 Du ar bokad
2024-05-29 08:00 13:00 KTH CAMPUS Vanlig 2024-04-22, 10:50 Du har tackat ja 2024-04-22, 1112 2024-04-25 Du ar bokad
2024-05-29 14:00 19:00 KTH CAMPUS Vanlig 2024-04-22, 10:51 Du har tackat ja 2024-04-22, 1112 2024-04-25 Du ar bokad
2024-05-30 14:00 18:00 KTH CAMPUS Vanlig 2024-04-22, 10:51 Du har tackat nej 2024-04-22, 1112 2024-04-25 D ar inte bokad
2024-05-30 08:00 13:00 KTH CAMPUS Vanlig 2024-04-22, 10:51 Du har tackat ja 2024-04-22, 1112 2024-04-25 Du ar bokad

2024-05-31 14:00 17:00 KTH CAMPUS Vanlig 2024-04-22 10:51 D har tackat nej 2024-04-22 1112 2024-04-25 Du ar inte bokad



EEEEEEEEE

Tva storre flikar

* "Mina vaktuppdrag” "
° ”Mina uppg|fter” Mina vaktuppdrag Mina uppqifter

"Mina vaktuppdrag” tre mindre flikar

» "Aktuella skrivtillfallen”  Skrivtillfallen
« "Kalendern”

Aktuella skrivtillfallen Kalendem Historiska tillfallen

* "Historiska tillfallen

"Mina uppgifter’ information om dig som

tentavakt

» Kontaktuppgifter
* "In case of emergency” — Om nagot skulle handa dig, kontaktuppgifter till narmast anhorig
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Mina vaktuppdrag” - Flik "Aktuella skrivtilifallen”
Forfragningar samt kommande uppdrag

Skrivtillfallen

I Aktuella skriviillfallen I Kalendern Historigka tillfallen

Information fran larosatet:

Information fill Dig som tjanstgor som tentamensvakt vid KTH.

Arbetstiden pabirjas 45 minuter innan starttiden for examinationen_ du ska darfor senast vara vid utlamningsstallet
vid den tiden.

Om du behiwver komma i kontakt med KTH, ring 08-790 6170.

Mer infermatien hittar du har www.kth.se/tentapiloi2023

Typ av uppdrag Farfragan skickad Status forfragan Firfragan besvarad Svara senast  Siatus uppdrag Placerad/avbokad Antal timmar
2024-05-06 05:00 10:00 KTH CAMPUS Vanlig 2024-04-22, 10:48 Swara har 2024-04-25 Forfragan 6ppen
2024-03-14 05:00 11:00 KTH CAMPUS Vanlig 2024-04-22, 10:48 Svara har 2024-04-25 Farfragan oppen
2024-05-16 05:00 10:00 KTH CAMPUS Vanlig 2024-04-22, 10:49 Svara har 2024-04-25 Forfragan oppen
2024-05 03:00 12:00 KTH CAMPUS Vanlig 2024-04-22, 10:49 Svara har 2024-04-25 Forfragan oppen
2024-05-28 08:00 13:00 KTH CAMPUS Vanlig 2024-04-22, 10:50 Swara har 2024-04-25 Forfragan oppen
2024-05-25 14:00 19:00 KTH CAMPUS Vanlig 2024-04-22 10:50 Swara har 2024-04-25 Ft':r[rigan oppen
2024-03-29 05:00 13:00 KTH CAMPUS Vanlig 2024-04-22, 10:50 Svara har 2024-04-25 Forfragan oppen
2024-05-29 14:00 19:00 KTH CAMPUS Vanlig 2024-04-22,10:51 Svara har 2024-04-25 Forfragan oppen
2024-05-30 14:00 18:00 KTH CAMPUS Vanlig 2024-04-22, 10:51 Swara har 2024-04-25 Forfragan oppen
2024-05-30 05:00 13:00 KTH CAMPUS Vanlig 2024-04-22 10:51 Swara har 2024-04-25 Ft':r[rigan oppen

2024-05-31 14:00 17:00 KTH CAMPUS Vanlig 2024-04-22, 10:51 Svara har 2024-04-25 Farfrigan oppen
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En forfragan skickas till dig som tentavakt

« Skickas per e-post samt till systemet

Bokningsforfragan for 2024-05-06 08:00 - 10:00

« Kan besvaras i e posten och i systemet

noreply@tentaadmin.uhr.se
Till Jimmy Engstrém

N
« Exempel pa e-posten:

- Kan som sagt besvaras direkt i e-posten TentaAdmin

genom att klicka "Ja” respektive "Nej”

Hej,
Detta &r en bokningsfarfragan till dig.
Kan du tjanstgora som tentamensvakt fér tentamen som halls 2024-05-06 08:00 - 10:00?

Vi behdver ditt svar senast 2024-04-25.

Vanliga halsningar




EEEEEEEEE

En forfragan skickas till dig som tentavakt

« Skickas per e-post samt till systemet. OBS! Din KTH e-post!
« Kan besvaras i e posten och i systemet
« Exempel pa bokningssystemet:

Placeradfavbokad Antal timmar

Staritid Slutid Campus LHiamningssialle Typ av uppdrag Forfragan skickad tatus forfragan Farfragan besvarad Svara senast  Siatus uppdrag

Svara hir 2024-04-25 Firfragan oppen

2024-04-22, 10:48

03:00 10:00 KTH CAMPUS

2024-05-06

Kan du arbeta som vakt vid tilliallet 2024-03-067
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Bekraftelse per e -post pa samtliga svar

Bokningsbekréftelse fér 2024-05-30 08:00 - 13:00

noreply@tentaadmin.uhr.se
Bokningsbekriftelse for 2024-05-28 14:00 - 19:00 11:15
TentaAdmin Hej,

N

noreply@tentaadmin.uhr.se
Avbokning av uppdrag 2024-05-27 08:00 - 12:00 11:A5
TentaAdmin Hej,

noreply@tentaadmin.uhr.se TentaAd m i n

Bokningsbekriftelse for 2024-05-29 08:00 - 13:00 11:15
TentaAdmin Hej,

noreply@tentaadmin.uhr.se Hej,
Bokningshekriftelse f5r 2024-05-30 08:00 - 13:00 11:45

TenteAdmin S Detta &r en bokningsbekriftelse pa ditt uppdrag som tentamensvakt for tentamen som halls 2024-05-30 08:00 - 13:00.

noreply@tentaadmin.uhr.se L o
Avbokning av uppdrag 2024-05-31 14:00 - 17:00 11:15 Vanliga hilsningar
TentaAdmin Hej,

noreply@tentaadmin.uhr.se
Avbokning av uppdrag 2024-05-30 14:00 - 18:00 11:45
TentaAdmin Hej,

noreply@tentaadmin.uhr.se

Avbokning av uppdrag 2024-05-31 14:00 - 17:00

Bokningsbekriftelse for 2024-05-29 14:00 - 19:00 11:15
Tentasdmin Hej,

noreply@tentaadmin.uhr.se N
Bokningsbekriftelse for 2024-05-28 08:00 - 13:00 11:15

Tentasdmin Hej,

noreply@tentaadmin.uhr.se

Avbokning av uppdrag 2024-05-06 08:00 - 10:00 11:15 Tent Admin

Tentasdmin Hej,

noreply@tentaadmin.uhr.se .
Avbokning av uppdrag 2024-05-16 08:00 - 10:00 11:15 Hej,
TentaAdmin Hej,

Detta &r en bekriftelse pa att du har valt att tacka nej till férfragan att tjinstgéra som tentamensvakt for tentamen som halls 2024-05-31 14:00 - 17:00.
noreply@tentaadmin.uhr.se
Bokningsbekriftelse for 2024-05-14 08:00 - 11:00 11:15
TentaAdmin Hej, Vianliga halsningar
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Paminnelse per e-post pa samtliga inbokade pass

-------- Originalmeddelande --------
Fran: noreply@tentaadmin.uhr.se
Datum: 2023-12-09 07:32 (GMT+01:00)
Till:
Amne: Bokningspaminnelse for 2023-12-11 07:30 - 10:30

TentaAdmin

Hej,
Detta ar en bokningspaminnelse till dig.

Du ar bokad att arbeta som tentamensvakt fér tentamen som halls 2023-12-11 07:30 - 10:30
Du ar placerad med specialisering Vanlig.

Vanliga halsningar
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"Mina vaktuppdrag” - Flik "Kalendern”
Kalendervy fran uppglfterna i ”Aktuella skrivtillfallen

Maj 2024

Gult om du EJ SVARAT pa
en forfragan

Orange om du inte har
svarat i tid.
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"Mina vaktuppdrag® - Flik "Historiska tilifallen”
Skrivtillfallen

Staritid Shuttid Campus Utlamningsstalle Typ avuppdrag Forfrigan skickad  Status forfragan Forfragan besvarad  Status uppdrag Placerad/avbokad  Antal immar

2023-03-30 1300 16:00 KTH CAMPUS Vanlig 2023-03-28, 11:16  Du har tackat ja 2023-03-28, 11:19  Du blev bokad

2023-05-11  0&00 10:00 KTH CAMPUS Vanlig 2023-05-09,10:10  Du har tackat ja 2023-05-09,10:32  Du blev bokad

2023-05-11 0800 10:00 KTH CAMPUS Vanlig 2023-05-09, 10:11  Du har tackat ja 2023-05-09,10:36  Du blev bokad

2023-05-11 1300 16:00 KTH CAMPUS Vanlig 2023-05-09, 10:35  Du har tackat ja 2023-05-09,10:35  Du blev bokad

2023-05-24 1300 16:00 KTH CAMPUS Vanlig Du har tackat ja Du blev bokad

2023-06-01 0800 12:00 KTHCAMPUS Vanlig Du har tackat ja Du blev bokad

2023-07-11 1300 14:00 KTH CAMPUS Huvudansvarig  2023-06-15, 14:00  Du har tackat ja 2023-06-15, 1401 Du blev bokad

2023-08-15 0800 12:00 KTH CAMPUS Vanlig Inte svarat i tid Du blev inte bokad

2023-11-06  09:00 10:00 KTH CAMPUS Vanlig 2023-11-01, 11:19  Tackat ja (manuelit)  2023-11-01, 11:19  Du blev bokad 2023-11-01, 11:19  1:00
2023-11-09 0900 10:00 KTH CAMPUS Vanlig Inta svarat i tid Du blev inte bokad

2023-11-16 0800 11:00 KTH CAMPUS Vanlig 2023-11-14, 14:22  Inte svarat i tid Du blev inte bokad

2023-11-20 0800 10:00 KTH CAMPUS Vanlig Inte svarat i tid Du blev inte bokad

2023-11-20  10:00  11:00 KTH CAMPUS Vanlig 2023-11-13.16:26  Inte svarat i tid Du blev inte bokad

2023-12-07 1300 1500 KTH CAMPUS Vanlig 2023-12-07. 11:12  Inte svarat i tid Du blev inte bokad

2023-12-08 1400  18:00 KTH CAMPUS Vanlig 2023-12-04, 1441 Inte svarat i tid Du blev inte bokad

20231212 0800 11:00 KTH CAMPUS Vanlig 2023-12-07, 11:15  Inte svarat i tid Du blev inte bokad

2023-12-18 0800 14:00 KTH CAMPUS Funka 2023-12-05,16:42  Inte svarat i tid Du blev inte bokad

2024-01-22  10:00  12:00 KTH CAMPUS Vanlig 2024-01-18, 0924 Du har tackat nej 2024-01-18,09:24  Du blev inte bokad

2024-02-02 0900 11:00 KTH CAMPUS Vanlig 2024-01-22.11:34  Du har tackat nej 2024-01-22, 11:34  Du blev inte bokad
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"Mina uppqifter” P ...,

Mina uppgifter

Vanligen kontakta vaktansvarig pa |arostatet om uppgifterna inte stammer. R
- Walj - W Lagqg fill

Vil -
AlbaNova (ALEANOVA)

Larpsate Kungliga Tekniska hiagskolan KTH CAMPUS (KTH C)
Campus KTH CAMPUS KTH Flemingsberg (KTH F)
: KTH Kista (KTH K)
KTH Flemingzsberg KTH Solna (KTH S0)
KTH Kista KTH Stdertalje (KTH S)

KTH Sadertilje |

Eventuell specialisering

Efternamn Engstrom
Fdrnamn Jimmy

Anstillningsnummer

E-postadress jimmyeni@kth.ze
Mobilnummer OFO-7T7T TT 77
Kontaktuppgifter ICE 070-333 33 33

Andra losenord
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Lagga in ledighet och slippa mallforfrégnlngar

Maj 2024
Man Tis Ons Tor Fre
1 2 3
[ 7 ] 9 10
13 14 15 18 17
monwTeee

21 2 23 24
00:00-24:00 Semester 00:00-24:00 Semester 00:00-24:00 Semest 00:00-24-00 Semester D0:00-24:00 Semester

k1l

08:00-12:00 Tackat nej 14:00-17:00 Tackat nej

14:00-18-00 Tackat nej

Dadinara tilln3nnlinhat

Redigera tillganglighet

Inte tillganglig den 15 maj 2024.

Hela dagen

Avmarkera rutan ovan for afi istallet valja mellan vilka klockslag
Kan inte arbeta som vakt mellan féljande klockslag

Fran: Till:

14:00 W 19:00 W
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Nya bokningsrutiner

Fran och med hdstterminen sa kommer vi boka vakter for tentorna i tentaperioden genom att
skicka ut intresseformular till din privata email.

Du fyller i hur du kan/vill jobba och du kommer darefter bokas enligt dina dnskemal (men
kanske inte pa alla de pass du anmalt intresse for).

- Formularet for HT25 kommer skickas ut under juni manad men du bokas forst efter
fullgjord utbildning.

Forfragningar for KSarsamt nar vi soker personal med kort varsel under tentaperioderna
kommer fortsatt skickas till din KTH -email.

Ett krav for att bli bokad under hdsten ar att du fullgjort tentamensvaktsutbildningen och
ditt provpass under tentaperioden i augusti.



	Utbildning tentamensvakt KTH
	Agenda
	Digitalt �bokningssystem
	Inloggning till ”Mina sidor” för tentavakter
	Inloggning till ”Mina sidor” för tentavakter
	Första sidan vid lyckad inloggning
	Två större flikar
	 ”Mina vaktuppdrag” – Flik ”Aktuella skrivtillfällen”�      Förfrågningar samt kommande uppdrag
	En förfrågan skickas till dig som tentavakt
	En förfrågan skickas till dig som tentavakt
	Bekräftelse per e-post på samtliga svar
	Påminnelse per e-post på samtliga inbokade pass
	 ”Mina vaktuppdrag” – Flik ”Kalendern”�Kalendervy från uppgifterna i ”Aktuella skrivtillfällen
	”Mina vaktuppdrag” – Flik ”Historiska tillfällen”�
	”Mina uppgifter”
	Lägga in ledighet och slippa mailförfrågningar
	Nya bokningsrutiner

