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Lokalhandboken

Lokalhandboken innehaller information och riktlinjer for KTH:s lokalférsorjning och lokalplanering,
samt beskriver hur lokalkostnader férdelas internt inom KTH. Syftet med riktlinjerna ar att stédja
arbetet med en langsiktigt hallbar lokalférsorjning och redovisa forutsiattningarna for lokalprojekt.
Lokaler ar en resurs for de verksamheter som bedrivs inom KTH. Darfor ar det angeldget att KTH
genom ett strategiskt planeringsarbete kan uppnaé effektivitet i sitt lokalutnyttjande.
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Lokalforandringar

Tillforhyrning av lokaler

Om en skola eller del av verksamhetsstodet vill tillférhyra lokaler gors det genom en skriftlig ans6kan
till Fastighetsavdelningen genom formularet Anmdlan om fordndring av uppldtelse pd KTH:s
hemsida.

Lokalsamordnare och fastighetsgruppen granskar sedan ansékan och bedomer om tillforhyrning ar
mojlig. Denna bedomning gors i varje enskilt fall. Kriterier for bedomningen &r:

e Att tillforhyrningen 6verensstimmer med hur KTH strategiskt planerar att disponera sina
forhyrda lokaler.

¢ Tillférhyrningen ska gilla lokaler som bildar en sammanhallen, klart avskiljbar och
uthyrningsbar enhet. Typen av lokal, dess anvandning och fysiska avgransning styr vad som dr
en tillforhyrningsbar enhet. Enstaka rum ir ofta inte mojliga att tillférhyra. Enskilda forrad
kan komma ifrdga om uthyrning av omkringliggande lokaler fungerar logistiskt. En
forutsattning ar att det i enheten ingér tillgang till grundldggande funktioner som t ex wc och

pentry.

e  Generellt dr det inte mojligt att hyra enbart en andel av en lokal, om det inte finns ndgon annan
hyresgist som hyr den 6vriga delen. Lokaler ska hyras till 100% eller vara disponibla.

Lokalsamordnaren gor en tillsyn av lokalen. Om det inte finns hinder s& inleds tillférhyrningen pa det
datum som angetts i anmaélan.

Uppsagning av lokaler

Om en skola eller del av verksamhetsstodet vill siga upp lokaler gors det genom en skriftlig ansékan till
Fastighetsavdelningen genom formuléaret Anmdlan om fordndring av uppldtelse pa KTH:s hemsida.
Lokalsamordnare och fastighetsavdelningen granskar sedan ansokan och bedomer om uppsigning ar
mojlig. Denna bedomning gors i varje enskilt fall. Kriterier for bedomningen ar:

e Uppsidgningen ska 6verensstimma med hur KTH strategiskt planerar att disponera sina
forhyrda lokaler.

e Uppsidgningen ska gilla lokaler som bildar en sammanhallen, klart avskiljbar och
uthyrningsbar enhet. Typen av lokal, dess anvindning och fysiska avgransning styr vad som ar
en uppsigningsbar enhet. Enstaka rum ar ofta inte mojliga att sdga upp. Enskilda forrad kan
komma ifrdga om ett kommande nyttjande av annan verksamhet fungerar logistiskt. En
forutsittning ar att det i enheten ingar tillgang till grundlaggande funktioner som t ex we och
pentry.

e Vinds- och killarlokaler som tydligt tillhor 6vriga av brukaren nyttjade ytor kan inte sdgas
upp.

e Det dr generellt inte mojligt att sdga upp enbart en andel av en lokal, om det inte finns ndgon
annan hyresgist som tar 6ver den ovriga delen. Lokaler ska hyras till 100% eller vara
disponibla.

Om beslutet kraver en bedomning pa plats sa bokar lokalsamordnaren in ett mote med bestéllaren. Om
uppsiagningen ar godkind sa dterkommer lokalsamordnaren med information om uppséagningstid.
Uppségningstiden bedoms av Fastighetsavdelningen. Samma uppségningstid galler for samtliga lokaler
i den uppsagda enheten.
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Avflyttning

Forbesiktning

Infor en avflyttning bokas en forbesiktning in ca tvd manader innan avflytt, om det ar sannolikt att
atgarder kommer krivas. Under besiktningen kommer lokalsamordnare och verksamhet fram till vad
som behover atgardas i lokalen innan avflytt.

Mobler och konst vid avflyttning

Denna 6verenskommelse kan dven innefatta hur eventuella mobler och konst ska hanteras. Om
nyttjaren och fastighetsavdelningen ar 6verens om detta si kan vissa eller alla mobler lamnas kvar i
lokalerna. Om mdébler lamnas kvar har nyttjaren fortfarande ansvar for att flytta dessa frén lokalen om
detta 4nda skulle behdva goras i framtiden. Om lokalen hyrs ut till ndgon annan sé faller detta ansvar
pa den nya nyttjaren nar denne sedan sidger upp lokalen.

Om konst som inte tillhor nyttjaren behover flyttas sé gors detta av fastighetsavdelningen.
Rutiner vid avflyttning

Infor avflyttning ska nyttjaren tillse att:

e Lokalerna idr tomda pa den inredning och utrustning som inte ska finnas kvar enligt
overenskommelse.

e  Flyttstadning ar utford.

e Lokalen vid behov ar sanerad fran hilso- och milj6farliga &mnen i ventilationssystem, avlopp
och labb. Saneringen ska vara utford av en behorig saneringsfirma.

e Lokalerna lamnas i godtagbart skick.

e Eventuella nycklar aterldimnas till nyckelansvarig pd KTH.

Infor avflyttning ska lokalsamordnaren tillse att:

e Access for personer som inte langre hyr lokalen upphor fran avflyttningsdatum. Nyckellas byts
ut vid avflyttning.

e Lokalvarden far 16pande uppdateringar om vilka lokaler som anvinds och inte.
e Sikerhetsavdelningen informeras om lokalférandringen.

e Eventuell konst hanteras pé ett korrekt sitt.

Efter avflyttningsdatum

Nir avflyttningsdatum ar passerat gor lokalsamordnaren en tillsyn for att kontrollera att lokalerna ar
tomda och stiddade enligt rutin eller 6verenskommelse. Om sé ar fallet registreras uppsiagningen i
fastighetssystemet. Om si inte ar fallet kontaktas nyttjaren och avflyttningsdatum kan flyttas framat i
tiden.

Om en nyttjare forandrat lokalernas anvindningsmojligheter, genom ombyggnadsatgirder eller t ex
utbyte av ytskikt, utan godkannande fran Fastighetsgruppen, eller om lokalen inte adr tomd och
aterstalld pa det satt som nyttjaren och Fastighetsgruppen kommit 6verens om kan ekonomiska krav
komma att stéllas for att aterstélla lokalerna.
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Andrahandsuthyrning

Om en skola eller del av verksamhetsstodet vill hyra ut lokaler i andrahand till en extern hyresgast
ansOker de om detta genom formuléret Ansokan om andrahandsuthyrning pa KTH:s hemsida.

Lokalstrateg, lokalsamordnare och fastighetsgruppen granskar sedan ansékan och bedémer om
uthyrningen ar mojlig. Denna bedomning gors i varje enskilt fall.

Villkor vid andrahandsuthyrning

Hyresniva

KTH ska fa full kostnadstackning for uthyrningen och hyresnivin motsvarar darfor internpriset for
lokalerna. Hyresnivan justeras arligen med en fast procentsats. Undantag fran dessa regler
forekommer. Exempelvis har uthyrningar inom Greenhouse Labs en annan berakningsmodell for
hyresnivan.

Hyresgasten avstar alltid besittningsskydd
Andrahandshyresgisten undertecknar en separat 6verenskommelse om avstiende fran
besittningsskydd.

Hyrestid och férlangningstid

KTH tecknar endast tidsbegriansade andrahandshyresavtal. Hyrestiden 16per fram till ndstkommande
arsskifte. Om avtalet exempelvis startar i september 16per det till sista december samma ar.
Hyresavtalet forlangs sedan med ett ar i taget. Uppsdgningstiden ska vara 9 manader. Dessa villkor om
hyrestid och forlangningstid fringas endast i undantagsfall efter beslut av Fastighetsavdelningen.

Rutiner for andrahandsuthyrning

Infér och under uthyrningen ska den som initierat uthyrningen:

e Gora en bedomning om vilka eventuella risker andrahandsuthyrningen kan medféra for KTH:s
akademiska frihet, ekonomi, arbetsmiljo, milj6 samt sikerhet.

e Fyllaiformulédret ovan med de uppgifter som behévs for uppréattandet av
andrahandshyresavtalet.

o Tillhandahalla eventuella extra bilagor som behovs i hyresavtalet.
o Tillse att hyresgasten debiteras hyra.
e Ansvara for kontakten med andrahandshyresgasten.
e Tillse att andrahandshyresgisten undertecknar hyresavtalet och 6verenskommelsen om
avstaende fran besittningsskydd.
Infér andrahandsuthyrningen ska lokalstrategen:
o Inforskaffa hyresviardens godkdnnande av andrahandsuthyrningen.

e Uppritta andrahandshyresavtal med tillhorande standardbilagor. Dessa bilagor inkluderar
bland annat ritningar, sirskilda bestimmelser, brandsskyddsklausul och
personuppgiftsklausul.

e Uppritta ett separat 6verenskommelse om avstaende fran besittningsskydd.

e Tillse att Fastighetschefen undertecknar hyresavtalet och 6verenskommelsen om avstdende
fran besittningsskydd.
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e Diariefora hyresavtalet enligt gidllande rutin.

e Tillse att hyresavtalet rapporteras till Ekonomistyrningsverket.

Nyttjande av forskningsinfrastruktur

Nir en samarbetspartner till KTH ska fa tillgang till instrument eller labb upprittas ett avtal antingen
for Nyttjande av forskningsinfrastruktur eller for Andrahandsuthyrning.

Om det priméra syftet ar att fa tillgéng till forskningsinfrastruktur bekostat av KTH ar det att betrakta
som Nyttjande av forskningsinfrastruktur och d4 uppréttas avtalet av skolornas avtalshandldggare se
kontaktuppgifter till respektive skola.

Om istillet det priméra syftet ar att fa tillgéng till en lokal ska ett andrahandshyresavtal upprittas av
Fastighetsavdelningen.
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KTH-gemensamma larandemiljoer

KTH-gemensamma ldrandemiljéer inkluderar 6vningssalar, horsalar, datorsalar, grupprum och 6ppna
studieytor. Lokalerna dr generellt utformade for att kunna anvindas av samtliga utbildningsprogram,
men vissa kan vara mer anpassade till specifika verksamheter.

Fran och med véren 2023 giller en ny internprismodell dar samtliga utbildningslokaler hanteras
centralt och debiteras med samma kvadratmeterpris, oavsett campus. Bokning sker via TimeEdit och
kostnaden debiteras per timme enligt en gemensam prislista baserad pé lokalens storlek och
utrustningsniva. De kostnader som inte ticks av bokningsintékter finansieras via ett avlyft fran
grundutbildningsanslaget (GRU-anslaget).

Skolgemensamma larandemiljéer

Utover de KTH-gemensamma lokalerna finns skolgemensamma larandemiljéer som finansieras direkt
av respektive skola via KTH:s resursfordelningsmodell for GRU-anslaget. Exempel pa sddana lokaler ar
ABE-skolans ritsalar och CBH-skolans undervisningslabb.
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Lokaler for studentverksamhet

Sektionslokaler

Lokaler upplats till Tekniska Hogskolans Studentkar (THS) for sektionernas och kéarféreningarnas
verksamhet. For dessa svarar THS for delegering av ansvar till nyttjaren.

Sektionslokalerna klassificeras som KTH-gemensamma larandemiljoer (GRU) och anvinds dagtid som
studiemiljoer och lunchrum for KTH:s studenter. Ovriga tider stills lokalerna till Tekniska Hogskolans
Studentkars (THS) forfogande och nyttjas dé i enlighet med karens uppdrag om utbildningsbevakning
och studiesocial samt kontaktskapande verksamhet.

THS har ritt att vidareupplata lokalerna till sektioner som ingr i karfullmiktige. Ovriga bestimmelser
om sektionslokalernas anvindning exempelvis nyttjandetider, férhéllningsregler och ansvarsfordelning
regleras genom Nyttjanderattsavtal mellan KTH och THS.

Ansdkan och tilldelning av lokaler till studentforeningar vid KTH

Gemensamma larosalar som anvands tillfilligt (t.ex. for evenemang) bokas genom ordinarie
bokningssystem.

Studentféreningar som onskar nyttja KTH:s lokaler permanent for sin verksamhet ska anséka om lokal
via formularet Ansékan om lokal for studentverksamhet pa KTH:s hemsida.

Anvisning om anvandning av lokaler och tilltrade till desamma

Fastighetsgruppen granskar ansékan och bedémer om tilldelning ar mgjlig. Bedomningen gors i varje
enskilt fall enligt nedanstéende kriterier:

e Verksamhetsanknytning: Foreningens verksamhet ska ha en tydlig koppling till KTH:s
utbildning, forskning eller studentliv. Féreningar vars syfte eller huvudsakliga verksamhet har
14g relevans for KTH:s kirnverksamhet (t.ex. allmdnna hobbygrupper) hianvisas till bokning av
tillfalliga lokaler, men tilldelas inte egna permanenta lokaler.

e Typ av foreningsverksamhet: Prioritet ges till studentforeningar som har karféreningsstatus
hos THS. Aven foreningar utan kirforeningsstatus med tydlig och aktiv anknytning till KTH
kan tilldelas lokal, men ges lagre prioritet. Foreningar med svag koppling till KTH tilldelas inte
permanenta lokaler.

e Verksamhetens karaktir och aktivitetsniva: Foreningar med aktiv och regelbunden verksamhet
for KTH-studenter prioriteras framfor foreningar med 1ag aktivitetsniva. Typen av aktivitet
(t.ex. stod till studenter, utbildningskoppling, arbetslivskontakter) viger tyngre an
medlemsantal.

Tilldelning baseras pa faktiskt behov, och lokaler férvintas delas dir det dr mojligt. Alla foreningar kan
inte garanteras egen lokal utan kan vid behov dela lokal med annan férening. KTH har alltid ritt att
sdga upp lokalanviandningen eller anvisa en annan lokal vid behov. Alla féreningar forviantas folja
KTH:s ordningsregler och villkor for lokalnyttjande.

Hyresniva

Grundlaggande tillgang utan hyra ges till studentféreningar med stark koppling till KTH:s
utbildningsmiljo och studentliv kan tilldelas viss lokalyta utan att betala hyra, om det ar forenligt med
tillgéingliga resurser. Aven féreningar som inte betalar hyra ska i tydlig information om lokalens virde
och den alternativa intdkten for KTH. Nar foreningar aldggs att betala hyra ar utgadngspunkten att
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hyran baseras pa internpris, men kan ocksa vara subventionerad eller symbolisk, beroende pa typ av
lokal och foreningens roll i studentlivet. Denna bedomning gors av Fastighetsgruppen i varje enskilt
fall.

Avgiftsbelagd tillgang:

e Foreningar med hog ekonomisk omséttning (t.ex. genom arbetsmarknadsevenemang) kan
alaggas att betala hyra.

e Foreningar som onskar extra ytor, sdsom flera forrad eller flera separata rum, kan alaggas hyra
for Gverytor.
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Lokalkostnader

KTH har en enhetlig hyressattning for KTH:s lokaler. Detta beslut, som fattats av rektor, syftar till att
skapa en enhetlig, mer transparent och langsiktig fordelning av lokalrelaterade kostnader. Den nya
hyressittningen géller for alla lokaler som KTH anvander, forutom de lokaler som SciLifeLab nyttjar
inom KTH Solna. Modellen baseras pa ett enhetligt internpris (IP-lokaler), dir varje lokal fir en
beriknad kostnad per kvadratmeter som inkluderar till exempel lokalhyra, el, virme, vatten,
avskrivningskostnader for forbattringsutgift pa4 annans fastighet, mindre reparationer och underhall av
lokaler, kostnader for lokaltillbehor samt fastighetsavdelningens tjanster for bevakning, lokalvard i
form av basstddning, larm och skalskydd.

Fastighetssystemet

Alla lokaler som KTH nyttjar dr kodade i olika kategorier, exempelvis lokaltyp, fordelningszon eller
betalare, i fastighetssystemet. Denna kodning ligger till grund for férdelningen av lokalkostnaderna.
Fastighetssystemet uppdateras kontinuerligt utifran lokalférandringar. Varje manad tar
Fastighetsgruppen fram en rumskostnadsrapport fran fastighetssystemet som skickas till
ekonomiavdelningen for att faststélla och fordela lokalkostnaderna pa respektive anvéndare.

Retroaktiv kreditering

Nir det finns avvikelser i rumskostnadsrapporten som inte staimmer med rddande 6verenskommelse
kan retroaktiv kreditering ske. Det innebar att den som felaktigt debiterats hyra f6r en lokal
kompenseras for detta i kommande hyresdebiteringar. Fastighetsavdelningen meddelar da
ekonomiavdelningen som lagger in krediteringen. Kompensationen riknas fran den tidpunkt da en
géllande 6verenskommelse finns pa plats. Det vill sdga, om en bekriftad uppsiagning inte lagts in i
fastighetssystemet och nyttjaren betalat hyra for lingre period dn 6verenskommet sker en kreditering
retroaktivt. Men om ett rum exempelvis tilldelas labbrabatt efter begiran fran nyttjare sker ingen
kreditering retroaktivt &ven om rummet redan tidigare varit kvalificerat for labbrabatt.
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Lokalprojekt

Nir ett behov eller 6nskemal om en lokalforandring uppstér i verksamheten som péverkar byggnadens
planlosning, forsorjningssystem, lokalernas funktion eller utseende skall en bestéllare vid
verksamheten som kan beskriva behovet utses av chef med budgetansvar.

Bestéllaren kontaktar berord infrastrukturansvarig (eller motsvarande) som bistar att ta fram en
beskrivning av behovet/6nskemalet enligt en checklista.

Darefter gor infrastrukturansvarig (eller motsvarande) en anmalan till fastighetsavdelningen via
formularet Anmdlan av lokalanpassning pa KTH:s hemsida.

Detta och den fortsatta hanteringen beskrivs steg for steg under rubriken Processmodell for
lokalprojekt och resulterar antingen i ett beslut om genomférande eller ett motiverat avslag.

Kategorier av lokalprojekt

Stérre ny- och ombyggnader. Oftast initierade av KTH:s ledning. Projekt som ar
vardehojande for fastigheten.

Mindre ombyggnad eller lokalanpassning. Oftast foranledd av
verksamhetsforandringar.

Lokalirende av mindre omfattning. Avser reparationer och serviceataganden som
efterfragas av nyttjare utéver hyresvirdens dtagande enligt grinsdragningslistan. Atgirden
forandrar INTE byggnadens planlosning, forsorjningssystem, lokalernas funktion eller
utseende. Exempel ar battringsmélning, kompletteringar av eluttag, service pa nyttjarens
utrustning (dragskap, kylutrustning, byte av filter osv.), flytt av allménbelysning och
komplettering lika befintligt.

Finansiering av lokalprojekt

Stérre ny- och ombyggnader. Vid storre ny- och ombyggnader som &r en virdehojande
forbattring av fastighet regleras generellt hyresforhéllandet genom omférhandlat hyresavtal,
dvs. genom att hyresviarden finansierar dtgirderna och gor ett paslag pa larosatets hyra. Ett
péslag péa larositets hyra finansieras via KTH:s internprismodell for lokaler och darmed nagot
som alla nyttjare dr med och finansierar.

Det finns alltid delar i projektet som belastar verksamheten, t ex kostnader fér framtagande av
programhandling och tidig kalkyl, projektering och inkép av inredning och
verksamhetsrelaterad utrustning, AV-utrustning, skyltar och flyttkostnader.

Lopande inre fastighetsunderhall av ytskikt, allménbelysning eller atgirder relaterade till
inomhusklimat bekostas normalt av hyresvird, enligt gransdragningslista i hyresavtalet. Det
giller inte vid onormalt slitage eller da verksamheten vill tidigareldgga atgard som inte finns i
hyresviardens underhéllsplan.

Mindre ombyggnader eller lokalanpassningar. Specifika verksamhetsanpassningar
finansieras av berord skola.

Lokaldrende av mindre omfattning. Lokaldrenden finansieras av berord skola.

Mindre ombyggnad eller lokalanpassning. Onskemil om ombyggnader foranleds i
allminhet av verksamhetsforiandringar. Atgiarderna ir inte virdehdjande for fastigheten, utan
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specifik for den aktuella verksamheten. Beroende av projektets omfattning genomgés samma
steg som for storre ny- och ombyggnader.

Lokaldrende av mindre omfattning. Avser serviceatgiarder och reparationer enligt
definition ovan. Bestills av behoriga bestillare inom skolan eller VS direkt av hyresviardens
drifttekniker och beh6ver ddrmed inte féranmalas till Fastighetsavdelningen. Faktura direkt till
respektive skola eller VS.
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Processmodell for lokalprojekt

Hanteringen beskrivs med bild samt steg for steg hiar nedan och resulterar antingen i ett beslut om
genomforande eller ett motiverat avslag.

Beslutsprocess lokalféréandringar

Version 1.0 2025-04-02 AB/WM
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Nir behov eller 6nskemaél om en lokalférandring uppstér ska verksamheten:

1.

Utse en bestillare som kan beskriva det uppkomna behovet/6nskemalet

2, Ta fram ett beredningsunderlag enligt siarskild mall (bestdllare + infrastrukturansvarig)

3. Presentera underlag for berord chef som ger klartecken till fortsatt utredning (bestdllare +
prefekt/avd.chef/skolchef)

Om ¢j klartecken fran prefekt/avdelningschef/skolchef erhalles - avslutas drendet hdr.

Efter klartecken vid steg 3:

4.

(infrastrukturansvarig)

kontakt med Akademiska Hus (projektledare vid PD)

Anmaélan om lokalanpassning gor via webformulédr samt i dialog med fastighetsavdelningen

Arendet fordelas inom fastighetsgruppen och projektledare utses (gruppchef PD)

Underlag sammanstills, kostnadsuppskattning samt tidsplan tar fram, vid behov tas dven
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7.

Kostnad och atgirdsbeskrivning presenteras for berord prefekt/avd.chef/skolchef som tar
stillning till fortsatt hantering (infrastrukturansvarig)

Om ¢j klartecken fran prefekt/avdelningschef/skolchef erhdlles - avslutas drendet hdr.

Efter klartecken vid steg 7:

8.
9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Prioritera och sortera till forenklad hantering eller fortsatt utredning (projektledare vid PD)

Forenklad hantering = mindre projekt med kostnad understigande 500 oookr
- atgard genomfors enligt dtgardsbeskrivning och dérefter avslutas drendet (projektledare vid
PD)

Fortsatt utredning = omfattande projekt med kostnad 6verstigande 500 oookr
(projektledare vid PD)

Fardigstill forstudierapporten enligt mall (projektledare vid PD + fastighetsekonom)
Kvalitetsgranskning av fastighetschef (projektledare vid PD + fastighetsekonom)

Arendet anmiils till Lokalridet senast 1 vecka innan lokalridets méte genom en e-post till
motets sekreterare Helene Rune e-post: helene@kth.se samt att komplett underlag inkl budget,
laddas upp har Underlag till Lokalradsméten (projektledare vid PD)

Arendet foredras i Lokalradet (projektledare vid PD + fastighetsekonom)
Lokalradet tillstyrker alternativt avstyrker drendet.

Utfallet tillgdngliggors via lokalradets protokoll som skickas tillberérda aktorer (sekreterare i
lokalrad)

Om lokalrddet avstyrker drendet - avslutas drendet normalt hdr.

Nar lokalradet tillstyrker drendet:

16.

17.
18.

19.

Arendet anmiils for beslut till beslutsfattare enligt KTH:s besluts- och delegationsordning.
(projektledare vid PD + fastighetsekonom)

For lokalarenden giller foljande:

Beslut understigande 5 miljoner kronor fattas av KTH:s fastighetschef

Beslut 6verstigande 5 miljoner kronor fattas av KTH:s universitetsdirektor

Beslut av principiell vikt fattas av Rektor (kan vara av storre ekonomisk betydelse eller storre
ekonomisk risk samt av strategisk betydelse)

Beslut om projekt fattas av beslutsfattare enligt delegationsordning. B

Om beslutsfattare avslar - avslutas drendet normalt hdr
alternativt aterremitteras drendet till lokalrddet eller for fortsatt utredning

Beslutet diariefors och expedieras (projektledare vid PD)
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Fel och brister i lokaler

Felanmailan

Vid fel och brister i KTH:s lokaler som rér AV-teknik, teknisk utrustning, virme, vatten och ventilation
samt inredning i larosalar och allmidnna lokaler ska det anmalas via féljande formular:

Hyresvéardens underhallsansvar

Ansvarsfordelningen mellan hyresgast och hyresvard for underhéllsatgiarder framgér i hyresavtalens
villkor och griansdragningslista. I de lokaler KTH hyr av Akademiska hus planeras underhéllsatgiarder
tillsammans med hyresvarden. Skolorna och verksamheten lamnar in synpunkter och behov av
underhéllsdtgirder i januari, vilket f6ljs upp p& underhéllsronder i februari, och en genomgang av arets
planerade underhall sker i maj. I oktober manad gors en genomgéng av néasta ars planerade underhall.
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