Blankett for att lamnal/leverera handlingar till Registraturen och

Arkivet pa KTH

OBS! For att kunna lamna handlingar till Registraturen och Arkivet maste du ha
SJyllt i uppgifterna nedan, samt bocka av checklistan. Du bifogar detta dokument
med materialet du lamnar in (i pappersform) éverst pa handlingen/handlingarna.

Se det medfoljande infobladet f6r mer information.

Namn: Avdelning/Enhet/Grupp:

Datum:

Ar du ansvarig fér handlingen? Om inte, ange kontaktperson/personer:

Ovrigt, ange beskrivning och antalet av handlingar som léimnas in:

Checklista:

OBS! Checklistan ska vara kontrollerad och ikryssad innan inlamning av material.
Om nagot nedan inte kan ikryssas ska detta forklaras i kommentarsfaltet nedan.

o Ar diarienummer och KS-kod angiven pa handlingen/handlingarna i 6versta hogra

hornet?

0 Ar handlingen diarieford i sitt 4rende? (om inte, ange varfor i kommentarsfaltet)
o Ar handlingen/handlingarna rensade pa utkast, arbetsmaterial, anteckningar som

inte ska diarieforas, samt haftklamrar och gem?

o Bockai cirkeln for ”Ja” om arendet i W3D3 ska avslutas i samband med inlimnandet,

om “Nej” forklara varfor nedan.

Kommentarer om handlingen/handlingarna som bidrar till dess kontext:




