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 Beställning upplägg av anknutna i KTH-Expense  
 OBS: personen måste vara folkbokförd i Sverige
 
 Viktigt: fylls i av kontaktpersonen i samtliga fält  
			
	Skola (Skolkod)

    

	Kontaktperson (namn och epost-adress)

     

	Efternamn, förnamn (på den icke-anställda personen)
[bookmark: Text3]
     

	Personnummer/samordningsnummer

[bookmark: Text4]     

	Postadress

[bookmark: Text5]     

	Postnummer och ort

[bookmark: Text6]     

	Org.enhet (org.kod, ej avdelningsnamn, t ex A%, C%, J% etc)


     

	From-tom datum (hur länge ska personen vara anknuten i KTH-HR)

     

	Ändamål (syftet med reseersättningen)

     

	Resmål (land, stad)

     

	[bookmark: _Hlk197937619]Källrapportörens namn (administratören som kommer att registrera åt personen)

     

	Övriga anteckningar
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 Blanketten mejlas till kthexpense@kth.se
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