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Med sarskilt fokus pa Ladok, kurslistor och mappade
masterprogram

Ledningskansliet (MO) i samarbete med Studentavdelningen (EDO)

1. Bakgrund och syfte

Detta dokument ger viagledning for hur utbildningsplaner hanteras i Ladok infér HT27/VT28.
Malgruppen dr programansvariga, studierektorer, handldggare och andra som arbetar med
utbildningsplaner vid KTH.

Utgdngspunkten &r att utbildningsplaner inte faststélls pa nytt enbart dérfor att en ny
antagningskull startar. En utbildningsplan giller tills den ersitts eller &ndras. Det innebar ett
skifte fran ett kalenderstyrt till ett behovsstyrt arbetssétt, med mélet att minska onddig
administration och att 6ka sparbarheten over tid.

En utbildningsplan giller for de studenter som antas frdn och med den termin dd planen trdder
1 kraft. Studenter som redan har pabdrjat utbildningen fortsitter folja den utbildningsplan de
antogs till. Det innebar att flera studentkullar kan folja samma utbildningsplan, samtidigt som
olika kullar ockséd kan omfattas av olika utbildningsplaner.

Dokumentet beskriver utbildningsplanens delar, nir utbildningsplanen behdver dndras, nér
kurslistan kan uppdateras inom befintlig utbildningsplan, hur kurskategorier anvinds, vad som
giller for mappade masterprogram samt hur beslut och dokumentation bor hanteras.

Fragor om regelverk och tolkning stélls till Ledningskansliet (MO). Fragor om Ladok stélls till
Studentavdelningen (EDO). Kontaktuppgifter finns i avsnitt 9.

2. Den viktigaste forandringen

Hogskoleforordningen kriaver att det ska finnas en utbildningsplan for utbildningsprogram,
men stiller inte krav pd att en ny utbildningsplan faststdlls for varje ny antagningskull. Det dr
inte heller ett krav 1 Ladok. Nuvarande praxis att faststdlla en ny utbildningsplan for varje ny
antagningskull uppstod i samband med det tidigare systemstddet Kopps och har sedan dess
levt kvar som vana snarare dn som regel.

Det nya utgangsldget dr att utbildningsplaner endast revideras nér dndringar verkligen éir
aktuella, inte pa grund av att en ny kull antas. Ladok ar redan konstruerat for att en och
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samma utbildningsplan ska kunna anvéndas for flera antagningskullar i f61jd, med mdjlighet
att uppdatera kurslistan inom ramen for den befintliga planen.

Detta innebér i praktiken:

e Firre beslut om nya utbildningsplaner

e Pa sikt lagre administrativ belastning for skolor, handlédggare och fakultetsndmnder
e Tydligare och mer sparbar dndringshistorik

e En stabilare och mer forutsagbar situation for studenter

Det stiller samtidigt krav pa att varje revidering genomfors och dokumenteras pé ett korrekt
och strukturerat sitt.

Fortydligande av tidigare KTH-praxis

Det tydliggors samtidigt att en civilingenjorsexamen omfattar 300 hp. En mindre
overskridning kan medges i de fall de kurser som krévs for att uppfylla examenskraven
sammantaget dverstiger 300 hp med nigot eller ndgra poédng.

Ytterligare kurser utdver detta far inte inkluderas i examen.

3. Vad bestar en utbildningsplan av?
En utbildningsplan vid KTH bestér 1 praktiken av tva delar som anvénds tillsammans.

Den forsta delen dr utbildningsplanens grundstruktur — programmets identitet och
overgripande uppldagg, de valvillkor som géller for programmets kurser, examenskrav och
behorighetskrav. Denna del ér i regel stabil over tid. I Ladoks terminologi motsvaras den av
programversion.

Den andra delen ér kurslistan, som anger de kurser som programmet omfattar i enlighet med
hogskoleforordningen (6 kap. 16—-17§§). Kurslistan fortecknar kurser och deras
kategoritillhdrighet och ligger till grund for vad studenten forvéntas genomfora inom
programmet. Vid examensprovning utgar bedomningen fran den utbildningsplan, inklusive
kurslista, som géillde vid studentens antagning, eller som studenten senare formellt har
overgatt till (till exempel genom byte av utbildningsplan).

Kurslistan kan uppdateras vid faststillda tillfdllen inom ramen for en befintlig utbildningsplan.
Sadana uppdateringar dokumenteras och kopplas till utbildningsplanen. I Ladoks terminologi
motsvaras detta av en planupplaga, dédr dndringsbeslutet dokumenteras och kurslistans struktur
och innehéll framgér.

Begreppen programversion och planupplaga ska inte anvéndas i lopande kommunikation
(exempelvis med programansvariga och studenter), men &r centrala vid registrering och
uppfoljning 1 Ladok.

Kurslistan ska vara fullstindig 1 den meningen att det framgér vilka kurser som ingar i
programmet. For olika programtyper innebir detta:
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e Basir: kurslista for basaret.
e Haogskoleingenjorsprogram (HING): kurslista for hela programmet.

e Civilingenjorsprogram (CING): kurslista for ar 1-3, samt angivelse av mappade
masterprogram for ar 4-5.

e Masterprogram: kurslista for hela programmet.

En ofullstindig kurslista forsvarar tillimpning och uppf6ljning och ska undvikas.
Forandringar 1 kursutbudet kan forekomma inom ramen for en faststélld utbildningsplan.

Skillnaden mellan kurslista och faktiskt kursutbud

Utbildningsplanens kurslista anger vilka kurser programmet omfattar. Den anger inte 1 sig
vilka kurser eller kurstillfdllen som ges eller kan sokas ett visst ldsér.

Det faktiska kursutbudet for ett visst l1dsar faststdlls och publiceras 1 en senare del av
planeringsprocessen. Det dr denna information som visar vilka kurser som faktiskt ges och kan
sOkas under det aktuella ldsaret.

En kurs kan alltsa ingd 1 utbildningsplanens kurslista utan att ges varje ldsar. Om kursen
behovs for att studenten ska kunna uppfylla utbildningsplanens krav maste det sékerstéllas att
studenten kan uppfylla kravet pd annat sitt, till exempel genom motsvarande kurs, annat val
inom kursgrupp eller 6vergdngsbestimmelse.

4. Nar behover en utbildningsplan revideras?

Utgdngspunkten &r att utbildningsplanen géller tills vidare. Revision beslutas nér dndringar
faktiskt ar aktuella.

For att avgora vad som krévs anvénds foljande beslutslogik.

4.1 Ingen formell dndring

Administrativa réttelser som inte paverkar programmets innehall eller studenters villkor,
sasom exempelvis felstavningar eller formatering, kan hanteras utan formellt beslut om
revidering av utbildningsplan.

Byte av kurskod utan forédndring av kursens innehall, omfattning, nivé eller funktion i
programmet kan betraktas som en administrativ rittelse. Om kurskodsbytet samtidigt innebar
fordndringar som paverkar programmets innehéll eller studenternas forutséttningar att uppfylla
utbildningsplanens krav ska dndringen hanteras enligt ordinarie process for dndringar 1
kurslistan.

4.2 Andring av kurslista inom befintlig utbildningsplan

Forandringar inom ramen for befintlig utbildningsplan som inte paverkar programmets
grundstruktur eller redan antagna studenters forutsittningar att ta examen. I Ladok motsvaras
en sadan uppdatering av att en ny planupplaga skapas inom befintlig utbildningsplan
(programversion). Beslut fattas av fakultetsndmnden och dokumenteras enligt avsnitt 7.
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Typiska exempel

o Tillagg av villkorligt valfria kurser 1 ett befintligt valblock
e Tillagg av mappade masterprogram (se avsnitt 6)
e Uppdatering av rekommenderade kurser

Borttagning av kurser bor bedomas sdrskilt, eftersom det kan pdverka studentens mdjlighet att
uppfylla utbildningsplanens krav eller gora planerade val inom programmet. Administrativ
borttagning av kurser som har avvecklats eller inte lingre dr aktuella i programmet kan dock
vara nodvéndig for att halla kurslistan aktuell. Om en kurs tas bort ska konsekvenserna for
berdrda studenter redovisas och beaktas i beslutsunderlaget.

Andringar av obligatoriska kurser innebir som regel att en ny utbildningsplan behdver
faststillas, eftersom sddana fordndringar paverkar programmets grundstruktur. For valfria och
rekommenderade kurser kan fordndringar i utbudet goras med storre flexibilitet, men ska dven
da beakta studenternas forutsdttningar och dokumenteras.

4.3 Ny utbildningsplan

Ny utbildningsplan ska som regel faststillas vid forandringar som paverkar programmets
upplédgg, struktur eller examenskrav pa ett grundldggande sétt.

En ny antagningskull utgdr i sig inte skal for att faststdlla en ny utbildningsplan.
Typiska exempel
e Andringar av obligatoriska kurser (dock ej vid administrativa justeringar, sisom byte
av kurskod utan innehéllsforédndring)
e Fordndring av examensmal eller programmets overgripande upplagg
e Visentlig omstrukturering av programmets inriktning eller progression
e Tillkomst eller avveckling av spér eller inriktningar
e Forandringar som inte ska gélla redan antagna studenter

4.4 Bedomning vid osakerhet

Forandringen ska alltid vara forenlig med att redan antagna studenters forutsittningar att
uppfylla examenskraven inte forsdmras.

Tumreglerna dr vigledande och ersitter inte behovet av bedomning i enskilda fall.
Beddmningen ska goras utifrdn om dndringen paverkar de foreskrifter som utbildningsplanen
ska innehalla enligt hogskoleforordningen (6 kap. 16-17 §§). Vid osdkerhet kring denna
gransdragning ska fragan stimmas av med Ledningskansliet (MO) eller Studentavdelningen
(EDO) innan beslut fattas.

e Om foridndringen innebér att programmets uppldgg i sak édndras for nya studenter — ny
utbildningsplan

e Om foridndringen sker inom ramen for samma struktur — &ndring av kurslistan
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Det bor finnas utrymme for att hantera mindre, akuta fordndringar i kursutbudet dven efter
ordinarie planeringscykel, under férutsittning att detta inte paverkar studenters mojligheter att
uppfylla examenskraven.

5. Vilka kurskategorier finns?

I nuldget anvédnds foljande kurskategorier 1 Ladok: obligatoriska, villkorligt valfria, valfria och
rekommenderade kurser.

Kurskategorierna anger i vilken utstrackning en kurs ér faststilld inom programmet respektive
valbar for studenten, samt hur den kan beaktas vid examensprévning.

Obligatoriska kurser ska genomforas av alla studenter inom programmet och kan inte
erséttas eller viljas bort annat &n genom sirskilda beslut, exempelvis tillgodordknande.

Villkorligt valfria kurser viljs av studenten inom ett 1 forvég faststillt utbud av kurser.
Utbudet och de villkor som giller ska framgé av utbildningsplanen. Denna kategori utgér en
del av programmets faststéllda innehall.

Valfria kurser viljs av studenten inom det utrymme som anges i utbildningsplanen.
Valfriheten innebdr att kurser inte dr forhandsreglerade genom ett av programmet faststallt
utbud.

Programmet kan ange generella begransningar for vilka kurser som far inga i examen inom det
valfria utrymmet.

Exempelvis kan kurser som inte ger progression inom programmets huvudomréade, sdsom
introduktionskurser pd for 14g niva i forhallande till utbildningens nivéa, undantas.

Bedomning av om en valfri kurs kan ingd i examen sker i samband med examensprévningen.

Rekommenderade kurser ir kurser som programmet lyfter fram som 1dmpliga val. De &r inte
bindande och utgor inte egna krav for examen.

Rekommenderade kurser kan forekomma i kurslistor enligt nuvarande praxis. KTH:s
langsiktiga inriktning dr dock att utbildningsplanen i forsta hand ska innehalla sddana kurskrav
och valmojligheter som har betydelse for examensprovningen, medan végledande
rekommendationer i 6kad utstrdckning kommuniceras genom programwebb och annan
studentinformation.

Information av védgledande eller rekommenderande karaktdr kommuniceras i forsta hand via
programwebb, Canvas eller annan informationskanal, och inte i utbildningsplanen.

Tillgodoriknande av kurser kan férekomma inom samtliga kategorier, beroende pa
studentens tidigare meriter.

Fragor om dverlapp mellan kurser hanteras inom ramen for tillgodordknande och
examensprovning enligt gédllande regler och KTH:s rutiner.
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6. Vad galler for mappade masterprogram (CING)?

For femariga civilingenjorsprogram tillimpas i praktiken en struktur motsvarande tre ar pa
grundniva foljt av tva ar pa avancerad niva (3+2). For &r 4-5 anges inte enskilda kurser i
utbildningsplanens kurslista. I stéllet anges de masterprogram som dr godkdnda som utgéng
for civilingenjérsexamen inom programmet.

De kurser som ingér i masterprogrammet regleras av respektive masterprograms
utbildningsplan. Vid examensprovning av civilingenjérsexamen utgor dessa kurser den del av
utbildningen som motsvarar ar 4-5.

Detta géller sdvédl KTH:s egna masterprogram som samarbetsprogram och masterprogram vid
andra ldrosdten. For hantering av externa masterprogram och individuella 18sningar, se
kompletterande stodmaterial pa intranétet.

Studentens utbildning under &r 45 bestdms av det masterutbud som finns tillgédngligt vid den
tidpunkt d& dessa studier paborjas, inte vid antagningen till civilingenjérsprogrammet.
Mappade masterprogram kan darfor tillkomma eller &ndras dver tid.

Forandringar 1 utbudet av mappade masterprogram ér en del av programutvecklingen. Det ska
dock alltid sékerstéllas att studenten har tillgéng till ett tillrackligt utbud av mappade
masterprogram for att beroérda studenter ska kunna fullf6lja utbildningen mot avsedd
civilingenjorsexamen.

For mappade masterprogram bor det framgé vilka kurser eller motsvarande kunskaper som ger
behorighet, for att sikerstilla transparens och réttssdkerhet i antagning och dvergangar.

e Tilléigg av ett mappat masterprogram kan goras inom befintlig utbildningsplan.
Andringen beslutas av fakultetsnimnden och dokumenteras i anslutning till
utbildningsplanen.

e Borttagning av ett mappat masterprogram far endast ske om det kvarstér ett tillrackligt
utbud for att studenten ska kunna fullf6lja sin civilingenjérsexamen. Andringen
beslutas av fakultetsndmnden och dokumenteras i anslutning till utbildningsplanen.

o Typiska skiil for borttagning &r att masterprogrammet avvecklats, att
avvecklingsbeslut fattats, eller att det fordndrat sin inriktning pa ett sddant sitt att
mappningen inte lingre ir relevant.

7. Sparbarhet och examensprovning

Tilldimpningen av regler kring kurskategorier och examensprovning ska ske enhetligt inom
KTH. Vid behov ska tolkningar stdimmas av med centrala funktioner. Examen prévas mot den
utbildningsplan (inklusive kurslista) som géllde vid studentens antagning, eller mot en senare
version som studenten formellt har 6vergatt till. Det &r KTH:s ansvar att sékerstélla att denna
information dr sparbar i efterhand. Detta dr en forutséttning for en réttssaker
examensprovning.
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Ladok saknar i dag inbyggt stdd for att enkelt jimfora skillnader mellan versioner av en
utbildningsplan. Dokumentation méaste darfor ske manuellt och konsekvent genom registrering
i1 Ladok samt genom hénvisning till relevanta beslutsunderlag och diarieférda beslut.

Vid varje uppdatering av kurslistan ska foljande dokumenteras:

e Typ av fordndring (administrativ réttelse, kurslistedndring eller ny utbildningsplan)
e Vad som édndrats

e Varfor dndringen gjordes

e Fran vilken tidpunkt dndringen géller

e Hinvisning till fakultetsndmndsbeslut (beslutsdatum och diarienummer)

Dokumentationen ska vara tillrackligt tydlig for att det i efterhand ska kunna avgoras vilka
forutsattningar som géller for en given studentkull. Om dokumentationen ar bristféllig ska
frdgan utredas sarskilt. Bedomningen ska géras med beaktande av studentens rittssékerhet, de
krav som giller for examen och de uppgifter som kan faststéllas i efterhand.

Vid faststillande av en ny utbildningsplan ska det framga vilket stéllningstagande som
foranlett forandringen.

Forandringar 1 utbildningsplanen far inte forsdmra antagna studenters mojligheter att uppfylla
examenskraven. Som utgangspunkt giller att studenten ska kunna ta sin examen pa de villkor
som géllde vid antagningen.

8. Beslut och ansvar

Fakultetsnimnden fattar beslut om utbildningsplan, bade vid uppdatering av kurslistan och
vid faststdllande av ny utbildningsplan. Beslut om utbildningsplan far inte vidaredelegeras
(delegationsordningen 8.2 a). Tidplanen for beslut bor utformas med hénsyn till
fakultetsndmndernas motescykler.

Programansvarig bereder forslaget till fordndring.

Ansvarig funktion vid skolan ansvarar for att forandringen genomfors korrekt i Ladok och
att nodvéandig dokumentation finns enligt avsnitt 7. Rollen omfattar bdde administrativt arbete
och kvalitetssdkring.

9. Kontakt och stod

Fragor om regelverk och tolkning — Ledningskansliet, MO: Lars Nordgren
Inordgre@kth.se

Fragor om systemhantering i Ladok — Studentavdelningen, EDO: Ladoksupport
ladok@kth.se

7(7)


mailto:lnordgre@kth.se
mailto:ladok@kth.se

