
 
 

 
 Central postöppning 

 
KTH:s Regelverk, Intern föreskrift 1/06. 

 
För att underlätta diarieföring av allmänna handlingar tillämpar UF/skolan central 
postöppning. Det innebär att inkommande post passerar en funktion som avgör 
vilka handlingar som skall diarieföras samt ser till att dessa handlingar kommer 
registrator till del.  
 
Den centrala postöppningen omfattar i princip all post till personal vid UF/skolan. 
Föreskriften avser därmed både post ställd till myndigheten (myndighetens namn 
står överst) såväl som post ställd till någon personligen (personens namn står 
överst). Gällande lagstiftning (4 kap 9 § brottsbalken) tillåter dock inte KTH att 
öppna personligt ställd post såvida du inte medger detta. Undantag vid 
postöppning görs därför för de som inte lämnat medgivande om postöppning av 
den personligt ställda posten.  
 
Observera att personligt ställd post inte är synonymt med personlig post. Se 
vidare rubricerad föreskrift om central postöppning.  
 
Post märkt med ”personligt/motsvarande” är alltid undantagen den 
centrala postöppningen och får inte öppnas. 
 
Jag har tagit del av reglerna för öppnandet av personligt ställd post: 
 

Jag medger att personligt ställd post får öppnas vid central 
postöppning  

 
Jag medger inte att personligt ställd post får öppnas vid central 
postöppning 

 

Avdelning     Underskrift 
 
 
Datum    Namnförtydligande 

 

Lämnas till skolans/avdelningens registrator  
 

 



 

Central postöppning  
 

KTH:s Regelverk, Intern föreskrift 1/06.  

 
Om du inte medger central postöppning av personligt adresserad post, ansvarar 
du själv för att förse dig med nödvändig kunskap för att bedöma handlingars 
behov av diarieföring samt att se till att handlingarna i förekommande fall 
kommer registrator till del.  
 
Information om vilka handlingar som skall diarieföras finns att läsa i föreskriften 
om dokumenthantering, KTH:s regelverk Intern föreskrift nr 7/08. 
 

Vid osäkerhet kontakta lokal registrator eller KTH:s centrala registratur.  
 
Jag har tagit del av regelverket kring diarieföring:  
 
 
 
 
Avdelning     Underskrift 
 

Datum    Namnförtydligande 
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