Kemikaliekoordinator - Delegering

I ansvaret som kemikaliekoordinator ingår att; 
· delta vid skyddsronder, för att säkerställa att kemikaliehanteringen sköts enligt gällande rutin
· informera prefekt och kemikalieansvarig på ITM-skolan om avvikelser från kemikalie- och riskbedömningsrutinerna förekommer
· uppdatera kemikalierutin för institution om nödvändigt
· leveranser av nya kemikalier och riskbedömningar från labbansvariga läggs in i KLARA-systemet på ett korrekt sätt
· kemikalieinventering i KLARA systemet genomförs enligt manualen i KLARA systemet
· meddela kemikalieansvarig på ITM-skolan och prefekt om avvikelser. Exempelvis när säkerhetsdatablad saknas för nya kemikalier 
· vidarebefordra kemikalierutinen och nya lagar och regler till berörda inom institutionen
· informera kemikalieansvarig om nya labbansvariga så att intranät och kontaktlistor kan hållas uppdaterat
· stämma av med prefekt minst 1 gång årligen, fler gånger vid behov. Mötesanteckningar förs, behov, brister och goda exempel nedtecknas och följs upp. Kemikaliekoordinatorns delegering i kemikaliearbetet stäms av. Mötesanteckningar läggs upp på BOX (ITM, 3.0 Hållbarhetsmål - Handlingsprogram, 3.3 Kemikaliehantering, Mötesanteckningar prefekt – kemikaliekoordinator) och när detta sker informeras kemikalieansvarig och Administrativ chef. 

Delegeringen avser institution/avdelning: 
 
___________________________________________________ 
Datum:				Datum


__________________________	________________________
Sign				Sign


_________________________		________________________                                           
Namnförtydligande			Namnförtydligande
[bookmark: _GoBack]Prefekt och institution			Kemikaliekoordinator

Den signerade delegerignen diarieförs. En scannad kopia av den signerade delegeringen sparas av institutionens verksamhetscontroller (VHC) i folder på BOX som kemikalieansvariga, brandskyddsansvariga, skolans ansvariga för brandfarlig vara och ITM:s hållbarhetsstrateg på KTHSO kommer åt. 
