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Nyheter i Egenrapporteringen 2015-06-18
2015-06-15
Kommentarsfältet är utökat från 30 tecken till 50 tecken
[image: image1.png]



Kalendersamspel

När man väljer/skriver in fr.o.m datum så uppdateras t.o.m  datum till samma datum som fr.o.m datumet.
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Om man senare ändrar t.o,m  datumet till ett datum som är före fr.o.m datumet uppdateras fr.o.m datumet med  t.o.m datumet.
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Frånvaro del av vecka
Viktigt att tänka på: Vid tjänstledighet två veckor eller mer ska ledigheten rapporteras i % över perioden.
Nu finns en funktion som heter långsiktig planering som hjälper till att registrera återkommande frånvaro under del av vecka. Istället för att registrera vecka för vecka kan man göra enligt nedanstående exempel.
1)  Önskar semester varje måndag  under tre månader.

Gå in under långsiktig planering:
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Då kommer denna bild upp:
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Skriv in eller välj med hjälp av kalendern under vilka datum som frånvaron ska gälla:
2015-06-01—2015-08-31
Välj vilken dag: kryssa i Mån
Välj hur ofta detta ske under Upprepa: Varje vecka
Välj Avvikelse: Semester
Välj Typ: Semester
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Det är viktigt att du anger omfattning om ledigheten avser deltid. Du kan även skriva ett meddelande.

Tryck nu Lägg till ärenden. När det är gjort visas sig ärenden enligt nedan:
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Nu ska ärendena sändas iväg. Det kan man göra genom att markera alla och trycka Sänd eller markera och sända iväg ärendena en och en.
Dubbla anställningar
Om man har flera befattningar och är helt ledig från den ena befattningen så behöver man nu bara rapportera ledighet på den aktiva befattningen. 
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