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Anmalan, behov av larartjanster tjansteupphandling 1.3 (2020-01-01)
Skapat av

ABE-skolan

Anmalan, behov av larartjanster genom tjansteupphandling

Institution Kurs Termin
Examinator Uppskattad maxkostnad: Projektnummer som ska
belastas:

Beskriv kort behovet och varfor inte timanstéllning kan tillampas

Avdelningschef Datum och signatur

Fylls i av prefekt

Tillstyrks av prefekt, ja/nej

Signatur:

Ifylld och tillstyrkt blankett skickas till Inkopsansvarig
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Enstaka larartjanster

Beloppsgrans: Upp till 700 000 kr

Né&r far det anvandas:

Vid KTH uppstar ofta behov av kortare lararinsatser fran externt anstéllda personer. Behov av tillfalliga
lararinsatser kan i princip tillgodoses pa tva séatt:

1.  Genom anstéllning.

2. Genom tjansteupphandling.
Vid KTH ar timanstéllning huvudregeln for att tillgodose behovet av tillfalliga lararinsatser. Endast i
undantagsfall kan tjansteupphandling dvervagas for kortare utbildningsinsatser inom KTH:s eget
verksamhetsomrade.
For enstaka larartjanster dar utbildningsinsatsen som skall upphandlas endast kan utféras av just en
person och denne av nagon anledning inte kan anstéllas for den aktuella kursen kan

direktupphandling anvandas upp till 700 000 kr.

Det ar olampligt att tréffa avtal med foretag m.m. i vilka anstéllda vid KTH ar delagare eller har ett
starkt inflytande 6ver, se vidare i KTH:s regelverk, punkten Riktlinjer for bisysslor.

Forfragningsunderlag, anbud, upphandlingsprotokoll med beslut och bestéllningen skall diarieforas
och arkiveras i skolans diarium om véardet av det bestéllda uppgar till minst 50 000 kr.

Skriftligt avtal skall alltid tecknas. Blankett for konsultkontrakt finns pa intra.kth.se, Blankettarkivet
under rubriken Upphandling.

Dokumentera dessutom féljande punkter;
e hur uppdragstagaren far utnyttja KTH:s resurser

e information om examinationsratt (kursansvarig skall framga, denne skall vara anstalld pd KTH
och ar férbehallen examinationsrétt)

e hur mervardesskatten ska hanteras och hanvisning till adekvat lagrum. Hanteringen av

mervardesskatten om det trots allt visar sig att mervardesskatt inte ska/ska debiteras fakturan
ska framga.
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