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Anvisning for beslut och hantering av dverklaganden i
anstallningsarenden

Nar ett beslut om anstéllning har fattats ska samtliga sokande som inte har fatt anstallningen,
samt de som utan framgang har anmalt ansprak pa ateranstallningsratt eller foretradesratt till en
anstéllning med hogre sysselsattningsgrad, skriftligen underréttas om beslutet (se Mall 1).

Det ska ske samma dag som information om beslutet anslas pd KTH:s anslagstavla enligt stycket
nedan.

Information om anstallningsbeslutet ska anslas pd KTH:s anslagstavla inom en vecka fran den dag
beslutet justerades. Anslaget ska innehélla uppgifter om vilken dag det sattes upp pa anslagstavlan, vad
som galler i frdga om 6verklagande och de avvikande meningar som har antecknats i protokollet eller i
nagon annan handling (se Mall 2).

Om beslutet dverklagas ska KTH prova om éverklagandet har inkommit i ratt tid. Overklagandet ska ha
kommit in till KTH eller Overklagandendmnden for hogskolan (ONH) inom tre veckor fran den dag
anslaget sattes upp, t.ex. mandag — mandag (tre veckor senare). Fristen I6per foljaktligen till och med
den dag som genom sitt namn i veckan motsvarar den dag anslaget sattes upp. Om den dagen ar en
sondag, annan allman helgdag, I6rdag, midsommarafton, julafton eller nyarsafton far 6verklagandet
aven komma in nésta vardag. Vem som har réatt att prova om éverklagandet har kommit in i ratt tid
framgar av tillamplig delegationsordning.

Notera: Om overklagandet har kommit in till ONH har det sénts fel av klaganden. Lagstiftaren anser
dock att misstaget ar ursaktligt. ONH kommer i en sédan situation darfor att vidarebefordra
Overklagandet till KTH for rattidsprévning och samtidigt lamna uppgift om vilken dag dverklagandet
kom in till ONH.

Om overklagandet har inkommit i ratt tid ska de handlingar som anges pd ONH:s webbplats (under
fliken “information till hogskolorna™) éverlamnas till ONH inom en vecka fran den dag dverklagandet
kom in till KTH (se Mall 3). Samtliga 6verklaganden — dven sddana gallande beslut som beddms vara
icke 6verklagbara — ska dverlamnas till ONH. Juridiska avdelningen ska konsulteras omgaende om
nagon uttrycker missnéje over ett anstallningsbeslut, men inte uttryckligen anger att beslutet
Overklagas.

Om overklagandet inte har inkommit i ratt tid ska det avvisas (se Mall 4). Vem som har ratt att besluta
om avvisning framgar av tillamplig delegationsordning. Klaganden ska skriftligen underrattas om
avvisningsbeslutet och bekrafta att han eller hon har fatt del av beslutet. Bekréaftelsen ska
dokumenteras och laggas till &rendet.

Om ett avvisningsbeslut éverklagas ska KTH préva om dverklagandet har inkommit i ratt tid.
Overklagandet ska ha kommit in till KTH eller ONH inom tre veckor fran den dag klaganden fick del av
beslutet. Overklagandefristen ska berdknas pa samma sétt som i tredje och fjarde stycket ovan, dock
med dagen for nar klaganden fick del av beslutet som utgangspunkt i berakningen. Om 6verklagandet
har inkommit i ratt tid ska arendet 6verlamnas till ONH inom en vecka fran den dag dverklagandet
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kom in till KTH (se Mall 5). Juridiska avdelningen ska konsulteras omgaende om &verklagandet av
avvisningsbeslutet inte har inkommit i ratt tid.

Anvisningarna grundar sig i de krav som stélls pa KTH enligt offentligrattsliga forfattningar, bl.a.
forvaltningslagen (2017:900), anstéllningsforordningen (1994:373) och hdgskoleférordningen
(1993:100). Anvisningarna begréansar inte de skyldigheter som KTH har enligt lagen om
anstéllningsskydd (1982:80), annan arbetsrattslig forfattning, eller skyldigheter som féljer av
overenskommelser med parter pa arbetsmarknaden.

Det organ pa KTH som har fattat beslut om anstallning ansvarar slutligt for att denna anvisning
efterlevs.

Mall 1 - se bilaga
Mall 2 - se bilaga
Mall 3 - se bilaga
Mall 4 - se bilaga
Mall 5 - se bilaga
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UNDERRATTELSE Diarienummer
[XX-XXXX—XXXX]

[Ort], [4d44-mm-dd]

Mall 1. Text i hakparentes fylls i. Text i gratt falt lases och tas sedan bort.

Vid avslag pa ans6kan om befordran ska inte denna mall anvandas. | sadant fall

ska sokanden istallet skickas en kopia pa beslutet utan dverklagandehanvisning.

Underrattelse om anstallningsbeslut

Tack for ditt intresse for KTH som arbetsplats och fér den anstéllning som du
skt hos oss.

KTH har beslutat (diarienummer [x]) att anstélla en annan sdkande som [titel]
med placering vid [institution, skola alt. universitetsforvaltningen].

Information om anstéallningsbeslutet anslogs pa KTH:s anslagstavla

[4&4&&-mm-dd].

Valkommen med en ny ansékan i det fall du hittar ndgon annan intressant ledig
anstallning pa KTH. Samtliga lediga anstallningar hittar du pd KTH:s webbplats.

Underskrift om underréattelsen skickas med post.

[Namn, titel och kontaktuppgifter]

Overklagandehanvisningen nedan tas bort vid beslut om anstallning av
doktorand.

Hur du 6verklagar beslutet

Om du vill éverklaga beslutet ska du gora det i en skrivelse som du stéller till
Overklagandenamnden for hogskolan. Skrivelsen ska skickas eller lamnas till
[Kungl. Tekniska hégskolan, 100 44 Stockholm]. Skrivelsen ska ha kommit in till

KTH
[uppgifter om skola alt. universitetsforvaltning] 1(2)



KTH inom tre veckor fran den dag information om anstallningsbeslutet anslogs

pa KTH:s anslagstavla pa Brinellvagen 8, Stockholm.

I skrivelsen ska du ange vilket beslut som 6verklagas (ange garna diarienummer)

och den andring i beslutet som du begér.

Om skrivelsen kommer in for sent kan den komma att avvisas.
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ANSLAG

Mall 2. Text i hakparentes fylls i. Text i gratt falt Iases och tas sedan bort.

0000

Anslogs: [aadaa-mm-dd]/

000

Anslas t o m: [444&-mm-dd]/

Information om anstéllningsbeslut

Kungl. Tekniska hégskolan (KTH) har beslutat (diarienummer [x]) att anstalla [namn] som [titel] med

placering vid [institution, skola alt. universitetsférvaltningen].

Om det finns uppgifter om avvikande meningar som har antecknats i protokollet, eller i ndgon annan
handling, ska de foras in har.

[Namn, titel, skola alt. universitetsférvaltningen]

Overklagandehanvisningen nedan tas bort vid beslut om anstallning av doktorand och i beslut i

befordringsarenden.

Hur man dverklagar beslutet

Om du vill 6verklaga beslutet ska du géra det i en skrivelse som du staller till Overklagandendamnden
for hégskolan. Skrivelsen ska skickas eller lamnas till [Kungl. Tekniska hégskolan, 100 44 Stockholm].
Skrivelsen ska ha kommit in till KTH inom tre veckor fran den dag information om anstallningsbeslutet

anslogs pd KTH:s anslagstavla.

I skrivelsen ska du ange vilket beslut som ¢verklagas (ange garna diarienummer) och pa vilket satt du

vill att beslutet ska dndras.

Om skrivelsen kommer in for sent kan den komma att avvisas.
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SKRIVELSE Diarienummer
[XX-XXXX—XXXX]

[Ort], [4343-mm-dd]
Mall 3. Text i hakparentes fylls i. Text i gratt falt Iases och tas sedan bort.

Overlamnande av handlingar till Overklagandenamnden

for hogskolan

Kungl. Tekniska hégskolan (KTH) har beslutat (diarienummer [x]) att anstélla
[namn] som [titel] med placering vid [institution, skola alt.
universitetsforvaltningen].

Beslutet har 6verklagats. Overklagandet har inkommit i ratt tid.

KTH overlamnar dverklagandet och 6vriga handlingar i &rendet till

overklagandendmnden for provning.
Om det inte finns nagot att tillfora i arendet kan meningen nedan tas bort.

KTH 6nskar yttra sig i &rendet och inkommer med ett yttrande senast

o

[43da-mm-dd].
Underskrift

Delegat: [Namn, titel och kontaktuppgifter]

KTH
[uppgifter om skola alt. universitetsforvaltning] 1(1)



BESLUT Diarienummer
[XX-XXXX-XXXX]

[Ort], [4d44-mm-dd]

Mall 4. Text i hakparentes fylls i. Text i gratt falt 1ases och tas sedan bort.

Beslut

Din skrivelse med 6verklagande avvisas.

Bakgrund

Kungl. Tekniska hégskolan (KTH) har beslutat (diarienummer [x]) att anstélla
[namn] som [titel] med placering vid [institution, skola alt.

universitetsforvaltningen].

Information om anstéallningsbeslutet anslogs pa KTH:s anslagstavla

[adaaa-mm-dd]. Din skrivelse med dverklagande kom in till [KTH alternativt
ONH] [4844-mm-dd].

Din skrivelse med 6verklagande har inte kommit in till [KTH alternativt ONH]
inom tre veckor fran den dag information om anstéallningsbeslutet anslogs pa
KTH:s anslagstavla. Din skrivelse ska darfér avvisas jamlikt 22 §
anstallningsforordningen (1994:373) och 4, 43 och 44 8§ forvaltningslagen
(2017:900).

Underskrift om beslutet skickas med post.

Delegat: [Namn, titel och kontaktuppgifter]

KTH
[uppgifter om skola alt. universitetsforvaltning]
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Hur man dverklagar beslutet

Om du vill éverklaga beslutet ska du gora det i en skrivelse som du stéller till
Overklagandenamnden foér hogskolan. Skrivelsen ska skickas eller lamnas till
[Kungl. Tekniska hégskolan, 100 44 Stockholm]. Skrivelsen ska ha kommit in till
KTH inom tre veckor fran den dag du fick del av beslutet.

I skrivelsen ska du ange vilket beslut som 6éverklagas (ange garna diarienummer)
och pa vilket satt du vill att beslutet ska andras.

Om skrivelsen kommer in for sent kan den komma att avvisas.
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SKRIVELSE Diarienummer
[XX-XXXX—XXXX]

[Ort], [4d44-mm-dd]
Mall 5. Text i hakparentes fylls i. Text i gratt falt lases och tas sedan bort.

Overlamnande av handlingar till Overklagandenamnden

for hogskolan

Kungl. Tekniska hégskolan (KTH) har beslutat (diarienummer [x]) att avvisa [X]
skrivelse med dverklagande avseende beslut i anstéllningsédrende med
diarienummer [x].

Awvisningsbeslutet har 6verklagats. Overklagandet har inkommit i ratt tid.

KTH overlamnar dverklagandet, KTH:s avvisningsbeslut samt anslaget och den

skriftliga underréattelsen om beslutet i anstallningséarendet.

Eventuell 6vrig information som har getts till den enskilde om ratten att
overklaga ska skickas med. Den handling det ror sig om ska i sadant fall
inkluderas i texten i stycket ovan.

Underskrift

Delegat: [Namn, titel och kontaktuppgifter]

KTH
[uppgifter om skola alt. universitetsforvaltning] 1(1)
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