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Anvisning om regler {or
undervisningssituation i allmén lokal -
ljudupptagning, fotografering och

filminspelning samt stérande av forelasning

Galler fr o m 2012-10-09
Anvisningen grundar sig pa:

» Fdrvaltningsbeslut UF-2011-0435
» Forvaltningsbeslut UF-2012-0747

Syfte med anvisningen:

« att faststalla regler for ljudupptagning, fotografering och filminspelning sa att den
personliga integriteten eller upphovsratten inte asidosatts
« faststallande av rutin da person stér pagaende undervisning

Bakgrund:

Forelasningar, seminarier och andra undervisningstillfallen vid universitet ar inte offentliga om
det inte uttryckligen ar 6ppna foérelasningar eller debatter som vander sig till allmanheten.
Undantag ar dven disputationer som ar offentliga. Universitet avgdr vem som &r behdrig och
darmed har tilltrade till undervisning. Person som inte ar behorig eller som tillfalligtvis ar
avstangd fran studier, via beslut i disciplinnamnd, ar inte tilldten att delta undervisning och ska
darfér uppmanas att Iamna KTH:s undervisningslokaler.

Allmanna utrymmen &r alla lokaler dar hyran betalas centralt av KTH t ex alla
undervisningslokaler som bokas via lokalbokningen, trapphus och korridor som leder till
undervisningslokal.

KTH har i dag studenter med skyddad identitet vilket medfor att KTH har skyldighet att inte roja
deras identitet.

Forvaltningschefen har beslutat foljande:

1. Inspelning av férelasningar, seminarier och andra undervisningssituationer med t ex
ljudupptagning, fotografering, filminspelning ar inte tilldtet i KTH:s allmanna lokaler.

2. Ljudupptagning, fotografering, filminspelning i KTH:s allménna utrymmen kraver alltid
tillstand. Tillstdnd ges enligt punkterna 3 -7 nedan samt for 6vriga situationer av KTH:s



sakerhetschef, sakerhetschef@kth.se. Av godkant tillstand framgar vilka regler som
géller.

. Student med funktionsnedsattning som behdver kompensatoriskt stéd ska samrada med
KTH:s samordnare for studenter med funktionsnedsattning, avdelning for Studentservice:
funka@kth.se, for att diskutera vilket stéd som ar lampligt. KTH erbjuder olika
kompensatoriska stod dar ljudupptagning ar ett av dessa. | det fall ljudupptagning ar det
basta stddet sa skriver samordnaren ett intyg dar det framgar vilka regler som ska galla
for den enskilde studenten. Berdrd kursansvarig ska informeras i god tid innan
undervisningssituationen samt kursansvarig ska vid varje kurstillfalle informera att
ljudinspelning sker.

. Enskild larare eller foreldsare har alltid méjlighet att vid undervisningstillfalle eller
seminarium ge tillstand for ljudupptagning, fotografering eller filminspelning av
forelasningen dvs lararen och tavlan. Fotografering, filminspelning av studenterna vid en
forelasning ar aldrig tillatet. Om lararen/forelasaren ger tillstand enligt denna punkt ska
lararen/forelasaren aven faststalla vilka regler som ska galla fér spridning, t ex om
dokumentationen far goras tillganglig for andra @n dem som deltog i undervisningen eller
seminariet. Vid tilldten ljudupptagning ska lararen/forelasaren upplysa om att student som
ej vill fa sin rost inspelad far mojlighet att stalla sina fragor enskilt vid ett senare tillfalle.

. Ljudupptagning, fotografering, filminspelning i KTH:s skollokaler kraver alltid tillstand fran
berdrd skola. Information ges av KTH:s s@kerhetschef, sakerhetschef@kth.se.

. Vid 6vriga méten i KTH:s allma@nna utrymmen som inte ar undervisningssituationer,
forelasningar eller seminarier t ex mindre projektmoten/arbetsmoten dar avgor gruppen
sjalv vad som ska galla avseende ljudupptagning, fotografering, filminspelning.

. Dessa regler paverkar inte KTH:s méjligheter att som ett led i universitets verksamhet
spela in, fotografera och filma férelasningar och andra undervisningssituationer, t ex
distansundervisning, disputationer, tredje uppgiften eller marknadsféring. Information ska
ges i god tid innan om ljudupptagning, fotografering eller filmning férekommer.

. Person som st6ér pagaende undervisning ska efter tillsdgelse av lararen, om stérningen
inte upphdr, uppmanas att Iamna undervisningslokalen. Om personen trots uppmaning
fortsatter att sabotera undervisningen kan rad fas via KTH:s sakerhetschef (08-790 8805)
hur situationen skall hanteras.







