Aktivitet

Nr4 Hantera upprop och kalla reserver

Ingar i process

Nyantagen vid KTH; grundniva, behorighetsgivande forutbildning och masterniva

Starthandelse

Datum fér upprop fér grundniva och behérighetsgivande férutbildning infaller (tva veckor fore terminsstart)

Resulterar i Antagen har tagit sin utbildningsplats, reserver ar kallade och de som uteblev ar strukna
Aktorer Personal Skola
Beskrivning Myndighetsutévning vid upprop:

Legitimationskontroll mot kursregistreringslista/uppropslista. Beslut om giltig id-handling.

Viljeyttring "tar min plats”

Passerkort och informationsblad delas ut. Skolan far kort och listor fran LSA. Passerkorten tas fram utifran listor som AUA tar ur
Ladok pa antagna som inte redan varit student och har passerkort. Varterminens kort bestélls av skolorna, inga ladoklistor.

Lagga “uteblev” i NyA for de som uteblev eller ”aterbud” sa att reserver kan kallas. Viktigt sa att de inte kan terminsregistrera sig.

Upprop Tekniskt basar/bastermin KTH (CBH+ITM) Dispens fran ndrvaro hanteras som tidigare dar alla ansékningar beviljas oavsett
skal till franvaro. Personer som inte narvarat vid uppropet maste héra av sig senast tisdag kl 15:00 for att inte mista sin plats. Efter

15:00 lagger skolan in "Uteblev” pa de som inte hort av sig. Senast onsdag kl 10:00 ldmnas skolan antalet dnskade reserver till

antagningsgruppen. Reservuppropet sker onsdag em/kvall. De som inte kan néarvara kan anséka om dispens pa samma satt som till

ordinarie upprop.

Reservupprop Tekniskt basdr, hdsttermin

For reserverna till Tekniskt basar KTH Campus, KTH Flemingsberg och KTH Sodertalje halls ett gemensamt reservupprop som
samordnas av Antagningsgruppen. Efter det ordinarie uppropet meddelar respektive campus hur manga reserver som ska antas.
Pa reservuppropet ropas de personer som ar reservplacerade upp i turordning enligt reservlistan. De reserver som blir uppropade
behover legitimera sig med en giltig id-handling. Reserverna antas direkt i Nya-webben pa plats.

Tekniskt basar, termin 2, vdartermin

For reserverna till Tekniskt basar, termin 2 KTH Campus, KTH Flemingsberg och KTH Soédertélje halls ett gemensamt reservupprop som




samordnas av Antagningsgruppen. Efter det ordinarie uppropet meddelar respektive campus hur manga reserver som ska antas.
Pa reservuppropet ropas de personer som ar reservplacerade upp i turordning enligt reservlistan. De reserver som blir uppropade
behover legitimera sig med en giltig id-handling. Reserverna antas direkt i Nya-webben pa plats.

Styrande dokument

kursregistreringslista/uppropslista Ladok. Dokumenthanteringsplan punkt 3.4.2

Beslut om giltig legitimation.

Systemstod,
hjalpmedel, rutin

Registreringsunderlag, uppropslista ur Ladok

NyA webben, “uteblev”

Instruktioner for aterbud/uteblev

Passerkort: Svensk elev info 2016 och Engelsk elev info 2016

Lokalserviceavdelningens rutiner for utdelning av passerkort.

Beskriven av

Projektgrupp Utokad rattssaker serviceniva for nyantagna vid KTH 2018-10-10




