
Process för anmälan av inköp (direktupphandling) av lärartjänster (GRU) Version 1.1, 2016-12-15  (ABLOMQ)
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Skolan för arkitektur och samhällsbyggnad

Start

Fyller i blankett/
kurs och skickar 

till Avdelningschef 
för signering

Planerar kurser 
samt inventerar 
behov av inköp 

av tillfälliga 
lärartjänster 
inom GRU

Fyller i blankett 
och skickar till 

Prefekt för 
tillstyrkande

Finns medel?

Kan behov 
tillgodoses med 

anställning/
arvodering?

Ja Nej

Tillstyrker blankett 
och skickar till 
Inköpsansvarig

Sammanställer 
inkomna 

anmälningar till ett 
ärende och 

skickar till HR-
ansvarig

Föredrar ärende i 
SSG och 

återkopplar till 
Inköpsansvarig

Bereder underlag 
för ett beslut per 
institution samt 

föredrar ärendena 
för skolchef

Beslutar om att 
inköp får göras

Ja

Nej
Nej Ja

Nej

Ja

Stopp

Överstiger 
inköpsbehovet 

50000 kr?
Ja

Nej

Ingen anmälan. 

Till process för 
inköp av lärar-

tjänster

Senast
15 april

1 okt

Överstiger 
inköpsbehovet 

534890 kr?
Nej

Anmälan till UF, 
upphandlingsplan

Ja
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