
KTH

PM nr 

Period 
inträffar, inför 
varje ny 
registrerings-
period 

Handläggare 
VoS

1

Uppdatera 
information 
på webben

Handläggare 
skola

3

Informera 
studenterna om 

kurs-
registreringen

Handläggare 
VoS

4

Informera KTH 
Entré/IT-support 
om kommande 

reg.period

Student

8

Göra kurs-
registrering 
via webben

Handläggare 
skola

9

Ge support 
till studenter

Ladok

11

Stänga 
webb-

registreringen

Student är 
kurs-
registrerad 
och påbörjar 
studierna på 
kursen

Student 
inkommer 
med sen 
registrering

Handläggare 
skola

12

Hantera sen 
registrering

Handläggare 
skola 

Handläggare 
AUA/Ladok Student

Version 8.0 2018-08-20Hantera webbregistrering på kurs

Ladok

7

Öppna webb-
registreringen

Handläggare 
skola

2

Meddela ev 
datum-

korrigeringar 
till 

ladok@kth.se 
E-lärande

5

Lägga ut 
information om 

kurs-
registrering i 

Canvas
Handläggare 
skola

6

Lägga återbud 
kurstillfälle, ej 

behöriga

O
m

 student inte kan 
göra sin 
kursregistrering

E-lärande

Även KTH Entré 
och it-support 

En tillgänglig textversion av processen finns på KTHs intranät

https://intra.kth.se/utbildning/utbi/paborja-utbildning/webbregistrera-kurs

