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Aktivitet och finansiering inom forskarutbildningen — en vagledning
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1 Bakgrund

Denna anvisning gar igenom begreppen aktivitet och finansiering och hur dessa uppgifter
laggs in i systemen for individuella studieplaner (ISP) och studiedokumentation (Ladok).

Dessa uppgifter paverkar dokumenterad studietakt, hur mycket finansierad utbildningstid
doktoranden har kvar, eventuella forlingningar av finansierad utbildningstid pa grund av
sjukdom, speciella uppdrag med mera, studentrabatter frin Mecenat, hyresavtal for
studentbostdder, uppehéllstillstand, statens insamlande av statistik och analys, regeringens
beslutsfattande, forlangningar av doktorandanstilldas anstéllningsavtal, doktorandanstélldas
loneniva enligt doktorandstegen, och hur lange en doktorandanstéllning varar.

Det ar darfor mycket viktigt att uppgifter om aktivitet och finansiering uppdateras och ar
tillforlitliga i Ladok.

2 Benamningar

I detta dokument bendmns skolkansliets forskarutbildningshandlidggare handliaggare, och en
institutions forskarutbildningsadministrator administrator.

3 Begrepp

3.1 Doktoranders terminer
En termin for doktorander bestar utav 6 manader, dvs. hela kalenderhalvaret.

3.2 Aktivitet (AKT)

Aktivitet, aven kallad studieaktivitet, studietakt och aktivitetsgrad, ar den andel i procent av
ett heltidshalvar som en doktorand enbart dgnar sig at sin forskarutbildning, som bestar av de
moment som leder till en examen: att ldsa kurser, forska, skriva artiklar, presentera forskning
pa konferenser och sa vidare.

En aktivitet pd 100% innebar att doktoranden dgnar sig at sin utbildning i genomsnitt 40
timmar/vecka — heltid - under 6 manader.

Definition: 100% = 6 heltidsmanader (utan att specificera vad tiden anvands till)

Semester ska inte paverka aktiviteten. En utbildning vars omfattning ar 4 ar forlangs inte pa
grund av semester.

3.3 Institutionstjanstgoring (ITG)

Bara doktorander med doktorandanstillning kan erbjudas institutionstjanstgoring som ofta
innebar att doktoranden hjalper till med undervisningen inom kurser. Omfattningen far ej
overstiga 20% av arbetstid.
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3.4 Ubildningstid, anstéllningstid, forlangningsgrundande uppdrag och ledigheter
(FLG)

Utbildningstiden ar 4 heltidsér for en doktorsexamen med en summerad aktivitet pa 800%
(100% per halvar under 4 ar), och for en licentiatexamen ar den 2 heltidsar med en summa péa
400%.

Anstillningstid ar relevant endast for dem med en anstillning som doktorand vid larosate -
en sa kallad doktorandanstéllning. For en doktorandanstélld ar anstillningstid och
utbildningstid samma sak.

Ovan foljer Hogskoleforordningens nyttjande av begreppen.

En doktorand blir inte av med sin forskarutbildningsplats d4 utbildningstiden 6verskridits
men en doktorandanstilld mister sin doktorandanstillning. Doktoranden har ratt att fortsatt
strava efter att bli klar med sin utbildning dock finns det inget finansieringskrav pa larosite,
extern arbetsgivare eller stipendiegivare enligt Hogskoleforordningen och KTH:s regelverk.

Utbildningstiden och anstéllningstiden far forlingas bara om det finns sarskilda skal for det.
Sadana skil kan vara ledighet pa grund av sjukdom, ledighet for tjinstgoring inom
totalforsvaret eller for fortroendeuppdrag inom fackliga organisationer och
studentorganisationer eller foraldraledighet. Dessa utgor tillatna skal for uppehall i studierna.
Galler for alla doktorander oavsett finansieringsform.

Tiden kan dven forlangas pd grund av att utbildningen bedrivs pa deltid, eller att en
doktorandanstilld har institutionstjanstgoring. Fortroendeuppdrag riaknas inte som
institutionstjanstgoring utan som férlangningsgrundande uppdrag.

Under pagaende forskarutbildning kan tidigare utbildning och verksamhet tillgodoridknas
varvid det kan bli aktuellt med kortare utbildningstid. Vid avrakning anvands

1,5 hp = 1 heltidsvecka.

Sammanfattningsvis omfattar inte utbildningstiden och anstillningstiden enbart forskar-
utbildning; aktivitetsgrad omfattar bara studietiden inom forskarutbildningen.

Summan av alla halvérsaktiviteter inlagda i Ladok och eventuella avrikningar av
tillgodoraknande av tidigare utbildning ligger till grund for bedomningar av hur mycket av
utbildningstiden som forbrukats och aterstar.

3.5 Finansiering

Aven kallad studiefinansiering och forsorjning. Vid antagning till forskarutbildning sikras det
att doktoranden har finansiering for hela utbildningstiden. Finansiering kan vara
doktorandanstillning, stipendium, eller anstéllning hos en extern arbetsgivare som tillater att
forskarutbildning bedrivs pé arbetstid. Om den externa arbetsgivaren ar ett larosite kan
doktorandanstillning forekomma som anstillningsbendmning hos det externa larositet. Se
sid 8 for finansieringsformer som anvands i Ladok och ISP.
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I Ladok och ISP anges finanseringen for varje halvar i form av procentandel och
finansieringsform.

For de halvar som har aktivitet skall aktiviteten vara fullt finansierad till 100%. Flera
finansieringsformer kan komma i fraga samtidigt under ett halvar varvid dessa 100% delas
upp mellan formerna. Det vill sdga att finansieringen alltid skall vara totalt 100% for ett
halvar dir aktiviteten ar storre 4n 0%.

Det finns en finansieringsform som innebar att finansiering inte finns for den aktivitet som
bedrivs under halvaret; denna finansieringsform kan till exempel anvindas for tiden efter en
doktorandanstallnings upphorande da doktoranden pa egen fritid dgnar sig at sin utbildning.

3.6 Summan (KTH) av halvarets aktivitet, institutionstjanstgoring och
forlangningsgrundande ledigheter och uppdrag

AKT = aktivitet (studietakt)
ITG = institutionstjanstgoring
FLG = enligt Hogskoleforordningen forlangningsgrundande ledigheter och uppdrag

For AKT, ITG och FLG definieras procent som
100% = 6 heltidsmdanader.

For varje halvarstermin
100% = KTH + ANNAT
KTH = AKT + ITG + FLG

KTH = den andel av halvéaret som har med KTH att gora.

ANNAT = den andel av halvaret som inte har med KTH att gora. Till exempel, en doktorand
agnar 50% at KTH och 50% at verksamhet eller fritid som inte har med KTH att
gora.

Tillsammans har vi alltid
100% = AKT + ITG + FLG + ANNAT = KTH + ANNAT

Vid granskning av dessa uppgifter i doktoranders individuella studieplaner siakerstalls att
summan ovan galler for varje halvarstermin sa att uppgiften om aktivitet som fors 6ver till
Ladok blir den ritta.

I normalfallet &r ANNAT = 0% och
KTH = AKT + ITG + FLG = 100%, doktoranden dgnar heltid at sin utbildning p4 KTH. Notera
att summan kan bli lagre 4n 100% vid deltid.

En anstéllning som doktorand ska avse arbete pa heltid. Om en doktorand begér det, far
anstallningen avse arbete pa deltid, dock lagst 50% av heltid.

For doktorander med externa arbetsgivare eller med stipendier antas de inte om det inte finns
mojlighet att slutfora forskarutbildningen med en omfattning pa lagst 50% av heltid.
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Bara doktorandanstillda kan ha ITG och den far hogst vara 20% av arbetstiden. Enklast ar att
se till att kravet géller for varje halvar men det kan brytas, det viktiga ar att kravet géller for
den sammanlagda tiden som anstalld.

4 Registrering av aktivitet och finansiering i Ladok med ISP som
underlag

Da doktorand och huvudhandledare upprattar en ISP skall uppgifter om aktivitet,
finansiering, institutionstjanstgoring och forlaingningsgrundande ledigheter och uppdrag
anges for pagaende halvar och ca ett ar framat, omfattning 2-3 halvar, eftersom en ISP skall
faststillas och revideras minst en gang om aret.

I borjan av varje halvar gar ett uppdrag ut till institutionernas administratorer om att vecka 4
och vecka 33 borja lagga in planerad aktivitiet och finansiering i Ladok med faststillda ISP:er
som underlag. Planerade uppgifter fran faststéallda ISP:er kan laggas in 16pande under
halvéren.

5 Justering av aktivitet och finansiering i Ladok

I borjan av januari och slutet av maj varje ar gar ett uppdrag ut till administratorerna om att
eventuellt justera i Ladok foregaende halvars aktivitet och finansiering efter faktiskt utfall.
Aven tidigare halvars uppgifter kan justeras. Administrator stimmer av med doktorander om
de onskar justering och gar vidare med dem som sé onskar. Innan justering utfors av
administrator behover doktorand, huvudhandledare, avdelningschef och prefekt samrada
varefter prefekt fattar beslut. Prefekt kan delegera beslutsfattandet till avdelningschef — dven
om avdelningschefen skulle rdka vara handledaren. Infor detta samrad forbereder
doktoranden underlag med stod av institutionens personalredogorare som har atkomst till
HR-systemet.

Behover inte vara ett formellt diariefort beslut. Lampligt att administratoren sparar beslutet,
valfritt hur.

Inldggning for en doktorands forsta halvar gors av handlaggare, aktiviteten anpassas efter
studiestartsdatumet.

Tva ganger om aret, fore den 15 februari och 15 augusti, gar handlaggare igenom Ladok och

soker ut foregdende halvars utexaminerade doktorander och justerar aktivitetsgrad for dessa
efter de datum examen utfardades.
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6 Fortroendeuppdrag

Fortroendeuppdrag ar forlangningsgrundande. Planerad aktivitet i ISP:n skall justeras med
avseende pa bland annat omfattningen av det planerade fortroendeuppdraget. I framtida
revideringar av ISP:n ska fortroendeuppdragens tidigare planerade omfattning justeras efter
faktiskt utfall. For att justera aktiviteten i Ladok se sid 5.

ABE-skolans rutin for studentinflytande (pdf 852 kB) (uppdrag och tidskompensation)
fran
https://intra.kth.se/abe/styrdokument/ovriga-styrdokument-1.828871

7 Prefektens behov av information fran ISP-utkast

Om prefekten sa onskar ska prefekten via institutionens administratérer informeras om
uppgifter i ISP:er innan de faststills och vid behov ha mojlighet att kontakta handledare om
dessa.

Uppgifter av intresse skulle kunna vara bland annat planerad institutionstjanstgoring,
forseningar (ISP:ns 5.7 Eventuella avvikelser fran tidigare studieplan) och forlangningar av
finansierad utbildningstid (ISP:ns 2.4 Hittillsvarande och planerad forlangningsgrundande
ledighet/uppdrag/ sarskilda skil ) dar forlangningarna inte ar de normala: sjukdom,
tjanstgoring inom totalforsvaret, fortroendeuppdrag inom fackliga organisationer och
studentorganisationer eller foraldraledighet.

Prefekt stimmer av med insitutionens administrator(er) om arbetssatt.

8 Fragor

Vid funderingar och fragor kring aktivitet och finansiering vanligen kontakta institutionens
administratorer eller kansliets handlaggare.

https://intra.kth.se/abe/kontakt/forskarutbildning /forskarutbildningsadministration-

1.676090
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9 Ovriga lankar

ABE-skolans information om forskarutbildning
https://intra.kth.se/abe/forskutb

Senaste versionen av denna anvisning om aktivitet och finansiering
https://intra.kth.se/abe/styrdokument/ovriga-styrdokument-1.828871

Hogskoleforordningen
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-
forfattningssamling /hogskoleforordning-1 100 sfs-1 -100

Individuella studieplanen
https:
doktorander-1.653101

Riktlinje om utbildning pa forskarniva
https://intra.kth.se/styrning/styrdokument/regler/utbildning-pa-forskarniva-1.66108

SCB
https://www.scb.se/lamna-uppgifter/undersokningar/Doktorander-och-examina-i-

hogsl;oleutbildning—pa—forskarnivaz

Process: Berdkna utbildningstid (Gemensam handlaggning: HR och forskarutbildning)
https://intra.kth.se/abe/forskutb/process-berakna-utbildningstid-1.1021177

10 Bilagor

Bilaga 1: Finansieringsformer i Ladok och ISP

Bilaga 2: ISP - 2. Takt och finansiering

Bilaga 3: Exempel pa hur ISP:n fylls i med aktivitet och finansiering

Bilaga 4: Exempel pa utrdkning av hur mycket utbildningstid som &terstar
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10.1 Bilaga 1: Finansieringsformer

Kod | Svensk benamning Engelsk Svensk beskrivning
benimning
AUH | Annan anstillning utanfor Other post outside a | Annan anstillning utanfor
hogskolan higher education hogskolan (an vid foretag
institution eller som

ldkare/sjukvardspersonal)
som innebar att utbildning
péa forskarniva kan bedrivas
inom anstallningen.
Exempelvis anstillda vid
myndigheter, kommuner
och landsting eller
fackforbund. Aven
yrkesverksamma larare i
grund- och gymnasieskolan
som studerar inom
forskarskolorna for larare
redovisas har.

BSL | Bidrag fran Sida for ckade | Allowance provided
levnadsomkostnader by Sida
(uppehallsbidrag/allowance)

DTJ | Doktorandanstillning Doctoral studentship | Anstillning som doktorand
(f.d. doktorandtjanst) vid ett
universitet eller en hogskola,
oberoende av vem som
finansierar anstillningen

FTG | Foretagsdoktorand Externally employed | Till foretag raknas
third-cycle student aktiebolag (inklusive statliga
bolag, banker,
forsakringsbolag),
handelsbolag,
kommanditbolag samt
enskild firma. Anstillning
inom hogskolan som
finansieras av foretag
redovisas inte har, utan
under annan lamplig

forsorjningsform.
HTJ | Annan anstillning inom Other higher Annan anstillning (dn som
hogskolan education post doktorand) inom eget eller

annat universitet/hogskola
(aven utlandskt larosite)
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som innebar att utbildning
péa forskarniva kan bedrivas
inom anstillningen.

OVR

Yrkesverksamhet utan
anknytning till utbildning pa
forskarniva, eller
studiemedel, eller
studiefinansiering saknas

External employment
not connected to
third-cycle education
or student finance or
no funding

STP

Stipendier

Scholarships

Stipendium (dven utlandskt,
men sé kallade allowances
fran Sida ar inte
stipendium)

UBB

Utbildningsbidrag

Doctoral grant

Den som antas till
utbildning pa forskarniva
efter 2017-07-01 far €j
tilldelas utbildningsbidrag.
For tidigare antagna giller
overgangsregler till 2022-
06-30 (SFS 2017:284).

USL

Anstillning som lakare eller
annan sjukvardspersonal

Medical post

Anstillning som lakare eller
annan sjukvardspersonal
(sjukskoterska, barnmorska.
logoped, fysioterapeut etc.)
med klinisk verksamhet och
med utrymme att bedriva
utbildning pa forskarniva
inom anstillningen
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10.2 Bilaga 2: ISP - 2. Takt och finansiering
Bast 6verblick 6ver innehallet i ISP:n fas om man tittar i pdf-versionen av studieplanen.

De delar som ror aktivitet och finansiering foljer.
2. Takt och finansiering
2.1 Tidsplan

Hittillsvarande studietakt (fran Ladok)

Denna del kan inte redigeras, aktivitet for alla halvar registrerade i Ladok fors in i ISP:n per
automatik varje gang doktoranden gar in i redigeringsldget da ISP:ns status ar "Skapad” eller
“Viantar pa doktorand”.

Det som star har och i Ladok betraktas som sanningen.

Aktivitetsgrad (fylls i av huvudhandledaren)

For atminstone nuvarande och kommande halvar och ca ett ar framat i tiden fyll i aktivitet
och se till att

AKT(2.1) + ITG(2.3) + FLG(2.4) = KTH = normalt heltid = 100%

En ISP skall faststillas och revideras minst en gang per ar.

Bade tabellen for hittillsvarande studietakt och den for planerad aktivitetsgrad har
kommentarsfilt for varje halvars-rad, om KTH ar mindre 4n 100% skriv da “deltid [KTH-
vardet] %” i kommentarsfiltet. I mer komplicerade fall anges start och slutdatum under
terminen om olika omfattningar av heltid rader.

Till exempel, antag att en doktorand har en doktorandanstillning som omfattar 75% av heltid
samt har 5% ITG men inget FLG, darmed ar AKT 70%, da fyller man lampligen in detta som
foljer.

Ar Termin % Kommentar

2022 VT 70 Deltid 75%

Vanligen har doktorandanstillda heltidsanstéllningar, desto vanligare ar att de doktorander
som har externa arbetsgivare, till exempel foretagsdoktorander, dgnar deltid at sin
forskarutbildning och 6vrig tid at arbetsgivarens ovriga uppgifter.
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2.2 Finansiering
Hittillsvarande finansiering (fran Ladok)

Planerad finansiering (fylls i av huvudhandledaren)
Alltid 100% for varje halvar med aktivitet.

2.3 Institutionstjdnstgoring, hittillsvarande och planerad
AKT(2.1) + ITG(2.3) + FLG(2.4) = KTH = normalt heltid = 100%

2.4 Hittillsvarande och planerad forlingningsgrundande ledighet/uppdrag/sdrskilda skal
AKT(2.1) + ITG(2.3) + FLG(2.4) = KTH = normalt heltid = 100%

Nedan visas hur dessa delar ser ut i pdf-versionen av ISP:n

2. Takt och finansiering

2.1 Tidsplan
Hittillsvarande studietakt (fran Ladok)
Ar Termin % Kommentar
2021 HT 17

Hittills uppnétt arbete i % av fordringarna for doktorsexamen (fylls i av huvudhandledaren)

Kommentar

-- varde saknas --

-- varde saknas --

Sammanlagd hittillsvarande studietid (%) - Ladok Kommentar

-- virde saknas --
Aktivitetsgrad (fylls i av huvudhandledaren)

Ar Termin % Kommentar
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2.2 Finansiering
Hittillsvarande finansiering (fran Ladok)

Ar Termin % Form Kommentar

2021 HT 100 Doktorandanstalining

Planerad finansiering (fylls i av huvudhandledaren)

Ar Termin % Form Kommentar

2.3 Institutionstjanstgoring, hittillsvarande och planerad
Ar Termin Soldaritim Arbetsuppgifter’uppdrag

%

%

%

%

%

%

%

%

2.4 Hittillsvarande och planerad forlangningsgrundande ledighet/uppdrag/séarskilda skal

Ar Termin %idgritim  Anledning Beskrivning
%

%
%
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10.3 Bilaga 3: Exempel pa hur ISP:n fylls i med aktivitet och finansiering
AKT fylls i ISP:ns 2.1, ITG i 2.3, FLG i 2.4, finansieringform och formandel i 2.2.

KTH = AKT + ITG + FLG

Forutsattningar

Termin

AKT

ITG

FLG

KTH

Finansieringsform

Formandel

Studiestart 2020-10-16.

Heltid enbart forskarutbildning
Malexamen doktor

4 heltidsar = 800% AKT)

100% = 6 heltidsmanader

42% =

2 +(31-15)/31)man*100%/6man

2020

HT

42%

42%

Doktorandanstalining

100%

Heltid enbart forskarutbildning

2021

VT

100%

100%

Doktorandanstalining

100%

Kursassistent 20%

2021

HT

80%

20%

100%

Doktorandanstalining

100%

Fortroendeuppdrag 11%

Ovrig tid 80% AKT och 20% ITG.
71% = (100-11)*0.8

18% = (100-11)*0.2

2022

VT

71%

18%

1%

100%

Doktorandanstalining

100%

Foraldraledig 1 oktober t.o.m.
15 november.

Hosthalvaret = 184 dagar.
25% = (31 + 15)/184*100%
75% =100 - 25

2022

HT

75%

25%

100%

Doktorandanstalining

100%

Deltidsanstalld 50% KTH, 50 %
pa ett foretag.

Foretaget finansierar inte
forskarutbildningen.

Tiden hos KTH, 80% AKT och
20% ITG.

40% = 50%0.8

10% = 50*0.2

2023

VT

40%

10%

50%

Doktorandanstalining

100%

Deltidsanstalld 75%, 25 % pa
ett foretag som tillater
forskarutbildning pa hela
arbetstiden.

2023

HT

100%

100%

Doktorandanstalining

75%

Tillhér ovan, se finansieringform
och andel

2023

HT

Foéretag

25%

Heltid enbart forskarutbildning

2024

VT

100%

100%

Doktorandanstallning

100%

Heltid enbart forskarutbildning

2024

HT

100%

100%

Doktorandanstallning

100%

Doktorandanstallning upphor.
Under denna termin 6verskrids
800%.

AKT-summa = 808%

Antag att doktoranden inte har
finansiering for de 8%.

2025

VT

100%

100%

Doktorandanstalining

92%
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Yrkesverksamhet utan
anknytning till
utbildning pa

2025 VT forskarniva, eller 8%
studiemedel, eller
studiefinansiering
saknas

Yrkesverksamhet utan
anknytning till
Finansierad utbildningstid slut, utbildning pa
doktoranden agnar egen fritid at 2025 HT 10% 10% forskarniva, eller 100%
sin utbildning studiemedel, eller
studiefinansiering
saknas

Tillhér ovan, se finansieringform
och andel

AKT-
summa

818%
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10.4 Bilaga 4: Exempel pa utrdkning av hur mycket utbildningstid som aterstar

I detta exempel har vi en doktorand anstilld som doktorand antagen med maélet doktor.

Anstillningsavtalet gar ut 2022-03-14 och vi behover veta hur mycket utbildningstid som
aterstar fr.o.m. 2022-03-15.

Tiden fr.o.m. 2022-03-15 ar tankt att gilla deltid pa 75%. Av denna tid skall 90% besta utav
forskarutbildning och 10% institutionstjanstgoring.

Vi antar att 13% aktivitet giller som andel forskarutbildning under 2022-01-01 — 2022-03-14.
I Ladok finns ett tillgodoriaknande fran tidigare utbildning for 4,5 hp.

Tabellen nedan visar den aktivitet som ar registrerad i Ladok.

Summerad studieaktivitet] 769%
Antal kalenderhalvar med stodfeaktivitet: 11

Kalenderhalvar Studieaktivitet Studiefinansiering

2022-01-01 —2022-05-3 100% Doktorandanstallning
2021-07-01 - 202112-31 67% 100% Doktorandanstallning
2021-01-01 — 2021-06-30 71% 100% Doktorandanstallning
2020-07-01 - 202012-31 75% 100% Doktorandanstallning
2020-01-01 — 2020-06-30  77% 100% Doktorandanstallning
2019-07-01 — 2019-12-31  80% 100% Doktorandanstallning
2019-01-01 — 2019-06-30  80% 100% Doktorandanstallning
2018-07-01 — 2018-12-31  80% 100% Doktorandanstallning
2018-01-01 — 2018-06-30 80% 100% Doktorandanstallning
2017-07-01 - 2017-12-31  80% 100% Doktorandanstallning
2017-01-01 — 2017-06-30  66% 100% Doktorandanstallning

Beriakning foljer.

100% = 6 heltidsménader
800% = 4 heltidsar = 48 heltidsménader

T.o.m. 2022-03-14,

forbrukad tid = (769 — 13)%*6méan/100% + (2 + 14/31)*mén*0.13 = 45.679 manader
Multiplikation med 0.13 for antagandet om 13% som andel av heltid 4gnad forskarutbildning
under januari, ferbruari och 14 dagar i mars.
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Vi skall 4ven avridkna fran kvarvarande tid tillgodordaknandet pa 4,5 hp for tidigare utbildning.
1.5 hp = 1 heltidsvecka
4,5/1.5 = 3 veckor = 3/(365/7/12) = 0.69041 méanader.

Fr.o.m. 2022-03-15,
tid kvar = 48 — 45.679 — 0.69041 = 1.6306 heltidsméanader enbart forskarutbildning.

Anstillning 75% av heltid, forskarutbildning 90% av tiden, 10% institutionstjanstgoring.

16306 _ 54157 manader.

Tid kvar =
0.75%0.9

Nista anstillningsavtal blir pa 2.5 manader, deltid 75%.
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