
Inköp och upphandling på KTH - översikt

Kontakta alltid inköpsansvarig på skolan för information och vägledning, och/eller skolans webbplats för inköp och upphandling.

Kontrollera allra  först att utrymme finns i budget samt 
att den som har ekonomisk attest godkänner att köp får 
göras. I så fall, enligt nedan

Finns utsedd inköpare på  din skola  eller 
avdelning för varan/tjänsten?  I så fall, 
be om hjälp där. 

Finns varan/tjänsten på ramavtal, 
KTH:s eller statliga?

Sök i WISUM, KTH:s 
ramavtal/avtalsdatabasen och, om 
statligt ramavtal, avropa.se

Köp via ramavtalet 
enligt givna 
instruktioner. 

Är värdet på  varan/tjänsten under 
615 312 kronor (exkl moms)? Gör en direktupphandling. 

Om det finns en certifierad inköpare på ”din” 
avdelning, får du hjälp där. 

För direktupphandling  över 100 000 måste 
du kontakta inköpsansvarig på skolan. 
Dessa upphandlingar måste också 
annonseras i upphandlingsverktyg (som f n 
är TendSign).

Anmäl upphandlingen i samband och 
enligt information från 
inköpsansvariga som skickas ut i dec 
och juni årligen.
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