En tillganglig version av rutinen finns pa intranatet.

Generell rutin.

Tentamensadministration

Skolan

Examinator

Studenten

Infor examination:

Tar emot godkdnnande/avslag av
rekommenderade stod senast den dagen
anmalan till tentamen stanger.

Rum- och salsplacering av studenter samt
meddelar student om placering och skrivtid,

senast tre dagar innan examinationstillfallet.

Upprittar schema for tentamensvakter.

Meddelar examinator/jourhavande larare
antal studenter, rum- och salplacering samt
skrivtid.

Mottager komplett tentamenslydelse i
respektive skolas KTH Box senast tre
arbetsdagar innan examinationstillfallet

Skriver ut/kopierar tentamenslydelse.

Meddelar studenten godkdnnande/avslag

av stod senast 15 arbetsdagar innan
tentamenstillfillet. Vid 16pande
examination t.ex. kontrollskrivning

meddelas studenten godkdnnande/avslag

om mojligt inom 7 arbetsdagar.

Meddelar tentamensadministrationen
godkéannade/avslag av R- och P-stod
senast den dagen tentamensanmalan
stanger.

Mottager information om studenternas
placering.

Gor anmalan till examinationen under de faststéllda
anmalningstiderna.

Kontakta examinator senast 16 arbetsdagar efter kursstart for
beviljande av pedagogiska stod (P). Kontakta examinator
skyndsamt f6r behov om stdd vid 16pande examination t.ex.
kontrollskrivning.

Invinta salsplacering fran tentamensadministrationen senast tre
dagar innan examinationstillfallet.

Under examination:

Sakerstéller att studenten far beviljat stod,
tentamenslydelse och ev. hjalpmedel.

Hanterar examinationen enligt
tentamensreglerna.

Rondera de salar dir studenter med R-
och P-st6d tenterar.

Hanterar examinationen enligt
tentamensreglerna.

Genomfor examinationen med beviljat stod. Om
studenten ej gjort anmalan till examination under de faststéllda
anmalningstiderna kan studenten ej tentera med beviljat stod,
studenten hanvisas d4 till en ordinarie sal for att tentera i mén av
plats.

Efter examination:

Samlar in de skrivna tentamen/KS och
kontrollerar att samtliga skrivna
tentamen/KS:ar ar inlaimnade.

Lamnar de skrivna tentamen/KS:ar i
respektive fack i tentamenssképet i KTH-
Entré.

Hamtar de skrivna
tentamen/KS:ar i
tentamensskapet i
KTH entré.

Scannar tentamen.

Bedomer studentens prestation som
vanligt.
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