Aktivitet Nr1 Namn: Forsta motet
Ingar i Att validera reell kompetens for tilltrade eller tillgodordaknande
process

Starthandelse

Vagledaren bjuder in s6kande till ett férsta mote

Resulterar i Kontakt ar uppréattad och leder till ndsta atgard

Aktorer Studievagledare
Sokande

Beskrivning Presumtiv validant som vill validera reell kompetens har kontaktat
studievagledare. De bokar en tid for vagledningssamtal. Under
samtalet far den sékande ett underlag for sjdlvskattning samt ett
uppdrag att skicka in dokument som beskriver och styrker reell
kompetens eller drendet avslutas om parterna gemensamt anser att
den reella kompetensen inte kommer att racka.

Styrande

dokument

Anvander rutin

Beskriven av

Kristina Skogh, Susanne Ljunghager 2018-08-30




Aktivitet Nr 2 Namn: Arende avslutas. Vigledning
Ingar i Att validera reell kompetens for tilltrade eller tillgodordaknande
process

Starthandelse

Den s6kande och vagledaren tar ett gemensamt beslut om avslut fér
ansokan om reell kompetens

Resulterar i Den s6kande har battre insikt om sin reella kompetens och vidgat
perspektiv.

Aktorer Sokande
Studievagledare

Beskrivning Arendet avslutas om det vid férsta métet framkommer att den
sokande inte har for avsikt att paborja processen for ansékan om
validering av reell kompetens eller att vagledaren foreslar ett avslut
utifran ett vagledarperspektiv. Vagledaren erbjuder fortsatt
vagledning till den sdkande eller s avslutas arendet i en gemensam
overenskommelse.

Styrande

dokument

Anvander rutin

Beskriven av

Kristina Skogh, Susanne Ljunghager 2018-08-30




Aktivitet Nr 3 Namn: Dokumentation

Ingar i Att validera reell kompetens for tilltrade eller tillgodordaknande
process

Starthandelse | Den sdkande/validanten har fatt i uppdrag att ta fram dokumentation
som styrker reell kompetens

Resulterar i Den sokande/validanten har dokument som beskriver den reella
kompetens som den sékande vill aberopa

Aktorer Sokande/validant

Beskrivning Den sokande har fatt information om att ansvaret for att bevisa sin
reella kompetens ligger pa den sdkande. | ett forsta steg ska den
sokande ta fram dokument som beskriver hur reell kompetens
uppnatts, varje dokument ska vara styrkt av behorig/ansvarig, t ex
arbetsgivare, foreningsordférande, utbildningsanordnare.

Styrande
dokument

Anvander rutin

Beskriven av Kristina Skogh, Susanne Ljunghager 2018-08-30




Aktivitet Nr4 Namn: Sjalvskattning
Ingar i Att validera reell kompetens for tilltrade eller tillgodoraknande
process

Starthandelse

Den s6kande/validanten far i uppdrag att goéra en sjalvskattning

Resulterar i Att det finns en sjalvskattning for den reella kompetens som ska
beddmas for validering.

Aktorer Sokande/validant

Beskrivning Den sokande far i uppdrag att gora en sjalvskattning utifran en given
mall som &r kopplad till &mnet/amnesomradet.
Sjalvskattningen ger den s6kande insikt om och forstaelse for sina
kunskaper och de forvantade forkunskapskraven for den utbildning
den sokande soker validering for. Sjalvskattningen ska ses som en del i
den larandeprocess som valideringen éar.

Styrande Sjalvskattningsmallen

dokument

Anvander rutin

Mall for sjalvskattning

Beskriven av

Kristina Skogh, Susanne Ljunghager 2018-08-30




Aktivitet Nr 5A Namn: Diarieforing
Ingar i Att validera reell kompetens for tilltrade eller tillgodoraknande
process

Starthandelse

Den s6kande/validanten lamnar in en sjilvskattning fér den reella
kompetens som ska bedémas for validering.

Resulterar i Ett drende ar skapati W3D3

Aktorer Studievagledare

Beskrivning Samtliga kompletterande handlingar i drendet (in- och utgaende) ska
registreras i W3D3 utan drojsmal, dvs. sa snart de kommit in till eller
upprattats hos KTH, pa samma arende som ansokan. Se vidare om
diarieforing och W3D3 i Diariehandboken.

Styrande Diariehandboken

dokument

Anvander rutin

Beskriven av

Karin Hellmalm 2019-06-03




Aktivitet Nr 5B Namn: Kartlaggning
Ingar i Att validera reell kompetens for tilltrade eller tillgodordaknande
process

Starthandelse

Studievagledare kartldgger den s6kandes/validantens kompetens

Resulterar i Att det finns ett underlag for beddmning av kompetens
Aktorer Studievagledare for projektet
Beskrivning Studievagledare sammanstaller dokumentation och sjalvskattning fran
den sokande, sa att det blir ett bra underlag fér bedomning.
Underlaget lamnas till bedomare/bedémningsgrupp som kan vara:
e Antagningshandlaggare for tilltrade
e Amneskunnig for tillgodordknande
Styrande
dokument

Anvander rutin

Beskriven av

Kristina Skogh, Susanne Ljunghager 2018-08-30




Aktivitet Nr 6 Namn: Bedémarmoéte
Ingar i Att validera reell kompetens for tilltrade eller tillgodoraknande
process

Starthandelse

Studievagledare och bedémaren formulerar gemensamt ett
beslutsunderlag av bedomningen.

Resulterar i Att det finns ett val grundat beslut med bra motivering att delge den
sokande/validanten

Aktorer Studievagledare for projektet
Beddmare (handlaggare pa antagningen eller &mneskunnig)

Beskrivning Beddmare i samrad med studievagledare granskar dokumentationen
och sjalvskattningen. Studievagledare och bedémare diskuterar de
inkomna handlingarna och beslutar om arendet ska avslutas eller att
den s6kande kan ga vidare i valideringsprocessen.

Styrande

dokument

Anvander rutin

Beskriven av

Kristina Skogh, Susanne Ljunghager 2018-08-30




Aktivitet Nr 7 Namn: Avslag arende. Avslut. Vagledande samtal
Ingar i Att validera reell kompetens for tilltrade eller tillgodordaknande
process

Starthandelse

Information om beslutet

Resulterar i Att den s6kande/validanten har fatt besked om avslag och genom
vagledning fatt nya perspektiv och kompletterande information

Aktorer Sokande/validant
Studievagledare for projektet

Beskrivning Den sokande far aterkoppling av studievédgledare pa det negativa
beslutet for validering. Den sdkande erbjuds mer information,
studievagledning och karridarcoachning for sin fortsatta studie- och
karriarplanering.

Styrande

dokument

Anvander rutin

Beskriven av

Kristina Skogh, Susanne Ljunghager

2018-08-30




Aktivitet Nr8 Namn: Kunskapsinventering
Ingar i Att validera reell kompetens for tilltrade eller tillgodoraknande
process

Starthandelse

Den s6kande/validanten far uppgifter att géra kopplade till sokt

validering

Resulterar i Att den s6kande/validanten har besvarat fragorna/uppgifterna i
kunskapsinventeringen.

Aktorer Sokande/validant

Beskrivning Den sokande/validanten far av studievidgledaren uppgifter som ar
framtagna for valideringen inom s6kt omrade. Den sékande gor
uppgifterna och éverlamnar dem sedan till vagledaren som
sammanstaller ett underlag fran kartlaggningen och uppgifterna for
att lamnas till bedémning. Kunskapsinventeringen kan ske i flera steg
om beddmaren anser att det finns behov av ytterligare uppgifter for
att bedéma.

Styrande

dokument

Anvander rutin

Beskriven av

Kristina Skogh, Susanne Ljunghager 2018-08-30




Aktivitet Nr9 Namn: Bedomning
Ingar i Att validera reell kompetens for tilltrade eller tillgodoraknande
process

Starthandelse

Beddmare (Antagningshandldggare/amneskunniga/bedémargrupp)
far de inkomna handlingarna for att granska dem

Resulterar i

Beddmare har varderat resultatet av kunskapsinventeringen

Aktorer

Antagningshandlaggare for beddomning av behorighet och tilltrade.

Beddmare/Bedémargrupp (&mneskunniga) for tillgodordknande.

Beskrivning

Beddmaren tar beslut och formulerar ett beslutsunderlag.

For tilltrade: Antagningshandlaggare gér en bedomning av de inkomna
handlingarna, och resultatet av kunskapsinventeringen. Bedémning
gors utifran de krav som stélls till den sokta utbildningen, kopplat till
de formella férkunskapskraven. Beddmningen kan ske i samrad med
ansvarig for utbildningen eller den centrala studievagledargruppen.

For tillgodordknande: Bedomare/Beddomargruppen (dmneskunniga)
gor en beddmning av de inkomna handlingarna, och resultatet av
kunskapsinventeringen. Bedomning gors utifran innehall/ldrandemal i
kurser som kan vara mojliga att tillgodordkna utifran skattningen av
den reella kompetensen.

Styrande
dokument

Kursplan

Anvander rutin

Beskriven av

Kristina Skogh, Susanne Ljunghager 2018-08-30




Aktivitet

Nr 10 Namn: Beslutsmote

Ingar i
process

Att validera reell kompetens for tilltrade eller tillgodoraknande

Starthandelse

Studievagledare och bedémaren formulerar gemensamt ett
beslutsunderlag av bedomningen.

Resulterar i Att det finns ett val grundat beslut med bra motivering att delge den
sokande/validanten

Aktorer Antagningshandlaggare for beddmning av behorighet och tilltrade.
Beddmargruppen (@mneskunniga) for tillgodordaknande.
Studievagledare for projektet.

Beskrivning Beddmare lamnar underlaget for beslutet till vagledaren. Underlaget
diskuteras och formuleras i ett beslutsdokument. Mdéjliga alternativa
vagar diskuteras. Studievagledaren sammanstaller underlagen och
skriver in beslutet i beslutsmallen.

Styrande Intern beslutsmall

dokument

Anvander rutin

Beskriven av

Kristina Skogh, Susanne Ljunghager 2018-08-30




Aktivitet Nr 11 Namn: Vagledande samtal
Ingar i Att validera reell kompetens for tilltrade eller tillgodordaknande
process

Starthandelse

Studievagledare kallar den s6kande/validanten till ett méte

Resulterar i

Att den s6kande/validanten har fatt beslut och motivering till beslutet
samt mojlighet att fa vagledning for nasta steg i processen.

Aktorer

Studievagledare

Sokande/validant

Beskrivning

Studievagledaren delger den s6kande det formella beslutet och
forklarar hur och vad som ar grunden till beslutet. Den s6kande ges
moijlighet att stélla fragor.

Om den sékande fatt ett positivt besked ger studievagledaren
information hur och vad som ar nasta steg, vad den sékande behéver
gora for att det ska leda till studier, t ex vad som galler for urval.

Om den s6kande fatt ett negativt besked far den sékande vagledning
for att vidga perspektiv/satta upp nya studie- och karriarmal.

Styrande
dokument

Anvander rutin

Beskriven av

Kristina Skogh, Susanne Ljunghager 2018-08-30




Aktivitet

Nr 12 Namn: Fordjupad inventering

Ingar i
process

Att validera reell kompetens for tilltrade eller tillgodoraknande

Starthandelse

Den s6kande/validanten har fatt underlag for fordjupad
kunskapsinventering

Resulterar i Att det finns ett bra underlag for bedémning

Aktorer Sokande/validant

Beskrivning Den sokande far de pa forhand formulerade uppgifterna/fragorna for
fordjupad inventering. Uppgifterna/fragorna ska besvaras och lamnas
till vagledaren som underlag for bedémning.

Styrande Intern mall

dokument

Anvander rutin

Beskriven av

Kristina Skogh, Susanne Ljunghager 2018-08-30




Aktivitet Nr 13 Namn: Bedomning

Ingar i Att validera reell kompetens for tilltrade eller tillgodordaknande
process

Starthandelse |Bedomare far resultatet fran den fordjupade kunskapsinventeringen

Resulterar i Beddmare har varderat resultatet av kunskapsinventeringen
Aktorer Beddmare
Beskrivning Bedomare/Bedémargrupp (@mneskunniga) gér en bedémning av de

inkomna handlingarna och resultatet av den fordjupade
kunskapsinventeringen. Bedémning gors utifran innehall/larandemal i
kurser som kan vara majliga att tillgodordkna utifran skattningen av
den reella kompetensen.

Styrande Kursplaner
dokument

Anvander rutin

Beskriven av Kristina Skogh, Susanne Ljunghager 2018-08-30




Aktivitet

Nr 14 Namn: Beslutsmote

Ingar i
process

Att validera reell kompetens for tilltrade eller tillgodoraknande

Starthandelse

Studievagledare och bedémaren formulerar gemensamt ett
beslutsunderlag av bedomningen.

Resulterar i

Att det finns ett val grundat beslut med bra motivering att delge den
sokande/validanten

Aktorer

Bed6mare/Beddmargruppen (amneskunniga) for tillgodordknande.

Studievagledare.

Beskrivning

Bedomare lamnar underlaget for beslutet till vagledaren. Underlaget
diskuteras och formuleras i ett beslutsdokument. Méjliga alternativa
vagar diskuteras. Studievagledaren sammanstaller underlagen och
skriver in beslutet i beslutsmallen.

| beslut om tillgodoraknande ska framga att tillgodoraknandet baseras
pa validerade kunskaper och att sokande har bedémts ha
motsvarande vad ans6kan om tillgodordknande avser.

Styrande
dokument

Beslutsmall

Anvander rutin

Beskriven av

Kristina Skogh, Susanne Ljunghager 2018-08-30




Aktivitet Nr 15 Namn: Vagledande samtal
Ingar i Att validera reell kompetens for tilltrade eller tillgodordaknande
process

Starthandelse

Studievagledare bjuder in den s6kande till ett vagledningssamtal

Resulterar i Sokande/validant far vidgat perspektiv fér andra mojligheter

Aktorer Sokande/validant
Studievagledare

Beskrivning Studievagledare har ett viagledande samtal for att ge den s6kande
vidgat perspektiv for andra mojligheter att na sitt studie- och
karridrmal.

Styrande

dokument

Anvander rutin

Beskriven av

Kristina Skogh, Susanne Ljunghager 2018-08-30




