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Faststélla rutin rorande betalkort med faktura stalld till KTH

Beslut

Skolchefen beslutar att faststilla rutinen enligt bilaga rorande betalkort med faktura stalld till
KTH att galla frdn och med 1 oktober 2019.

Betalkort med faktura stilld till KTH beviljas enbart till prefekter. Prefekten kan i sin tur fatta beslut att
bevilja ett betalkort med faktura stalld till KTH till utsedd avdelningschef.

De betalkort med faktura stilld till KTH som innehas av personer med andra befattningar inom skolan
kommer darmed att avslutas 2019-12-31.

Bakgrund

Betalkort med faktura stilld till KTH ér ett kreditkort ddr KTH som arbetsgivare har betalningsansvar.
Arbetsgivaren bor vara restriktiv med att tillhandahéilla denna korttyp och dirmed har en éversyn
gjorts inom skolan.
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Bilaga 1: Rutin inom ABE skolan avseende betalkort med faktura stélld till KTH
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Rutin inom ABE skolan avseende betalkort med faktura stalld till
KTH

Betalkortet far endast anvandas i tjansten och inte for privata inkop. Mojlighet till
kontantuttag finns inte.

Enbart utsedd prefekt pa ABE beviljas foretagskort Eurocard Corporate Limit med faktura till
KTH. Prefekten kan i sin tur besluta om utsedd avdelningschef skall kunna anséka om denna
typ av betalkort, inga andra kategorier inom skolan tillats inneha detta betalkort.

Kortinnehavararen far anvianda foretagskort med limit for att pa arbetsgivarens uppdrag gora
inkop for skolan/institutionen. Med saddant inkop som gors pa arbetsgivarens uppdrag avses
till exempel betalning av utldndska kurs- och konferensavgifter, kostnader av
publiceringsavgifter i utlindska tidskrifter, kostnader av omfattande
representationsutgifter och inkép ddr fakturering dr uteslutet fran leverantérens sida.

Kortet ar personligt och knutet till en namngiven person. Kortet eller kortnumret ska aldrig
lamnas ut till 6vriga anstillda vid skolan eftersom kortinnehavaren ensam ansvarar for kortet
och for redovisningen av de fakturerade beloppen. Foretagskort med limit ska nar det inte
nyttjas forvaras inlast pa skolan/institutionen.

Skyldighet att aterlimna foretagskort med limit

Da uppdraget som prefekt/avdelningschef upphor avslutas kortet i samband med
avslutningsdatum och kortinnehavaren meddelas att s& har skett.

Vid langre sjukskrivning eller tjanstledighet eller av andra liknande skil ska kortet utan
sarskild anmodan aterlamnas av den anstallde till skolans resesamordnare.

Da4 anstallningen upphor avslutas kortet i anslutning till sista anstillningsdag och
kortinnehavaren meddelas att sa har skett.

Ritt att kriva tillbaka och spirra foretagskort med limit

Skolchefen och Universitetsdirektoren dger ratt att vid konstaterat eller befarat missbruk
begiara att foretagskort med limit omedelbart ska aterlamnas och om sé inte sker lata sparra
kortet for anvandning. kortinnehavaren kan bli personligt betalningsansvarig for felaktig
anvandning av kortet.

Ovriga anstillda hinvisas till att anséka om Eurocard foretagsupphandlat privatkort (FUP)

med personligt betalningsansvar. Den anstillde begir ersattning for utlagg i KTH-RES
systemet.
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