Fylla i schemaunderlag i KOPPS

Hitta underlaget

Logga in i KOPPS via Tjinster i personliga menyn:

o N
Grupp :r  Tjanster

Hjalp / feedback {¥

Ovriga valda tjanster

Diariesok (W3D3 Searchport) Publikationer (DiVA)
Egenrapporteringen (HR+) Resor & utlagg (KTH-Res)
Fillagring i molnet (KTH Box) Studiedokumentation for personal (Ladok)

Kurs- och programplanerfig (KOPPS) Videoinspelning (KTH Play)

Klicka pa pé forsta sidan.

Vilj termin och s6k upp den kurs som du vill skapa ett

Seisiuadidariay Hhoddulaspors disuls underlag for, genom att mata in kurskod eller

Termin Kurskod @ Agare @ avdelningskod. Du far da fram en 6versikt 6ver ditt sokurval.

VT19 | |

Inga traffar

Klicka pa rdtt tillfdlle for din kurs.

Lisschemaunderlag HT13 Lisschemaunderlag VT14

Utkast (| (REIOEET

Om kursen loper 6ver flera terminer behover du fylla i ett underlag per termin. Du vixlar termin via flikarna langst

upp pa underlaget.



Underlagets status

Underlaget kan ha status Utkast, Klar for modulschema, Godkdnd, och Last. Det kommer att sta som Utkast tills dess

att du aktivt stiller in en annan status. Nar du dr n6jd med underlaget dndrar du dess status till:

Godkdnd — for kurser pa grundniva

Klar for modulschema — for kurser pa masternivé

Endast underlag med status Godkdnd eller Klar for modulschema kommer att schemaldggas.

Kom ihag att spara efter att du valt status.

Schemaldggarna kommer senare att dndra statusen till Ldst, vilket innebar att schemaldggningen har borjat och att du

inte langre kan dndra i underlaget. Om du dnda vill gora en dndring kontaktar du schemalidggarna.

Fylla i underlaget

Nar ett kurstillfialle kopieras i KOPPS fran en termin till ett annan, kopieras dven schemaunderlaget. Nar du 6ppnar ett
nytt underlag for en kurs som getts tidigare, ska du alltsé fi upp en kopia pa féregdende underlag. Du behover da
uppdatera de uppgifter som inte lingre 4r aktuella. Aven om kursuppligget ir detsamma som tidigare, maste du

uppdatera kursveckorna. Om du har problem med kopieringen av underlag kontaktar du kopps.

Information

- Instruktioner for hur schemaunderlaget fvlis i.
- Lirsarsindelning for undervisning och examination.

Fragor om schemaunderlaget stalls till schema@admin.kth.se

Hir finner du exempelvis ldnk till lasarsindelningen, som du behover kénna till f6r att kunna ange i vilka veckor dina

olika undervisningsmoment ska ges.

Kurstillfdlle och Iastermin detta underlag galler for

Kurs Kursversion Starttermin omg Avdelning

ME1003 Industriell ekonomi, grundkurs 6,0 hp 3 VT19 1 ME ITM/Industriell ekonomi och organisation
Termin Podng denna termin Startdatum Slutdatum Undervisningsperioder

VT19 6,0 hp 2019-03-18 2019-06-04 P4 (6,0 hp)

Informationen i detta falt hdmtas automatiskt fran kurstillfallet och lasarsplanen i KOPPS. Kontrollera informationen,

och sarskilt att undervisningsperiod, start- och slutdatum stammer.


mailto:schema@admin.kth.se
mailto:kopps@kth.se

Lases av

Kopplade program
CSAMH &k 1 Obligatorisk

Aldre uppagift om program / arskurs @

CKEMV2, TIKED2 och dk 3

Antal studerande * Antal grupper * Antal parallella grupper
180 (min. N/A, max N/A) 4 4

Lases av:

Kopplade program himtas automatiskt fran lasarsplanen. Om ett program saknas i listan kan det tyda p& att
lasarsplanen inte ar godkand, vilket méste atgardas innan schemaldggningen péborjas.
For att studenten ska fa ett schema utan krockar adr det mycket viktigt att informationen ar korrekt. Kontrollera darfor

uppgifterna noga!

Aldre uppgift om program / arskurs

Filtet saknar numera relevans. Rensa girna filtet, s forsvinner det.

Antal studerande

Fyll i forvantat antal studenter.

Antal grupper

Ange hur manga grupper som studenterna delas in i utifran salsbehov.

Antal parallella grupper
Antal grupper som ska ha undervisning samtidigt, exempelvis vid 6vningar.
Exempel a) 3 grupper, 3 parallella - schemalédggaren bokar tre salar vid ett och samma tillfille.

Exempel b) 3 grupper, 1 parallell — schemalédggaren bokar en sal vid tre olika tillfdllen.

Studierektor
Studierektor * elefonnummer * E-postadress *

Anna Andersson 123456 exempel@kth.se

Kursansvarig

(Ingen kursansvarig ar iven)

[+1]

n

5

Fyll i namn och kontaktuppgifter till studierektor. Kursansvarig/larare hamtas automatiskt fran kurstillfallet i KOPPS.

Kopplade personer kan sedan snabbt viljas som larare for olika aktiviteter i faltet Undervisningstillfillen.



Modulschemainformation

Detta falt galler endast kurser pa masterniva och fylls i av modulschemakoordina
Period 2: Al B1 C1 D1 E1 F1 G1 H1
A2 B2 c2 D2 E2 F2 G2 HD
Kvall: K M N 0O

Kommentar till schemalaggarna

Det hér faltet kan du ignorera, di det endast anvands av schemalidggarna.

Undervisningstilifdllen

Nr Vecka @ Moment Timmar @ Grupper @ Paraliell @ Lirare @
13 ¥ Forelasning v 4 1 1

23 ¥ Forelasning v||2 1 1

53 ¥ Forelasning v||2 1 1

41 v Ovning v|(2 1 1

5 ¥ Seminarium v|l2 2 1

6% ¥ Tentamen v 4 i | 1

- v v

Undervisningstillfdillen:

Moment

or.

I1
12

Kommentar till studenterna (svenska)

Sal med krittavia

Anvind rullgardinslistan for att lagga in kursens samtliga moment, inklusive labbar och tentamen. En rad for varje

moment. Beskrivning av de olika aktivitetstyperna finns pa schemasidorna. Vilj Tentamen (och inte Examination) om

kursen har en vanlig tentamen. Detta ar viktigt for tentamensadministrationen.

Kopiera/radera/flytta moment

Klicka pa plus eller minus till héger for att kopiera eller radera en rad.

Andra ordning pa skapade moment genom att dra och slippa en aktivitet via de dubbla pilarna till vinster.

Grupper

For foreldasningar ar defaultvardet 1 grupp om inget annat anges. For andra moment hamtas viardet som du angav i

faltet Ldses av. Denna himtning sker nir du sparar.

Parallella grupper

Defaultvirdet ar alla grupper, om inget annat anges hér, eller har angivits i faltet Léses av. Du behéver manuellt ange

om det ar olika gruppindelningar som giller for olika moment.

Timmar

Ange hur ménga timmar momentet ska vara, defaultvardet ar 2.


https://intra.kth.se/utbildning/tentamen-och-schema/schemaunderlag-1.279579

Larare ‘arallell @ Larare @ Kommenta

Ange namnet p4 den eller de lirare som ska hélla i momentet. Lararens Anns Andersson {sxempis|

. o . o . . Anna And !
namn ska finnas med p4 samtliga moment dir hen ska undervisa, detta for S Ancarmson [exsmge

. .. Anna And |
att undvika att lararen dubbelbokas. e

. . . Anna Andersson (exempel
Anvind alltid formatet Férnamn Efternamn (e-post).
Anna Andersson (exempel

Egen sal

Satt ett kryss om ni sjdlva ordnar fram sal. Om du vet vilken egen sal du kommer att anvinda - ange detta med

rumsnummer och/eller populdrnamn.

Kommentar

Ovrig information till schemaliggaren.

Undervisningstillfallen
Vecka
MNr \Vecka @ Moment
Anvand rullgardinslistan for att ange vecka dd momentet ska ges. Detta maste 11/ v | Férelisning
goras for varje moment. Den forsta siffran syftar pa kursvecka; siffrorna inom 21 Féreldsning
parentes anger kalendervecka (AAAAVV). Hir méaste du ta hinsyn till 3 ; 'Esgigg:; Foreldsning
)
lasérsindelningen. 41 |4 (201606) OGvning
5 {201607)
516 (201608) Seminarium
7 (201609}

Undervisningens omfang i totalt antal timmar

Moment Antal tillfallen Antal timmar

Kontrollskrivning

M
R

Ovning

[
(ex]

|9

e

Totalt 20 55

Undervisningens omfing summeras automatiskt utifran faltet Undervisningstillfdllen nar du klickar pa Spara. Har

kontrollerar du att allt stimmer.

Laborationer/datorlaborationer

Laborationer som ska schemaldggas maste anges som undervisningstillfallen ovan, med momenttyp Laboration. Dessa falt kan anvandas fér extra information, men leder
till manuellt arbete och bér om méjligt undvikas.

Period Timmar/pass Studenter/pass Labbtillfallen/student Totalt antal tillfallen Egen sal Separeras ifran kurser
P1 2 40 1 1 Nej
P2 2 40 i 1 Nej

Har anger du mer utforlig information om laborationer, exempelvis antal labtillfallen per student, och om
laborationerna ska separeras fran andra kursers laborationer. Observera att samtliga laborationer maste anges i faltet

Undervisningstillfillen.


https://intra.kth.se/utbildning/tentamen-och-schema/lasarsindelning-for-undervisning-och-examination-1.1007

Undervisning gemensam med andra kurser

Kurskod Period

Moment Totalt antal studenter
SF1518 P1 alla 140
SF1518 P2 alla 140
SF1519 P1 alla 140
SF1519 P2 alla 140

Ange kurser som samliser med din kurs och under vilken period, vilka moment det giller, och forvintat sammanlagt
antal studenter.

Lirare med undervisning p3 denna kurs och annan kurs

Har anges larare som undervisar bade pa denna kurs och annan kurs utéver vad som framgar av larare angivna pa undervisningstillfallen pa denna och den andra kursen.

Lsrare Denna kurs Undervisar dven p8 kurs
Moment Kurskod Moment
Anna Andersson (exempel@kth.se) Fri AB123 Ovn

Har kan du fylla i om ldraren som du har listat i faltet Undervisningstillfdllen, &ven undervisar i en annan kurs.

Observera att lararen ska finnas med i faltet Undervisningstillfillen pa bidda kursernas underlag.

Omtentamen

Ska omtentamen ges, fyll | uppskattade antal tentander.

Antal tentander
15

Samtentamen med kurskod

Om kursen ska ha en omtentamen fyller du i forvintat antal tentander. Lamnas filtet tomt schemaldggs ingen
omtentamen.

Ovriga kommentarer

Information till schemaldaggare utover vad som kan uttryckas ovan.
OBS!!! I kindly request to put all the events in this course in M building.

Har kan du lagga in kortfattad 6vrig information till schemalédggaren.

Obs - Denna ruta kan inte ersétta faltet Undervisningstillfillen!



