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•Resultatrapportering kan göras av lärare eller kursadministratör.
•Datumet som sätts är alltid examinationsdatum, dvs den dagen tentamen skrevs, 
laborationen slutfördes etc, förutom vid plussning då ursprungligt datum inte ändras.
•Ett resultat på en modul kan vara i tre olika statustyper:

Utkast: Resultatrapporteringen har påbörjats, sparats, men inte klarmarkerats. En 
rapportör kan i denna status ändra på resultatet eller ta bort utkast och då går 
resultatet över som ej påbörjat i rapporteringsvyn
Klarmarkerat: Betygen har skickats till examinator och finns i attestantvyn. Både 
rapportören och attestanten kan ta bort ett klarmarkerat resultat och då går 
resultatet över som ej påbörjat i rapporteringsvyn
Attesterat: Resultatet är attesterat av examinator och studenten kan se sitt betyg i 
studentgränssnittet. Ett attesterat resultat kan bara tas bort av attestanten 
(examinatorn) och resultatet går då över som ej påbörjat i rapporteringsvyn.



1. Viktigt att veta

2020-04-25 4

• Du kan komma att behöva rapportera resultat på fler än ett kurstillfälle om studenterna inte 
har omregistrerat sig. För att hantera detta så finns det tre sätt:

•Om det bara är en enskild student är det lättast att söka upp studenten och 
rapportera resultatet
•Gå till ett specifikt aktivitetstillfälle om det är en tentamen eller omtentamen
•Om du har många studenter som läser på olika kurstillfällen kan du slå ihop flera 
eller alla kurstillfällen som har samma kursversion. Läs mer om detta under avsnitt 
5.

Denna lathund är tänkt som ett stöd till dig som vill resultatrapportera. Den går inte in på 
alla specialfall som kan uppkomma. Är det något som inte täcks i denna lathund, kontakta 
gärna utbildningsadministratören för kursen.



2. Översikt av startsidan

2020-04-25 5

Startsidan är en hjälp att enklare få överblick över sina kurser och uppgifter som ska utföras och direkt kunna komma vidare för 
resultatrapportering.
Alla som resultatrapporterar och/eller är examinatorer är kopplade till sina egna kurser vilket syns på startsidan. Saknar du någon kurs, 
prata med kursadministratör vid institutionen/skolan.
Välj den termin du ska rapportera resultat för och sedan ”Att göra”, så visas kurserna du är kopplad till enligt ovan och som har 
examination i perioden. Vill du titta på alla kurser som det finns kurstillfällen för och som du är kopplad till, klicka på fliken ”A-Ö”, 
kurserna visas för respektive period.
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Du kan välja att rapportera resultat på tre olika sätt:
a) Via modul: Detta sätt fungerar bra om du har flera studenter och vill rapportera en 

modul samtidigt.
b) Via aktivitetstillfälle: Här får du en lista på de som anmält sig till aktivitetstillfället, oavsett 

vilket kurstillfälle (eller kurs) de läser. 
c) Via student: Här kan du rapportera resultat för en enstaka student och det är möjligt att 

rapportera för flera moduler samtidigt.



3a. Rapportera resultat på modul via kurs
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1. Här väljer du för vilken period du vill rapportera resultat
2. Här väljer du om du vill rapportera resultat på ett aktivitetstillfälle
3. Här väljer du din kurs
4. Klicka på den modul du vill rapportera resultat för



3a. Rapportera resultat på modul via kurs
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1. Här väljer du betyg för studenten i rullistan som finns på varje student
2. Här kan du klicka i flera studenter samtidigt för att kunna sätta samma betyg och/eller datum 
3. Här väljer du examinationsdatum (dvs den dagen som tentamen skrevs, labben gjordes etc.) 

Väljer du datum högst upp så kommer samma datum för samtliga markerade studenter.
4. Här väljer du hur många studenter du vill se på samma sida.
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1. När du rapporterat betyg klicka spara (eller ctrl+s). Detta kan du göra så ofta du vill
2. När du rapporterat in alla betyg (och datum!) och vill skicka till examinator så klicka på 

”Klarmarkera” (som då är mörkblå) 
3. Ibland kan det finnas vissa studenter som du inte kan rapportera betyg på (exv pga

studieuppehåll). Om du ändå vill rapportera resultat på studenten, kontakta 
kursadministratören.



3a. Rapportera resultat på modul via kurs
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1. Skriv in vem/vilka som varit rättande lärare
2. Avisera till examinator
3. Klicka sedan på ”Klarmarkera och avisera”
4. Nu får examinator ett mail om att resultaten kan attestera



3b. Rapportera resultat på modul via 
aktivitetstillfälle
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Tillvägagångssättet är likadant som för modul, men här klickar du på ”Examinationstillfällen 
och övriga aktivitetstillfällen” och då visas aktivitetstillfället för din kurs (om ett sådant finns). 
Fördelen med att rapportera via aktivitetstillfälle är att där dyker alla studenter som har 
anmält sig upp, oavsett vilket kurstillfälle de är registrerade på.



3c. Rapportera resultat på modul via student
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Detta sätt är bra om du bara ska rapportera resultat på en enstaka student. På startsidan 
söker du fram studenten (du måste skriva personnumret med 12 siffror). 



3c. Rapportera resultat på modul via student
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Klicka fram din kurs och sen den modul/de moduler du vill rapportera för och fyll i resultat 
och datum. Spara och klarmarkera.



4. Rapportera resultat på helkurs
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Du ser på startsidan när du kan rapportera resultat på helkurs: ”Att göra” får en orange prick 
och det syns under kursen att du kan rapportera resultat. Klicka på ”Rapportera”.



4. Rapportera resultat på helkurs
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Markera studenterna och välj betyg. Om det är så att din kurs, likt i exemplet, endast har en 
graderad modul som styr kursbetyget, så kan du klicka på ”Kopiera resultat till kursbetyg”.
Datumet sätts automatiskt till datumet för den senast avklarade modulen. 



4. Rapportera resultat på helkurs
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Här kan du välja vilken modul som ska kopieras till kursbetyg. Nu väljer jag att det betyg 
som studenten har för TEN1 även är det betyg studenten ska ha som kursbetyg.
Sedan sparar och klarmarkerar du likt tidigare.



5. Speciella fall - Kursversioner

2020-04-25 17

• En kurs som har bytt provuppsättning kommer få en ny kursversion. 
• Exempel: En kurs startar 2017 och består av två moduler; INL1 på 2,5hp och TEN1 på 

5hp. 2020 byter kursen upplägg och nu blir INL1 istället värd 4hp och tentan 3,5hp. Totala 
antalet hp förändras inte men modulerna ändras. 

• Har du endast en student som läser på en gammal kursversion rapporterar du enklast via 
student-vyn. Har du ett flertal studenter som läser på samma kursversion så kommer den 
äldre kursversionen automatiskt väljas när det väljer den termin som den senast var 
aktuell. Det kan du se om du söker på kurs:



5. Speciella fall - Kursversioner
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Här ser du att kursen bytte kursversion under 2019.
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