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Checklista for hallbara evenemang och konferenser

Denna checklista ska ge stod i planeringen av mer hallbara moéten, konferenser och
evenemang, som &r i linje med Agenda 2030 och KTH:s hallbarhetsmal. Checklistan
ger anvandbara tips och praktisk hjalp for att arrangera hallbara méten.

Evenemangets namn:

Ja (1p)

Nej (op)

1. Minska pappersutskrifter, kommunicera digitalt.

2. Om tryckt material behovs, har ni skrivit ut dubbelsidigt pa miljocertifierat papper?
3. Kommunicerar ni hallbarhetsarbete i inbjudan och andra kanaler?

4. Erbjuder ni mojlighet att delta digitalt?

5. Se till att informationen ar tillganglig och inkluderande. Har ni marknadsfort
evenemanget pa olika sprak?

6. Har ni fragat efter siarskilda behov i inbjudan?
7. Uppmuntrar ni deltagarna att resa kollektivt?

8. Informerar ni deltagarna hur de kan bidra i hallbarhetsarbetet? Exempelvis att kosten
som erbjuds ar vaxtbaserad, att sopsortering finns pa plats.

9. Finns det mgjlighet for besokare att kéllsortera avfall i synliga och tillgangliga karl?
10. Har ni sett 6ver vad ni kan hyra eller lana i stillet for att kopa nytt?

11. Finns badde mén och kvinnor samt mangfald representerade i arbetsgrupperna, i
programmet och/eller pa scenen?

12. Har ni undersokt om deltagarna har sirskilda behov exempelvis allergier, nedsatt syn-,
horsel- eller rorelsesvarigheter?

13. Anpassar ni platsen sa att den kan nés med lokala fardmedel?

14. Undviker ni ”giveaways” och presenter?
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15. KTH:s upphandlade cateringsleverantorer kan erbjuda produkter och menyer som ar

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

ekologiska, sdsongsbaserad, vaxtbaserad och rattvisemarkt. Erbjuder ni mat och dryck
med lagre klimatpaverkan?

Har ni tankt pa atgirder for att undvika matsvinn? Exempelvis genom att be de anmalda
att avregistrera sig i god tid om de far forhinder.

Det ska alltid finnas minst ett alkoholfritt dryckesalternativ. Om evenemanget arrangeras
i egen/hyrd lokal bjuder ni pa max ett till tva glas alkoholfri eller alkoholhaltig dryck.
Kommer ni att erbjuda alkoholfritt alternativ?

KTH:s upphandlade cateringleverantorer kan erbjuda porslin och bestick. Undviker ni
engangsartiklar exempelvis plastmuggar och bestick?

KTH:s upphandlade cateringleverantorer kan erbjuda vattenbehallare for kranvatten.
Undviker ni vatten pa flaska?

Kommer det att ges utrymme for pauser under evenemanget?

Lokalisera brandutgangarna, brandslidckare och narmaste hjartstartare fore
genomforandet. Se 6ver behovet av att utbilda personalen i brandsékerhet och
hjartstartare fore genomforandet. Har ni sakerstallt att det finns fungerande
forstahjalpen-utrustning?

Informera deltagarna om sakerhetsrutinerna pa plats innan evenemanget startar. Har ni
informerat moderatorn/konferenciern att upplysa deltagarna om utrymningsvagar?

Uppmuntrar ni 6vernattande besokare till miljomarkta boendeanldggningar?
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