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1. Syfte

Syftet med denna rutin dr att beskriva Skolan f6r arkitektur och samhillsbyggnads rutin f6r hantering av
overklagande av anstillningsbeslut. Rutinen omfattar flédet av information/dokument mellan institution,
skola, andra instanser, myndigheter och GVS.

2. Omfattning
Denna rutin omfattar samtliga institutioner inom Skolan for arkitektur och samhallsbyggnad skolan nir

det giller hantering av 6verklagande av anstillningsbeslut.

3. Ansvar
Overgripande ansvar har skolchefen for Skolan for arkitektur och samhillsbyggnad enligt
delegationsordning.

HR- ansvarig ansvarar enligt delegationsordning for att bedéma om &verklagande av anstillningsbeslut har

inkommit i tid.
Administrativ hantering av 6verklaganden av anstillningsbeslut gérs av HR funktionen inom ABE.

4. Genomforande

e Ett 6verklagande av anstillningsbeslut kommer in till ABE-skolan (via KTH:s registrator, ABE:s
registrator, via annan e-post eller via vanlig post). Den som tar emot meddelandet/6ppnar posten
kontaktar omedelbart persadm@abe.kth.se och informerar att ett 6verklagande kommit in.

e Arendet handliggs av HR-handliggare som kontrollerar att éverklagandet har kommit in inom
6verklagandetiden. HR-handldggaren &ppnar ett drende i diariet, W3D3.
e HR-handliggaren skickar nedanstidende handlingar till Overklagandenimnden:
- Lirositets beslut om anstillningsprofil samt ledigkungérelsen
- Ansokningshandlingar for den anstillde samt den/de klagande. Eventuella vetenskapliga
arbeten behover inte bifogas. De tas in vid behov.
- Eventuella sakkunnigutlitanden, yttranden fran rekryteringsgrupp eller liknande
- Eventuella yttranden 6ver de s6kande fran liraranstillningskommitté, fakultetsndmnd eller
liknande
- Anstillningsbeslutet
- Overklagandet med eventuella bilagor
e [ samband med att hégskolan 6verlimnar ett 6verklagande och handlingar i ett drende till
Overklagandenimnden kan hégskolan bifoga ett yttrande. Ett yttrande till Overklagandenimnden
bor innehalla en narmare motivering till hdgskolans stillningstagande 1 drendet samt hogskolans
kommentar till vad som anforts 1 6verklagandet. Yttrandet bor ocksa innehélla uppgift om
telefonnummer och/eller e-postadress till handlaggaren vid hogskolan.
Om yttrandet inte skickas med handlingarna kan det skickas in sd snart som méjligt. Ange i sé fall

nar det kan vintas komma in till nimnden.

Sidalav2


mailto:persadm@abe.kth.se

KTH ABE, hantering av overklagande av anstdllningsbeslut Rutin

Titel:
Hantering av 6verklagande av anstillningsbeslut

Dokumentnummer | Version:
02

Att skicka drenden till Overklagandenimnden

e Opverlimna drendena med e-post i férsta hand.

e Det gir dven att skicka in i pappersform om dokumenten inte gér att skicka med e-post.
Observera att om handlingarna innehaller kidnsliga personuppgifter bor de skickas in med vanlig
post. Samma sak giller d4 handlingarna 4r omfattande. Postadressen ir: Overklagandenimnden
t6r hogskolan, Box 6028, 121 06 Johanneshov.

Arendena skickas till e-postadressen: onh@onh.se

Separera girna handlingarna 1 olika, tydligt namngivna, pdf-filer.

Fran e-postadressen onh@onh.se skickas automatiska svarsmeddelanden som en bekriftelse pa
att det som skickats in tagits emot av Overklagandenimnden.

For aktuell information se Overklagandenimnden f6r Hogskolan (ONH) : https://

www.onh.se/

5. Andringshistorik

Faststilld version Dokumentdatum Andring Namn
01 2020-06-23 Nyskapat Catherine Pimenta
02 2022-10-12 2022-10-12 Eva Pettersson
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